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Gestione dell’archivio soggetti e
raggruppamenti

Per evitare problemi di duplicazione delle informazioni e garantire una rapida ed efficace
compilazione dei dati mancanti, il software utilizza, come detto, una anagrafica unificata condivisa
con tutti gli altri moduli della suite software.
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Per aggiungere un nuova impresa premere su “F2 - Nuovo”, per modificare I'anagrafica usare il
doppio click del mouse sulla riga desiderata. Dopo aver inserito i dati anagrafici dell'impresa premere
sul bottone “F5-inserisci”
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Nel caso di modifica dopo aver inserito/corretto i dati premere su “F6-aggiorna”
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Nel caso dei raggruppamenti di impresa € necessario che ogni impresa abbia associato un ruolo
(definito dalla normativa) NOTA: Il portaletrasparenza di AVCP non esporta il RUOLO di ciascun
soggetto nel raggruppamento, € quindi necessario compilare manualmente questi dati. La form sotto
riportata consente di:

1) aggiungere un nuovo raggruppamento - premere su “F2 Nuovo”
2) aggiungere un nuovo soggetto al raggruppamento - premere su AGGIUNTA RAGGRUPPAMENTO
3) eliminare un soggetto al raggruppamento - premere “F7-Cancella”

4) modificare la denominazione del raggruppamento - Doppio Click del mouse sulla riga, poi premere
su “F6-Aggiorna”
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