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GESTIONE ITER

e Preavvisi(P) = violazioni caricate che finiranno nel registro unico verbali quando verranno
verbalizzati

* Verbale(V) = atto registrato nel registro verbale del programma

* Contestazioni immediate(C) = violazioni contestate e verbalizzate sul momento da un
agente

Ogni volta che si ha apportato una modifica, fare [Registra] per salvare. Altrimenti andranno perse.

Altre Informazioni/Funzioni Utili

Vaia >>

Un bottone che puo velocizzare le operazioni all'interno delle sezioni riguardanti i verbali € “Vai a »”
(visibile nella figura soprastante,bottone a destra). Questo fara comparire un pop-up contenente un
menu rapido che riassumera le operazioni fondamentali di un verbale
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Info

[ Numero di Registro (altri acronimi: Registro N. o Reg. n.) viene assegnato in automatico dl
programma dopo aver confermato l'inserimento di un nuovo iter nel Registro Unico Verbali (anche
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I'Anno di Registro che riprende I'anno in cui € avvenuta I'infrazione).

A destra del numero di registro troviamo lo STATO DEL VERBALE che indica in che fase & arrivato
I'iter in questione.

N. Registro Verb. (PVO) C v D

Il numero registro viene assgnato in

fautorv!atico, ( contatore per Anno P PREAVVISO

infrazione) € CONTESTAZIONE
'V VERBALI GENERICI

VERRA' RIPORTATO IN AUTOMATICO LO STATO DEL VERBALE (INSERITO, NOTIFICATO, CONCLUSO, PAGATO PARZIALMENTE, ARCHIVIATO, STAMPATO, ECC....)

ALTRI SOGGETTI

Nella scheda Altri Soggetti (Figura sottostante), troviamo uno spazio adibito all’aggiunta di altri
soggetti al verbale.

Per aggiungere un nuovo soggetto ¢ sufficiente fare click sul bottone + presente in basso a
sinistra della tabella. Se ad esempio vogliamo inserire il contravventoe o il tutore legale ome secondo
soggetto, basta cliccare sull'icona della lentina accanto a Tipo Soggetto e selezionare la voce piu
opportuna. UNa volta compilati tutti i dati del nuovo soggetto, bastera fare click sul bottone 'Salva
Soggetto'.

M. Registra Verb. 50 2021 PVC (W v D 2406 INSERITO
po Soggetto Mominative % Sowmoscritto Data Notifica Data Stampa

+ 0 U @

Tipo Soggero a,
Nominathao Q,
Dara Mazeita B Seszo w  Comune
Residenza Praw, Cap Maz Q,
Indirizzo
PEC
Codice Fiscale Q,
MNote Data Stampa Verb. m

Elocea Stampa

Sorascring w Data Comunicaz. E Data lnserimenta E

Data Matifica B Data Neuif. Ingiunz i)

reesss—SSSSSSR T T SR o eewr . LIV S oo 1T 0 A oo T S oo 2T A
67 visualizzazioni.
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TIPI DI ITER

(PVLC) P~

Le sigle P, V e C stanno per:

e Preavvisi(P) = violazioni caricate che finiranno nel registro unico verbali quando verranno
verbalizzati

* Verbale(V) = atto registrato nel registro verbale del programma

¢ Contestazioni immediate(C) = violazioni contestate e verbalizzate sul momento da un
agente

GESTIONE VERBALE

N.B.: ogni volta che inseriamo un verbale, dopo avere digitato la targa, parte un controllo incrociato tra
I'archivio targhe e quello dei bollettini e se vengono trovate corrispondenze il programma le segnala e ci
permette un precaricamento del verbale con i dati forniti dal bollettino.

ATTENZIONE! Risultano uno o pid versament: nell’archivio Bollettini CCP senza
identificazione. VUO! CONCILIARE L VERBALE 7

DATI ESIBIZIONE DOCUMENTI

Per inserire i dati relativi all'esibizione dei documenti sul gestionale dei verbali bisogna aprire la
Scheda del verbale interessato ed entrare nel tab “Dati Articolo 180"
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(:) | COMUNE DEMO

Inserimento Verbale

nserimento Verbale

N. Registro Verb. 13 2025 (PV.C) Vv ID 1755

Data Infr. 22/01/2025 B Ora 1524 Contestazione N®* 0 Serie
Lucgo 1 Q « Lugandc
Agente 002 Q P
Veicolo AUTO Colore Tipo 1 Q Al
Nazione | Q * Targa AAAAAAAA ?  Rimorchio

Segnalazioni

TipoSog. 0 Q
Nome Q & Nato a
Resid. Cap Prov. Nazic
C.Fisc. o PEC

Tipo Sog. 0 Q
Nome Q B Nato a
Resid. Cap Prov. Mazic

C.Fisc. Q¥ PEC
Docum. Cat. Numero Ril

I Infrazione I Manc.Con./Sanz.Acc. ] 18 | Dati Rilevatori _
Art. 18D

Documento Data Richiesta GG Data Scadenza D

Da qui, fare + per aggiungere la richiesta di presentazione del documento

Servira inserire nella schermata bianca i seqguenti dati: Data richiesta e, attraverso I'icona della
lentina, a quale Soggetto. Sempre attraverso la lentina scegliere il tipo di Documento che si richiede
di presentare al soggetto (ad esempio, Assicurazione), indicare il numero di giorni di tempo per la
presentazioni del documento nel campo N° Giorni e, infine, la Data Scadenza (inteso come data di
termine per la presentazione del documento). Una volta inseriti tutti i dati, fare [Salva] per salvare
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italsoft Home Inserimento Verbale

CFisc. Q 0 PEC Sottoseritt. N v Motifica ﬂ
s 0_a T R T i B T TT e i |
Bome Data Richiesta )
Resid.
Soggetto Richiesta Q,
ke & L Documento Q N* Gigrni
Pacs o Data Scadenza = I
l Infrazione l Manc.Con/Sanz Acg I Dati Art Data Presentazione
YA
Dogifnento & Mote

Blocca areazione verbale 180
MNuovo Reg. Verb, Verbale di Contestazione  Serie

Salva

+ s 0 0L O Nessun record da wvis

Quando e se il soggetto vi avra presentato il documento richiesto nei limiti di tempo stabiliti, tornare
nella sua Scheda del verbale nel tab “Dati Articolo 180", da qui aprire con un doppio click del mouse
la riga che avete inserito per aggiungere queste due informazioni: Data di Presentazione del
documento richiesto e il Luogo in cui & stato Presentato il documento

Home Inserimento Verbale

nserimento Verbale

Resid. Cap Prov. Nazione Q
C.Fisc. Q w PEC

Tposogo __Ta

"““l"e Data Richiesta 10/02/2025 &
Resid. Soggetto Richiesta UGO BERNINI
C.Fisc. 9
e | Documento  ASSICURAZIONE Q
Docum. Cat.

l Infrazione [ Manc.Con./Sanz.AfL. Data Presentazione

Luogo Presentazione
Art. 180

-
Zocumento Note

ASSICURAZIONE

Blocca creazione verbale 180

Nuovo Reg. Verb. 0 0 Verbale

Salva

ALTRI DOCUMENTI

In basso alla pagina ¢ visibile la tabella di gestione dei “Documenti Vari” del verbale.

1. Inserimento file esterni = inserire una scansione/file esterno nel nostro archivio verbale
2. Creazione Lettere di comunicazioni -» Generazione lettere di comunicazione come (Errata targa,
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annullamento verbale, integrazione pagamento, ecc..) &€ possibile configurare una serie di

lettere personalizzate.

1- Inserimento file esterni

Cliccando in pulsante + in basso a sinistra della tabella dei documenti

+ S 0L 0

Comparira la seguente schermata fare click sul bottone “Allega da file” infine su Aggiungi.

Dettaglio Documento a

Verbale D Anno 2021

Scatola Busta

Privata []

File Originale™
Tipo Documento®

I"I» -3 Allega da
= File

Protocollo Interno Data

Denominazione
Codice Fiscale
Indirizzo
Comune
Nazione

Mato a

Protocollo Esterno

MNote

cumento + e Dt
Documento

STMSELE paf ) sTwsEe 151112021

+ s 00 @

wy Allega da 4 Mllega da
=~ Scanner Testo Base
i}
Destinatario
Q
Sesso
Cap Provincia
Provincia 1] =l

Y

= | Apgiungi

Pracacalia - Prosoeolio
estintario
nterna Esterna

Visushzzati 1.1di1
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Una volta inserito |'allegato e possibile cancellare il file appena inserito, selezionando la riga e
utilizzando il cestino in basso a sinistra.

2- Creazione Lettere di comunicazioni

Cliccando in pulsante + in basso a sinistra della tabella dei documenti

+ T U 0

Comparira la seguente schermata fare click sul bottone “Allega da Testo Base" infine su Aggiungi.

Dettaglio Documento a
Verbale E Anno (2021

Scatola Busta
Privato []
File Originale®
Tipo Documento®
(-] Allega da wny Allega da Allega da
| _._-' r
== File =" Scanner Testo Base
Protocollo Interno Data E

Destinatario

Denominazione Q,
Codice Fiscale Sesso
Indirizzo
Comune Cap Provincia
MNazione
Mato a Provincia 1] &

Protocollo Esterno

MNote

Y

B Aggiungi

Selezionare il soggetto al quale si vuole intestare la lettera, tramite la lentina affianco al
campo “Destinatario” e fare click su Aggiungi

Cliccando sull' icona “ingranaggio” € possibile creare direttamente il pdf da stampare cliccando su
“Genera PDF”. OPPURE Cliccando sulla voce “Visualizza XHTML” e possibile modificare o inserire
del testo e poi generare il pdf. Queste modifiche sono solo per la lettera che stiamo stampando, non

verra modificata I'anagrafica del documento.
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n n . Tipo . Protocollo — N Protocollo
Nome Documento - Data f— Destinatario f—
CD5S_OBLAZIONEDOPPIA xhtml 3 ' x PAGAMENTO DOPPIO 1511/2021

. Fa-Visualizza XHTML

W, FS5-Genera PDF

-

Una volta inserito I'allegato e possibile cancellare il file appena inserito, selezionando la riga e
utilizzando il cestino in basso a sinistra.

CANCELLAZIONE DI UN FILE INSERITO

STMSELE par STMSELE

+ 200 @

Una volta inserito I'allegato € possibile cancellare il file appena inserito, selezionando la riga e
utilizzando il cestino in basso a sinistra.

PANORAMICA DEI CAMPI

Luogo S ICAMPI NELLA LENTINA AFFIANCO A UN CAMPO S| APRIRA’ L'ANAGRAFICA DA CONSULTARE
Data Infr. 5 CUCCANDO SULL'ICONA AFFIANCO Al CAMPI DATA, E' POSSIBILE CONSULTARE IL CALDENDARIO DA CUI SCEGLIERE LA DATA
N. Registro Verb. (PV.O) [C ~ o

Il numero registro viene assgnato in

automatico, [ contatore per Anno P PREAVVISO

infrazione) VERRA' RIPORTATO IN AUTOMATICO LO STATO DEL VERBALE (INSERITO, NOTIFICATO, CONCLUSO, PAGATO PARZIALMENTE, ARCHIVIATO, STAMPATO, ECC....)
C CONTESTAZIONE
V VERBALI GENERICI

INSERIMENTO DI DUE O PIU* AGENTI ACCERTATORI: Dopo aver inserito il primo vigile , fare nuovamente click sulla lentina e selezionare il secondo agente, ci verra posta la seguente domanda RISPONDERE AGGIUNGI
Vigile MM Q, |Oper. di P.M. Mario Mazza

Inserimeto Vigile u
] Esiste gia un Vigile Caricato.

Scegliere una delle opzioni con il tasto relativo.

Come inserire un iter tramite I'applicativo Mobile
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STATO VERBALE

INfo Guida agli stati possibili neigli iter
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