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NOTA: e possibile configurare una PEC per l'invio ai messi diversa da quella che si usa per le pec al
cittadino

e Prima volta che provi a creare un flusso? Contatta L'ASSISTENZA di POLIZIA LOCALE per le
configurazioni iniziali e per ricevere supporto da un operatore nella prima creazione del flusso.

Per inviare un flusso di verbali da mandare ai messi, dal Menu Principale seguire il percorso:

@ » Codice della Strada » Stampe p Verbali

GENERAZIONE DEL FLUSSO PEC DA MANDARE Al MESSI

Prima di selezionare i verbali per stamparli
consigliamo di effettuare lo scarico dei pagamenti!

Dopo aver creato la selezione degli atti da mandare ai Messi Comunali( Come fare la selezione?),
per procedere con la generazione del flusso con la selezione di verbali impostata: fare click sul tasto
[INVIA PEC MESSI] presente nella bottoniera sul lato destro della schermata. Cliccando su questo
pulsante, verra generato direttamente il lotto.

e Prima di generare il lotto, consigliamo di effettuare una STAMPA DI PROVA per avere
un'anteprima di come uscirebbe impaginato!
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Fast Mail

Invia PEC Messi I

Interagendo con questo
pulsante omonimo, potremmo
creare direttamente questo tipo
di lotto con la selezione di
verbali impostata

Invia a Tipografia

Genera Flusso PEC

Genera Flusso SEND

Genera Flusso Interno

Consigliamo di visionare
sempre un'anteprima di Stampa di Prova
stampa prima di
generare il flusso

Storico Flussi di Stampa

Generato il lotto di Tipo MESSO, andare nel sotto tab 'Flussi di Stampa'.

Qui avremmo lo storico di tutti i flussi di
stampa che sono stati creati nell'ente,
e 51T Verball verrano visualizzati in ordine cronologico
SA— decrescente assieme alle loro
informazioni principali (ad esempio: data
fdi creazione del flusso, data di invio del

COMUNE DEMO

Tipo Verbale  Tutti v Naz.Targa Tutl ~flusso, ecc). Il lotto di stampa piu recente
DR oo A iy @lo troveremo sempre in alto.
Dia Verb. ConL A Serie
Dia Data Infrazione e A Data Infrazione =
coboranone veriss
Controfla ditte EEstrai anche Verbali Conciliati con Punt Tutt
nﬁ.g.E;Ur.g spese notifica Ristampa Stampa Sottoscritti Stampa non conc
BB <cludi Notificati Motifica Estera
Emte  Tuwtti v | Rinotifiche  Turi

Cliccare due volte sulla riga del lotto per entrare dentro il flusso.
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INVIO PEC Al MESSI

Il dettaglio di un flusso di tipologia PEC MESSI, sara simile a quello sottostante

—— <]
Identificativo File Anno Dat N, Recard Annuliati Data Trasmissione.
FML00OQOO ..... 20250077 2025 07/02/2025 7 o LoG i

Sel Progressiva N Reg Verb Anna Contestazione. Serie | Sopeets Nominativo Naz. PEC Fast | oo ';;f Az Cons
1 2655 2024 o INOMINATIVO DESTINATARIO 1 PecDestinatario@pec.it FIz oooo
2 4331 2004 o INOMINATIVO DESTINATARIO 1 PecDestinatario@pecit Fz ooao
3 as9 2028 o NOMINATIVO DESTINATARIO ' PecDestinatario@pecit z 0000
4 724 2028 o NOMINATIVO DESTINATARIO 1 PecDestinatario@pecit z 0000
2876 2024 o NOMINATIVG DESTINATARIO 1 PecDestinatario@pecit wes OO0
& 5028 2024 o NOMINATIVG DESTINATARIO 1 PecDestinatario@pecit 2 OOoo
7 5078 2024 o NOMINATIVO DESTINATARIO 1 PecDestinatario@pecit 2 OOOoo
»
B =
Seleziona Tucti Deseleziona Tucd Selezioni Automatiche

mentre per i flussi pec al cittadino gli indirizzi pec vengono inerite in automatico dal programma, nel
caso dei flussi pec da inviare ai messi comunali occorrera revisionarli e inserirli manualmente. Per
inserirre un indirizzo pec occorre cliccare nella specifica colonna relativa all'indirizzo di destinazione
pec sulla riga del verbale consono e inserirlo nel campo compilabile che comparira a schermo (come
da immagine sottostante)
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d Annullati Data Trasmissione
0 LOG
e Serie Soggetto Mominativo Maz. PEC
1 NOMINATIVO DESTINATARIO ! vecchigpec@pec.it

e/

® Modifica indirizzo su lotto di spedizione

PEC | NUOVOINDIRIZZOPEC@pec.it

Conferma

Dopo l'invio pec al messo si attendera |'esito della notifica.

Fast
Mail
FZ

&

Serve aiuto? Clicca sull'icona a
sinistra per sapere come contattarci!
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