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ARCHIVIAZIONI

Questa voce del menù Verbali permette di archiviare un verbale precedentemente inserito.

Volevate BLOCCARE TEMPORANEAMENTE un iter?

Introduzione

Si può arrivare in questa sezione in due modi:

1) Con la scorciatoia dalla Scheda dell'iter interessato:

Attraverso il bottone [Vai a » Archiviazioni] presente nella Scheda di ogni verbale

2) seguendo il percorso di menù:

Dai tre puntini:
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 ▶ Codice della Strada ▶ Verbali ▶ Archiviazioni

Nella schermata iniziale potremmo impostare eventuali filtri Attraverso il bottone [Elenca] sarà
possibile navigare nel risultato della ricerca.

Verranno elencati tutti gli iter che rispecchiano i requisti impostati nella maschera di ricerca di prima,
riassunti in una tabella, OPPURE verrà aperta direttamente il dettaglio dell'iter.

Entrambi questi due metodi vi porteranno alla stessa
sezione di comando.
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COME ARCHIVIARE UN ITER

Qui sarà possibile gestire l’archiviazione attraverso l’apposito sezione “Gestione” presente sul fondo
della pagina sopra evidenziata.

Sarà sufficiente inserire la data di archiviazione e, molto importante, il motivo dell’archiviazione ed
eventuali note.

Esempio:

Infine fare click sul bottone Registra, presente sulla destra.

Lo stato del verbale passerà ad ARCHIVIATO
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COME TOGLIERE LO STATO DI ARCHIVIAZIONE

Entrare all'interno del verbale come a FIGURA 1 sopra riportato

Cliccando sulla lentina di lato a destra del campo “Motivo” si aprira il seguente elenco di motivi
archiviazione SCEGLIERE LA VOCE ANNULLA ARCHIVIAZIONE facendo doppio click sulla riga.

Fare click su registra di lato a destra.

Rimossa l'archiviazione nel verbale, sarà possibile continuare con il solito l'iter di gestione.

Serve aiuto? Clicca sull'icona a
sinistra per sapere come contattarci!

129 visualizzazioni.
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