2026/01/19 21:45 1/11 Menu | Pagamenti / Conciliazioni

Menu Pagamenti/Conciliazioni

INTRODUZIONE

In questa sezione del programma sara possibile gestire i pagamenti e associarli ai relativi verbali

Conciliazione: per inserire manualmente un pagamento in un verbale;

Da Rendiconto Poste: per inserire i pagamenti provenienti da file scaricati dal sito delle poste;
Da Banca/Esattoria: per inserire i pagamenti provenienti da banca;

Rateizzazioni: per inserire/gestire i pagamenti tramite rate

PagoPA: per inserire i pagamenti provenienti da PagoPA;

Dai tre puntini seqguire il percorso:

E » Codice della Strada p» Verbali » Pagamenti/Conciliazioni

ed entrare nella tipologia desiderata

@ @) O ‘ COMUNE DEMO

Hame Applicazioni

I <. Ricerca appiicazioni:

10. Gestione Documentale L

20. Protocollo L4

30 Polizia Locale >

10. Codice della Strada E

s ] 20. Weciti Amministrativi  # EE
20. Preavvisi 13

10. Conciliazione

20. Da Rendiconto Poste
30. Da Banca/Esattoria
A0. Rateizzazioni

50. PagoPA

E ricercheremo l'iter per cui intendiamo inserire o visualizzare eventuali pagamenti associati
OPPURE

Se siamo dentro la scheda dell'iter per cui vogliamo procedere con l'inserimento di un pagamento,
cliccare su [Vai a »] e selezionare |'opzione [ Pagamenti |

Vediamo queste sottosezioni nel dettaglio:
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Dal Menu Principale e andando in questa sottosezione dei '‘Pagamenti/Conciliazioni' potremmo
caricare i pagamenti provenienti da file scaricati dal sito delle poste interagendo con il comando
‘Upload'. Con 'Upload' potremmo caricare il file direttamente dal proprio computer all'interno del
programma. Con 'Legqi' i dati verranno elencati all’'interno di una tabella ed eventuali segnalazioni
verranno riportate nel campo apposito denominato 'Note', oltre ad essere marcate in rosso per essere
maggiormente individuabili.

« se i riferimenti saranno sufficienti (ad esempio numero verbale/anno), il pagamento verra
agganciato al verbale

e se i riferimenti non saranno sufficienti ad agganciare il pagamento, ma sufficienti per
identificarlo successivamente (ad esempio il nome del soggetto, la targa, ecc) allora il
pagamento confluira dentro i “pagamenti senza identificazione”

e se non metti riferimenti utili allora resta con indicazione di errore e non viene importato (& il
caso ad esempio dei pagamenti che non sono riferiti a quel servizio, ci sono enti che sullo
stesso conto incassano somme riferite a servizi divesi, non solo il CdS)

@ | comuneoemo Vi | ® @ ®

[EENESIS IS Rendiconto Poste

Nome File Controlla V campa

Lotto 0241126125258 _7IP_TEST_daSpzz_C929_261120241252 Generico v||leggi | Upload

Stampa

ELENCO DELLE
SEGNALAZIONI k

NUMERO PROGRESSIVO

isualizzati 1- 5.di 5

prop:

e con questa procedural Abbinamento Mancante o improprio. Controllare.

Visualizzati 1-5 di 5

Nel caso non ci siano segnalazioni da verificare in 'Note', possiamo procedere ad agganciare i
pagamenti ai rispettivi verbali con il comando 'Scarica’. Qui dovremmo indicare la TIPOLOGIA
QUIETANZA con la quale stiamo procedendo selezionando direttamente la riga dall'elenco con un
doppio click del mouse.
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Vuota

Risuliato Ricerca

i |
| m ipologia Quietanza /
Codice * Tipo
X
o
Stampa

1 POSTA CCP 12345678

2 BANCA DELLE MARCHE FIL. ANCONA

3 ESATTORIA

4 BOLLETTARIO

5 TELEMATICA

-1 cce

7 CASSA

1 PAGOPA

& Visualizzati1-9di 9

Ci chiedera di indicare una Data Inserimento che pud coincidere con la data in cui si sta svolgendo il
servizio.
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Visualizzati 1 -5di 5

Data [26/11/2024 5|

Conferma

4 13:22
~ & L7 L!_}I 26/11/2024 - I

DA BANCA/ESATTORIA

Dal Menu Principale e andando in questa sottosezione dei 'Pagamenti/Conciliazioni' potremmo
scaricare i pagamenti provenienti da banca. Prima di caricare il file dal nostro computer bisognera
specificare la tipologia del tracciato che si sta per caricare scegliendolo dall'elenco a tendina che si
aprira dopo aver clicckato sulla freccia accanto a 'Seleziona' in altro a sinistra. Successivamente
interagire con il comando 'Upload' e selezionare il file del tracciato - Eventuali segnalazioni verranno
riportate nella tabella 'Note' - infine, per confermare lo scarico, sara sufficiente fare click sul bottone
'Scarica', presente sulla destra. Con il pulsante 'Vuota' potremmo cancellare irreversibilmente il file
appena caricato per poterne caricarne uno nuovo
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@ (i) | COMUNEDEMO J@R’: \ @ ® @ @@@ (©)]

| Rendiconto Banca

T vuota

Selezionare Ia tipologia del
file che stiamo per caricare,
prima di fare ‘Upload’

Eventuali segnalazioni saranno
visibile in questa tabella |

BB © Messun record da visualizare

Totale Somma Riscossa 0

s o Nessun record da visualizzare

PagoPA

Per poter scaricare i pagamenti sara necessario impostare un filto di ricerca 'Dalla Data' e 'Alla Data'
prima di effettuare la ricerca con questo filtro temporale con il pulsante accanto “Cerca”.

©) ‘ COMUNE DEMO \Zv:;"\?z ‘ ® @ ©)

‘ Rendiconto PagoPA ‘

Rendiconto PazoPA

Dalla Data 5] Alla Data B Cerca Vuota
N.Registro Verb. #  Anno Rif. Verbale Serie N. Rata Data Oper. v Importo Targa Differenza Punti
Stampa
ST BB o Nessun record da visualizzare

La lista che verra importata potra essere stampata in un file pdf per effettuare i dovuti controlli.
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Per avere un'anteprima stampa di un verbale occorre aprire il Menu Principale e seguire il seguente
percorso:

ﬂ » Codice della strada p Stampe p Verbali

= I
#) @

39 (1) | comuNE DEMO

demal D5 Honll Applicazion x

Q, Ricerca applcazioni

10 Verbali

verrete reindirizzati ad una schermata panoramica come quella sottostante. Qui potremmo impostare
eventuali filtri per agevolare la ricerca (Nell'esempio sottostante vogliamo far uscire nella selezione
solo il verbale con numero registro 260) e poi interagiremo con il comando 'Stampa di Prova' presente
sulla destra e selezionare cosa vogliamo stampare riguardo a quel verbale.

_ — :M'II“I-.I.:'I“I

Imda PEC Messi
irvvia & Thipoeralia
Genera Ausso PEC
¥ Ll
Selesione Genera Fusss Interno
Sceghere 'opzione desiderata
e g P | Sampa di Frova
»
Werhale
Bollettini CO—
Hicew oo o Riter AgRUnEl
Etichetto Cancella
- AREERTT M AAASO
xRN0
Distir Starmp Efang
Vel Amomalie
Contrafia CAP

A LY

Si aprira un'anteprima in un'altra scheda del browser che potremmo all'occorrenza salvare
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— 4+ Foom sutomaticn o 2T & 0B
ROSSI MARIO
LAZIO, 6

14100 ASTI AT

NTO DI VIOLAZIONE DEL CODICE DELLA STRADA

gs. 30/04/92 n. 285 e successive modificazioni)

FAQ - COME STAMPARE UN BOLLETTINO

Per stampare un bollettino su un verbale specifico, occorre aprire la sua Scheda del Verbale dal
'‘Registro Unico Verbali' e ci spostiamo nella sezione Vai a » Pagamenti
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Ok

il 04/01/1993
VIA TEST

Sottoscritt. v | Notifit

Sottoscritt. v | Com.

E Autorita

. Sanzione

Spese postali

Spese procedura

E Tariffa Parcheggio

STAMPATO LOG

Vai A

©® Info Verbali

B4 CCP Senza Identificativo

® Notifiche

kd Pagamenti

A Ricorsi

# Dati Comunicazione Punti
# Varia Proprietario/Locatario
© Archiviazione

& Documenti Vari

& Stampe Varie

@ Blocco Temporaneo

5,30

Fa Allegati
Leggi File
B F2-Nuovo

“ F3-Altra Ricerca

% Torna a Elenco

Vaia>>

Registra

Leggi
Dati

Da qui interagiamo con il bottone 'Stampa Bollettino' nell'elenco di comandi a destra e si aprira una
schermata con un elenco di IUV da cui sceglieremo l'importo corretto. Per selezionare occorre fare un
doppio-click con il cursore del mouse.
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(1) |comuNnE DEMO Risuttoto Ricerca

v Imparnts Oata Note
Scadenza

Inserimento Verbale

I

Altri Document Lyl Fie
2 Q, Immag.
24 -
Verbale N* 15707 2024 p R 3040400000070266 23.67 041272024 Verbale CDS 15707/2024 - importo scon
3040400000070267 3627 28/01/2025 Verbale COS 15707/2024 - importo entry a
— F2-Nuove
d7007/2024 ) Ora {12:0304 Luogo 3040400000070269 3627  26/07/2029 Verbale CDS 15707/2024 - importo a sal
Nominativo/i = .
w 3040400000034787 53.07 041 272024 Verbale CDS 1570772024 « importo scon
_ 3040400000034788 65.67  28/01/2025 Verbale CDS 15707/2024 - importo entn & Stamps Letters
1] 3040400000070268 80.77 26/07/2029 Verbale CDS 15707/2024 - importo oftre
3040400000034789 110.17 26/07/2029 Verbale CDS 15707/2024 - imporo oltre
aa Var Data Ins. Com.
Vai a>>
riicolo 157 Comma c.5ec.8
0 Nominative I % F3.Alrra Ricerca
N Esigibilita % Torna a Elenco
BNI. prevista 4200 Somma Esigibile
Spese 11,17 Somma Pagata
Altre Spese 12,50 Totale
vo * Conc Quietanza Numf
5 BANCA

Si aprira un'anteprima del bollettino in un'altra scheda del browser che potremmo salvare

En] ~ 1| di2 — |+ Zoomautomatico 2 T &
pagnp!’nmso DI PAGAMENTO @ Saivn con nome
« y o A 4 > Download ~ c Cerca in Download -]
Pagamento Verbale Codice dell o
Organizza + Nuova cartella = - [1]
Name Ultima modifica Tpo Dirnens
O Destop 4 Vleri
ENTE CREDITORE ot iscate deif fnte Creditore &
1D » Bl 16053_2024_bollettine Microsoft Edge P..
COMUNE DI DEMO B Documents # PRl 15449 2024 bellettine 201172024 12:36 Micresoft Edge P
PN Immagini
@ Musics *
I's |
| Mome file: | 15707_2024 bollettina_ . -
“Salvacome: Portable Document Format (PDF) NG . by
QUANTO E QUANDO PAGARE? A
# Mascondi cartelle Sabva | Annulla
PRTR SUC IO U T TEHPP
23.67 Euro entro 60 giorni dalla notifica/contestazione del tuo Ente Creditore.della tua Banca o
Puoi pagare con una unica rata puoi pagare in null rate (vedi pagina seguente). degli altri canali di pagamento.
La rateizzazione nen prevede costi agguntivi Potrai pagare concarte, conto comrente, CBILL.

 Se facendo “Stampa Bollettino” abbiamo il risultato degli IlUV stampabili vuoto, bisognera
generare gli iuv. Per farlo occorre tornare nella Scheda del Verbale (o andnado in [Vai a »]
[Aggiorna/lnserisci Verbali]).
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RisulLale Riceria

i Imparts ___l”;_. ]

il Il Leggi File

Q, Immag.

B F2-Nuovo

A & stampa Lettera

& Stampa Bollettino

Vaia>>

" F3-Altra Ricerca

= Torna a Elenco

=

1]

Da i, Spostarsi nel tab ‘Posizioni’ e fare [Aggiorna IUV]

® | comunepemo rente: piocos I e | ® @® O

me Conciliazione X Inserimento Verbale

RECENTI

N. Registro Verb. 45 2025 (PV.C) Vv ID 1799 INSERITO LOG B Allegati
[(sereas | o | atrsoggec]| eesizons | i
= = B F2-Nuovo
uv # 4 Deta Rata Annullato Pagato Dat Note “ F3-Altra Ricerca
Scadenza Pagamento

* Torna a Elenco

Se mancano gli IUV con gli importi, ci
spostiamo nella sezione 'Posizioni' del I ==
Verbale e clicchiamo 'Aggiorna UV L

ST 0B Nessun record da visualizzare

Aggiorna UV

&:
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Serve aiuto? Clicca sull'icona a
sinistra per sapere come contattarci!

187 visualizzazioni.
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