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Aggiorna/lnserisci Verbali

FUNZIONE: Per le operazioni di aggiornamento e ricerca di un verbale gia inserito e per inserire un
nuovo verbale.

Per accedere a questa sezione del programma seguire il sequente percorso di voci di menu:

- Verbali -» Aggiorna/Inserisci Verbali

RICERCA/VISUALIZZAZIONE DI UN VERBALE

La schermata si presentera con una maschera di ricerca, dove sara possibile filtrare i risultati per vari
tipi di Ricerche.

Ricerca Rapida
Dal N, Regisro o B FNuove
N

Per confermare la ricerca dei verbali fare click su = FEenca a destra della schermata.
Verranno elencati tutti i verbali filtrati, se impostati precedentemente, per aprirne uno bastera fare

doppio click sulla riga.
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Si aprira la seguente schermata dove potrete inserire i dati della violazione

N. Registro Verb, PYO (€ v [}

Legs File

% F3-Altra Ricerca

Veicolo Colore Tio 1 o, AUTOVEICOLD A ST = e
MNazione Q [+ Taga 7 Rimorchio
Segnalazioni ok
TipoSog. 2 o, PROPRIETARIO
Nome o B News i S5
Resid, Cop Prow. Mazione Q. s Y C.Fisc, o ¥ Registra
PEC Seuaserin, v Neuifica )
Tipa Sog. 1 €, TRASGRESSORE Legg
o ® Natoa " S v Dats
Cap. Prow. Mazione Q, Vi a CFisc, R |
Satmsoritt. v Com. i Notfica ]
. Car. Nurnero Rilascio Bl Autorich |
Spese postali >50g3 Spese Legal
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e — 0 T Sammacogie 00
€oa vio Aricalo Comma Somma SommaMax  Punt ipatesi Viaiazione MCTC T ie 000
Samma Pagate Differenza 0,00
ARuole Pagato
s0 0 o Wessun record da visualizzare yr— 8
Urente
aQ

(PVC) P~

Le sigle P, V e C stanno per:

e Preavvisi(P) = violazioni caricate che finiranno nel registro unico verbali quando verranno
verbalizzati

* Verbale(V) = atto registrato nel registro verbale del programma

¢ Contestazioni immediate(C) = violazioni contestate e verbalizzate sul momento da un
agente

Il comando & Permette di:

- registrare il nuovo verbale appena inserito

- di salvare le modifiche apportate ad un verbale gia inserito
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| dati necessari per il completamento corretto di un verbale sono:

e Tipo di verbale

e Data Infrazione

¢ Ora Infrazione

¢ Luogo Infrazione

* Vigile Accertatore (possono anche essere aggiunti piu agenti accertatori)
* Veicolo

e Targa

* Articolo Violato (presente nella scheda “Infrazione” in basso a sinistra)

Nella scheda Altri Soggetti (Figura sottostante), troviamo uno spazio adibito all’aggiunta di altri
soggetti al verbale.

Per aggiungere un nuovo soggetto e sufficiente fare click sul bottone + presente in basso a
sinistra della tabella. Se ad esempio vogliamo inserire il contravventoe o il tutore legale ome secondo
soggetto, basta cliccare sull'icona della lentina accanto a Tipo Soggetto e selezionare la voce piu
opportuna. UNa volta compilati tutti i dati del nuovo soggetto, bastera fare click sul bottone 'Salva
Soggetto'.

N. Registro Verb. S0 2021 PV (W w D 2406 INSERITO

e 20 0
—

Mominati Data Stampa

+ 0 L o

Tipo Soggemno aQ,
Nominathva [+ }
Data Maseita B Sesso v Comune
Residenza Praw, Cap Maz Q,
Indirizzo
PEC
Codice Fiscale Q,
Mote Data Stampa Verb, i
J Blacea Stampa
Pl
Sotascrimo w Data Comunicaz. B Datalnserimenta E
Data Matifica B Data Nouif. Ingiunz ]

GESTIONE VERBALE

Un bottone che puo velocizzare le operazioni all'interno delle sezioni riguardanti i verbali € “Vai a »”
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(visibile nella figura soprastante,bottone a destra). Questo fara comparire un pop-up contenente un
menu rapido che riassumera le operazioni fondamentali di un verbale (vedi Figura).

Ogni voce del pop-up sara poi analizzata nei capitoli successivi in quanto presenti nel menu
principale.

® Info Verbali

B CCP Senza ldentificativo

@ Notifiche

& Pagamenti

A Ricorsi

# Dati Comunicazione Punti
# \aria Proprietario/Locatario
© Archiviazione

& Documenti Vari

& Stampe Varie

@ Blocco Temporaneo

N.B.: ogni volta che inseriamo un verbale, dopo avere digitato la targa, parte un controllo incrociato tra
I'archivio targhe e quello dei bollettini € se vengono trovate corrispondenze il programma le segnala e ci
permette un precaricamento del verbale con i dati forniti dal bollettino.

! ATTENZIONE! Risultano une o piu versamenti nell'archivio Bollettini CCP senza
identificazione. VUO! CONCILIARE IL VERBALE 7
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PANORAMICA DEI CAMPI
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Luoge Q 1 CAMPI NELLA LENTINA AFFIANCO A UN CAMPO S| APRIRA' L'ANAGRAFICA DA CONSULTARE
Data Infr. i)

CLICCANDO SULL'ICONA AFFIANCO Al CAMPI DATA, E' POSSIBILE CONSULTARE IL CALDENDARIO DA CUI SCEGLIERE LA DATA

N. Registro Verb. (PV.C) (€ v D
Il numero registro viene assgnato in
automatico, | contatore per Anno P PREAVVISO
i VERRA' RIPORTATO IN AUTOMATICO LO STATO DEL VERBALE (INSERITO, NOTIFICATO, CONCLUSO, PAGATO PARZIALMENTE, ARCHIVIATO, STAMPATO, ECC....)
infrazione)
C CONTESTAZIONE
V VERBALI GENERICI

INSERIMENTO DI DUE O PIU* AGENTI ACCERTATORI: Dopo aver inserito il primo vigile , fare nuovamente click sulla lentina e selezionare il secondo agente, ci verra posta la seguente domanda RISPONDERE AGGIUNGI

Vigile MM Q, |Oper. di P.M. Mario Mazza
Inserimen Vigle [x]
© sz gia un Vigile Caricaro.

Scegliere una delle opzioni con i tasto relativo.
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