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RUOLI - Guida alla creazione e alla loro
gestione

- » Altre Gestioni p Ruoli

Le sottovoci di questo menu sono:

¢ Verifica / Importa Ruolo
¢ Gestione Ruoli cds
+ Stato della Riscossione

| (30_potiza Locale » DS, - s Alres AT
- 10. Codice della Strada ¥ g
A, Altre Gestion ¥
=g - - 0. Fuo *
20. llleciti Amministrativi L yrrpr— — || 20. Ruc 10. Verifica / Importa Rualo
) ) A ~
30. Incidenti M o vertas p | A% Incidern 20. Gestione Ruali cds
_ : »
A0, Registri r SHlEEET 30. Stato della Riscossione
E0. Gestione Parcheggi » 60. Accertamenti Contabili L
50. Patente a Punti L

© possibile consultare dei video didattici riguardo alla gestione dei Ruoli interagendo qui!

Vedremo passo per passo come muoverci in ognuna di queste sottosezioni.

Verifica / Importa Ruolo

Andando in questa sottosezione possiamo Creare un nuovo ruolo o Aggiungere un verbale in un
ruolo precedentemente creato

La schermata panoramica iniziale si presenta come segue

Vengona posti a Rulo | verball appartenenti all' Archivio Selezionato.
cedure chiede di indicare | Tipe di Operazione, ls Data di Trasmissione «
a Data di Riscossione sulla quale verra effecwuata Il Calcolo del Ruolo,

Un Verbale verr posto a Ruolo solo se:
1) RISULTA NOTIFICATO
2) NON E STATO CONCILIATO G RISULTA CONCILIATO SOLO PARZIALMENTE
3) E' DIVENUTO ESIGIBILE

Archivio [CORRENTE CDS

Come creare un nuovo ruolo

Per creare un nuovo ruolo bisogna scegliere 'NUOVO RUOLQ' dalla voce Tipo di Operazione (come
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da schermata sottostante). Sara necessario specificare le date infrazioni, i verbali le date relative alla
notifica di trasmissione e un nome per il ruolo.

Nota: L'icona della spunta bianca su sfondo blu indica che il flag e attivo. Per disattivare un flag
attivo cliccarci sopra una volta

* || flag ‘Gestisci Coobbligati’, se spuntato per attivarlo, manda a ruolo tutti i sogg. diversi dal
proprietario (nota: andare nella sezione 'Domande Frequenti' per vedere come si bloccano le
ditte di noleggio)

» La Data Trasmissione ¢ un limite temporale ipotetico entro il quale verra trasmesso il ruolo,
che serve per calcolare l'interesse su base semestrale

« |l flag ‘Solo soggetti con Notifica’ se attivo selezionera soltanto i soggetti notificati (altrimenti
vedremo anche i verbali dei soggetti non notificati).

Una volta sistemato, interagire con il comando “Formazione Ruolo” (in alto a destra della schermata)
per confermare la creazione del ruolo

€ (1) | COMUNE DEMO

demalDs Hame Verifica / Impona Ruala

Werifics / Irpars Ruoks

‘Wengono postd & Ruolo i verbali appartenenti all’ Archivio Selerionatn.
La procedura chiede di indicare i Tapo di Operassone; |a Data of Trasmissione «
|a Data di Riscossione sulla quale verra efettuato il Calcolo del Rualo.

Un Yerbale verrh posto a Ruolo solo se :
1} RISULTA NOTIFICATO
I} NOM E' STATO COMCILIATD O RISULTA COMNOILIATO S0LD PARZIALMENTE
) E DIVENUITO ESIGIBILE

Archivia  CORRENTE CDS
Tipo o opserazione” NUOVD RUOLD bl

Gestiadi coobbigsti

Sola soggetti con notifica

Dialla data infrazions [

Alla data infraione
Dal numers verbale
Al numero verbale
Articolo
Imipresa/Famiglia I
Diallla data notifica
Alla data notifica
Dalla datm esigibiita

Alla dats esiphdna

R mA

Diaca trasmissions
Data riscossions E
Descripone ruclo  NOMETITOLD RUCLO

© ¢ possibile consultare un video formativo riguardo alla formazione di un nuovo Ruolo, interagendo
qui!
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Come importare un verbale ad un ruolo

Per importare un verbale ad un ruolo creato in precedenza: Scegliere 'AGGIUNGI A RUOLO
ESISTENTE' nel tipo di operazione (come da schermata sottostante). Bastera scegliere il verbale di un
determinato anno e attraverso la lente scegliere a quale ruolo aggiungerlo tra quelli disponibili. Infine
interagire con il comando “Formazione Ruolo”(in alto a destra della schermata) per confermare.

® @ () | comuneDeEmo ®@06d@e 0

demolDS Home Verifica / Imparta Rucle
W o

B Formazione Ruolo

Archivio CORRENTE CDS
Tipo di operazione® AGGIUNGI A RUOLO ESISTENTE «
Gestizcl coobbigati 0O
Solo soggetti con notifica [
3 3NNY020 RUOLO RELATVO AL : 2013 28
Verbale 70 5 25/03/2022 rucko 2019 4
Anno 2020 6 NNT024 Ruold 2020 0
Ruoclo E
F 4 Pagina |1 |ai1 Visualizzati1-3al

NOTA: Se il tracciato 290 e gia stato trasmesso per la riscossione bisogna
procedere esternamente al discarico cartella esattoriale

Gestione Ruoli CDS

In questa sottosezione & possibile visualizzare il dettaglio di un ruolo creato in precedenza ed
eventualmente modificarlo. La schermata si presenta con |'elenco dei ruoli racchiusi all’interno di una
tabella. Da questa, selezionando una riga corrispondente al ruolo che vogliamo esaminare, bastera
fare click sul bottone “Visualizza Ruolo”, presente sulla destra o cliccare sopra la riga del ruolo da
aprire con un doppio click del mouse

(® | comuneDbemo

demoCDS Home Gestione Ruoli

GESTIONE RUOLI CDS

Prog Riscossione & Descrizione N. Ruoli Trasmissione Creazione Supporto Note

3 3171272020 RUQLO RELATIVO AL : 2013 28 30/06/2013 o Tracc. 290 creato il 20/12/2023 da dema
5 25/03/2022 rucla 2019 4 311272021 14/0772023 COMNTRAV
65 31/12/2024 Ruolo 2020 2 30/06/2024 08/07/2024 Tracc. 290 creato il 08/07/2024 da demo
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Da qui potremo muoverci per visualizzare i verbali messi a ruolo

@ | comuneoemo Ureme-btwocos. O WARE | @ PO ©

demoCDS Home | Gestione Ruoli  x |JRVENRESSL N

Cambia Data Risc Data trasmissione (30/06/2024. Data riscossione  31/12/2024 Creazione supporto 08/07/2024. Scarica tracc. | & 8 Stampe

Q Controlla
Contestazione Verbale & Anno Tipo Mod Nominativo F N Sanzione Spese Mags Pagato Totale E

& Apri Verifica CF

o 6 2020 ° ¢ B BUFARINI ANDREA BFRNDRBOR10C933! 1 €10000 <000 £5000 €000 £13000
511 7 2020 c L WAZZA MARIO MZZMRAB2R10E783X 1 €8650 000 €7785 €000 €16435
1z 10 2020 C r f MAZZA MARIO MZZMRAB2D22F522Q n €172,50 €0,00 €15525 £0,00 £32775
9512 15 2020 P Ld fa MAZZA MARIO MZZMRAB2R10F522M n €144934 €0,00 €130441 €000 €275375

3 18 2020 [ ¢ |8 WORINI RENT ANCONA 1234567891 2 €333,00 <1290 299,70, €000 €61560
8523 22 2020 P L4 1] /ALBERTO ROSSINI LBRRSNE6T12H501M n €347,50 £€0,00 £312,75. £0,00 €660,25

0 28 2020 P r f CECCHI ROMEO! CCCRM048B14G322Q 2 €347,50 €720 €31275 £0,00 E£67745

0o 38 2020 P r fa MAZZA MARIO MZZMRABOR10E783V n €1 087,00 €7.20 €978,30 £0,00 €2082,50

3 3 2020 [ e |8 WORI FERDINANDO MROFDNS9D24D969G 1 €347,50 €720 27800, €000 €642,70

0 48 2020 P L4 1] PADOVANO RAFFAELE PDVRFLB9M06B180Y n €86,50 £€0,00 £7785 £0,00 £16435

0 s 2020 ® L WAZZA MARIO 123968587452 1 €8650 €720 €7785 000 €181,55

[ 60 2020 3 r fa MANNELL ANTONELLA MNNNNL58R49GI99Y 2 £463,34 €430 €37067 €0,00 €£84831 »
123457 & 2020 [ ¢ |8 BIANCHI BRUNO BNCBRN70H15H211X 1 £8650 €950 €520 000 218520
5151581 63 2020 P Ld (] ROSSI MARIO RSSMRA78818D542Y n € 86,00 £€0,00 €68,80 £0,00 €154,80

0 o 2020 3 e @ 1 £347,50 €720 <27800 000 64270

I 76 2020 P r fa BMW BANK GMEH 08172050968 2 €347,50 €0,00 €278,00 €0,00 €625,50
123785 s 2020 [ ¢ |8 BENEDETTI AMEDEG BNDMDASED24HD18A 2 £100,00 €000 £70,00 000 £170,00

0 87 2020 C Ld (] ANGELONITANIA n €172,50 £€0,00 €120,75 £0,00 €293.25

0 ® 2020 c L] ANGELONI TANIA 1 87,00 <000 <6030 000 €14790

I 93 2020 P r fa n €172,50 €0,00 €120,75 €0,00 €293.25

s B U w Pagina[1_Jdiz » M Visualizzati 1 - 20 di 21
Note Tracc. 290 creato il 08/07/2024 da demo & Totali

Stato della Riscossione

¥ DEMI ExContabile 2024 CITY
COMUNE DEMO wLuntakile il

Wverae: IMALSOFT

o Fumaone B ¥

& B @ B

DOMANDE FREQUENTI

Come aggiungere/togliere un verbale da un ruolo?

e Per AGGIUNGERE un verbale ad un ruolo creato in precedenza: Dal menu andare nella
sottosezione “Verifica/lmporta Ruolo” e scegliere come tipo di operazione “AGGIUNGI A RUOLO
ESISTENTE".

Bastera scegliere il verbale di un determinato anno e attraverso la lente scegliere il ruolo tra quelli
disponibili in elenco. Infine interagire con il comando “Formazione Ruolo” (in alto a destra della
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schermata) per confermare l'importazione.

RO | COMUNE DEMO

demaCDS Home Verifica / importa Rucio

Vemgono poss a Ruolo | verball appartenenti all' Archivio Selerionato.
La procedura chiede di indicare il Tipo di Operazione. |z Data di Trasmissione &
Iz Data di Riscossione sulla quale verrd effettuato il Calcolo del Rualo,

Un Verbale verra posto a Ruolo solo se -
1) RISULTA NOTIRCATO

Z) NOM E' STATO COMCILIATD O RISULTA CONCILIATD SOLO PARZIALMENTE
2) E' DIVENUTO ESIGIBILE

Archivio CORRENTE CDS
Tipo di operazione® AGGILNGI A RUDLO ESISTENTE «
Gestsd coobbigad ||
Solo soggett con notifica [

Verbale

Ruclo Q,

e Per TOGLIERE un verbale da un ruolo precedentemente creato: Entrare dentro il ruolo creato
con un doppio click del cursore e poi aprire il dettaglio del verbale da cancellare. Da qui
interagire con il comando “Cancella” a destra della schermata e confermare la cancellazione.

® 6 ‘ COMUNE DEMO

Verbale N° 70 2 2020 Ostalnfraz 031072020 W ConiMum. 0 f CITY

N
DataMotfica 090102020 | B Ingiunzione Data Ingiunz. B DaaNoting

e | @ @

# Fd - Torna a Elenco

B F6 - Registra

Veicolo FIAT Terge GAT29KL Data N

|___]
|| '@ F7 - Cancelle | [+ T
B Stampe
Q, Contralla
@ Confermila Cancellazione?
|___IEy =}

Come cancellare un ruolo?

Selezioniamo il ruolo che vogliamo cancellare PERMANENTEMENTE ed interagiamo con l'icona della
matita in basso a sinistra della schermata ed interagire con il comando Cancella Ruolo ® # canesiarucia
nell'elenco a destra
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L A " Ea.Conbikali B4 CITY | -
COMUNE DEMO Unene: MALSOFT ’EE "-.E

Ex Contabile 2034
Uit ITALSOFT

Duia Riscossione  ¥1# 2GS Cancellarione ﬂ

Data Creae Kl DRATVINGA "
Cod Entw Crecitons Tipa Uffio Codcs Ufico
@ Confermi la Cantellazions?

Huerwni Fotrdued D F-orvwtanid -

Cecririone  Rusio MO0

F5-Conferma FE-Annulla

Come generare un nuovo tracciato 290?

Entrare nel ruolo desiderato e interagire con I'icona del Lucchetto (vedi immagine sottostante), qui il
programma chiedera di inserire la password per confermare lo sblocco dell'operazione. L'ultimo
passaggio prevede di interagire con il comando 'Scarica tracc.' che sta accanto a quello con l'icona

del lucchetto.

Es.Cantabile 2024 cITY —
W!IltE .

Uienie: ITALSOFT

‘oininizny Puss
T bt
Camiiy [ona Rsg Data rosmissone 310 2208 Dota riscomsiore  FSM32027 Creapons Repons 14072033 _ - S
S, Comrolia
iesiazome  werbas Ay T -. . ¥ Sanzione Spese Wnan Fagan se o

] ;B ANTIH 1 R € 2388 L& 7] wad
B P B FAES Ak AR Rty £ 1R b b
» I A #l A a

" B ANTIH & 1 ] #9700

Come inserire la descrizione all'interno di un ruolo
precedentemente creato?

Selezionare il ruolo da rinominare e interagire con l'icona della matita (collocato in basso a sinistra).
Poi da dentro inserire la descrizione (che ricordo essere un'annotazione interna al comando!) e
salvare la modifica con il comando “Registra”.
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1.C onkabile 3004 T
COMUME DEMO S ’E’IEE (=) (@) (0

Unene: MALSOFT

[ M ol i i BB [ hE Tz, iy craa § S VA00A cla iy s

Es.Contabile 2024 CITY

COMUNE DEMO Utente: ITALSOFT

m Gastione Rudl| Wimabma Fuclo X

Data Riscossione 31127024

Data Creaz Fle  OEADT/0024 -
Cod. Enbe Crediiore Tipa Uffido Codice Ufficka
Mumars Formitura Data Fomitara o
Dieserizione | I B FF- Cancells Ruala

Come cambiare il destinatario principale di un verbale
messo a ruolo?

Occorre cliccare il nominativo che si vuole impostare come principale e tenerlo premuto mentre lo si
trascina per modificare la sequenza (il programma associera i dati intestatario presente sulla sinistra
in automatico con il nominativo impostato intestario principale)

9 @@ ©

® @ () | comuneDemo P | @ @ (

demoCDS Home

A Fi-Toma a Benco
Verbale N* 18 P 2020 Data Infraz. 30/01/2020 [} ContNum. 13 Luogo V1A BOTTICELLI B F6 - Registra
Data Notifics 16/03/2020 B Ingiunzione Data Ingiunz. ®  DawaNotlng. C] Data Esigibilich 14/07/2020 8 ¥ F7- Cancella
@ Stampe
Veicolo BMW Targa LL147PP Data N e

Tipo Sog. 2 O, PROPRIETARIO Nominativa / CodFisc. Indirizza Cinh Notifica 5q. 4
Cognome MORINI Nome RENT ANCONA MORINI RENT ANCONA VIABRUNOBUOZZI12  ANCONA 1670312020 0
Giuridico MORINI RENT ANCONA @  BIANCHIBRUNO FERMO 16/0312020 20
Naoil B Sesso | v
Nato
Residenza ANCONA Codice A271 Q
Cap 60126 Prov. AN
Via/N® VIA BRUNO BUOZZI 12
CFisc. 1234567891 a s 0 8 Visuslizzati1-24i2 | |
Cod.Conurib, |

Modificare la sequenza trascinando | soggerti

T e R S T T T [ T R Y S L

Giorni 1631 Somma Min. Somma Max. Articolo (145,
Data Riscossione  31/12/2024 L} Sem. 9 167.00 666.00 Comma 2E10
Commenti Somma Esigibile 333.00 Oggeo
Inf. su Cartella Spese Originali 12.90 Impegnava linterseziane can 18 Via cum.wmn
omenendo
Somena Pagca 04 didarep ad sitro veicolo ds
Semma Esigibile 333.00 destra (ovvero,
Oscare ORecupera Olscrine Residua di dare la p s 4
Maggiorazione 299.70

Apparira la segnalazione sottostante . Poi fare “Registra” per salvare I'intervento.
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F ey g7 "TST sy gis’ R T _ TEs ey § e

020 = Cont.Num. (13 B F6 - Registra
W F7 - Cancella
ngiunz. = Data Not. Ing. = Data Esigibilita 14/07/2020 = & Stampe
' Q, Controlla
:
e 0 Lintestatario & staro modificaro. D
Nominativo / Cod.Fisc. t_ Notifica Sq. ¥
BIANCHI BRUNO AAAAA BBB FERMO 16/03/2020 |10
@ | MORINI RENT ANCONA VIA BRUNO BUOZZI 12 |ANCONA 16/03/2020 |20
»

Come bloccare/sbloccare un intestatario in un verbale
messo a ruolo con piu soggetti?

@ Fare click sul cerchio barrato presente sulla sinistra del nominativo per sbloccarlo. Per bloccare un
nominativo, basta cliccare su quello spazio a sinistra del nominativo

Nominativo f Cod.Fisc. Indirizzo Citta Notifica 5q. *

MORINI RENT AMCOMNA VIA BRUNO BUOZZI 12 AMCOMNA 1640372020 10

@ || GIULIA VERDI VIA ROMA 234 FERMO 16/03/2020 |20
g W B Visualizzati 1 -2 di 2

11 visualizzazioni.
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