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CDS | RUOLI

Oicca qui per consultare i video formativi riguardo la creazione e la gestione dei Ruoli!
INTRODUZIONE

PRIMI PASSI Nel caso sia la prima volta che generate il ruolo all'interno del nostro programma,
contattate l'assistenza per la configurazione iniziale!

» Volevate mandare prima le lettere di sollecito Ultimo Pagamento?

Per la gestionre dei ruoli, dai tre puntini seguire il percorso:

@) » Codice della Strada » Altre Gestioni » Ruoli

@ ‘ COMUNE DEMO
demoCDSl—o'r

I <. Ficercs spplicaziont:

10. Verifica f Importa Rualo

20. Gestione Ruocli cds

La voce “Ruoli” ha le seguenti sottovoci di menu:

* In Verifica / Importa Ruolo possiamo generare un nuovo ruolo o per aggiungere un atto ad un
ruolo che abbiamo gia creato.

¢ |In Gestione Ruoli cds per visualizzare il dettaglio o per gestire un ruolo formato in precedenza
ed eventualmente modificarlo

Vedremo piu avanti come muoverci nel dettaglio
in ognuna di queste sottosezioni

Ruoli p Verifica / Importa Ruolo

Dai tre puntini e andando nella voce 'Verifica / Importa Ruolo' possiamo:

1. CREARE UN NUOVO RUOLO
2. AGGIUNGERE UN VERBALE AD UN RUOLO

La schermata di partenza sara la stessa, ma la procedura cambiera lievemente in base al lavoro che
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dobbiamo svolgere.

demoCDS Home Verifica / Importa Ruolo

Verifica / Importa Ruolo

Vengono posti a Ruolo i verbali appartenenti all' Archivio Selezionato.
La procedura chiede di indicare il Tipo di Operazione, la Data di Trasmissione e
la Data di Riscossione sulla quale verra effettuato il Calcolo del Ruolo.

Un Verbale verra posto a Ruolo solo se :
1) RISULTA NOTIFICATO

2) NON E' STATO CONCILIATO O RISULTA CONCILIATO SOLO PARZIALMENTE
3) E' DIVENUTO ESIGIBILE

Archivio |CORRENTE CDS

Tipo di operazione* q

Gestisci coobbigati
Solo soggetti con notifica § nuovo RUOLD
AGGIUNGI A RUOLO ESISTENTE

Scegliere da qui il
Tipo di Operazione
che si vuole svolgere

COME CREARE UN NUOVO RUOLO

e PRIMA VOLTA? contattate i nostri operatori per la configurazione e per supporto
nella creazione!

Per CREARE UN NUOVO RUOLO, dai tre puntini seguire il percorso:

» Codice della Strada p Altre Gestioni p Ruoli p Verifica / Importa Ruolo

Una volta qui, bisognera scegliere NUOVO RUOLO dal menu' a tendina di “Tipo di Operazione”.

Sara necessario specificare le date infrazioni, i verbali le date relative alla notifica di trasmissione e un
nome per il ruolo.

Scopo dei flag:

e Spuntando il Flag ‘Gestisci Coobbligati’, se spuntato per attivarlo, manda a ruolo tutti i sogg.
diversi dal proprietario (nota: andare nella sezione '‘Domande Frequenti' per vedere come si
bloccano le ditte di noleggio!)

« Attivando il flag ‘Solo soggetti con Notifica’' se attivo selezionera soltanto i soggetti notificati
(altrimenti vedremo anche i verbali dei soggetti non notificati).

Le seguenti date sono ipotetiche:

» La Data Trasmissione ¢ un limite temporale ipotetico entro il quale verra trasmesso il ruolo
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e La Data Riscossione serve per calcolare l'interesse del ruolo su base semestrale (quindi ogni
sei mesi)

© POSSIBILE CONSULTARE UN VIDEO FORMATIVO A RIGUARDO, CLICCANDO QUI!

NOTA: La presenza del quadratino blu con una spunta bianca indica che il flag & acceso. Se il
quadratino e bianco, indica che la sua funzione e disattiva.

{_J| COMUNE DEMO

demalDs Hame Verifica / Importa Rualo

Werilis /lrpons Ruols

‘Wengono postd & Ruolo i verbali appartenenti all’ Archivio Selerionatn.
La procedura chiede di indicare i Tapo di Operassone; |a Data of Trasmissione «
|a Data di Riscossione sulla quale verra efettuato il Calcolo del Rualo.

Un Yerbale verrh posto a Ruolo solo se :
1} RISULTA NOTIFICATO
I} NOM E' STATO COMCILIATD O RISULTA COMNOILIATO S0LD PARZIALMENTE
) E DIVENUITO ESIGIBILE

Archivis  CORRENTE CDS

Tipo i operazione” NUCVD RUOLD v
Gestiaci coobbigat |
Sola soggetti con notifica |

Dialls data infrazons I

Alla data infraione

Dal numers verbale
Al numero verbale
Artcolo
Imipresa/Famiglia -
Diallla data notifica
Alla data notifica
Dalla datm esigibiita
All3 datm esipbdia
Ciara rrasmissions

O

Diata nscossions
Descrigions rucio NOMETITOLO RUCLO

Con [Stampa di Controllo] ci possiamo stampare un elenco riepilogativo dei verbali che non hanno
una notifica valida e che percid non sono stati messi a ruolo (consigliamo sempre di stamparla per per
dei controlli!).
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B Formazione Ruolo

& Stampa di Controllo

ATTENZIONE! (x|

@ Esistono in archivio verbali senza NOTIFICA.
Vuoi stampare la lista dei verbali senza notifica o proseguire con il ruclo?

Prosegui Stampa F8-Annulla

Una volta impostati tutti i filtri e flag, interagire con il comando [Formazione Ruolo] (in alto a destra
della schermata) per confermare la creazione del ruolo.

Se il nuovo ruolo verra creato correttamente, comparira

-] il messaggio di conferma “Ruolo compilato con

successo”.

@ Ruolo compilato con successo

COME AGGIUNGERE UN ITER AD UN RUOLO ESISTENTE

Per inserire un verbale in un ruolo che abbiamo gia creato in precedenza, dai dai tre puntini andare
in:

)| » Codice della Strada p Altre Gestioni » Ruoli p- Verifica / Importa Ruolo

Una volta qui scegliere “AGGIUNGI A RUOLO ESISTENTE" nel Tipo di Operazione.

NOTA: Se il tracciato 290 e stato gia trasmesso
per la riscossione bisogna procedere esternamente
al discarico cartella esattoriale

Scegliere se attivare o spegnere i flag ‘Gestisci Coobbligati’ manda a ruolo tutti i sogg. diversi dal
proprietario (nota: andare nella sezione 'Domande Frequenti' per vedere come si bloccano le ditte di
noleggio). Il flag ‘Solo soggetti con notifica’ se attivo selezionera soltanto i soggetti notificati,
altrimenti verranno aggiunti anche i soggetti senza una notifica valida.

NOTA: La presenza del quadratino blu con una spunta bianca indica che il flag & acceso. Se il
quadratino & bianco, indica che la sua funzione e disattiva.
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e Scrivere il numero di registro del verbale che vogliamo aggiungere nel campo 'Verbale'. In
Anno scrivere il numero dell'anno di registro del verbale.

e Attraverso la lentina d'ingrandimento, scegliere a quale ruolo aggiungerlo tra quelli disponibili.

Infine, interagire con il comando [“Formazione Ruolo”] (in alto a destra della schermata) per
confermare.

demoCDS Home verifica / Importa Ruolo Gestione Ruoli  x | Visualizza Ruolo X

Verifica / iImporta Ruolo

La procedura chiede di indicare il Tipo di Operazione, la Data di Trasmissio Gl fesn)
la Data di Riscossione sulla quale verra effettuato il Calcolo del Ruole.
Un Verbale verra posto a Ruolo soo se:
1) RISULTA NOTIFICATO Prog.° Riscossione Descrizione . Ruoli
2) NON E' STATO CONCILIATO O RISULTA CONCILIATO SOLO PARZIALMENTE = oo e e -
3) E' DIVENUTO ESIGIBILE 8
5 25/03/2022 Ruolo2019 4
6 31122024 Ruolo 2020 20
Archivio [CORRENTE CDS g h e jmicloaa L
8 31/12/2025 Ruolo 2024 24
Tipo di operazione* I&S(El UNGI A RUOLO ESISTENTE v | 9 25/03/2026 | Ruolo 2022 1
Gestisci coobbigati
Solo soggetti con notifica
Verbale |61
Anno 2013
& Pagina|1 |di1 Visualizzati 1 - 6 di
/ Ruolo (31/12/2020
Inserire qui il numero di

Registro del Verbale e . .
I'Anno di Registro Infine, attraverso la lentina,

sceglieremo a quale ruolo

aggiungerlo (tra quelli che
abbiamo gia creato)

Ruoli p Gestione Ruoli CDS

Per visualizzare il dettaglio di un ruolo creato in precedenza per verifiche e/o eventuali
gestioni, dai tre puntini sequire il percorso:

E p Codice della Strada p Altre Gestioni » Ruoli p Gestione Ruoli CDS

Andando nella sottosezione Gestione Ruoli CDS avremmo a schermo un riepilogo ad elenco dei ruoli

creati; ogni riga corrisponde ad un ruolo differente (Se abbiamo appena creato un nuovo ruolo, lo
ritroveremo in questa sezione!).
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(® | comuneDbemo

demoCDS Home Gestione Ruoli

Gestione Ruoli

GESTIONE RUOLI CDS

Prog Riscossione & Descrizione N. Ruoli Trasmissione Creazione Supporto Note
3 3101212020 RUOLO RELATIVO AL: 2013 28 30/06/2013 0 Trace. 250 creato il 20/12/2023 da demo
s 25/03/2022 rule 2019 4 3111212021 14/07/2023 CONTRAV

6 31/12/2024 Ruolo 2020 21 30/06/2024 08/07/2024 Tracc. 290 creato il 08/07/2024 da demo

Possiamo aprire il dettaglio di uno questi ruoli in due modi:

1. Selezionando la riga del ruolo prima di cliccare il bottone [Visualizza Ruolo], presente sulla
destra
2. Cliccando sopra la riga del ruolo da aprire con un doppio click del mouse.

Il dettaglio di un ruolo si aprira in automatico in una scheda denominata 'Visualizza Ruolo'. Questa
scheda la possiamo chiudere in qualsiasi momento per poter aprire il dettaglio di un altro ruolo
visibile in 'Gestione Ruoli CDS'

@ | comune emo renespevocos. I Ve | ® PO

Cambia Data Risc. Data trasmissione (30/06/2024 Data riscossione  31/12/2024 Creazione supporto 08/07/2024 Scarica trace. | (&
Contestazione Verbale & A Tip d Nominativo [ N Sanzione Sp Mags. Pagato Total E
J [ J [ [ J [ )
0 6 2020 ° L] BUFARINI ANDREA BFRNDREOR10C933! 1 £10000 <000 <9000 <000 219000
511 7 2020 < L WAZZA MARIO MZZMRAB2R10E783X 1 €8650 €000 €7785 €000 16435
2 10 2020 c e B WAZZA MARIO MZZMRAB2D22F522Q " €17250 €000 c1s525 €000 es2775
o512 5 2020 ° L WIAZZA MARIO MZZMRAB2R10F522M 1 €1as934 €000 €1308 €000 €275375
3 8 2020 ° L] WORINI RENT ANCONA 1234567891 2 €333.00 1290 €20870 <000 645,60
8523 2 2020 ° e B ALBERTO ROSSINI LBRRSNG6TIZHS0TM 1 £347,50 <000 €31275 <000 266025
o = 2020 3 o B CeccHIROMED cccrmo4sB14G822q 2 £347,50 €720 €31275 €000 c67745
0 E 2020 ° L WIAZZA MARIO MZZMRABOR1 0E7E3V 1 €1087,00 €720 €97830 €000 £208250
0 39 2020 ° L] WORI FERDINANDO MROFDNS9D24D969G 1 £347,50 €720 €27800 <000 €64270
0 s 2020 ° e B PADOVANO RAFFAELE PDVRFLBIM065150Y 1 8650 <000 7785 <000 216435
o 2 2020 ° ¢ B WIAZZA MARIO 123968587452 1 £8650 €720 €775 2000 218155
0 &0 2020 ° L] WANNELLI ANTONELLA MNNNNLSERA9GI90Y 2 £a6334 €430 €37067 €000 84831 »
123457 62 2020 ® L] BIANCHI BRUNO BNCBRNTOH15H211X 1 €8650 €850 <6920 <000 216520
5151581 63 2020 ° e B ROSSI MARID RSSMRA78818D542Y 1 £86,00 000 <6850 €000 15480
o o 2020 [ ¢ & 1 £34750 €720 €27800 2000 €64270
0 7 2020 ° L] BMW BANK GMBH 08172050968 2 €347,50 000 €27800 €000 62550
123785 85 2020 ® L] BENEDETTI AMEDEQ BNDMDAS6D24H018A 2 £10000 <000 <7000 <000 217000
0 87 2020 < e B ANGELONI TANIA 1 €172,50 000 €12075 €000 €29325
o ) 2020 < ¢ & ANGELONITANIA 1 €57,00 €000 26020 2000 214750
0 5 2020 ° L] 1 €17250 000 €12075 €000 £20325
2BQ B Pagina[1_Jdi2z M Visualizzati 1 - 20 di 21
Note  Tracc. 280 creato il 08/07/2024 da demo  Total

VERIFICHE E CONTROLLI

Una volta che abbiamo creato il ruolo, apriamo il suo dettaglio per poter procedere con i controlli:

1) Quando si crea un ruolo in automatico vengono bloccate le ditte di
noleggio, controllare
che siano state effettivamente bloccate.

2) Sulla destra dello schermo, cliccare sul bottone [CONTROLLA] e, nel
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Risultato della Ricerca
avremmo dei risultati, occorrera sistemare le segnalazioni per ogni verbale
segnalato (il dato deve essere sistemato direttamente nel ruolo!).

Rizultato Ricerca

pporto  QROTI2024
=
_ Cont. Num.  Verbals ARNG Mota & hpri Venfica CF
123785 55 2020 Codice Fiscale coobbligato mancants
123785 a5 2020 CAP coobblipato mancante
123785 B85 2020 Comune di residenza coobbligato mancante
] a7 2020 Codice Fiscale mancants
o B3 2020 Codice Fiscale mancante
o 93 2020 Codies Fizeale mancante
o w3 2020 Indirizza mancante
1] 93 2020 CAP mancante
o 3 2020 Codice citth di residenza mancante
1] a3 2020 Cittad o residenza mancante
o 3 2020 Ragione sociale mancante
1] a7 2020 Codice Frscale mancante
FR: “ Paginaly (di1 = visualioran 1 - 12 di 12
el Sl ﬁ“

E Total
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@ ‘ COMUNE DEMO
J Visualizza Ruolo

Data trasmissione 30/06/2024

APP CENTER

Ricerchiamo il verbale segnalato
all'intero del ruolo ed entriamo nel
suo dettaglio

Cambia Data Risc. Data riscossione  31/12/2024

Contestazione Verbale ¢ AnNng Tipo Mo Nominativo
- e T 0 .
123785 85 2020 P * B MARIO ROSSI

Cointestati

verbale 85 Anno 2020

Abbiamo visto che
per questa

Dettagli soggetio

Tiposog. 2 @, PROPRIETARIO aruclo Nowv
segnalaZIO'lle manca Data notifica 17/02/2021 ]
[ ——

il Codice Fiscale del

Nominativo | GIULIA VERDI

cointestatario Sesso M v
Cognome | VERDI
GIULIA VERDI. e H
= - - = Nato a ANE)NA
Apriamo i suoi dati o =
e inseriamo il dato
Citta ANCONA Codice A271 Q
mancante. Via VIABRECCE BIANCHE

CAP Provincia

Quando avremmo
sistemato tutte le

segnalazioni da sistemare 8 Sczmpe
nella tabella di “Controlli”, r ) : - Q, Controlle
T L s tagE L] atale R _
quindi ci comparira a & ApriVerifica CF
schermo la segnalazione
" Sl St €276.30
Nessun Record da
:
controllare” potremmo
procedere con la creazione & Nassan sacnpll s conerebioe

del tracciato 290

VERIFICA SIATEL
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Possiamo fare la verifica con il Siatel: Dopo aver creato il ruolo e dopo i primi controlli preliminari,
possiamo procedere a fare le verifiche dei dati anagrafici dei soggetti.

Da dentro il ruolo fare [Apri Verifica CF]. Si aprira un altro tab all'interno del gestionale. Da qui fare
[CREA] e scegliere il caso.

e Con [CF - Tornano | Dati Anagrafici] invieremo i Codici Fiscali in nostro possesso e ci
torneranno i dati anagrafici di chi abbiamo inviato

e Con [Dati Anagrafici -» Torna il C.F.] invieremo i Dati Anagrafici all'Agenzia, che ci dara i
rispettivi codici fiscali

B F1-Crea
Via CAP Data Irreperibilica Mote Mod n F2 - Acquisisci
B F3 - Stampa
ARTIGIANI, 10 43044 undefined
Q, F4 - Ricontrolla
\RDI, & 43035 undefined B F5 - Modifica

Verificati
@ Seleziona il tipo di ricerca -

C.F. -> Tornano i Dati Anagrafici = Dati Anagrafici -> Torna il C.F.

Scelto il caso, verra scaricato un file txt, che andremmo a caricare sul sito dell'agenzia delle
entrate.
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TracciatoSiatelC DS b
Com O

plelats 506 Byle

Wisualizza tutti i download

2024 & Fl-Crea

Provincia Via CAP Mote M. * F2 - Acquisisa

B F3 - Stampa

EE GERAMIO 23
2, F4 - Ricontrolla

B F5 - Modifica

Records 1
Verificat
W

Se abbiamo precedentemente caricato il file sul sito dell'Agenzia delle Entrate, il giorno dopo
potrebbe essere disponibile la risposta. Nel caso ci fosse I'esito pronto, scaricheremo il file per poi
importarlo nel gestionale con la seguente procedura:

] Visura
Stampa
B Importa
Cod. Fisc. Wi Al Wobe
WR1OZII00 E
IR RSN
OH10C2E30

Dai tre puntini tornare in
Lettura Proprietari p Verifica SIATEL
e da qui cliccare su [IMPORTA].

In automatico verremo reindirizzati in un altro tab, una volta qui fare [Acquisisci] e cliccare sull'icona

del floppy disc (il dischetto blu H) per poter caricare il file direttamente dal nostro dispostivo.

https://wiki.nuvolaitalsoft.it/ Printed on 2026/02/26 10:46


https://puntofisco.agenziaentrate.it/PuntoFiscoHome/Logon.jsp
https://wiki.nuvolaitalsoft.it/doku.php?id=guide:cds:menu_princiaple
https://wiki.nuvolaitalsoft.it/doku.php?id=guide:cds:iter_visuremassive

2026/02/26 10:46 11/12 CDS | RUOLI

& F1-Crea
Provincia Via CAP Note Mod. Ente % F2 - Acquisisci
| | | | | | | | | | M o =l F3 - Stampa
MC VIA DEL LAGO, 10 62100 :
Q, F4 - Ricontrolla
co VIA DEL LAGO 10 22100 B E5 - Modifica
A verifca |
Records 2
- - Verificati
Scegli un file da caricare... B "

Il risultato di questa acquisizione, ci permettera di confrontare i dati in nostro possesso (colore nero)
con quelli che ci sono tornati dal Siatel (colore rosso).

Dopo che abbiamo effettuato i nostri controlli, per sovrascrivere i dati fare “Modifica”. In automativo
verranno aggiornati i dati.

Con “Ricontrolla” si ripete il ricalcolo della modifica.

Es.Contabile 2025 cITY r, e
Utente: DEMOCDS ?.’lenRE @ @) @ (_;9® @

verbaie * Denaminazione Nata Cosice Fisc =) Browincia Va P Mate Mad.
Ui GIANMARIO ROSSI ‘COMUNE DI TEST MC &2000 o
2 MARIO ROSSI AMBIENTE DEMO MC lsason Indirizzo residenza emreS
: GIULIA VERDI 80 2
L GILILIA VERDI 80 ®
i MARCO ROSSINI MC =
i MARID ROSSI Vs R e AT
o BIANCA BLANCHINI AN B
il BANCA BIANCHINI an Records 1386
= GIOVANNA GLANNI AN i
Hs IOVANNINA GIANNI N P T
FELICE DI SICURD AN %
Utilia FELICE M. DI SICURO AN p
= GIUSEPPE IELLA MC
i L IELLA MC "
Uik - N
tilta R
= SAl N
Utiita AMARIA SANTINI AN N
- VIOLETTA VIOLING s
\ri VIOLETTA VIOLING s N
. N »
Uil AN I ALP BRANCOND! 15 n
il AN VIAALFIILARIAS B
an
= N
Uritita = N
= )
i 5 o .
= STEFANO ANGIOLINI AN
utitta STEFAND ANGIOLETT N N
u o Fagna[i |@92 e W Visualizzati 1- 15 @1 1 366
E—y
Percorso file Natoa
Codice ISTAT via
it cap
M Gior Pren

COME CREARE IL TRACCIATO 290

Solo quando avremmo il Risultato della Ricerca completamente vuota,
possiamo procedere con la creazione del tracciato 290
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Appena sistemate le segnalazioni da CONTROLLA e, e possibile creare il tracciato 290.

B o0 W O a =
RuoloCDS_20250624.txt D
& Stampe —| Completato — 2,3 kB
2, Controlla
I @ Tracc. 250 I Visualizza tutti i download

& Apri Verifica CF

& Stampe

Q Controlla

Spese Mage. Pagato Totale E. & Apri Verifica CF

£nnn £oe&s Fann Fosac

FAQ - REQUEST Le domande piu frequenti!

 CLICCA QUI PER SFOGLIARE LA LISTA CON LE DOMANDE PIU FREQUENTI!

Gy

Serve aiuto? Clicca sull'icona a
sinistra per sapere come contattarci!
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