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RUOLI - Guida alla creazione e alla loro
gestione

Dai tre puntini sequire il percorso:

E p Codice della Strada p Altre Gestioni p Ruoli

Le sottovoci di questo menu sono:

¢ Verifica / Importa Ruolo
¢ Gestione Ruoli cds
o Stato della Riscossione

Eoles 10. Codice della Strada g g
A, Altre Gestion ¥
. . - 7 Fuo *
20. Nlecit Amminisorativi » PR —— = 30. Rua 10. Verifica / Impaorta Rualo
. . - - »
30. Incidenti L p | A= Incidend 20. Gestione Ruali cds
e i 2
40. Registri L St 30. Szato della Riscossione
. i i 2 60. Accertamenti Contabili L
50. Gesticne Parcheggi 5S0. Patente a Punti L4

ﬂpossibile consultare dei video didattici riguardo alla gestione dei Ruoli interagendo qui!

Vedremo passo per passo come muoverci in ognuna di queste sottosezioni.

Verifica / Importa Ruolo

Andando in questa sottosezione possiamo Creare un nuovo ruolo o Aggiungere un verbale in un
ruolo precedentemente creato

La schermata panoramica iniziale si presenta come segue

Un Verbale verr posto a Ruolo solo se:
1) RISULTA NOTIFICATO
2)NON E STATO CONCILIATO O RISULTA CONCILIATO SOLO PARZIALMENTE
3) E' BIVENUTO ESIGIBILE

Archivio [CORRENTE CDS
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Come creare un nuovo ruolo

Per creare un nuovo ruolo bisogna scegliere 'NUOVO RUOLOQ' dalla voce Tipo di Operazione (come
da schermata sottostante). Sara necessario specificare le date infrazioni, i verbali le date relative alla
notifica di trasmissione e un nome per il ruolo.

Nota: L'icona della spunta bianca su sfondo blu indica che il flag e attivo. Per disattivare un flag
attivo cliccarci sopra una volta

* || flag ‘Gestisci Coobbligati’, se spuntato per attivarlo, manda a ruolo tutti i sogg. diversi dal
proprietario (nota: andare nella sezione 'Domande Frequenti' per vedere come si bloccano le
ditte di noleggio)

e La Data Trasmissione ¢ un limite temporale ipotetico entro il quale verra trasmesso il ruolo,
che serve per calcolare l'interesse su base semestrale

« Il flag ‘Solo soggetti con Notifica’ se attivo selezionera soltanto i soggetti notificati (altrimenti
vedremo anche i verbali dei soggetti non notificati).

Una volta sistemato, interagire con il comando “Formazione Ruolo” (in alto a destra della schermata)
per confermare la creazione del ruolo

{'?.ﬁ| COMUNE DEMO
s

demol DS Home Veriffica / Imporna Rualo

erifica / Irmpares Ruosio

Vengono post a Ruolo i verbali appartenenti all’ Archivio Selesionatn.
La procedura chiede di indicare i Tipo di Operarione, la Data of Trasmissione ¢
|a Data di Rsocossone =ulla quale verra efettuato il Calcolo del Rualka.

Un Yerbale verrd posto a Ruolo solo se
1} RISULTA MOTIFICATO
Z) NON E' STATQ COMCILIATD O RISLLTA CONCILIATO S0L0 PARZIALMENTE
3} E DIWENLITO ESIGIBALE

Archivio  CORRENTE COS

Tipo o opserazione® NUOVD RUOLD v
Gestesi coabbigati

Solo soggetti con notifica

Dhalls data infrasons I

Alla data infrazione
Dal numero verbale
Al numero verbale
Articolo
Imipreza/Famiglia [
Dalla data notifica
idla data notifica
Dalla dam esigibilima

Alla dats esiplna

R mmME

Diata trasmissions
Data riscopsions B
Descrizions ruclo  NOMETTOLD RLUOLO

© ¢ possibile consultare un video formativo riguardo alla formazione di un nuovo Ruolo, interagendo
qui!
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Come importare un verbale ad un ruolo

Per importare un verbale ad un ruolo creato in precedenza: Scegliere 'AGGIUNGI A RUOLO
ESISTENTE' nel tipo di operazione (come da schermata sottostante). Bastera scegliere il verbale di un
determinato anno e attraverso la lente scegliere a quale ruolo aggiungerlo tra quelli disponibili. Infine
interagire con il comando “Formazione Ruolo”(in alto a destra della schermata) per confermare.

@ ® © | comuneemo ®® O @O
demoCDS Home Verifica / Imparta Ruolo
Verifica / importa Ruoko
B Formazione Ruolo
i e
Risultato Ricerca
& Stempa di Controllo
Tipo di operazione® AGGIUNGI A RUOLO ESISTENTE v
Gestisci coobbigati 0O
Solo soggetti con notifica [
3 1N2020 RUOLO RELATIVO AL : 2013 v}
Verbale 70 5 250372022 rughs 2019 4
Anno 2020 6 NNT2024 Ruoho 2020 20
RUOI‘Q
Fd Pagina|1 &l Visualizzati 1-3dl

NOTA: Se il tracciato 290 e gia stato trasmesso per la riscossione bisogna
procedere esternamente al discarico cartella esattoriale

Gestione Ruoli CDS

In questa sottosezione & possibile visualizzare il dettaglio di un ruolo creato in precedenza ed
eventualmente modificarlo. La schermata si presenta con |'elenco dei ruoli racchiusi all'interno di una
tabella. Da questa, selezionando una riga corrispondente al ruolo che vogliamo esaminare, bastera
fare click sul bottone “Visualizza Ruolo”, presente sulla destra o cliccare sopra la riga del ruolo da
aprire con un doppio click del mouse

wiki - https://wiki.nuvolaitalsoft.it/


https://wiki.nuvolaitalsoft.it/lib/exe/fetch.php?media=guide:cds:verificaimportaruoli_comeaggiungereunverbale2.jpg
https://wiki.nuvolaitalsoft.it/lib/exe/fetch.php?media=guide:cds:gestioneruoli_panoramicaruoli.png
https://wiki.nuvolaitalsoft.it/lib/exe/fetch.php?media=guide:cds:gestioneruoli_panoramicaruoli.png
https://wiki.nuvolaitalsoft.it/lib/exe/fetch.php?media=guide:cds:gestioneruoli_panoramicaruoli.png
https://wiki.nuvolaitalsoft.it/lib/exe/fetch.php?media=guide:cds:gestioneruoli_panoramicaruoli.png
https://wiki.nuvolaitalsoft.it/lib/exe/fetch.php?media=guide:cds:gestioneruoli_panoramicaruoli.png

Last update: 2025/05/06 13:25 guide:cds:verb_ruoli https://wiki.nuvolaitalsoft.it/doku.php?id=guide:cds:verb_ruoli&rev=1746537955

@‘ COMUNE DEMO

demoCDS Home Gestione Ruoli

Gestione Ruoli

GESTIONE RUOLI CDS

Prog Riscossione & Descrizione N. Ruoli Trasmissione Creazione Supporto Note
3 3101212020 RUOLO RELATIVO AL: 2013 28 30/06/2013 0 Trace. 250 creato il 20/12/2023 da demo
s 25/03/2022 rule 2019 4 3111212021 14/07/2023 CONTRAV
6 31/12/2024 Ruolo 2020 21 30/06/2024 08/07/2024 Tracc. 290 creato il 08/07/2024 da demo

Da qui potremo muoverci per visualizzare i verbali messi a ruolo

Es.Contabile 2025 CITY
Utente: DEMOCDS JAARE

@‘ COMUNE DEMO

demotDs Home | Gestione Ruoli  x |[IAENCIEZERNEIEY

E—r—

Cambia Data Risc. Dats trasmissione 30/06/2024 Data riscossione  31/12/2024 Creazione supporto 08/07/2024. Scaricatracc. | & 8 Stampe

Q Controlla
Contestazione Verbate & Anno Tipo Mod Nominativo cr N Sanzione Spese Magg Pagato Totale E

0 6 2020

& Apri Verifica CF

P r fa BUFARINI ANDREA BFRNDRBOR10C9331 n €100,00 €0,00 €90,00 £0,00 €190,00
511 7 2020 c 3 B MAZZA MARIO MZZMRAB2R10E7E3X 1 £26,50 £0,00 £7785 £0,00 £16435
12 10 2020 C L4 (] MAZZA MARIO MZZMRAB2D22F522Q n €172,50 €0,00 €15525 £0,00 €32775
9512 15 2020 P r f MAZZA MARIO MZZMRAB2R10F522M n €144934 €0,00 €130441 £0,00 €275375
13 18 2020 P r fa MORINI RENT ANCONA 1234567891 2 €333,00 €1290 €299,70 £0,00 €645,60
8523 2 2020 [ o B ALBERTO ROSSINI LERRSNGETIZHS0TM 1 €34750 €000 €31275 2000 265025
0 28 2020 P L4 fa CECCHI ROMEO! CCCRMO43B14G822Q 2 €347,50 €720 £€31275 £0,00 E67745
0 38 2020 P Ld fa MAZZA MARIO MZZMRABOR10E783V n €1 087,00 €720 £978,30 £0,00 €2082,50,
I 39 2020 P r fa MQRI FERDINANDOQ MROFDN59D24D969G n €347,50 €7,20 €278,00 €0,00 €642,70
0 48 2020 3 3 ] PADOVANO RAFFAELE PDVRFLEOM 0G5 30V 1 £26,50 £0,00 €778 £0,00 £16435
0 19 2020 ° L] WAZZA MARIO 123968587452 1 8650 €720 778 <000 18185
[ 60 2020 3 L] MANNELLI ANTONELLA MNNNNLS8R4IGIISY 2 €£46334 €430 €37067 €000 €84831 »
123457 62 2020 P r fa BIANCHI BRUNQ BNCBRN70H15H211X n €86,50 €9,50 £69,20 €0,00 €165,20
5151581 63 2020 3 3 ] ROSSI MARIO RSSMRATEE18D542Y 1 £36,00 £0,00 £8580 £0,00 £15480
0 7 2020 » L 1 £347,50 €720 c27800 <000 €64270
0 76 2020 P Ld fa BMW BANK GMBH 08172050968 r €347,50 €0,00 €278,00 £0,00 £625,50
123785 85 2020 P r fa BENEDETTI AMEDEQ BNDMDAS6D24H018A 2 €100,00 €0,00 £70,00 €0,00 €170,00
[ 57 2020 c I3 ] ANGELONI TANIA 1 £172,50 £0,00 £120,75 £0,00 £28325
0 a8 2020 c L] ANGELONITANIA 1 €57,00 <000 <6090 <000 214790
0 93 2020 P Ld fa n €172,50 €0,00 €12075 £0,00 €293.25
sB R B Pagina[1_Jaiz » M Visualizzati 1 - 20 6i 21
Note Tracc, 290 creato il 08/07/2024 da demeo I Totali

Stato della Riscossione

Ex.Contabile 2024 CITY
WARE
—
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FAQ - REQUEST Le domande piu frequenti!

Clicca qui per sfogliare la lista con le domande piu frequenti!
ceeecececc
Come aggiungere/togliere un verbale da un ruolo?

e Per AGGIUNGERE un verbale ad un ruolo creato in precedenza: Dal menu andare nella
sottosezione “Verifica/Importa Ruolo” e scegliere come tipo di operazione “AGGIUNGI A RUOLO
ESISTENTE".

Bastera scegliere il verbale di un determinato anno e attraverso la lente scegliere il ruolo tra quelli
disponibili in elenco. Infine interagire con il comando “Formazione Ruolo” (in alto a destra della
schermata) per confermare l'importazione.

OXENO) | COMUNE DEMO

demalDS Home Verifica / Importa Ruclo

erifica / importa Ruolo

‘emgono posd a Ruolo | verball appartenent all' Archivio Selezionato.
La procedura chiede di indicare il Tipo di Operazione. |z Data di Trasmissione &
la Data di Riscossione sulla quale verra efettuato il Calcolo del Rualo.

Un Verbale verra posto a Ruolo solo se -
1) RISULTA NOTIRICATO
Z) NOM E STATO CONCILIATO O RISULTA CONCILIATO SOLO PARZIALMENTE
3) E' DIVENUTO ESIGIBILE

Archivio (CORRENTE CDS
Tipo di operazione” AGGIUNGI A RUDLO ESISTENTE v
Gestso coobbigsa ||

Solo soggett con notifica |

Verbale
Anno
Ruclo Q,

e Per TOGLIERE un verbale da un ruolo precedentemente creato: Entrare dentro il ruolo creato
con un doppio click del cursore e poi aprire il dettaglio del verbale da cancellare. Da qui
interagire con il comando “Cancella” a destra della schermata e confermare la cancellazione.
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AR REEE

Dawainfraz 08102020 |8 Conthum. 0 CITY e .19
~~~~~ ata Ingiunz. ata Not. Ing @ ) ¢
DataNotfica 09102020 |8 Inguuna Data g & DsaNouing S P WARE ‘ @) ® @) @ @ (’Q)
Veicols FIAT Terge GAIZOKL Dets x
B Fé - Registra

Tipo Sog. 2 & PROPRIETARIO | ® F7-Cancella I s.s [ TS SRR R - ] & F4_Torma aElenco
Cognome Nome B F6 - Regisra

g B Stampe 8 67 Cancet

& Q, Conwolla 8 epe
A o & @ Confermile Cancellszions? Q Controlls

== [ ]

F5-Conferma) F&-Annulla | 8

Come cancellare un ruolo?

Selezioniamo il ruolo che vogliamo cancellare PERMANENTEMENTE ed interagiamo con l'icona della
matita in basso a sinistra della schermata ed interagire con il comando Cancella Ruolo # # tanesiarcn

nell'elenco a destra
. » i E.Contatele 004 ’ﬂmﬂE

COMUNE DEMO ureme: [TALSOFT

P
u 0. ' " = 1% iyl Ly o
n tn TR (2 - & v
[ a0 ol FiliE e AT rwer X creatm DY 0 i e (223

I:I :

Ex Contabile 2034

[ H COsL ) T
R e TALSOFT et
Dosta Ruromsiome: 3112004 Cancellazione ﬂ T
Dt Creaa. File  ORATTTGM r M
Gl Entn € Tipa Uifts Uffie i
e A i @ Confermi la Cancellaziones?
HusTa farrie Dt Pt d -
| K

Cwscririone  Russlo MO0

F&-Conferma Fa-Annulla

Come generare un nuovo tracciato 290?

Entrare nel ruolo desiderato e interagire con I'icona del Lucchetto (vedi immagine sottostante), qui il
programma chiedera di inserire la password per confermare lo sblocco dell'operazione. L'ultimo
passaggio prevede di interagire con il comando 'Scarica tracc.' che sta accanto a quello con I'icona

del lucchetto.
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Es.Contabile 3074
WUienie: ITALSOFT

Pux|® © @ @8

Data raimisgone 301 22021

Donp riscedtione FSM3RIE (Feapong wepons 140713 _

T T T 1
[

- Samg
9, Comrolia
& Apr Weritica
A7 L]
191,00

Come inserire la descrizione all'interno di un ruolo

precedentemente creato?

Selezionare il ruolo da rinominare e interagire con l'icona della matita (collocato in basso a sinistra).
Poi da dentro inserire la descrizione (che ricordo essere un'annotazione interna al comando!) e

salvare la modifica con il comando “Registra”.

COMUNE DEMO
COMUMNE DEMO unente: [TALSOFT

a.Contable 2024 oY | -
P | =

Es.Contabile 2024
Utente: ITALSOFT

Ds Riscossione 31123024
Cata Orear Ale 0SA0TI024 =

Cod. Ente Creditore Tipa Ufficio Codice Ufficia
Humara Forndtura Data Fomitura i
Desrizione | |

CITY

@ PO ©

Come cambiare il destinatario principale di un verbale

messo a ruolo?

Occorre cliccare il nominativo che si vuole impostare come principale e tenerlo premuto mentre lo si
trascina per modificare la sequenza (il programma associera i dati intestatario presente sulla sinistra

in automatico con il nominativo impostato intestario principale)
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® @ () | comuneemo P | ® @ ©® PO O

Verbale N° 18 3 2020 Data Infraz. 30/01/2020 ContNum. 13 Lucgo VIABOTTICELLI B[EG - Re s
Data Netifica 16/03/2020 [ Ingiunzione Data Ingiunz. @  DataNot.lng. ] Data Esigibilith [14/07/2020 =) ® F7 - Cancella
8 Stampe
Veicolo  BMW Targs LL147PP Data N LT
o
Tipo Sog. 2 9, PROPRIETARIO Nominative / Cod.Fisc. Ingirizzo Citth Notifica sq. ¢
Cognome MORINI Nome RENT ANCONA MORINI RENT ANCONA VIABRUNOBUOZZI12  ANCONA 16/03/2020 10
Giuridico  MORINI RENT ANCONA @ BIANCHI BRUNG FERMO 16/03/2020 20
Naro il = Sesso -
Nato a
Residenza ANCONA Codice  A271 Q
Cap 60126 Prav. AN
Via/N® VIA BRUNO BUQZZI 12
CFisc. 1234567891 a S 0 0 Visuskzzad1-20i2| N
Cod Conurib, Madificare la sequenza trascinanda i soggetti |
T [
Giorni 1631 Somma Min, Somma Max. Articolo 145
Data Riscossione  31/12/2024 = Sem. 9 167.00 666.00 Comma 2E10
Commenti Somma Esigibile 333.00 Oggeno
Inf. su Cartella Spese Originali 12.90 Impegnava l'intersezi
Somms Poga T are o
Oscars ORecupero Oscia st e iyl o 4
Maggiorazione 299.70

Apparira la segnalazione sottostante . Poi fare “Registra” per salvare l'intervento.

“ F4-Torna a Elenco

020 | Cont.Num. (13 B! F6 - Registra
W F7 - Cancella
ngiunz. | Data Not. Ing. = Data Esigibilita [14/07/2020 ] & Stampe

i Q, Controlla
N iy PSS

L
® Lintestatario & stato modificato. S

Nominativo / Cod.Fisc. r Notifica Sq. *
BIANCHI BRUNO AAAAA BBB FERMO 16/03/2020 |10
@ MORINI RENT ANCONA VIA BRUNO BUOZZ] 12 ANCONA 16/03/2020 |20

Come bloccare/sbloccare un intestatario in un verbale
messo a ruolo con piu soggetti?

@ Fare click sul cerchio barrato presente sulla sinistra del nominativo per sbloccarlo. Per bloccare un
nominativo, basta cliccare su quello spazio a sinistra del nominativo
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Nominative £ Cod.Fisc. Indirizzo Citta Matifica 5q. &

MORINI RENT ANMCOMA VA BRUNO BUOZZI 12 ANCONA 16/03/2020 10

@ || GIULIA VERDI VIA ROMA 234 FERMO 16/03/2020 20
g L o Visualizzati1 -2 di 2

162 visualizzazioni.
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