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STAMPE p VERBALI

NOTA: Prima di selezionare i verbali per stamparli
consigliamo di effettuare lo scarico dei pagamenti!

INTRODUZIONE

Per creare la selezione dei verbali da mandare in stampa oppure consultare i flussi di stampa
precedentemente creati.

Per andare in questa sottosezione, dai tre puntini occorre seguire il sequente percorso:

» Codice della Strada » Stampe » Verbali

() | comuneDEmo

Q, Ricerca applicazioni:

30. Polizia Locale ¥ T :
R e 10. Codice della Strada »

10. Verbali

Tab | SELEZIONE DEI VERBALI DA STAMPARE

Seguendo il percorso di menu sopraindicato, ci ritroveremo di default nel tab “Selezione dei verbali da
stampare” per poter estrarre i verbali al fine della notifica.

In altro troviamo la “Maschera di Ricerca”, la quale offre una varia selezione di filtri e flag che
possiamo utilizzare e combinare a piacere per restringere la ricerca degli atti.

Ad esempio, stampare tutti i verbali che hanno un particolare periodo di date infrazioni o solo quelli
che hanno una specifica localita di infrazione, per uno specifico articolo e/o comma/i, tipologia verbali,
ecc.).

NOTA IMPORTANTE: Visto che il software mantiene SEMPRE in memoria l'ultima selezione fatta
cliccando su 'AVVIA SELEZIONE', consigliamo di controllare i filtri impostati nella maschera prima di
generare un lotto di stampa!

e Per maggiori info sulla funzione di questi filtri e flag, potete consultare la guida apposita
cliccando qui
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Stampa Verbali

selezione dei Verbali da stampare 1NET NI . Tutta questa & la "Maschera di Ricerca che possiamo usare per impostare filtri

Tipo Verbale Tutti Naz. Targa Tutti v Articolo  Tutti v Punti Tutti v | Art. Comma

Da Verb. Cont. Serie Citta Q,

Da Data Infrazione A Data Infrazione Prov. Escludi ) Includi () Nazione Q,_ Lander a

Elaborazione Verbali

[ |controlla ditte [3Estrai anche Verbali Conciliati con Punti Ty v

mggiungi spese notifica [_|Ristampa [ |Stampa Sottoscritti [ Stampa non conciliabili Ditte  Tutti ~ PEC Tutt
BEscludi Notificati | [ Notifica Estera Gg Rimanenti
Ente Tutti v Rinotifiche Tutti ~ | Area Q

Per estrapolare la lista di quei verbali che rispettano le caratteristiche che abbiamo impostato nella
Maschera di Ricerca, cliccare sul bottone [Avvia Selezione], presente a destra. | risultati saranno
elencati sul fondo della schermata in una tabella, ordinati per numero verbale.

Nota: E’' possibile stampare I’elenco dei verbali estratti per la stampa attraverso il bottone 'Stampa
Elenco', presente sulla destra dentro il riquadro 'Utilita'.

CITY
@ | ES NS Maschera per impostare opzionali filtri di e ‘ @ @9® @

demoCDs Home  [[RGETERTRS] ricerca per restringere i risultati
) e /| comando a destra avviera la ricerca con o

senza filtri impostati. —
Da N. Registro (84 Anno 2024

Invia PEC Messi

Serie

Da Verb. Cont.

Da Data Infrazione A Data Infrazione

Invia a Tipografia

[ |Controlla ditte

[Bestrai anche Verbali Conciliati con Punti Tyrg

4Aggiungi spese notifica [CJRistampa  [JStampa Sottoscritti  [JStampa non conciliabili  Ditte  Turti v | PEC Tumi - Genera Flusso PEC

Bescludi Notificati [Notfica Estera I verbali verranno posti in una tabella sul
Ente  Tutti v | Rinotifiche [Tutti u Area a, .
= = fondo della schermata per numero di

registro con le informazioni principali. Stampa di Prova

Genera Flusso SEND

Genera Flusso Interno

—
Tipo N. Registro Rif. Verbale Serie Data Infrazione Nominativo Naz Targa Nz Gg Rimanenti Prog Articolo Comma Puni = |
[ i J [ 1 J | [ I LI JL I J [ il J il s
. P 85 1 1 04/12/2024 VERDI GIANCARLO 1 AATT1AB 1 3 3 143 1E10 o C I
i ancella
. P 86 27 PDA1 04/12/2024 TEST TEST 1 BEBB 1 1 1 7 1LETD)E14 0
Assegna N. Awiso
. v 88 12 1 04/12/2024 VERDI GIANCARLO 1 AAT11AB 1 15 2 133 4 o
Stampa Elenco
. v 88 12 1 04/12/2024 ROSS| ALFREDO 1 AATTIAB 1 15 4 133 4 0

Vedi Anomalie

Controlla CAP

Assodia IUV
Per escludere un verbale dalla selezione & possibile cancellarlo manualmente
selezionando la riga e interagendo con il comando cestino (poi fare conferma alla
schermata di blocco di sicurezza per confermare o annuilare l'azione)

n B o Pagina[1_|di1 Visualizzati 1 - 4 di 4

Eventuali segnalazioni verranno indicate con dei cerchi colorati prima di ogni verbale (che potremmo
salvare con il comando “Vedi Anomalie”, viene creato un file in formato PDF con un elenco di tutti i
verbali che contengono segnalazioni di qualsiasi tipo... es cap mancante).

A capo di ogni riga ci sta un pallino che, in base al colore, indica una segnalazione diversa. Per
maggiori dettagli cliccare sul pallino colorato che si vuole conoscere.

| principali sono:

» BIANCO: ¢ inerente ai verbali gia notificati al contravventore ma non al proprietario
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e NEROQ: & scaduto o la scadenza & imminente

e VERDE: non presenta anomalie

e ROSSO: presenta “errori” all'interno dell'iter da verificare (per piu dettagli vedere la colonna

'Note')

(| comuneDemo

demoCD5 Home Stampa Verbali

CITY
WARE

online

@@ @ @PRO

Se il verbale ha il pallino di colore...
@ | VERDE non presenta anomalie

| cerchi colorati prima di ogni verbale sono
segnalazioni che ne indicano lo stato.

@ ROSSO presenta errori al suo interno
® NERO ¢ scaduto o la scadenza & imminente

Questo comando creera una
stampa in formato PDF di
riepilogo con i verbali che

contengono segnalazioni e il

dettaglio della segnalazione.

/po M. Registro Rif. Verbale

Avvia Selezione

Invia PEC Messi

Invia a Tipografia

Genera Flusso PEC
Genera Flusso SEND

Genera Flusso Interno

Stampa di Prova

AG\ AR _

Serie Data Infrazione Nominativo Naz Targa Naz GgRimai
| || I I I ) ] I I RN _—
Cancella
o> a5 7 I 04/12/2024 VERDI GIANCARLO I AAT11AB I 3 1
» =
[ 1 86 27 PDAT 04/12/2024 TEST TEST I BEEB I 1 il |Cseaaiiiaed
1M a8 12 I 04/12/2024 VERDI GIANCARLO I AAT11AB [ 15 Stampa Elenco
[ 1\ 88 12 I 04/12/2024 ROSSI ALFREDO 1 AAT11AB I 15 Vedi Anomalie
Conrrolla CAP
TR ® Pagina[1 | di Visualizzati 1 - 4 di 4

Assacia UV

Altri colori che vi possono capitare:

¢ GRIGIO: Destinatario Ditta Noleggio

e BLU: Emissione Forzata

» VIOLA: Destinatario minorenne oppure ultracentenario
e GIALLO: Soggetto Irreperibile

Dopo aver verificato che il dato indicato sia corretto con “Forza Emissione”, & possibile forzare
I’emissione in modo tale che sia possibile inserire il verbale all'interno del lotto.
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Per magagion dettagli cliccare sul pallino colorato che si vuole conoscere.
In questo esempio, abbiamo visto che il cerchietto rosso ci indica che non

corrisponde il veicolo.

Gestione Esito

C ' ntrolli Emissione Verbale

@ [ Errore Generico(Vedi Segnalazioni) |

ERRORE VEICOLO NON CORRISPONDENTE: BMW X3 XDRIVE
oD

Forza Emissione

Dopo aver verificato la correttezza del dato, possiamo
cliccare qui per forzare I'emissione in modo che sara
possibile inserire il verbale all'interno del lotto.

Il pallino di colore BLU indica che I'emissione & stata forzata. Per sbloccarla, cliccare prima sul
cerchietto e poi su “Blocca Emissione”.
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. Rapictr : e S T ata 7l MNomin

“fUna emissione forzata sara riconoscibile dal pallino di colore blu.

®
0
® -
.' v b C * ntrolli Emissione Verbale
o
® @ | Errore Generico(vedi Segnalazioni) |
® . | Emissione Forzata |
ERRORE VEICOLO NON CORRISPONDENTE: BMW X3 XDRIVE
® c 20D
® -
@ T
® Blocca Emissione
ThE &

Per sbloccare una emissione forzate, cliccare qui

COMANDI UTILITA'

Abbiamo gia visto la funzione del pulsante 'Vedi Anomalie' della bottoniera 'Utilita', vediamo ora
anche gli altri:

Agglungl

Cancella

Assegna N. Awviso
Stampa Elenco
Vedi Anomalie

Controlla CAP
Associa Iuy

e Con Aggiungi potremmo aggiungere un verbale nella selezione di stampa (Prima inserire il
numero di verbale e I'anno all’interno del box Estremi Verbali e fare click sul bottone aggiungi);
e Con Cancella potremmo cancellare dei particolati verbali estratti per la stampa (per maggiori
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info sulla procedura, cliccare qui!)

e Assegna N.Avviso Potremmo assegnare manualmente o automaticamente i numeri avvisi dei
verbali

e Stampa Elenco Generera un elenco dei verbali estratti in selezione per la stampa, che ci
potremmo salvare/scaricare

* Vedi Anomalie Creera un file in formato PDF con un elenco di tutti i verbali che contengono
segnalazioni (es: cap mancante)

e Controlla CAP

e Associa IUV

COME GENERARE UN FLUSSO DI STAMPA

Dopo aver creato una selezione di verbali da mandare in stampa, possiamo creare il tipo di flusso piu
consono alle nostre esigenze con i comandi posti sulla destra cliccando direttamente sul bottone
omonimo.

NOTA BENE: eventuali modifiche o aggiunte ai dati apportati ai verbali in “Aggiorna/Modifica
verbale”, prevedono una nuova selezione dei verbali con “AVVIA SELEZIONE"” per poterla aggiornare
(altrimenti gli interventi ai verbali non verranno sovrascritti!).

e Prima di generare un flusso di stampa e consigliabile fare una stampa di prova!
Per approfondire una di queste tipologie di flussi generabili, cliccare sul nome:

e Con il tipo INVIA PEC MESSI genereremo un lotto da mandare via Pec ai Messi Comunali

e Con INVIA A TIPOGRAFIA manderemo un lotto alla tipografia

e Con GENERA FLUSSO PEC spediremo gli atti tramite PEC

e Con GENERA FLUSSO SEND creeremo un flusso da inviare tramite Send

e Con GENERA FLUSSO INTERNO genereremo le stampe che spediremo poi internamente al
comando

EELCTGERES  stampa verbali

Da Verb. Cont. A Serie Citta a

tompa Vervali

Awvia Selezione

Da Data Infrazione B A Data Infrazione ] Prov. Escludi O Includi O Nazione Q

mresane vrn

[Clcontrolla ditte [B3estrai anche Verbali Conciliati con Punti - Tutti v

Invia PEC Messi
Invia a Tipografia

Baggiungi spese notifica

Tipo N. Registro

[Oristampa  [Jstampa Sottoscritti  [Jstampa non conciliabili
®Escludi Notificati [Cnotifica Estera

Ente Tutti v Rinotifiche Tutti

Rif. Verbale Serie Data Infrazione Nor

Ditte  Tutti

v | Area

minativo

v | PEC Tutti

Q

Naz Targa

v

Naz  GgRimanenti

Prog

Articalo

Q- 27

0 07/02/2025

RAMONA RAMIREZ

EE  ATHGYPL

352

Invia PEC Messi

Invia a Tipografia

Genera Flusso PEC
Genera Flusso SEND

Genera Flusso Interno

stampa di Prova

Genera Flusso PEC

Aggiungi
Cancella
Assegna N. Awiso
Stampa Elenco
vedi Anomalie
Controlla CAP

Associa IUV
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Tab | FLUSSI DI STAMPA

Introduzione

Qualunque tipo di flusso si abbia creato (ad esempio PEC o flusso interno) lo ritroveremo andando nei
'Flussi di Stampa':

E » Codice della Strada p Stampe p Verbali

() | comuneDEmo

Q, Ricerca applicazioni:

30. Palizia Locale y

(%]
I

10. Codice della 90, Stambp r |
: 90. Stampe | [10. verbaii

Dai tre puntini e seguendo il percorso sopra indicato, di default finiremo nel tab/scheda inerente alla
fase di 'Selezione Dei Verbali da Stampare'. Spostarsi al tab li accanto denominato ‘Flussi di
Stampa’.

(#) @ (:) | COMUNEDEMO

|

LIS Home Shampa Vi srball

Stamgpa erbal

T
Tipo Verbale  Tutti w Maz. Targa Tutth w !
Da M. Registra A ARG u
Da Verb. Cont. A Serie

Da Data Infrarione & A Data Infrazione 5]

Coboranone i
Controfla ditte EEstrai anche Verbali Conciliati con Punt Tutt
m&E'LJF'E' Spese notifica Ristampa Stampa Sottoscritti Stampa non conc
B scludi Notificati Maotifica Estera
Ente  Tuwtti v | Rinotifiche  Turt

La sezione 'Flussi di stampa' contiene tutto lo storico dei flussi di stampa che sono stati creati
nell'ente, verrano visualizzati in ordine cronologico decrescente assieme alle loro informazioni
principali (ad esempio: data di creazione del flusso, data di invio del flusso, ecc).

NOTA: L'ultimo lotto generato sara sempre quello piu in alto nella lista.

Per aprire il dettaglio di uno di questi lotti creati, fare doppio click con il cursore sulla riga
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corrispondente.

Sulla destra abbiamo un elenco di comandi che sono:

Per vedere la funzione di questi altri due comandi, interagire con
la parte in verde per approfondire la sezione!

¢ Con [Rigenera Flusso] possiamo rigenerare un flusso di stampa precedentemente annullato
e Con [Annulla Flusso] potremmo annullare un flusso di stampa che abbiamo generato

» Con [Stampa] € possibile scaricare un file che contiene lo storico completo dei flussi di stampa
creati con informazioni utili come la Data di creazione del flusso

* Con [Controlla Tipografia] potremmo verificare se sono arrivate dei file da importare dalla
tipografia

O b rente: oevocos I ARE | ® PO

demoCDS Home Stampa Verbali

Stampa Verbali
Identificativo _ e . - T Data Data Data Data Ufficio Spedizione LB
Flusso & Invio Stampa Spedizione Annullamento Spedizione Previstail
[ J [ I J | J I [ J [ I JI J J
FMLO00000CXX20250353 | 2025 353 05/03/2025 1 0
Stampa
FMLO000DOCKX20250352 | 2025 352 05/03/2025 1 0 poste 20/03/2025
FMLO00000CKX20250351 | 2025 351 05/03/2025 1 0 POSTE 15/03/2025
FMLO00000CXX20250350 | 2025 350 04/03/2025 1 0 POSTE 15/03/2025 Controlla Tipografia
FMLO00000CXX20250349 2025 349 25/02/2025 2 0
FMLO00000CXX20250348 | 2025 348 24/02/2025 1 0 poste 05/03/2025
FMLO00000CKX20250347 | 2025 347 17/02/2025 1 0
FMLO0000OCKX20250346 2025 346 14/02/2025 2 0 |
FMLO00000CXX20250345 2025 345 13/02/2025 6 0 UFFICIO POSTE ITALIANE 20/02/2025 TES
FMLO00000CXX20250344 | 2025 344 13/02/2025 1 0
FRIlOO0EoNCME02500=I 2025 343 07/02/2025 2 0 2GS - osTE 20/02/2025
FMLODO0DOCKX20250342 | 2025 342 03/02/2025 1 0
FMLO0000OCXX20250341 2025 341 17/01/2025 1 0
FMLO00000CXX20250340 | 2025 340 16/01/2025 1 0
FMLO0000OCXX20250339 2025 339 16/01/2025 1 0
FMLO00000CKX20250338 | 2025 338 10/01/2025 1 0
ThH & Pagina[1_|di23 » M Visualizzati 1 - 16 di 353

FAQ - Le domande piu frequenti

Clicca qui per sfogliare la lista delle domande piu frequenti riguardo le stampe dei verbali!

&

Serve aiuto? Clicca sull'icona a
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sinistra per sapere come contattarci!

285 visualizzazioni.
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