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APERTURA DELLE OPERAZIONI ELETTORALI

|Link utili: Torna ad elenco programmi|TabeIIe per configurazione eIezioni|

La prima operazione da svolgere & inserire un codice elezione; quindi aprire le operazioni in modo da
registrare tutti i movimenti elettorali che si effettueranno con le revisioni e gli altri adempimenti.

Per farlo accedere al sequente punto di menu
Demografici-»Elettorale—Elettorale-Elezioni-»Apertura Elezioni dove potrete aprire un codice
elezione e consultare lo storico delle consultazioni elettorali precedenti.

Apertura operazioni per tipologia di
consultazione elettorale

Di seguito le indicazioni su come aprire le operazioni per singola tipologia di consultazione elettorale:

Elezioni Amministrative

Cliccate su NUOVO e compilate i sequenti campi:

1. Descrizione: inserite I'intestazione dell'elezione; esempio: “Elezioni Amministrative dell' 8 e 9
settembre 2025”

2. Data elezione: indicate la prima data nella quale si terranno le votazioni

Data elezione 2° turno: indicate la data dei ballottaggi se previsti

4. Tipo Elezione: cliccate sulla lente [1] e selezionate con doppio click il tipo elezione
corrispondente [2], infine, cliccate su aggiungi in alto a destra per aprire le consultazioni [3]

PALC1 Home I Tabella Tipo Elezioni X |EEEVEIERSE,
abella Elezioni

Id* 22 Descrizione* Elezioni Amministrative dell' 8 e 9 settembre 2025
Data elezione* 08/09/2025 & ©)

Data elezione 2° 18/09/2025 &
turno

w

E‘
Aggiungi

Tabella Tipo Elezioni

Tipo elezione* 0 Q
o a
Elezione aperta? Tabella Tipo Elezioni [ ]
xt Descrizione % Etaa Utente mod. Nuovo
[ ]I i J[ JIl

® & 6 Amministrative \a 18 999 PALCT 14 Altra I?Icerca
® & 5 Elezioni Europee 18 999 PALCT 14

® & 4 Elezioni Politiche 18 999 PALCT 14

® & 1 Referendum 18 999 PALCT 14

® & 8 Regionali 18 999 PALCT 4 »
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Elezioni Europee
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Cliccate su NUOVO e compilate i sequenti campi:

1. Descrizione: inserite I'intestazione dell'elezione; esempio: “Elezioni Europee dell' 8 € 9
settembre 2025”

2. Data elezione: indicate la prima data nella quale si terranno le votazioni

3. Data elezione 2° turno: non indicare nulla, per I'elezione dei rappresentanti spettanti all'ltalia al
Parlamento Europeo non vi & 2° turno

4. Tipo Elezione: cliccate sulla lente [1] e selezionate con doppio click il tipo elezione
corrispondente [2], infine, cliccate su aggiungi in alto a destra per aprire le consultazioni [3]

PALC1 Home I Tabella Tipo Elezioni X |EEELIEIERSLylh]

| Tabella Elezioni

Id* 22 Descrizione* Elezioni Europee dell' 8 e 9 settembre 2025 =]
Data elezione* 08/09/2025 5] © Aggiungi
Data elezione 2° &= [

4
Altra Ricerca

turno
Tipo elezione* 0

Elezione aperta?

Tabella Tipo Elezioni

b
Id Descrizidge 4 Data mod. Dis. Nuovo
-]l AN ] Roato
“
® & 6 Amministrative 18 PALCT 14:71:16 - 22/04/2025 Altra Ricerca
® & 5 Elezioni Europee @~ 18999 PALCT 14:11:16 - 22/04/2025
® & 4 Elezioni Politiche 18/999 PALCT 14:11:16 - 22/04/2025 4
® & 1 Referendum 18/999 PALCT 14:11:16 - 22/04/2025
® ¢ 8 Regionali 18/999 PALCT 14:11:16 - 22/04/2025

Elezioni Politiche

Cliccate su NUOVO e compilate i sequenti campi:

1. Descrizione: inserite l'intestazione dell'elezione; esempio: “Elezioni Politiche dell' 8 e 9
settembre 2025”

2. Data elezione: indicate la prima data nella quale si terranno le votazioni

Data elezione 2° turno: non indicate nulla

4. Tipo Elezione: cliccate sulla lente [1] e selezionate con doppio click il tipo elezione
corrispondente [2], infine, cliccate su aggiungi in alto a destra per aprire le consultazioni [3]

w
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[ PALC1 Home I Tabella Tipo Elezioni % |EEEIIEIERSEYIe]]

Tabella Elezioni

Id*

22 Descrizione* Elezioni Politiche dell' 8 e 9 settembre 2025

=]
Data elezione* 08/09/2025 & (5) Aggiungi
Data elezione 2° & T
turno “
Tipo elezione* 0 Altra Ricerca

Elezione aperta?

Tabella Tipo Elezioni

Tabella Tipo Elezioni L
Id Dedyizione # Etada Etaa & Data mod. Nuovo
L]l NI L L~ Abi
“

® 4 6 Amministrative 18 99 PALCT 14:11:16 - 22/04/2025 Altra Ricerca
® ¢ 5 Elezioni Europee 999 PALCT 14:11:16 - 22/04/2025
> 4 4 Elezioni Politiche e 18 999 PALCT 14:11:16 - 22/04/2025
® 4 1 Referendum 18 999 PALCT 14:11:16 - 22/04/2025
® ¢ 8 Regionali 18 999 PALCT 14:11:16 - 22/04/2025
. »
+ T HRQ & Pagina(1_Jdi1 Righe per pag‘ma: Visualizzati 1- 5 di 5

Referendum

Cliccate su NUOVO e compilate i sequenti campi:

1. Descrizione: inserite I'intestazione dell'elezione; esempio: “Referendum Abrogativi/Consuntivi
dell' 8 e 9 settembre 2025”

2. Data elezione: indicate la prima data nella quale si terranno le votazioni

Data elezione 2° turno: non compilare non sono previsti

4. Tipo Elezione: cliccate sulla lente [1] e selezionate con doppio click il tipo elezione
corrispondente [2], infine, cliccate su aggiungi in alto a destra per aprire le consultazioni [3]

w

[ PALC1 Home I Tabella Tipo Elezioni % [ERELEIERAEINL]

Tabella Elezioni

Id* 22 Descrizione* Referendum Abrogativi/Consuntivi dell' 8 e 9 settembre 2025 =)
Data elezione* (08/09/2025 =] Aggiungi
Data elezione 2° =
turno b
Tipo elezione* 0 Altra Ricerca

Elezione aperta?

Tabella Tipo Elezioni
Tabella Tipo Elezioni 3
Id Rescrizione ¢ Eta da Etaa d Data mod. Nuovo
I N B | S | | C
- “

® & 6 Amministrative 18 999, PALCT 14:11:16 - 22/04/2025 Altra Ricerca
® & 5 Elezioni Europee 18 999 PALCT 14:11:16 - 22/04/2025
® & 4 Elezioni Politiche 8 999 PALCT 14:11:16 - 22/04/2025
® & 1 Referendum (2} 18 999 PALCT 14:11:16 - 22/04/2025
® & 8 Regionali 18 999 PALCT 14:11:76 - 22/04/2025
L) »
+ T HQ » Pagina[1 ]di1 Righe per pagina 2> v| Visualizzati 1-5di 5

Regionali

Cliccate su NUOVO e compilate i seguenti campi:

1. Descrizione: inserite I'intestazione dell'elezione; esempio: “Elezioni Regionali dell' 8 e 9

settembre 2025”
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2. Data elezione: indicate la prima data nella quale si terranno le votazioni

3. Data elezione 2° turno: indicate la data dei ballottaggi se preuvisti

4. Tipo Elezione: cliccate sulla lente [1] e selezionate con doppio click il tipo elezione
corrispondente [2], infine, cliccate su aggiungi in alto a destra per aprire le consultazioni [3]

[ PALC1 Home I Tabella Tipo Elezioni X [EEELIERAEYILT

Tabella Elezioni

Id* 22 Descrizione* Referendum Abrogativi/Consuntivi dell' 8 e 9 settembre 2025 =)
Data elezione* 08/03/2025 & © Aggiungi
Data elezione 2° 18/09/2025 &
turno -
Tipo elezione* 0 Altra Ricerca

Elezione aperta? Tabella Tipo Elezioni

Tabella Tipo Elezioni

]
Id Desizione # Utente mod. Data mod. Nuovo
[l \ Ll [ | “

6 Amministrative PALCT 14:11:16 - 22/049

Altra Ricerca

5 Elezioni Europee PALCT 14:11:16 - 22/04,

® ¢
® ¢
»

® ¢ 4 Elezioni Politiche PALCT 14:11:16 - 22/04,

® | & 1 Referendum PALCT 14:11:16 - 22/04,

® & 8 Regionali Q 18 999 PALCT 14:11:16 - 22/04,

. 3

+ S 0 HQ & Pagina(1_Jdi1 Righe per pagma: Visualizzati 1 -5 di 5

Modifica dati di consultazione gia aperta

Nel caso vogliate modificare i dati di una consultazione gia aperta potete farlo accedendo sempre al
percorso: Demografici»Elettorale-Elettorale—Elezioni-»Apertura Elezioni e cliccate sulla
matita [1] corrispondente al tipo consultazione elettorale che avete aperto in precedenza.

-
Id Descrizione Data elezione » Data elezione 2° turt Elezione aperta Tipo elezione Utente mod. Data mod. Nuovo
0 D [ l [ ] [ l lSoIo elezioni aperte Vl [ l [ l -
® 20 Referendum abrogativi 09 - 09 giungo 2 2025-06-08 1 PALCT 12:40:30 - 11/04/2025 Altra Ricerca
® ¢ 21 Amministrative 25.05.2025 2025-05-25 2025-06-09 6 PALCT 09:08:08 - 14/04/2025

Facendo cosi potrete entrare in modifica dei dati; i campi modificabili sono le date e la descrizione:
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Q, Ricerca applicazioni:

10. Gestione Documentale
o ° 20. Protocollo
I o F::cicoli Elettronici
50. Attivita' Economiche
70. Tributi
110. Amministrazione del Sistema
120. Servizi al cittadino

140. Strumenti di Sviluppo

180. Servizi Economici

23

30

edi 26/11

10, Anagrafe

30. Stato Civile

40. Leva Militare

50. Funzioni di Servizio
€0, Procedure Online
70. Modulo Base

B0. Aiuto

N

1-31 dicembre 2024

Mercoledi 27/11 Glovedi 28/11 Venerdi 29/11
4 5
12
10. Manutenzione ]
20. Menil Revisioni
10. Albo Scrutatore > |
40. Elezioni » =
110 Stampa Albo President! |
50. Tabelle
udici Poy »
30. Albo Giudici Popolari 20, Manutenzione A
60. ANPR - Funzioni di Servizio »
30. Apertura revisione
25 2€
40, Iscrizioni a Domanda 4
50. Cancellazione 3

60, Stampa Verbale Revisione

NB: tenere in considerazione che se modificate le date, questo avra impatto in altri programmi come
per esempio gli adempimenti legati agli elettori che non hanno compiuto il 18esimo anno di eta alla

data delle elezioni: Minorenni

Modifica configurazione Tipo Elezione

Tabella Elezioni 5

id Descrizione Data elezione Data elezione 2° turno Elezione aperta Tipo elezione Utente mod, Data mod Nuovo
[ 1 ] [ [ | [Solo elezioni aperte | | J J “
® & 83 ARE 2023-05-14 183 UTENTEIFM 16:31:21 - 23/03/2023 Altra Ricerca
® # | 81 Nonigenni 2023-05-14 101 UTENTEIFM 16:31:35 - 23/03/2023
® & | 17 ELEZIONI COMUNALI 2023-05-14 6 UTENTEIFM 16:33:45 - 23/03/2023

Per inserire un'elezione cliccate su NUOVO e compilate i campi richiesti. Di sequito la descrizione dei
dati che vi saranno richiesti:

Tabella Elezioni

Id* 85 Descrizione™® ‘
Data e\ezione‘l:l =]
Data elezione 2° &
turno
Tipo elezione* ljl Q

Elezione aperta?

=]
Aggiungi

“
Altra Ricerca

Id: numero progressivo attribuito da programma

Descrizione: inserire una breve descrizione che identifichi il tipo di consultazione elettorale da

gestire

Data elezione: La data del 1°turno (o turno unico) dell'elezione.
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Data elezione 2°turno: va indicata solo se |'elezione prevede il doppio turno.
Elezione aperta

Se I'elezione € in corso e non sono state completate tutte le attivita previste, questo flag deve essere
spuntato. altrimenti si intende che I'elezione e chiusa e nessun’altra attivita € consentita.

L'ultimo campo ¢ il tipo elezione che contiene tutti i dati relativi all'elezione che influiranno sui
programmi che andrete ad utilizzare:

Tipo elezione:

Il tipo dell'elezione prevista nell'apposita tabella che identifica i controlli da fare per includere gli
elettori nelle liste degli aventi diritto al voto.

T N T R N T |

-

|
Tabella Tipo Elezioni M
d Descrizione % Etd Etd Utente mod Data mod. Dis. Nuovo
| | | | Abilitato v |
g ! 1 ! | -

b 3Ty 1 C LITENTE] E.I”* .'__- 3 i) 214 "'_,““1:"' s
= 4 & Comunal 8 95¢ UTENTEIF 743:36 - 21/02/2023 Altra Ricerca
LA 4 5 Elezioni Europes 18 99¢ UTENTEIFM 17:43:36 - 21/02/2023
L 4 Elezioni Politiche 18 99¢ UTENTEIFM 17:43:36 - 21/02/2023
L 1|Referendum 18 995 UTENTEIFM 17:43:30 - 21/02/2023
L B Regional 18 995 UITENTETFM 17:43:36 - 2170202023

»
+ S 0T B o Pagina |1 di 1 Righe per paginai 25 w Visualizzati 1-54di 5

guesta tabella mostra le caratteristiche dell'elezione in base al tipo, ecco un esempio delle
Amministrative:

i o

ﬁ
Descrizione® Ameministrative Altra Ricerca
Disabiltato
Cik r . i “
| Eth da 18 Etha ] Tarma Elenco
Corpo eletiorale - Liste Elettora LSl _Dmiposizions [rospetin
toalista? S - UE Comuna - Liste elettoral Minarenn
tipa lista 2 | 7. orovincia di Bolzang W Ajre vola estera Tatale eletion
tipa listad 4. Bepione Valls d'Asdts Tatale Iista aggiunta Dgni lista aggunia
tipa lieta S t lmciona - Senats + Camera Farza watante
_ *
Tpa lista s - Selenans - i
Litema rmdifica:  FT0272024 12:38:42 Effertuata da:  PALCT
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