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L'elenco dei verbali elettorali registra tutti i codici verbale che sono stati creati connessi alle revisioni
o altri adempimenti elettorali. E possibile allegare all'interno dei singoli verbali i documenti rilevanti
per la conservazione: questi, poi, possono essere ripresi in qualsiasi momento.

Accesso al programma

Il percorso da seguire &:
150. Servizi demografici- 20. Elettorale- 10. Manutenzione- 60.Elenco verbali elettorali

Una volta entrati nel programma vi viene riproposto |'elenco dei verbali elettorali che sono stati creati
ordinati per data verbale

Verball Elettorall

MNum. Verbale  Data Verbale Descrizione Id Allegati
| | | | | | [l |
= . & . 15. 24/05/2025 .BLOCCD LISTE . 13. @ .
= & 14| 19/05/2025 |Nomina scrutatori 12 @
= & 13| 12/05/2025 Verbale votanti all'estero per corrispondenza 1 @
= & 12 09/05/2025 | DINAMICA ALTRI MOTIVI ISCRIZIONE AL 30° GIORNO 10 @
= & 11| 02/05/2025 Verbale elettori che non avranno compiuto il diciottesimo anno di eta al giorno delle votazioni 9 @

Creare un nuovo verbale

per creare un nuovo verbale all'interno di questo programma spostatevi a destra e cliccate NUOVO e
procedete a compilare inserendo:

1. lasciate I'ID invariato, & un progressivo interno
2. inserite il nr. di verbale

3. aggiungete la data: € possibile creare verbali antecedenti e successivi alla data nel quale lo
Create

4. dategli una descrizione: esempio “REVIZIONE DINAMICA DI 2° TORNATA"

Cliccate su AGGIUNGI in altro a destra per creare il verbale.
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Verbali Elettorali
a

Verbali Elettorali B

Num. Verbale = Data Verbale Descrizione o, Nuovo

[ I |

® ¢ 15| 24/05/2025 BLOCCO LISTE i Riesmes
® & 14/ 19/05/2025 Nomina scrutatori

® & 13| 12/05/2025 Verbale votanti all'estero per corrispondenza AII;ati
® & 12| 09/05/2025  DINAMICA ALTRI MOTIVIISCRIZIONE AL 30° GIORNO

PALC1 Home

Verbali Elettorali

Verbali Elettorali

Id*

14 =)
Verbale numero* e e Aggiungi
Data verbale* ) e
Descrizione* e

Altra Ricerca

Creare un verbale dai programmi elettorali

La stessa operazione di creazione di un verbale elettorale € eseguibile gia all'interno dei programmi
elettorali: quando il programma vi richiede I'inserimento di un codice verbale (data e numero) potete
crearlo direttamente da Ii. Ecco un esempio generico:

cliccate sulla lente in corrispondenza dell'intestazione data e numero verbale [1] e vi aprira una
visualizzazione dell'elenco verbali elettorali dove dovrete cliccare NUOVO [2] compilare i dati come di
sequito [3]:

1. lasciate I'ID invariato, & un progressivo interno

2. inserite il nr. di verbale

3. aggiungete la data: e possibile creare verbali antecedenti e successivi alla data nel quale lo
create

4. dategli una descrizione: esempio “REVIZIONE DINAMICA DI 2° TORNATA"

procedete cliccando aggiungi [4] e riselezionate nuovamente il verbale creato per assegnarlo.

PALC1 Home Stampa Verbali

a

Programma Elettorale

f - Num. Verbale Data Verbale TIZIOTTE o Nuovo
Tipo Qutput | Documento in formato DOCX v -
Codice Elezione 0Q o ® | & 15/ 24/05/2025 | BLOCCOLISTE Altra Ricerca
Data e Numero Verbale 0Q s 14/ 19/05/2025 | Nomina scrutatori N
Prospetto 1 = @ 7 13| 12/05/2025 |Verbale votanti all'estero per corrispondepae

PALC1 Home Stampa Verbali

Codice testo™ wm n n =]
. ) > 2
= Verbale numero :] L ° Aggiungi
Tipo Output | Documento in formato DOCX v Data verbale Z
. A Descrizione™ 4
Codice Elezione 0a Altra Ricerca
Data e Numero Verbale 0Q

Conservazione dei documenti
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In tutti i programmi elettorali, comprese le revisioni, la stampa dei Verbali e degli allegati pud essere
allegata al verbale che assegnate attraverso i pulsanti allega e protocolla e allega permettendo
quindi la conservazione di tutti i documenti che generate.

Allegare da programmi di stampa in elettorale

e possibile all'interno di un documento di usare i pulsanti allega e protocolla allega per aggiungerli al
Verbale: cliccate, a seconda della necessita, uno dei due pulsanti e il documento verra inserito:

1. Allega archivia il documento

2. protocolla e allega archivia il documento rimandandovi al protocollo e una volta che lo avete
registrato verranno mantenuti in memoria i metadati di invio del protocollo, potendo quindi
visualizzarlo sempre.

isumalirzabore Docurment

F & o
¥ Promocolla B Scarica # Ealva In file-box & Modifica Docurmento | W Allega docsments \ [ B Protocolla e allega

Nome Flle: owd_Elezverb_MonDiciottenni_09-D6-2025_13_13_35_B00000.docx

= ONLYOFFICE ] owd_ElezVerb_MonDiciotienni_08-06-2025_13_13_35_800000, docx

oy Doy B e
Py e Do byl

|  Referendum abrogativi 09 - 09 giungo 2025 DEL 08-06-2025 |

Verbale relativo alla formazione dell’elenco degli iscritti nelle liste
elettorali che non avranno compiuto,il giorno fissato per le elezioni,
il 18° anno di eta

(A 33 oel T.U. 20 marzo 1567, n. 223, maooificais dallart. 18
della legge & marzo 1975, n. 3% @ successive modificazioni)

Allegare Manualmente

e possibile allegare anche dalla tabella dei verbali selezionando la riga corrispondente al Verbale
scelto e spostandosi a destra cliccando sul pulsante allega:

PALC1 Home Verbali Elettorali

erbali Elettorali

Verbali Elettorali

Num. Verbale  Data Verbale Descrizione Id Allegati Utente mod.

l J Jo | I I

12 14/05/2025 Residenti estero

a

PALCT
PALCT

Altra Ricerca

I |
o Allegati

@ @ @ @

LR R NS

e una volta aperta la videata degli allegati cliccate a destra su NUOVO
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O Categoria Descrizione Nome uuID Nuove
T ] J ] [ -
De ¢ & Documenti verbale elettorale n. 12 del 14/05/2025 2905e20c-038d-4571-9135-4 Altra Ricerca

3

Esporta cartella

2

Download

successivamente andate a:

1. Scegliere il file dal vostro PC

2. Aggiungere una descrizione qualora lo riteniate necessario

3. Scegliere una categoria, attenzione a non scegliere una categoria riservata al fascicolo
personale dell'elettore

Cliccate poi su aggiungi per caricare il file:

Documenti verbale elettorale n. 12 del 14/05/2025 [ x]
Aggiungi

Carica File =)1) Disabilitato () “
Tipo* | File - Altra Ricerca
Nome fle Forceri ————
Descrizione s
Esporta cartella
4 3
Download
Categoria*® Q@
Storage* | ELETTORALE ELETTORALE (File System) Q

Consultazione del verbale storico

72 visualizzazioni.
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