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Pubblicare un avviso di Deposito

Per i casi in cui e prevista la pubblicazione dell'avviso di deposito di una notifica, I'applicativo
permette la gestione della pubblicazione all'Albo Pretorio dell'ente, direttamente dal dettaglio del
deposito. Dopo aver quindi inserito il deposito sequendo le istruzioni disponibili all'interno della guida
dedicata, ed aver creato il documento relativo all'avviso di deposito, € sufficiente cliccare il bottone
“Pubblicazione”, posto a destra nella schermata di dettaglio del deposito:
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Si apre una schermata di conferma relativa all'inserimento della pubblicazione. Per procedere
all'inserimento e sufficiente confermare:

@ Nessuna pubblicazione inserita, vuoi inserirla ora ? |

Fa-Conferma F&-Annulla

Si apre ora una maschera dalla quale si richiede di selezionare il/i documento/i da pubblicare. E'
sufficiente inserire il flag in corrispondenza dei documenti da pubblicare e cliccare il bottone
“Conferma Selezione”:
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Confermati i documenti da pubblicare, si apre la schermata dell'Albo Pretorio, cosi da permettere
I'inserimento dei dati di pubblicazione. Di default vengono inseriti:

Il numero del deposito;

La data del deposito;

L'oggetto del deposito;

| giorni di pubblicazione di default;
L'allegato precedentemente selezionato;

| dati della pubblicazione sono modificabili, & quindi possibile scegliere ad esempio una durata diversa
rispetto ai 15gg standard.

Inserito il dettaglio relativo alla tipologia atto, e possibile completare la pubblicazione cliccando il
tasto “Aggiungi”:
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Viene generata la pubblicazione all'Albo Pretorio ed associato il numero di pubblicazione. A questo
punto il procedimento & concluso e si possono eseguire alcune operazioni utili che permettono di
riportare il numero di pubblicazione all'interno del documento pubblicato.

Cliccando l'icona raffigurante I'ingranaggio, in corrispondenza dell'allegato pubblicato, si apre una
schermata che propone diverse funzioni:
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e E' possibile firmare digitalmente il documento pdf allegato alla pubblicazione;

e E' possibile marcare il documento pdf allegato al deposito con il progressivo della pubblicazione.
Cosi da avere direttamente all'interno del deposito, il documento che rechi al suo interno un
riferimento al numero di pubblicazione.

La marcatura dell'avviso di deposito pubblicato & personalizzabile nella posizione all'interno del
documento. Per configurare la posizione della marcatura occorre:

 Accedere alla funzione Protocollo/Protocollo/Utilita/Dati Ente;
¢ Posizionarsi all'interno della scheda “Parametri registro”;
e Cliccare il bottone “Gestisci Marcature Registro”:

l Dati Ente. I Parametri Protocollo I Parametri Mail ] Parametri Protocollazione I Parametri Protocollo Interne. I Parametri Registra I Fattura Elettronica I Conservazione I Registro Protocollo I Gestione Documentaria _ s s
i "

Ultimo Progress 1310
An 2024

u Q
Alternativo Uf i 0006 A [MESSI COMUNALI

Tipologia Stampe | DOCX v

P
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Dalla schermata che si apre e possibile attivare I'apposizione della marcatura, inserendo il flag in
corrispondenza della voce “Attiva marcatura sugli allegati del deposito”, e scegliere la posizione della
marcatura all'interno del documento:

Parametri Marcatura [ x]

Parametri Marcatura PDF B F5-Aggiorna

Gestione Posizioni Marcatura

Attiva marcatura su allegati del deposito
Posizione della marcatura su allegati del deposito | Segnatura - A Destra -
Segnatura - A Sinistra
Segnatura - In Alto
Segnatura - In Basso
Copia Analogica in Basso »
Copia Analogica A Destra
| Copia Analogica A Sinistra
Nessuna segnatura
Copia Analogica in alo
Segnatura - A Destra
Segnatura - A Sinistra
Segnatura - In Alto
Segnatura - In Basso
Copia Analogica in Basso
\ Copia Analogica A Destra
"| Copia Analogica A Sinistra |
Nessuna segnatura

Copia Analogica in alto

In base alla posizione scelta per I'apposizione della marcatura, il documento del deposito riportera al
suo interno il dettaglio relativo al numero di pubblicazione:

Pubblicazione Albo Pretorio N, 00134252025
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