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Come protocollare il tuo primo documento in arrivo

Dopo l'accesso all'ambiente, si visualizza il pannello Accesso ai Protocolli.

italsoft Home

Accesso al protocolll o=
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ap e Anna Num Data Reg. Provenienza/Destinataria Oggetto Notifica
P 2015 [150 18 [mesTmaTario D1 TEST | PROTOCOLLO TRAMITE WS TEST ALLEGATI TEMPOANEI A | ]
3 2018 173 & DESTINATARIO DI TEST PARTENZA DI TEST ok
P 2018 178 & DESTINATARIQ DI TEST PARTENZA DI TEST ok
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P 2018 163 & STINATARIO DI TEST PROTOCOLLO TRAMITE | T ALLEGA ok
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P 2018 161 8 RIO DITEST PROTOCOLLO TRA ALLEGA ok
3 2018 157 & RIO DI TEST PROTOCOLLA TR T ALLEGA ok
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c 2018 20 27/04/2015 MUCCI ALESSANDRG TEST ok
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A 2018 150 26/04/2018 sss5 B4 POSTA CERTIFICATA: allegato verbale V/46345/2015 (prot. 2518/2018) on -
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Cliccando il bottone + in basso a sinistra, si apre la maschera di scelta: protocollazione in arrivo, in
partenza o comunicazione interna formale.

o Seleziona il Tipo di Protocollo:

+ | & B L o

® 1 Aggiungi o Modelli

Fa-Arriva | F8-Partenza @ F8-Documento Formale

e Cliccando il bottone Arrivo, si visualizza la pagina per inserire i dati di un nuovo protocollo in
arrivo.

e Cliccando il bottone Partenza, si visualizza la pagina per inserire i dati di un nuovo protocollo in
partenza.

e Cliccando il bottone Documento Formale, si visualizza la pagina per inserire i dati di un nuovo
protocollo di un documento interno formale.

Guida alla Protocollazione in Arrivo
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