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CRUSCOTTO ATTI E RICERCA ATTI

La presente guida ha la finalita di mostrare la nuova funzionalita “Cruscotto Atti”, introdotta
all'interno del modulo Atti Amministrativi, e I'implementazione delle funzionalita relative alla funzione
di ricerca degli atti.

Cruscotto Atti

All'interno della Scrivania Atti e stata implementata una nuova funzionalita, accessibile tramite la
nuova scheda “Cruscotto atti” che consente all’'utente un accesso immediato agli atti da egli stesso
creati/modificati o agli atti relativi ai propri uffici di appartenenza. Cosi da poter avere sempre sotto
controllo il flusso di lavorazione degli atti di competenza.

All'accesso alla scheda “Cruscotto Atti”, la modalita di estrazione e impostata di default per mostrare
gli ultimi 100 atti inseriti/modificati dall’'utente con il quale ho eseguito il login.
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Scrivania Atti 0s=-
Ufficio | | Limite Q Cerca A
| Inseriti/Modificati ~ | Ultimi 100 v
Tipo Documento N. Documento Data v Tipo Organo Oggetto Ufficio Stato Iter Passo Attuale Evento
[ vl l L] | om vim I wm v um v
DGEN - Document(12195 18/11/2025 PROPOSTA D test correzione TEST Area di test - [ Iter Awiato VERIFICA CONTABI &  Letto (in Acquisiziol
DGEN - Document(39 - 2025 17/11/2025 DETERMINA D test correzione Area di test - | Iter Awiato ADOZIONE DETERI & Letto
DGEN - Document( 12194 17/11/2025 PROPOSTA D test correzione Area di test - { Iter Concluso GENERAZIONE DET & | Lavorato
12193 17/11/2025 PROPOSTA G rwererwe erwerwerwerwe Area di test - | Iter Concluso TRASFORMAZIONE & | Lavorato
DGEN - Document(38 - 2025 17/11/2025 DETERMINA D Test trasformazione allegato memoria Area di test - { Iter Awviato VISTO CONTABILE &  Letto
DGEN - Document( 12192 17/11/2025 PROPOSTA D Test trasformazione allegato memoria Area di test - ( Iter Concluso GENERAZIONE DET & | Lavorato
DGEN - Document(37 - 2025 14/11/2025 DETERMINA D test correzione 4 Area di test - { Iter Concluso PUBBLICAZIONED &  Lavorato
12191 14/11/2025 PROPOSTA G sfsdfsdfsdfsdf RAGIONERIA | Iter Concluso TRASMISSIONEAS & | Lavorato
DGEN - Document( 36 - 2025 13/11/2025 DETERMINA D Test correzione 13/11 Area di test - | Iter Awiato PUBBLICAZIONED £ Letto
DGEN - Document( 12190 13/11/2025 PROPOSTA D Test correzione 13/11 Area di test - { Iter Concluso GENERAZIONE DET & | Lavorato
DGEN - Document 35 - 2025 12/11/2025 DETERMINA D test correzione 12/11 trasformazione firmato Area di test - | Iter Awiato ADOZIONE DETER! & Letto
DGEN - Document( 12189 12/11/2025 PROPOSTA D test correzione 12/11 trasformazione firmato Area di test - ( lter Concluso GENERAZIONE DET & | Lavorato
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Accedendo alla scheda “Cruscotto Atti”, si ha quindi la possibilita di accedere alla lista degli atti di
interesse per proseguirne la lavorazione o semplicemente consultarli. La scheda mostra in elenco
anche gli atti per i quali non e stato ancora avviato l'iter di lavorazione, evitando di fatto di dover
ricorrere alla ricerca degli atti tramite apposita funzione. E’ sufficiente accedere al dettaglio dell’atto
di interesse con doppio clic.

All'interno della scheda “Cruscotto atti” € inoltre possibile visualizzare i provvedimenti in base
all'esigenza:

e E’' possibile visualizzare tutti i provvedimenti in lavorazione che fanno capo a tutti gli uffici di
appartenenza dell’utente (Opzione “I tuoi uffici”);

e E' possibile selezionare dall’elenco, uno specifico ufficio tra quelli di cui I'operatore fa parte, cosi
da visualizzare i soli provvedimenti relativi all’ufficio selezionato.

wiki - https://wiki.nuvolaitalsoft.it/


https://wiki.nuvolaitalsoft.it/lib/exe/detail.php?id=guide%3Asegreteria%3Acruscotto_atti_e_nuovi_campi_di_ricerca&media=guide:segreteria:cruscatto1.png

Last

;ggg;tle:Z/ll guide:segreteria:cruscotto_atti_e_nuovi_campi_di_ricerca https://wiki.nuvolaitalsoft.it/doku.php?id=guide:segreteria:cruscotto_atti_e_nuovi_campi_di_ricerca

08:43

Scrivania Atti

L]
Y
1

Scrivania Atti in Carico I Cruscotto Atti

Uficio Limite Q Cerca a
Inseriti/Modificati v Ultimi 100 ~
Inseriti/Modificati Data & Tipo Organo Oggetto Ufficio Stato Iter Passo Attuale Evento
1tuoi uffici. v | ] | | [umm v [tumn v| [t ~| [Turn v|
AREA LAVORI PUBBLICI/URBANISTI 18/11/2025 PROPOSTA D test correzione TEST Area di test - ma Iter Avviato VERIFICA CONTABILEE & Letto (in Acquisizione)
Area ditest - mod 1741142025 DETERMINA D test correzione Area di test - ma Iter Avviato ADOZIONE DETERMIN/ & |Letto
CAPITOLI NON ATTRIBUITI 17/11/2025 PROPOSTA D test correzione Area di test - mo ter Concluso GENERAZIONE DETERN & | Lavorato
RAGIONERIA 171172025 PROPOSTA G rwerenwe ernenwernerwe Area di test - mo ter Concluso TRASFORMAZIONEATT & |Lavorato
DGEN - Documento Ge 38 - 2025 17/11/2025 DETERMINA D Test trasformazione allegato memoria Area di test - mo Iter Avviato VISTOCONTABILE | & |Letto
DGEN - Documento Ge 12192 17/11/2025 PROPOSTA D Test trasformazione allegato memoria Area di test - mo Iter Concluso GENERAZIONE DETERN & Lavorato
DGEN - Documento G 37 - 2025 14/11/2025 DETERMINA D test correzione 4 Area di test - ma Iter Concluso PUBBLICAZIONE DETEF & | Lavorato
12191 14/11/2025 PROPOSTA G sfsdfsdfsdfsdf RAGIONERIA Iter Concluso TRASMISSIONE ASEGR & Lavorato
DGEN - Documento Ge 36 - 2025 13/11/2025 DETERMINA D Test correzione 13/11 Area di test - mo Iter Avviato PUBBLICAZIONE DETEF & Letto
DGEN - Documento Ge 12190 13/11/2025 PROPOSTA D Test correzione 13/11 Area di test - mo Iter Concluso GENERAZIONE DETERN & | Lavorato
DGEN - Documento Ge 35 - 2025 12/11/2025 DETERMINA D test correzione 12/11 trasformazione firmato Area di test - mo Iter Avviato ADOZIONE DETERMIN/ £ |Letto
DGEN - Documento Ge 12189 12/11/2025 PROPOSTA D test correzione 12/11 trasformazione firmato Area di test - mo Iter Concluso GENERAZIONE DETERN & Lavorato
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Oltre a quelli gia presentati, e possibile avvalersi di diversi filtri atti a permettere una estrazione
dinamica delle informazioni:

e Tramite il campo “Limite” e possibile impostare un range temporale oggetto dell’estrazione.
Sono disponibili i valori: Ultimi 100 atti;
Atti degli ultimi 30gg; Atti degli ultimi 60gg; Atti degli ultimi 90gg; Atti degli ultimi 120gg; Atti
degli ultimi 150gg; Atti da una specifica data;
e Tramite i vari campi presenti all’'interno della tabella di estrazione dei dati:
o Stato Iter: Permette di filtrare per uno specifico stato in cui I'iter dell’atto si trova (Lo
stato puod essere anche relativo all’iter non ancora avviato o annullato)
o Passo Attuale dell’iter: Permette di filtrare per uno specifico passo di iter nel quale
I'atto & in lavorazione
o Evento: Permette di filtrare i dati sulla base di eventi come:

= Letto: trasmissione letta dall’assegnatario;
= Lavorato: Passo gestito dall’'utente assegnatario;
* Interruzione Iter: iter interrotto tramite la funzione “Interrompi iter”

Letto in Acquisizione: passo di iter preso in carico dall’assegnatario mediante il
bottone “Gestisci richiesta”, presente all’interno della trasmissione.

Scrivania Atti Ue=
Ufficio [Limite | Q Cerca A
Inseriti/Modificati ~
Tipo Documento N. Documento Data v Tipo Ultimi 100 Oggetto Ufficio I Stato Iter I I Passo Attuale I I Evento I
v ~| [[] uttimi 30 giorni | [tum v [tum ~| [umm ~| [Turn ~]
DGEN - Documento Ge 12195 18/11/2025 PROPOSTA Ultimi 60 giorni e TEST Area di test - ma Iter Awiato VERIFICA CONTABILEE & Letto (in Acquisizione)
DGEN - Documento Ge 39 - 2025 171112025 DETERMINA Ultimi 90 giorni~ fe Area di test - ma Iter Awiato ADOZIONE DETERMINA & |Letto
DGEN - Documento Ge 12194 1711172025 PROPOSTA Ultimi 120 giorni | Area di test - moter Concluso GENERAZIONE DETERN & | Lavorato
- 12193 171172025 PROPOSTA o Ultimi 150 giorni o rerwerwe Area di test - ma Iter Concluso TRASFORMAZIONE ATT & Lavorato
DGEN - Documento Ge 38 - 2025 17/11/2025 DETERMINA Da Data Specifica  Lyione sllegato memoria Area di test - mdIter Avwviato VISTO CONTABILE 2 |Letto
DGEN - Documento Ge 12192 1711172025 PROPOSTA D Test trasformazione allegato memoria Area di test - moter Concluso GENERAZIONE DETERN & | Lavorato
DGEN - Documnento Ge 37 - 2025 14111/2025 DETERMINA D test correzione 4 Area di test - ma Iter Concluso PUBBLICAZIONE DETEF & Lavorato
12191 14111/2025 PROPOSTA G sfsdfsdfsdfsdf RAGIONERIA Iter Concluso TRASMISSIONE A SEGR & Lavorato
DGEN - Documento Ge 36 - 2025 1311172025 DETERMINA D Test correzione 13/11 Area di test - mo ter Avviato PUBBLICAZIONE DETEF & Letto
DGEN - Documento Ge 12190 1341172025 PROPOSTA D Test correzione 13/11 Area di test - moter Concluso GENERAZIONE DETERN & | Lavorato
DGEN - Documento Ge 35 - 2025 12/11/2025 DETERMINA D test correzione 12/11 trasformazione firmato Area di test - ma Iter Avviato ADOZIONE DETERMIN# & Letto
DGEN - Documento Ge 12189 12/11/2025 PROPOSTA D test correzione 12/11 trasformazione firmato Area di test - ma Iter Concluso GENERAZIONE DETERN & Lavorato
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Per avere il dettaglio dell’'utente o dell’ufficio assegnatario del passo di iter in gestione relativo allo
specifico atto, € possibile passare con il puntatore del mouse (senza cliccare), sopra l'icona
raffigurante un omino (penultima colonna a destra). Si apre un popup che indica il dettaglio
dell’assegnazione del passo stesso. Il valore & presente solo se I'iter & stato avviato.
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Scrivania Atti
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| Scrivania Attfin Carico Fruscotto At —

Ufficio Limite Q Cerca a
Inseriti/Modificati v Ultimi 100 v
Tipe Documento N. Documento Data v Tipo Organo Oggetto Ufficio Stato Iter
v [ ~| | [ | [tum | [Tumn ~| [Tt ~ TUTT! ]
DGEN - Documento Ge 12195 18/11/2025 PROPOSTA D test correzione TEST Area di test - ma Iter Avviato VERIFICA CONTABILEE, & Letto (in Acquisizione)
DGEN - Documento Ge 39 - 2025 17/11/2025 DETERMINA D test correzione Area di test - mo Iter Avviato ADOZIONE DETERMIN/ £ Letto
DGEN - Documento Ge 12194 17/11/2025 PROPOSTA D test correzione Area di test - ma Iter Concluso GENERAZIONE DETERN £ Lavorato
- 12193 17/11/2025 PROPOSTA G rWererwe erwerwerwerwe Area di test - ma Iter Concluso TRASFORMAZIONE ATT & Lavorato
DGEN - Documento Ge 38 - 2025 17/11/2025 DETERMINA D Test trasformazione allegato memoria Area di test - ma Iter Avviato VISTO CONTABILE 2 Letto
DGEN - Documento Ge 12192 17/11/2025 PROPOSTA D Test trasformazione allegato memoria Area di test - ma Iter Concluso GENERAZIONE DETERN & Lavorato
DGEN - Documento Ge 37 - 2025 14/11/2025 DETERMINA D test correzione 4 Area di test - ma Iter Concluso PUBBLICAZIONE DETEF & Lavorato
- 12191 14/11/2025 PROPOSTA G sfsdfsdfsdfsdf RAGIONERIA Iter Concluso TRASMISSIONE A SEGR & Lavorato
DGEN - Documento Ge 36 - 2025 13/11/2025 DETERMINA D Test correzione 13/11 Area di test - moter Awiato PUBBLICAZIONE DETEF & Letto
DGEN - Documento Ge 12190 13/11/2025 PROPOSTA D Test correzione 13/11 Area di test - mater Concluso GENERAZIONEDETERN & Lavorato
DGEN - Documento Ge 35 - 2025 12/11/2025 DETERMINA D test correzione 12/11 trasformazione firmato Area di test - moIter Avviato ADOZIONE DETERMINY £ | Letto
DGEN - Documento Ge 12189 12/11/2025 PROPOSTA D test correzione 12/11 trasformazione firmato Area di test - mo ter Concluso GENERAZIONE DETERN & Lavorato
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In caso di proposte trasformate in atto definitivo, compare I'icona “i”;
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dell’iter dell’atto numerato. Cliccando sulla “i” si accede all’atto stesso.
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il fumetto mostra i dettagli

Ufficio Limite Q, Cerca
Inseriti/Maodificarti ~ Ultimi 100 ~
Tipe Documento N_Documento Dats ¥ Tipo Qrgano Oggetto Ufficio Stato lter Passa Attuale Evento
( v | ( v [ | [turn v | [tum v | [Tumn v [Tumn v
39.DETERMINA 20240590 03/12/2025 PROPOSTA D PROVA CARICAMENTO ALLEGATI Area 3 - Servizi Finanziari Iter indefinito 2
39.DETERMINA 20240589 27/11/2025 PROPOSTA D TEST INSERIMENTO DETERMINA Area 3 - Servizi Finanziari Iter indefinito 2
G FORMAZIONE DELIBERE GAETA Servizi Informativi e Innavazione | Ier Conclusa PUBBLICAZIONE DEL| & |Lavorato
Emsg':f';-n;; 241142025 G PROVA DELIBERA Area 3 - Servizi Finanziari Irer indefinito 2
[ FORMAZIONE DELIBERE GAETA Servizi Informativi e Innavazione | Icer Avviato FIRMASEGRETARIC | & Letto
STATO ITER: ITER CONCLUSO G FORMAZIONE DELIBERE GAETA Area 3 - Servizi Finanziari Iter Conclusa TRASMISSIONE A SEC & Lavorato
:;‘ASCS;;E'I;:A;;:gzl;;lﬁl:}:;lﬁhf::&mﬁ D FORMAZIONE DETERMINE GAETA Area 3 - Servizi Finanziari Iter indefinito 2
UFFICIO: AREA 3 - SERVIZI AINANZIARI D FORMAZIONE DETERMINE GAETA Area 3 - Servizi Finanziari Iter indefinito 2
EVENTO: LAVORATO LD DECRETO GAETA Servizi Infarmativi e Innovazione | Iter da avviare [}
B0CM - ORDINANZE |28 - 2025 24/11/2025 ORDINANZA aD FORMAZIONE ORDINANZE GAETA Area 3 - Servizi Finanziari Iter Concluso PUBBLICAZIONE AUT & |Lavorato
10CM - DELIBERE DI (20240582 @ [24/11/2025 PROPOSTA G FORMAZIONE DELIBERE GAETA Area 3 - Senvizi Finanziari Iter Conclusa TRASMISSIONE ASEQ & |Lavorato
39 - DETERMINA 20240581 24/11/2025 PROPOSTA D VERIFICA FORMULA Servizi Informativi € Innovazione | lter da avviare 2
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La ricerca degli atti, accessibile sia direttamente dalla Scrivania Atti che dall’apposita funzione di
menu, & stata implementata con I'aggiunta di ulteriori campi di ricerca e colonne relativi allo stato

dell’iter:

e Passo Attuale
e Evento
o Stato Iter

Tali campi introdotti nella ricerca, saranno inoltre disponibili e selezionabili in fase di elaborazione di
report in formato excel, in aggiunta ai campi gia fruibili in precedenza.
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¥ Ricerca lter

Passo Attuale
Stato Ultimo Evento

Stato Iter

S|P PP

Iter Utilizzato
Resp Richiesta Q,
Ufficio Richiesta Q,
Esito Richiesta Tutti v
Tipologia Tutte v
Iter Solo Validi v

Es.Contabile 2025 cl
Ute:::e:Al.;UCCI ‘A;,&;E @ @ @ @ @

a.mucci Home Gestione Atti

Ricerca Documenti "
Profilo  Tipo Documento  N. Documento Data & Tipo organo Oggetto Stato Iter I Passo Attuale [ e ] servio Ufficio F3-Altra Ricerca
v [ ~ | [tumm ~| [7umn v/ [Turn Ml | [tumn v
35048 20PNRR- DETERNSA-2025 28/10/2025  PROPOSTA D TESTTDDSSD lter Awiato  PARERE PREPARA £ In Assegnazione CU-CULTURA  COMMERCIO
34874 20PNRR- DETERNA4-2025 18/07/2005  PROPOSTA D testtitttt lter Awiato  PARERE PREPARA & In Assegnazione CU-CULTURA | ASSESSORI
34868  20PNRR- DETERNA0-2025 17072005 PROPOSTA D test saaaa lter Awiato  PARERE PREPARA &  In Assegnazione CU- CULTURA | ASSESSORI
34869  20PNRR- DETERNAT -2025 17/07/2005  PROPOSTA D test saaaa TEST lter Awiato  PARERE PREPARA L  In Assegnazione CU-CULTURA  ASSESSORI
34870 20PNRR- DETERNA2-2025 17/07/2005  PROPOSTA D test saaaa TEST lter Awiato  PARERE PREPARA &  In Assegnazione CU- CULTURA | ASSESSORI
34571 20PNRR-DETERNA3-2025 17/07/2005  PROPOSTA D test saaaa TEST Iter indefinito I CU-CULTURA  ASSESSORI
34733 20PNRR- DETERN17-2025 17/03/2025 ~ PROPOSTA D praise Iter indefinito 2 RA- RAGIONERIA RAGIONERIA
34721 20PNRR-DETERN11-2025 06/03/2025  PROPOSTA D ¢ Iter indefinito 2 CU-CULTURA  ASSESSORI
34720 20PNRR- DETERN10-2025 26/02/2025  PROPOSTA D test tirtr Iter indefinito N PE- PERSONALE PERSONALE
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