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Gestione del Verbale di una seduta

Dal menu 10.Gestione Documentale - 10.Gestione Segreteria 20.Gestioni 30.Convocazioni
20.Gestione Verbali, cliccare Nuovo.

Gestione Verbali

italsoft Home

JArchivioDocumentale

Dip./Servizio Proponente :] Qo z

Classificazione/Servizio Q = Gt e
Da Numero

A Numero L]

F2 - Nuovo
Anno 2026

Oggetto Q,

Documento: Dalla Data 5] Alla Data 5] F4-Elenca
Stato Atti v

Escludi annullati

Dall’icona lentina del campo “Ordine del giorno”, selezionare I'Odg da lavorare. Cliccare Aggiungi.

talsoft Home Gestione Verbali il olicens n !

ivioDocumentale

e anno 2026 | Risevato [ »

ry
Data Atto* [13/02/2026 H Tipo VERBALE Codice Data Oggetio Organo Numero Gent
0 I e Ll [
Istruttore MOSCIONI MICHELE Ufficio proponente SEGRETERIA Els CHBZENS e CEIT2EEI T @ @
320 09/09/2015 Prova nuov ordine G E
Dati Prmcwpall 321 16/10/2015 ORDINE DEL GIORNO DI PROVA C .
331 14/07/2020 TEST ORDINE DEL GIORNO C
339 12/04/2021 TEST ORDINE NUCGVO AC
Ordine del giorno: Q
346 07/05/2021 NUOVO ORDINE DEL GIORNO DI PROVA ASSEMBLEA DEL 07/05G
pe 352 17/05/2021 TEST ORDINE DEL GIORNO NUOVO CAMPO G
366 31/05/2021 NUOVO ORDINE DEL GIORNO G
Firmatario 026731 QA CHIARA COGNIGNI 369 06/06/2021 Ordine del giorna di prova G

Data Atto* 13/02/2026 = Tipo VERBALE Inserito il Inserito da: F5-Aggiungi
Ultima modifica Effettuata da:
. “
Istruttore MOSCIONI MICHELE Ufficio proponente SgGRETERIA v F3-Altra Ricerca
Dati Principali
Ordine del giorno: |7 SO |

Oggetto™ Ordine del giorno della seduta di Giunta del 6 febbraio 2026

Firmatario 026731 Q. CHIARA COGNIGNI PROTOCOLLO Q

Nella scheda “Dati Seduta” vengono riportati tutti i dati dell’Ordine del giorno selezionato; verificare
ed eventualmente apportare le modifiche ai dati. Una volta fatte le eventuali correzioni, cliccare
Aggiorna.
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Data Atto™ 13/02/2026 [ Tipo VERBALE Inserito il: [13/02/2026 | 13:18:06 Inserito da:  italsoft Fe-Aggiorna
Ultima modifica: [13/02/2026 | 13:18:06 Effettuata da: talsoft
. “
Istruttore MOSCIONI MICHELE Ufficio proponente sgGRETERIA v |2 (i) F3-Altra Ricerca

l Dati Principali l Titolario e Fascicolazione l Om\ss\sto)n Dati Seduta Atti del Verbale ] Pubblicazioni l Iter l Note (0) _ “

Data Seduta 06/02/2026 i Ora Seduta 10:00 W=
Convocazione PRIMA v Sessione STRAORDINARIA v Seduta [RISERVATA v o

Data Invito = Protocollo Ora

Rinumera Delibere
N. Adunanza Legislatura

Luogo Seduta

Link Seduta

y ¥ Principali
Segretario 0432 Q IMUCCI ALESSANDRO M " n
Duplica Dati
Presidente 0431 Q@ [ROSATI PACLO Principali
Anziano a
Segretario Supp. a » Componi Atto PDF
» Altre
——
Data Atto™ 13/02/2026 E Tipo VERBALE Inserito il: 13/02/2026 13:18:06 Inserito da: italsoft F6-Aggiorna
Ultima modifica: 13/02/2026 | 13:18:06 Effettuata da: italsoft
- “
Istruttore MOSCIONI MICHELE Ufficio proponente seGRETERIA v | [i] F3-Altra Ricerca
I Dati Principali ] Titolario e Fascicolazione ] Omissis (0) l Dati Seduta l Atti del Verbale l Pubblicazioni l Iter ] Note (0) — “
Data Seduta 06/02/2026 @ Ora Seduta  10:30 L=
Convocazione PRIMA v Sessione STRAORDINARIA v Seduta RISERVATA v a
Data Invito 5} Protocollo Ora Rinumera Delibere
N. Adunanza Legislatura

Luogo Seduta

Link Seduta

4 ¥ Principali
Segretario 0432 Q  MUCCIALESSANDRO A "
Duplica Dati
Presidente (0431 Q, ROSATI PAOLO Principali
Anziano Q
Segretario Supp. Q

» Componi Atto PDF

> Altre

ATTENZIONE: non cliccare Aggiorna prima di effettuare le correzioni, altrimenti le
variazioni non verranno rilette nelle singole proposte.

Nella scheda “Atti del Verbale” si pudo modificare I'ordine di discussione delle proposte mediante

trascinamento e definire lo stato di ciascuna proposta (Approvata, Non approvata, Ritirata, Rinviata,
Relazione orale).

I Dati Principali ] Titolario e Fascicolazione ] Omissis (0) l Dati Seduta ] Atti del Verbale l Pubblicazioni ] Iter ] Note (0) _

Ultima Delibera approvata Data Termine Seduta f# Ora Termine Seduta
Ord. % Proposta Organo Data Oggetto Assessore Stato Seduta Note Delibera
1 4 G 03/02/2023 |TEST PROPOSTA 3 Approvata v i 3 L]
2 2756 G 25/11/2020 PROPOSTA DI GIUNTA DA TRASFORMARE Approvata hd 2 L
Approvata
Ritirata
Rinviata

Non Approvata

Relazione Orale

Cliccare sull'icona omino della prima proposta per andare a gestire le presenze.
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[ Dati Principali I Titolario e Fascicolazione ] Omissis (0) I Dati Seduta ] Atti del Verbale I Pubblicazioni I Iter I Note (0) _

Ultima Delibera approvata Data Termine Seduta [ OraTermine Seduta

Ord. # Proposta Organo Data Oggetto Assessore Stato St a Note Delibera Imm. Esec
1 4 G 03/02/2023 TEST PROPOSTA 3 Approvata hd L
2 2756 G 25/11/2020 PROPOSTA DI GIUNTA DA TRASFORMARE Approvata hd L ‘:|

Nella scheda “Dati Seduta” sono riepilogati i dati generali della seduta. E possibile modificarli per la
singola proposta.

italsoft Home I [ LORNEGEINEE | Gestione Documento: P_2026000000000025

Gestione Sedute & Trasformazione Proposte

Organo |C CONSIGLIO COMUNALE Seduta del 10/02/2026 Ora [10:30 B F6-Aggiorna
I Dati Seduta Presenze Note
onvocazione PRIMA v Sessione STRAORDINARIA v | Seduta [RISERVATA v & Genera Presenze
Data Invito 10/02/2026 E Protocollo 123 Ora 10:00
N. Adunanza Legislatura

# Vai a Proposta
Luogo Seduta luogo seduta

Link seduta link seduta
W Sincronizza

Atto 2026 000000000025 Descrizioni Voto
Scrutatore 1 Q
Scrutatore 2
Scrutatore 3
Segretario™ 0432
Presidente* 0431

MUCCI ALESSANDRO
ROSATI PAOLO
Anziano

2 2R R R =

Segretario Supp.

Cliccare Genera Presenze.
Nella scheda “Presenze” saranno caricati i componenti dell’organo di riferimento. Definire le
presenze/assenze, il luogo seduta e il tipo voto.

italsoft Home I Gestione Verbali X Gestione Documento: P_2026000000000025

Gestione Sedute & Trasformazione Proposte

Organo C CONSIGLIO COMUNALE Seduta del 10/02/2026 Ora [10:30 B F6-Aggiorna
| Dati Seduta Presenze Note
Presenze ﬂGenera Presenze
Codice * Cognome e Nome Posizione Carica Presenza Tipo Presenza Tipo Voto Quo
0423 CAMILLETTI MARCO 1 Assessore Presente v Sede v FAVOREVOLE v 0 # Vaia Proposta
0425 MONTE ROBERTO 2 Amministrazioni Presente v Sede v ASTENUTO v 08
0084 BENEDETTI & ARMANDO 3 sindaco Presente v sede v FAVOREVOLE 0 W Sincronizza
0086 ORTENZI MICHELE 4 Consigliere Presente ~ Sede v FAVOREVOLE v 0 Descrizioni Voto
0098 5 Consigliere Presente v Sede v FAVOREVOLE v 0
0099 6 Consigliere Presente v Sede v FAVOREVOLE v 1]
0087 MARZIALETTI STEFANO 7 Consigliere Presente v Sede v FAVOREVOLE v 1]
0090 8 Consigliere Presente v Sede v FAVOREVOLE v 0 »
0100 BACALINI MARIA GIORDANA 9 Consigliere Presente h Sede v FAVOREVOLE v 0
0101 10 Consigliere Presente v Sede v FAVOREVOLE v 0
0073 11 Consigliere Presente v Sede v FAVOREVOLE v 1]
n1n2 12 consigliera Pracenta - Sede v FAVAREVNIF n
+ S0 0 & Visualizzati 1- 16
Relatore 0084 Q, BENEDETTI & ARMANDO
Totale Presenze 85 Totale Assenze 0 Totale Percentuale 85
Descrizione Yotazione n

Cliccare Aggiorna per salvare le presenze e sincronizzarle nelle proposte successive.
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{ italsoft Home I (e CLEAETLEIE R Gestione Documento: P_2026000000000025

Gestione Sedute & Trasformazione Proposte

Organo C CONSIGLIO COMUNALE Seduta del 10/02/2026 Ora 10:30 B F6-Aggiorna

Codice % Cognome e Nome Posizione Carica Presenza Tipo Presenza Tipo Voto Quo
0423 CAMILLETTI MARCO 1 Assessare Presente v Sede v FAVOREVOLE v 0 # Vai a Proposta
0425 MONTE ROBERTO 2 Amministrazioni Presente v Sede v ASTENUTO  ~ 0.8
0084 BENEDETTI & ARMANDO 3 Sindaco Assente ~ Sede v FAVOREVOLE v 0 W Sincronizza
0086 ORTENZI MICHELE a4 Presenze Sincronizzate Correttamente. v FAVOREVOLE v 0 Descrizioni Voto
0098 5 onsigliere Presente v Sede v FAVOREVOLE v 0
0099 6 Consigliere Presente v Sede v FAVOREVOLE v 0
0087 MARZIALETTI STEFANO 7 Consigliere Presente v Sede v FAVOREVOLE v 0
0090 8 Consigliere /Assente v Sede v FAVOREVOLE v 0 »
0100 BACALINI MARIA GIORDANA 9 Consigliere Presente v Sede v FAVOREVOLE v 0
0101 10 Consigliere Presente v Sede v FAVOREVOLE v 0
0073 1 Consigliere IAssenza Giustificata v Sede v FAVOREVOLE v 0
nin? 12 consigliera Pracenta v Sede v FAVNREVNIF n
+ S TN B Visualizzati 1-16

Relatore 10084 Q, BENEDETTI & ARMANDO
Totale Presenze 185 Totale Assenze 0 Totale Percentuale 85
Descrizione Votazione n
4

Tornare nella scheda “Gestione Verbali” e cliccare il bottone Rinumera Delibere, poi Conferma.

ArchivioDocumentale

Data Atto™ 13/02/2026 B Tipo VERBALE Inserito il: 13/02/2026 | 13:18:06 Inserito da: italsoft F6-Aggiorna
Ultima modifica: 13/02/2026 | 15:13:48 Effettuata da: italsoft

“
F3-Altra Ricerca

v & o
l Dati Principali ] Titolario e Fascicolazione ] Omissis (0) ] Dati Seduta l Atti del Verbale ] Pubblicazioni l Iter l Note (0) _ “

Istruttore MOSCIONI MICHELE Ufficio proponente sgGreTERIA

Ultima Delibera approvata Data Termine Seduta B Ora Termine Seduta Ritorna
Elenco Atti Verbale n

ord. * Proposta Organo  Data Stato sedutz Note Delibera Imm. Es Rinumera Delibere
1 4 G 03/02/202! TEST PROPOSTA 3 Approvata 1 L

@ Confermila Rinumerazione delle Delibere?

2 2756 G 25/11/202( PROPOSTA DI GIU| Approvata i3 L O m

I ~ Principali
F5-Conferma [ F8-Annulla -

Duplica Dati
Principali

» Componi Atto PDF

¥ Altre

Verra mostrato in arancione il numero, non ancora definitivo, che prendera ciascuna proposta.
Confermare la numerazione proposta con il bottone Genera Delibere.

=]

Inserito il: [10/02/2026 | 16:12:08 Inserito da: italsoft F6-Aggiorna
Jitima modifica: 10/02/2026 16:12:14 Effettuata da: italsoft
-
v i F3-Altra Ricerca

Ritorna

iine Seduta

DELIBERA NON ANCORA GENERATA @

Genera Delibere

Stato Imm. Esec.

Approvata w 2 = [ ]

Dalla colonna “Imm. Esec.” si puo gia impostare I'lmmediata Esecutivita inserendo la spunta in
corrispondenza di ciascuna proposta.
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ArchivioDocumentale

Data Atto”™ [13/02/2026 B Tipo VERBALE Inseritoil: [13/02/2026 13:18:06 Inserito da: jtalsoft
Ultima modifica: [13/02/2026 15:13:48 Effettuatada: italsoft
Istruttore MOSCIONI MICHELE Ufficio proponente sgGRETERIA vl i)
I Dati Principali I Titolario e Fascicolazione I Omissis (0) I Dati Seduta ] Atti del Verbale l Pubblicazioni I Iter I Note (0) _
Ultima Delibera approvata Data Termine Seduta @ OraTermine Seduta

Hlenco Atti Verbale

ord. % Proposta Organo Data Oggetto Assessore Stato Seduta Note Delibera
1 4 G 03/02/2023 TEST PROPOSTA 3 ‘Approvata v 2 L
2 2756 G 25/11/2020 PROPOSTA DI GIUNTA DA TRASFORMARE Approvata v 2 L

Entrare nella Seduta (icona omino) del singolo atto da lavorare e cliccare il bottone Vai a Delibera. Si
aprira la scheda di “Gestione Delibere”, in cui poter entrare in modifica del testo della proposta.

italsoft Home I [ GLEAEL LR Gestione Sedute & Trasformazione Proposte

ute & Trasform

Organo |C CONSIGLIO COMUNALE Seduta del 10/02/2026 Ora [10:30 B Fe-Aggiorna
l Dati Seduta Presenze Note
Convocazione PRIMA v Sessione STRAORDINARIA v Seduta |RISERVATA v & Genera Presenze
Data Invito [10/02/2026 & Protocollo 123 Ora 10:00
N. Adunanza Legislatura

# Vai a Delibera
Luogo Seduta uogo seduta

Link Seduta link seduta

Proposta 2026 | 000000000025 DELIBERA CONSIGLIO 9 # ValaProposta
Numero delibera 2026 000000000004

Scrutatore 1

gl

o Carica Deliberato
Scrutatore 2
Scrutatore 3
W Sincronizza

Segretario™ 0432 Descrizioni Voto

Presidente™ 0431

MUCCI ALESSANDRO »
ROSATI PAOLO
Anziano

B EEERE

Segretario Supp.

italsoft Home I Gestione Verbali X I Gestione Sedute & Trasformazione Proposte X [CESeREEREW I

ArchivioDocumentale

Data Atto* 10/02/2026 5 Tipo DELIBERA Inserito il: 113/02/2026 15:44:44 Inserito da: |italsoft F6-Aggiorna
Ultima modifica: 13/02/2026 15:46:01 Effettuata da: |italsoft
Istruttore MOSCIONI MICHELE Ufficio proponente [commercio v|fe o
~ Principali
Dati Principali Titolario e Fascicolazione Omissis (0) Seduta Prenotazione Impegni (0) Prenotazione Accertamenti (0) Pubblicazioni Altri Dati Iter
Nate (0) Dih.lpli(a pati
Principali
Organo/Tipo Atto® |C CONSIGLIO COMUNALE
Dip./Servizio Proponente  CU CULTURA » Componi Atto PDF
Classificazione* BILA @, BILANCIO-ANTICIPAZ.TESOR. » Altre
Natura Q
Amministratore di Riferimento Q
Data Esecutivita 10/02/2026 Immediatamente Eseguibile »
Atto dilndirizzo [ | Non richiede visto/parere contabile [ |

Oggetto™ DELIBERA CONSIGLIO 9

4
Firmatario /000004 Q MOSCIONI MICHELE UFFICIO DEL VICESINDACO Q
Responsabile Procedimento  ALTRO SOGGETTO v = 000004 Q, MOSCIONI MICHELE UFFICIO DEL VICESINDACO Q
Class. Amm. Trasparente Q
DELIBERA DA PROPOSTA N. 25 del 10/02/2026 Visualizza Proposta  &¥ Ricarica Testo da Proposta

‘ i "’ = 4-2026.docx P_2026000000000025.docx

Se utilizzato, cliccare Carica Deliberato per aprire e lavorare la relativa parte dell'atto.
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I Dati Principali ] Titolario e Fascicolazione ] Omissis (0) ] Seduta ] Prenotazione Impegni (0) l Prenotazione Accertamenti (0) ] Pubblicazioni l Altri Dati ] Iter l Note (0) _
4
Firmatario 000004 Q. IMOSCIONI MICHELE UFFICIO DEL VICESINDACO Q
Responsabile Procedimento  ALTRO SOGGETTO v = 000004 Q. MOSCIONI MICHELE UFFICIO DEL VICESINDACO Q
Class. Amm. Trasparente Q
DELIBERA DA PROPOSTA N. 25 del 10/02/2026 Visualizza Proposta &% Ricarica Testo da Proposta

Pubblic File Descrizione Documento
. > 9 4-2026.docx P_2026000000000025.docs
S U0 B Visualizzati 1-1 ci1
|- Allega da wy Allega da Carica Deliberato I Allegada  Modalita Formazione
= File =" Scanner (%] Protocollo  Seleziona Medalita di formazione v

Pubblic File Descrizione Documento
" N L= 4-2026.docx P_2026000000000025.doct
. > &P 0000000000042026C_DELIBERATO.docx 0000000000042026C_DELIBERATO.docx ALLEGATODELIBERATO
S 0 Visualizzati 1 -2 di 2
| 3] Allega da oy Allega da Carica Deliberato ||| Allegada | Modalita Formazione
= File = Scanner %) Protocollo  Seleziona Modalita di formazione v

Spostarsi nella scheda “Iter”, cliccare il bottone Carica Iter Richieste, verificare che i passi siano
assegnati ai soggetti corretti, poi confermare con Avvia lter.

I Dati Principali ] Titolario e Fascicolazione ] Omissis (0) ] Seduta ] Pubblicazioni ] Altri Dat| II Note (0) _

# Richiesta da Avviare

Iter da utilizzare ITER DELIBERA DI GIUNTA

+J Carica Iter Richieste & Awvia lter

Gestione Richieste

Sequenza Rimuovi Responsabile Ufficio Tipologia Richiesta Data esito Ora esito Esito
1 ***Segretario FIRMA SEGRETARIO 13/02/2026
2 ***Sindaco FIRMA SINDACO 13/02/2026
3 Servizio Segreteria PUBBLICAZIONE E FIRMA CERTIFICATO | 13/02/2026

ATTENZIONE: solo nel caso in cui non sia necessario apportare modifiche ai testi delle
delibere numerate o aggiungere il Deliberato, in “Gestione Verbali” é possibile gestire le
delibere massivamente con i bottoni: Genera Definitivo Delibere, che crea il pdf di
ciascuna delibera, poi Avvia Iter Delibere, per avviare l'iter di tutte le delibere numerate e
generate.
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