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GESTISCI TITOLARIO E FASCICOLAZIONE

All'interno dei parametri della Segreteria, € possibile attivare la gestione del titolario e della
fascicolazione degli atti, cosi da poterlo classificare ed archiviare in maniera corretta. Tale opzione e
attivabile sia in forma opzionale che obbligatoria, e con quest'ultima impostazione, I'atto non potra
proseguire la sua lavorazione se non viene specificata la classificazione dello stesso.

Per attivare la gestione del titolario e classificazione all'interno degli atti, operare come segue:

» Accedere alla funzione Gestione Documentale/Gestione Segreteria/Parametri/Parametri
Segreteria;

 Dalla schermata che si apre, all'interno della prima sezione, scorrendo verso il basso, sono
presenti i parametri di attivazione della classificazione/Fascicolazione:
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