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L'intestazione (anche detta apertura) delle delibere € impostata di default all'interno del sistema e
viene automaticamente creata dal sistema stesso nel momento in cui il testo di una delibera viene
reso definitivo.

In alcuni casi si rendono necessarie modifiche al testo impostato di default come intestazione, in
modo che - per una singola delibera - l'intestazione riporti un testo diverso rispetto a quello impostato
di default all'interno del sistema.

Con la seguente guida si evidenziano i passaggi necessari per la modifica dell'intestazione di una
singola delibera.

Accedere al dettaglio della singola delibera
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Cliccare, nella parte bassa della schermata di dettaglio della delibera, sulla rotellina in corrispondenza
della riga riportante il testo della delibera e dal menu proposto cliccare su “genera definitivo”
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Cliccare su tasto “sblocca” nel pannello dei pulsanti(parte destra della schermata) e inserire la propria
password di accesso al programma nella schermata proposta
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Cliccare, nella parte bassa della schermata di dettaglio della delibera, sulla rotellina in corrispondenza

delle righe riportanti I'icona del file PDF(ORIGINALE e COPIA) e dal menu proposto cliccare su
“cancella il PDF”
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Cliccare, nella parte bassa della schermata di dettaglio della delibera, sulla rotellina in corrispondenza
delle righe riportanti I'indicazione ORIGINALE e COPIA e successivamente sul tasto “apri il
documento”; modificare i testi cosi aperti inserendo le dovute modifiche(avendo cura di non alterare
le variabili gia inserite in essi); chiudere il testo

@ ()| COMUNE DI cestone regate

% Apri il Documento
talsoft Home | Regole di Composizione Atti ~gf———— WO o Delibere

ArchivioDocumentale

“=| Carica Allegato Dati Sensibili

Numero 000000000020 A | Creato da: . - AREA CONTABILE B
Data Atto™ 20/06/2022 & Tipo DEL , Allega il PDF del Documento | Ultima Mod.: UFFICIO SEGRETERIA F6-Aggiorna
’ | italsoft | AREA CONTABILE v "
Allega il Documento Firmato
£ F3-Altra Ri
l DatiPrincipali | iter | Seduta | Pubbli ”’ fa e
val ~
" . SHA Mostra Impronta Allegato -«
AttodiIndirizzo [J  Nonrich  2sg .
Oggetto™ APPROVAZION
~ Principali
Firmatario 000004 | 1Q C AREA CONTABILE. Q
Class. Amm. Trasparente Q Blocca
DELIBERA DA PROPOSTA N. 95 del 08/06/2022 Visualizza Atto ¥ Ricarica Testo da Proposta %M:l“‘
rincipali
Elenco Documenti 5
Pubblic File Descrizione Documento Dati Sens » Componi Atto PDF
o 20 - 2022.docx P_0000000000000095.docx
- — E— E—— > Altre
" > © 20- 2022.doox 0000000000202022C docx ORIGINALE
« o O 20-2022.docx 0000000000202022C.docx COPIA
4 ] 83 33el.pdfp7m ALLEGATOESITOPROPOST#
] . L=} 15 233.pdfpTm ALLEGATOESITOPROPOST/
R K Visualizzati 1-5di 5
[~ Allegada | oy Allegada ||| Allegada | Modalita Formazione Carica Testo Base || A.| Carica Atto PDF
= fle = scanner Protocollo | Seleziona Modallta di formazione v %] Loor .

Cliccare su tasto “blocca” nel pannello dei pulsanti(parte destra della schermata)
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Cliccare, nella parte bassa della schermata di dettaglio della delibera, sulla rotellina in corrispondenza
delle righe riportanti I'indicazione ORIGINALE e COPIA e dal menu proposto cliccare su “Rigenera PDF”
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Infine € sempre consigliato verificare che i testi cosi impostati abbiano recepito le modifiche
apportate
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