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All'interno del sistema vengono impostati gli iter di base che, a seconda della tipologia di atto,
prevedono una serie di passaggi specifici assegnati ai singoli utenti o ad interi uffici. Per I'iter di un
singolo atto potrebbe essere necessario modificare un singolo passo di iter in modo che, anziche
essere gestito come da impostazioni di base, venga assegnato e gestito da utenti e/o uffici diversi. Di
seguito verranno dunque descritti i passaggi necessari per modificare un singolo passo di iter per un
singolo atto.

Per l'iter di un singolo atto potrebbe invece essere necessario eliminare del tutto un singolo passo di
iter: in fondo viene mostrato come operare tale cancellazione.

Dopo aver inserito e salvato i dati preliminari dell'atto che si intende creare, sara attiva la scheda
“Iter” dove si potra cliccare sul tasto “Carica Iter Richieste” per appunto caricare I'iter impostato di
default per la tipologia di atto che si sta creando
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Nel caso in esempio si immagina di voler modificare il secondo passo dell'iter pre-impostato
assegnandolo ad un singolo utente anziche ad un intero ufficio e dunque - operando un doppio clic
sulla riga corrispondente - si aprira il dettaglio del passo attraverso cui operare le modifiche. A questo
punto si dovra cliccare sulla lentina in corrispondenza del campo “Responsabile”
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Dopo aver cliccato sulla lentina in corrispondenza del campo “Responsabile” il sistema proporra una

maschera attraverso la quale selezionare il soggetto -
responsabile per il passo in questione.
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Una volta selezionato il soggetto, si dovra necessariamente impostare il relativo ufficio (la mancanza
di tale dato impedirebbe all'iter di essere avviato); dunque cliccando sulla lentina in corrispondenza
del campo “Ufficio” il sistema proporra gli uffici cui risulta assegnato il soggetto precedentemente
selezionato e I'operatore potra selezionare I'ufficio interessato.

N.B.: Al di fuori dell'esempio in questione, potrebbe essere necessario modificare solo I'ufficio cui si
intende assegnare il passo in questione e dunque non sarebbe necessario modificare il campo

Responsabile, ma solo il campo Ufficio

https://wiki.nuvolaitalsoft.it/

Printed on 2025/04/19 09:10


https://wiki.nuvolaitalsoft.it/lib/exe/detail.php?id=guide%3Asegreteria%3Amodifica_iter&media=guide:segreteria:12_modifica_iter_-_passo_base.png
https://wiki.nuvolaitalsoft.it/lib/exe/detail.php?id=guide%3Asegreteria%3Amodifica_iter&media=guide:segreteria:13_modifica_iter_-_seleziona_soggetto.png

2025/04/19 09:10

3/4

modifica_iter

&/ v/ &)

italsoft Home L]

Calendario

ArchivioDocumentale

Codice Richiesta
Numero /0000000000013163

Data Atto® (31/08/2022 B Tipo [

Ufficio

Ruolo

[ Dati Principali l Titolario & Fascicolazion | Trasmetti al Responsabile del Procedimento

® Richiesta da Aviare

Sequenza® 2

F6-Aggiorna

Data Richiesta® 31/08/2022 7
3 Carica Iter Richieste ® Awia lter Data Esito =
Esito | NON DEFINITO v
Descrizione Esito
Sequenza  Rimuovi | Sintetica
1 ITALSOFT
2 ITALSOFT
ITALSOFT (firmatario)
Y
Note
| Famigliafont ~  Dimensioni... ~ 3§ h B | o
B I U § E = = = T A~
<
+ ¢ 00

italsoft Home o

Calendario

ArchivioDocumentale

Codice Richiesta 0007

]
ISR T @ N2 70l Seleziona lufficio di appartenenza

Numero 0000000000013163 St Nominativo Utfico padre
P TGS & Tpo | Responsabile 008082 | '@ ITALSOFT T 11 Il
Ufficio Q 0006 AREA 1 - AFFARI GENERALI E ORGANIZZAZIONE Pianta organica 01/01/2017
RLcle a 0002 SEGRETERIA CONSIGLIO

[ Dati Principali I Titolario e Fascicolazion | Trasmettial Responsabile del Procedimento [

0001 SEGRETERIA GIUNTA
= Sequenza® 2
ichi i 5036 UFF.CULTURA/SPORT/TU
= Data Richiesta™ 31/08/2022 =
5003 UFFICIO PERSONALE
) Carica Iter Richieste & Avvia lter Daliz Bl 2
Esito | NON DEFINITO v
- Descrizione Esito
Sequenza  Rimuovi | -
1 ITALSOFT
ITALSOFT
3 ITALSOFT (firmatario)
Note
‘Famigliafunt ~  Dimensioni
B I U § E = < 2
s Pagina[1_]di1 Visualizzati 1-5 di 5
<
+ ¢ 0T Q — T
v

:

di3

F6-Aggiorna

-
F3-Altra Ricerca

-
Ritorna

~ Principall

Blocca

Duplica Dati
Pringi

» Componi Atto PDF

» Altre
>
3di3
ANV AN,
SRAFICI B
SRAFICI F6-Aggiorna

OE v

-
F3-Altra Ricerca

-
Ritorna

~ Principali

Blocca

Duplica Dati
Principali

» Componi Atto PDF

> Altre

Una volta inseriti i dati dovuti in relazione ai campi “Responsabile” e “Ufficio, si dovra cliccare su

“Aggiorna”.
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A questo punto il passo in questione verra mostrato per come modificato e sara possibile avviare I'iter
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