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Con la presente guida viene mostrata la nuova modalita di gestione dell'anagrafica pareri, con
particolare riferimento alle nuove funzionalita riguardanti la possibilita di associare ad un passo
dell'iter la gestione di una checklist; verra dunque mostrata la modalita di gestione - da parte
dell'operatore - per i passi di iter cui risulti associata una checklist.

Verra inoltre evidenziata la nuova funzionalita con cui sara possibile definire i passi di trasformazione
di una proposta nel relativo atto, per indicare quale iter dovra essere associato all'atto trasformato:
tale funzionalita & legata alla gestione degli iter multipli per la quale si potra consultare la guida
accessibile tramite il seguente link

* Nuova Gestione degli Iter

Come mostrato nell'immagine sottostante, accedendo alla gestione dell'anagrafica pareri (Gestione
Documentale->Gestione Segreteria->Archivi->Anagrafica Pareri) e selezionando il dettaglio di un
parere, non verra piu riportata un'unica schermata divisa in sezioni, ma verranno mostrate una serie
di schede (evidenziate nell'immagine sottostante) relative alle impostazioni precedentemente divise
in sezioni

italsoft Home Bl Anagrafica TipiCup % | Documentibase X | Gestione lter Atti X | Gestione Proposte X | Anagrafica Tipo Documenti X

Codice™ 0018 ) Foggom:
Descrizione™ CHECKLIST DI PROVA
Organo Q
Tipologia™ Richiesta v

Sequenza

I Assegnazion Protocollazione | Allegati e Contabilita | Datiaggiuntivi | Altridati | Esitopositivo | Esito negativo I

g
Uffico a
Ruolo a
Trasmetti al Respensabile del Procedimento
Trasmetti al Richiedente Trasmetti al ufficio Richiedente

Trasmetti al Richiedente della Proposta
Data Fine Sosta
Solo per conoscenza (inoltra alla richiesta succesiva)

Elimina da Iter se non assegnabile Da confermare in fase di awvio iter

Permetti riassegnazione Riassegnazione libera

Tra le varie schede, viene mostrata di seguito la scheda “Dati Aggiuntivi” tramite la quale sara
possibile attivare la gestione di una checklist ed impostare i dati che dovranno cosi essere gestiti
dall'operatore
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italsoft Home | Anagrafica Tipi Cup X | Documentibase X | Gestione lterAtti X | Gestione Proposte X | Anagrafica Tipo Documenti X
A
Codice* 0018 B F6-Aggiorna
Descrizione” CHECKLIST DI PROVA
Organo a W F7-Cancella
Tipologia® Richiesta
Sequenza
a F3-Altra
Assegnazioni | Protocollazione testibase | Contabilita Altridati | Esitopositivo | Esito negativo
Attiva checklist
0 Sequen Codice Descrizione Obbligatoric Utente mod. Data mod. Dis.
D ® & 10 RIF_NGEU Riferimento esplicito al finanziamento da parte dell'UE e all'iniziativa Next Generation EU [Reg. (UE) 2021/241 art.34] italsoft 17:28:06 - 02/03/2023
Oe ¢ 2 RIF_DNSH Riferimento al rispetto del principio di non arrecare un danno significativo agli obiettivi ambientali (DNSH) [Reg. (UE) 2020 italsoft 17:27:59 - 02/03/2023
O e ¢ 30 RIF_TCD Riferimento al rispetto del principio del tagging climatico e/o digitale [Reg. (UE) 2021/241] italsoft 11:13:09- 13/02/2023
0 e ¢ a0 RIF_GEQ Riferimento, qualora pertinente, al principio della parita di genere (Gender Equality) [Reg. (UE) 2021/241] italsoft 15:54:23 - 23/02/2023
O e ¢ 50 RIF_PPVG Riferimento, qualora pertinente, al principio di protezione e valorizzazione dei giovani [Reg. (UE) 2021/241] italsoft 15:54:49 - 23/02/2023 »
0 e ¢ 60 RIF_PSDT Riferimento, qualora pertinente, al principio di superamento dei divari territoriali [Reg. (UE) 2021/241] italsoft 15:55:06 - 23/02/2023
O e # [0 CONF_DAS Qualora pertinente, la conformita alla disciplina sugli aiuti di Stato [Reg. (UE) 2021/241] italsoft 15:55:36 - 23/02/2023
0 e ¢ kB RIC_TIF_UE_SGF Richiamo alla tutela degli interessi finanziari dell'UE, con riferimente al principio di sana gestione finanziaria, in particolare italsoft 15:57:22 - 23/02/2023
0= # % RIC_TIF_UE_AS Richiamo alla tutela degli interessi finanziari dell'UE, con riferimento al rispetto del principio di addizionalita del sostegno italsoft 15:57:33 - 23/02/2023
O = & 00 COE_SUBCR | contenuti dell'atto sono coerenti con il raggiungimento dei sub-criteri indicati nella parte descrittiva della Misura e nella « italsoft 16:06:34 - 23/02/2023
0 ® & 110 COEAPCP La programmazione delle risorse finanziarie & coerente con 'avanzamento delle attivita progettuali e del relativo cronopr: italsoft 16:07:28 - 23/02/2023
0= & h120 INTE_DEFI Verifica degli elementi minimi della sezione "Definizioni" italsoft 16:08:00 - 23/02/2023
D ® & 130 COE_DEF_SOGG Nell'atto amministrativo, le definizioni relative ai principali soggetti coinvolti nell'attuazione della misura sono coerenti cor italsoft 16:08:34 - 23/02/2023
[J ® ¢ 140 INTEPREM Verifica degli elementi minimi della sezione "Premessa" italsoft 16:08:55 - 23/02/2023
[0 ® ¢ 150 INDLPNRR Indicazione del PNRR e della Missione/Componente/Investimento/Sub- italsoft 16:09:11 - 23/02/2023
[0 = ¢ 160 RIF_FIN_RA Riferimento dettagliato delle finalita delle risorse assegnate italsoft 16:09:28 - 23/02/2023
- . P

Nella scheda “Allegati e testo base” sara invece possibile associare il testo della checklist che il
sistema dovra compilare in base ai dati inseriti dall'operatore durante la gestione del relativo passo di
iter

italsoft Home X Anagrafica TipiCup X Documenti base X Gestione Iter Atti = X Gestione Proposte X Anagrafica Tipo Documenti X

Codice™ 0018
Descrizione™ CHECKLIST DI PROVA

Organo Q
Tipologia® Richiesta v

Sequenza

oni Protocollazione

iuntivi Altri dati Esito positivo Esito negativo

Trasmettiin gestione [] Permetti il blocco dell'iter []
Firma Originale Atto [ Firma Copia Atto [
Richiede un allegato Firma obbligatoria allegato Non pubblicare allegato

Richiede PDF Originale [ Richiede PDF Copia [

Data Esecutivita da data Esito [ Priorita in apposizione data esecutivita [

Apponi N. Generale da Esito [ Priorita in apposizione n. generale [
Rendi Atto definitivo se esito positivo []

Abilita caricamento allegati [ =

Attiva gestione modello allegato [] Parere modello da gestire Q
O

Testo base allegato CHECKLIST Q.

€S0 ATIVO - Aftiva 5010 Descrizione ESIto v

Sia per attivare la gestione di una checklist ed impostare i dati che dovranno cosi essere gestiti
dall'operatore, sia per impostare ed associare al parere un modello di testo per la checklist, ci si potra
rivolegere al presidio di assistenza tecnica di Cityware OnLine

Di seguito vengono indicati i passaggi che un operatore dovra compiere per gestire un passo di iter
che gli e stato assegnato e che richieda la valorizzazione di una checklist.

Come mostrato nell'immagine sottostante, 'utente che gestisce un passo di iter cui risulti associata
una checklist - cliccando su “Gestisci Richiesta” - aprira un pannello di gestione molto simile a
quello relativo ai visti/pareri, ma con un pulsante aggiuntivo - “Compila Checklist”, evidenziato in
verde - tramite il quale si potra accedere alla gestione della checklist.

Nell'immagine sottostante viene inoltre evidenziata l'indicazione “Checklist non valida”: questa

https://wiki.nuvolaitalsoft.it/ Printed on 2025/12/16 10:11


https://wiki.nuvolaitalsoft.it/lib/exe/detail.php?id=guide%3Asegreteria%3Anuova_gestione_anagrafica_pareri&media=guide:segreteria:dati_aggiuntivi.png
https://wiki.nuvolaitalsoft.it/lib/exe/detail.php?id=guide%3Asegreteria%3Anuova_gestione_anagrafica_pareri&media=guide:segreteria:allegati_e_testo_base.png

2025/12/16 10:11 3/7 nuova_gestione_anagrafica_pareri

segnala che per la checklist in questione I'operatore non ha ancora inserito tutti i dati richiesti dal
sistema; in presenza di tale indicazione, il programma impedira il passaggio dell'atto allo step

successivo. Per accedere alla gestione della checklist ed inserire cosi i dati mancanti bastera cliccare
sul pulsante “Compila Checklist”

Anno 2023
Numero 000002000081 Data At§

Richiesta : CHECKLIST del: 27/02/. i
Organo D - DETERMINA RESPONSABILE SERVIZIO oo o Sestisci Ster.
Segnatura  0000080-27/02/2023 1c c100 gr!ch!esta la (0mp||a?l0né leeHa hecklist @ CHECKLIST NON VALIDA
Erichiesta la generazione di un
Data ArTivo 27/02/2023 Ora [18:32:05
Il testo generato deve essere firmato Apri Testo

pri Test
N. Generale Data N. Ge|

Data Richiesta® (27/02/2023

Genera PDF
Data Esito  27/02/2023 &= N cenera
Esito v

Trasmetti

Oggetto  PROVA CHECKLIST 2

escrizione Esi
Note Sintetica Chedidist

Note
Famiglia font ~ Dimensioni... ~ 3 [ &

B 7 U &§ E=E=E =- -

lil g

>
>
‘

Mittente Trasmissione: ~ MOSCIONI MICHELE - SEGRETH

Data Trasmissione: 27/02/2023

Oggetto Trasmissione:  CHECKLIST
Atto in Gestione

Nell'immagine sottostante viene mostrata la checklist in questione con I'elenco dei vari campi che
I'operatore dovra gestire: per ognuno dei campi proposti I'operatore dovra impostare il flag su una
delle tre colonne “Si”, “No”, “N/A”; voce per per, a seconda di come sono state impostate queste

tre colonne, I'operatore sara obbligato a valorizzare almeno uno dei campi “Documentazione” e
“Note”.

- Nel caso in cui per una voce della checklist I'operatore imposti il flag sul campo “Si”, I'operatore
stesso sara obbligato a valorizzare il corrispondente campo “Documentazione” e potra
facoltativamente valorizzare anche il campo “Note”

- Nel caso in cui per una voce della checklist I'operatore imposti il flag sul campo “NO” o sul campo
“N/A”, |'operatore stesso sara obbligato a valorizzare il corrispondente campo “Note” e potra
facoltativamente valorizzare anche il campo “Documentazione”

Nell'immagine sottostante viene infatti mostrato come la prima voce della checklist (evidenziata in
rosso) sia stata impostata su “N/A”, ma come il campo note - per il quale il sistema richiede
necessariamente un valore - risulti invece vuoto: proprio la mancanza di tale dato genera l'indicazione
“Checklist non valida”, mostrata nell'immagine precedente. Anche la mancanza di un solo dato
richiesto per la checklist rendera la checklist stessa “Non valida”.
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x
Descrizione s N/A | No Documentazione Note “ Torna
RIF_DNSH
Riferimento al rispetto del principio di non arrecare un danno significativo agli (] (]}
obiettivi ambientali (DNSH) [Reg. (UE) 2020/852 art. 17]
prova variabile 1
RIF_NGEU
Riferimento esplicito al finanziamento da parte dell'UE e all'iniziativa Next Generatien a a
EU [Reg. (UE) 2021/241 art.34]
prova variabile 2
RIF_TCD
Riferimento al rispetto del principio del tagging climatico e/o digitale [Reg. (UE) a a
2021/241]
prova variabile 3
RIF_GEQ
Riferimento, qualora pertinente, al principio della parita di genere (Gender Equality) o 0o
[Reg. (UE) 2021/241]
3
prova variabile 4
RIF_PPVG
i , qualora perti , al principie di pi ione e i dei giovani a a
[Reg. (UE) 2021/241]
prova variabile 5
RIF_PSDT
Riferimento, qualora pertinente, al principio di superamento dei divari territoriali [Reg. o 0o
(UE) 2021/241]
prova variabile 6
CONF_DAS
Qualora pertinente, la conformit alla disciplina sugli aiuti di Stato [Reg, (UE) o a
2021/241)
RIC_TIF_UE_SGF prova varisbile 7 v
< >
Totali 16 1 0
n Visualizzati 1 -19 di 19

Nell'immagine sottostante viene mostrata la prima voce della checklist (evidenziata in verde)
correttamente valorizzata: I'operatore ha selezionato il campo “N/A” ed ha valorizzato il
corrispondente campo “Note”. Tutte le altre voci invece erano gia state correttamente impostate
selezionando il campo “Si” e valorizzando il corrispondente campo “Documentazione”. Si noti come
sulla schermata in questione non sia presente il tasto “Aggiorna”: i dati inseriti vengono
infatti salvati in modo dinamico e dunque - per tornare alla gestione del passo, salvando i
dati inseriti - e sufficiente cliccare sul tasto “Torna”

x
Descrizione S NA | No Documentazione Note « Toma
non applicabile al tipo di atto in questione
RIF_DNSH
Riferimento al rispette del principio di non arrecare un danno significativo agli a a
obiettivi ambientali (ONSH) [Reg. (UE) 2020/852 art. 17]
prova variabile 1
RIF_NGEU
Riferimento esplicito al finanziamento da parte dell'UE e all'iniziativa Next Generation o0
EU [Reg. (UE) 2021/241 art.34]
prova variabile 2
RIF_TCD
Riferimento al rispette del principio del tagging climatico e/o digitale [Reg. (UE) [m] a
2021/241]
prova variabile 3
RIF_GEQ
Riferimento, qualora pertinente, al principio della parita di genere (Gender Equality) OO0
[Reg. (UE) 2021/241]
»
prova variabile 4
RIF_PPVG
g , qualora perti , al principio di pi e dei giovani [m] a
[Reg. (UE) 2021/241]
prova variabile 5
RIF_PSDT
i , qualora perti , al principio di supe dei divari territoriali [Reg. (] O
(UE) 2021/241]
prova variabile 6
CONF_DAS
Qualara pertinente, la conformita alla disciplina sugli aiuti di Stato [Reg. (UE) (] (m]
2021/241]
RIC_TIF_UE 5GP prova variabile 7 ~
< >
Torali 16 1 0
n Visualizati 1 - 19 di 19
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Dopo aver valorizzato correttamente tutti i campi previsti dalla checklist, voce per voce, tornando
nella gestione del passo, la schermata mostrera l'indicazione “Checklist valida”, evidenziata in
verde nell'immagine seguente. Come mostrato dalla freccia verde, inoltre I'esito parere e stato
impostato su Favorevole proprio perche il sistema ha riconosciuto come valida la checklist. A questo

punto sara possibile generare il testo della checklist cliccando su “Genera PDF” (tasto evidenziato in
rosso)

talsoft Home | AnagraficaPareri X | Gestione Prop:
x
|
~
Annc 2023
Numero 000002000081 Data Att¢

Il testo generato deve essere firmato igIeame
N. Generale Data N. Gen

Trasmetti sualizza Attc
=
Richiesta : CHECKLIST del: 27/02/2 i
Organo D - DETERMINA RESPONSABILE SERVIZIO o o Sestisci Iver.
Segnatura  0000080-27/02/2023 1< c100 Fr!ch!esta la complla;lone t‘ieHa decklist © CHECKLIST VALIDA
Erichiesta la generazione di un T@to
Data Arrivo  27/02/2023 ora 183205

Apri Testo
Data Richiesta* (27/02/2023
Trasmissioni del Documento | Allef Genera
S { DataEsito 27/02/2023 & [ JEEaTs
Oggetto  PROVA CHECKLIST 2 Esito FAVOREVOLE v
Descrizione Esito
Note Sintetica Checklist
& Gestisci Richiesta
> Compila Checklist M interrompi Ite
»
Y
Note
Famiglia font ~ Dimensioni... ~ 3 [ B =:: 03
B 7 U §|E =E = E = =

I
‘
i
4
ll

Mittente Trasmissione:  MOSCIONI MICHELE - SEGRETER
Data Trasmissione: 27/02/2023
Oggetto Trasmissione: ~ CHECKLIST.

Atto in Gestione

Una volta generato il testo, sara possibile visualizzarlo tramite il pulsante “Apri testo”, evidenziato
in rosso nell'immagine sottostante

. Trasmetti

Richiesta : CHECKLIST del: 06/04/2023

E richiesta la compilazione della checklist @ CHECKLIST VALIDA
E richiesta la generazione di un Testo.
Il testo generato deve essere firmato digitalmente.

Data Richiesta™ |06/04/2023

cancella PDE
Data Esito  06/04/2023 x ceneela e
Esito FAVOREVOLE v

’ Firma PDF

Note
Famigliafont ~ Dimensioni.. ~ ¥ [ B -

»
B / U S E==E=EE-E-E = A- A~
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Nell'immagine seguente viene mostrato come il testo in formato PDF riporti esattamente le stesse
informazioni precedentemente inserite dall'operatore tramite il pannello di gestione della checklist

- el PIJANO NAZIONALE PER LA RIPRESA E LA RESILIENZA Ministero delle
NewGenerznonty INVESTIMENTO infrastrutture e della

mobilita sostenibile

Quesito Sl N/A | NO | Documentazione/Riferimenti Note

Rifenmento al nspetic del principio di non arrecare un danno nen applicabile al tipo di atto in
significativo agli obiettivi ambientali (DNSH) [Reg. (UE) X questione

2020/852 art. 17]

Riferimento esplicito al finanziamento da parte dellUE e
all'iniziativa Next Generation EU [Req. (UE) 2021/241 art 34]
Riferimento al nspetto del principio del tagging climatico efo
digitale [Req. (UE) 2021/241]

Riferimento, qualora pertinente, al principio della parita di
genere {Gender Equality) [Req. (UE) 2021/241]

Riferimento, qualora pertinente, al principio di protezione e
valorizzazione dei giovani [Reg. (UE) 2021/241]

Riferimento, qualora pertinente, al principio di superamento dei
divari territoriali [Req (UE) 2021/241]

Qualora pertinente, la conformita alla disciplina sugli aiuti di
Stato [Reg. (UE) 2021/241]

Richiamo alla tutela degli interessi finanziari dell'UE, con prova variabile 7
riferimento al principio di sana gestione finanziaria, in particolare
in materia di prevenzione dei conflitti di interessi, delle frodi, X
della corruzione e del recupero dei fondi che sono stati
indebitamente assegnati [Reg. finanziario (UE, Euratom)
2018/1046 e Req. (UE) 2021/241 art.22]

Richiamo alla tutela degli interessi finanziari dell'UE, con prova variabile 8
riferimento al rispette del principio di addizionalita del sostegno X
dell'Unione europea e al divieto del c.d. doppio finanziamento
[Req. (UE) 2021/241 art.9]

| contenuti dell'atto sono coerenti con il raggiungimento dei sub- prova variabile 9
criteri indicati nella parte descrittiva della Misura e nella colonna X
"Descrizione di ogni traguardo e obiettivo” della Milestone o del
Target nel CID [Allegato CID]

La programmazione delle risorse finanziarie & coerente con prova variabile 10
'avanzamento delle attivita progettuali e del relativo
cronoprogramma attuativo del PNRR (Piano Mazionale di
Ripresa e Resilienza, approvato con Decisione del Consiglio X
ECOFIN del 13 luglio 2021 e notificata all%u2019ltalia dal
Segretariato generale del Consiglio con nota LT161 /21, del 14
luglio 2021}

prova variabile 1

prova varabile 2

prova variabile 3

prova variabile 4

prova variabile 5

O = I e [ -

prova variabile 6

Infine I'operatore potra procedere alla firma del testo riportante la checklist (pulsante “Firma PDF”,
evidenziato in rosso) - qualora il passo di iter preveda la firma del documento appena generato - per
poi trasmettere I'atto al passo successivo; in alternativa potra semplicemente trasmettere I'atto al
passo successivo (pulsante “Trasmetti”, evidenziato in verde)
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x

Trasmetti
-_—
Richiesta : CHECKLIST del: 06/04/2023

E richiesta la compilazione della checklist @ CHECKLIST VALIDA
E richiesta la generazione di un Testo.
I testo generato deve essere firmato digitalmente.

Data Richiesta* |06/04/2023

Data Esito 06/04/2023
Esito FAVOREVOLE v

Note
Famigliafont ~ Dimensioni ... ~ 3% [h B -
»
B /7 U S =E===iE-E-E&2 A-A-
p

Come anticipato in premessa, di seguito viene mostrato un altro aspetto riguardante i nuovi parametri
per la gestione dell'anagrafica pareri; in particolare per quanto riguarda i pareri impostati con la
tipologia “Trasformazione atto”: proprio il passo di trasformazione infatti assume maggiore
importanza se I'ente ha attivato la gestione degli iter multipli, poiche e alla conclusione di questo
passo che il sistema dovra avviare il nuovo iter riguardante I'atto trasformato
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