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Pubblicare un Decreto

Gli addetti all'Ufficio Segreteria riceveranno i Decreti da pubblicare all'Albo pretorio sulla loro
Scrivania degli Atti.

Saranno evidenziate in verde e avranno l'icona 2; perché visibili a tutto I'ufficio.

Uno degli addetti dovra quindi acquisire il Decreto per prenderlo in carico e gestirlo.

Se invece la pubblicazione e affidata al Responsabile della Segreteria, questo trovera il Decreto da
pubblicare solamente sulla sua Scrivania degli Atti.

Spostandosi nella scheda Seduta, si potranno gestire le presenze.

Tornando alla scheda Dati Principali, saranno visibili il testo del Decreto e i pareri.
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Se il testo non & ancora definitivo, cliccando sul Menu Funzioni ““* in corrispondenza del testo
base, si potra avere un'anteprima della copia, un'anteprima dell'originale finale (ma senza i pareri) o il
testo definitivo.
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= Anteprima Copia

= Anteprima originale

I Genera Definitivo

Scegliendo Genera Definitivo, saranno generati il testo definitivo e la copia. Il testo base sara
eliminato.

|
]
:

Pubkt File Descrizione Documento
i} all’. il O0OD0G0000042021LD. docx 00O0000000042021LD . docx ORIGIMALE A=
B | 4| | ’ ’ [ ox |
= aur. A
= " : a 000D0C0000042021LD_PRIV.docx 0000000000042021LD_PRIV. docx ORIGINALE_PRIV =
il Al 0000000000042021LD. docx 0000000000042021LD docx COPlA A=
B Y| | : : =3
=] alr. A
== " 1 g 000D0C0000042021LD_PRIV.docx 0000000000042021LD_PRIV.docx COPA_PRIV B

A questo punto, si pud andare a caricare e avviare l'iter per la pubblicazione, personalizzato per ogni
Ente.

Dati Principali Omissis (0)

Rld’lal:a da Awviare

& Avvia lter

+J Carica Iter Richieste

Sequen: Rimuo Responsabile Ufficio Tipologia Richiesta - Data esito
1 FRAMCESCO ZACCARIA 2019 Sindaco FIRMA ATTO 05/01/2021
2 2019_Protocollo FROTOCOLLAZIONE 05/01/2021
3 2019_Protocollo PUBBLICAZIONE ALL'ALBO | 05/01/2027

| primi passi dell'iter potrebbero essere le richiesta di firma del Sindaco e del Segretario, dopo di che
si passa alla pubblicazione.

Gli addetti all'Ufficio Segreteria o il Responsabile troveranno/trovera il Decreto da pubblicare sulla
Scrivania degli Atti.
Dopo averla aperta con un doppio click, cliccando Gestisci Richiesta verra aperto I'Albo pretorio per
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la pubblicazione.

Anno 2018 Numero 002370 Data™ 15/06/2018

B F2-Nuovo
Dati Protocollo

|

Numero ‘ Anno Q@ Data arrivo atto 5]

Mittente COMUNE DI SVILUPPO a9

B F6-Aggiorna
Indirizzo Citta' Provincia Cap % F3-Altra Ricerca
Email [pa riconsegnare
Riconsegnato il Da % Torna a Elenco
Tipologia Atto® | DELIBERA DI GIUNTA ~
Numero Documente 000000000500 Q, Data Atto [11/04/2018 = 8 Awiso
Oggetto® test

& Certificato

Settore Proponente
— — B Riconsegna
i relativi alla Pubblicazione

|
v

Numero giorni di pubbl.* 15 Dalla data 16/06/2018 &= Alladata 01/07/2018 )
Firmatario Q Q = F;Lljb\zléci;a
Note
Sblocca Atto
Link

Elenco Documenti

B
|
o

File Descrizione Documento
< ATTO Aczo Principale

e
=
X ALLEGATO Allegato
Lo 4 5

| campi risulteranno gia compilati:

e anno e data corrente e numero di pubblicazione;
Anno 2018 Numero 002370 Data® 15/06/2018

e il tipo di Atto, il numero e la data del Decreto;

Tipologia Atto™ | DELIBERA DI GIUNTA e
Numero Documento 000000000500 Q, Data Atto [11/04/2018 i

e il numero di giorni di pubblicazione e la data di inizio pubblicazione (modificabili) e la data di
fine pubblicazione (calcolata automaticamente e immodificabile).

Dati relativi alla Pubblicazione

Numero giorni di pubbl.* 15 Dalla data 16/06/2018 = Alla data |01/07/2018

Sara quindi sufficiente cliccare Aggiungi. L'Atto principale sara completato con i pareri e I'Attestato
di Pubblicazione e sara pubblicato on line il giorno successivo (salvo precedente modifica delle date).
Se si preferisce pubblicarlo immediatamente, cliccare Pubblica su web.

Il Decreto sara ancora visibile sulla Scrivania degli Atti.
Aprirla con un doppio click e cliccare Gestisci Richiesta per chiudere l'iter e informare
I'istruttore/firmatario che il Decreto € stato pubblicata.
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[ ! ] Chiudi lter e trasmetti al richiedente

Trasmetti

Torna a lter Atti
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