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Acquisizione delle richieste online dell'anno
precedente ad inizio del nuovo anno

Per acquisire nel nuovo anno le richieste online arrivate nell'anno precedente occorre adottare un
accorgimento per far in modo che il fascicolo venga creato con il numero e I'anno corretto. Dal portlet
“Procedimenti on-line in attesa di acquisizione” (Fig. 1) possiamo consultare tutte le richieste
online in attesa ed individuare la prima da importare, quella che avra come anno di protocollazione
I'anno precedente e come numero di protocollo il numero piu basso. Si consiglia vivamente di
importare sempre le richieste online dalla meno recente alla piu recente cosi da assegnare il corretto
numero progressivo.
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Procedimenti on-line in attesa di acquisizione o -
Tutte O Non Starweb @ Starweb O Responsabile aQ W Applica Filtri B Salva Filtri

Richiesta .

e Registrazione Ricezione Protocollo Tecnico Incaricato Dichiarante Responsabile Impresa Aggregato Procedimento

PROCEDIMENTI
0170042023 31/12/2023 31/12/2023 (16:39:36) 222697/2023 | TURCHESE MASSIMO NERI FRANCESCO ROSSI CLAUDIO CONDOMINIO VIA ROMA 24 TITOLI ABILITATIVI

Comunicazione Generica

PROCEDIMENTI
017007/2023 31/12/2023 31/12/2023 (16:46:02) 222698/2023 | ARANCIONI GABRIELE GIALLI ENZO ROSSI CLAUDIO COMUNICAZIONI/DOMANDE POST ABILITATIVI

Comunicazione Ultimazione Lavori
PUBBLICO SPETTACOLO

017008/2023  31/12/2023 31/12/2023 (17:03:36) 222699/2023  GIALLO CLAUIDO SENAPE DANIELE ROSSI CLAUDIO COMUNE DI DEMO ATTIVITA' DI SPETTACOLO TEMPORANEO
Procedimento di Integrazione
PROCEDIMENTI

016726/2023  |25/12/2023 31/12/2023 (17:20:34) 222700/2023 | DI GRIGIO DAVIDE GIALLINI CRISTINA ROSSI CLAUDIO COMUNICAZIONI/DOMANDE POST ABILITATIVI
Comunicazione Ultimazione Lavori
PROCEDIMENTI

0170092023 3111212023 31/12/2023 (17:34:30) 222701/2023 | ARANCIONI RAFFAELE ROSSETTI MARIA ROSSI CLAUDIO COMUNICAZIONI/DOMANDE POST ABILITATIVI
Comunicazione Ultimazione Lavori
PROCEDIMENTI

01701072023 31/12/2023 31/12/2023 (18:46:12) 222702/2023  BLUETTI CARLO (OCRA DAVIDE ROSS| CLAUDIO TITOLI ABILITATIVI
PDC - Permesso di costruire
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Fig. 1: Elenco delle richiesta online dell'anno precedente ancora da acquisire

Una volta individuata accedere al dettaglio della richiesta online (Fig. 2) tramite doppio click con il
tasto sinistro del mouse sopra alla riga desiderata.

Numero/Anno Data Registraz.” Data Invio* Ora Invio* & F2-Carica
017010/2023 31/12/2023 & 31/12/2023 B 184612

La richiesta 017010/2023 del 31/12/2023 e stata ricevuta.
Di seguito si riporta il riepilogo del procedimento attivato:

PROTOCOLLO

Numero: 222702 del 31/12/2023

PROCEDIMENTO

Sportello Sue

Numero richiesta on-line: 017010/2023

Data invio: 31/12/2023

Procedimento: (700853) PDC - Permesso di costruire

Oggetto: PIANO CASA IN SANATORIA A PARITA’' DI VOLUME

Responsabile: ROSSI CLAUDIO >

TECNICO ESIBENTE
BLUETTI CARLO
CLTCLR12A34B567C
ROMA

TITOLARE RICHIEDENTE
OCRA DAVIDE

Nome file % Info
RaccoltaDati_2023017010_C070.pdf 2023017010_C070.pdf

RaccnltaNati 2023017010 CORA ndf 2023017010 €080 ndf e

Fig. 2: Maschera con il dettaglio della richiesta online
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Per procedere con il caricamento cliccare il bottone [Carica] (Fig. 2), viene visualizzata una maschera
con i parametri per I'acquisizione (Fig. 3), occorre modificare la data proposta in automatico nel
campo “Data registrazione” (Fig. 3 nell'esempio “04/01/2023") ed inserire la data del protocollo
visibile nella maschera sottostante (Fig. 3 nell'esempio “31/12/2023"). Terminato l'inserimento di tutti
i parametri necessari cliccare il bottone [Carica] (Fig. 3) per terminare I'importazione della richiesta
online.
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NumerofAnno Data Registraz.” Dati Procedimento B F5-Carica & F2-Carica
017010/2023 31/12/2023
Procedimento™ (700853 PDC - Permesso di costruire
Evento™ 000006 Altro  Annulla ]
La richiesta 017010/2023 del 31/12/202 Endo-Procedimento e
Di seguito si riporta il riepilogo del proc REPomsabMe’ 000001 Q. ROSSI CLAUDIO
I Data Registrazione™ 04/01/2024 | & I

PROTOCOLLO

Numero: 222702 del[B1/12/2023 Dati Assegnazione Fascicolo

PROCEDIMENTO Assegnatario” Q

Sportello Sue Operazione™ qQ

Numero richiesta on-line: 017010/2023

- UMEr0 AT 8513 DN~ e Ruclo™ 1002 Istruttore t

Data invio: 31/12/2023 & lstnuttore teenico

Procedimento: (700853) PDC - Permess Note

Oggetto: PIANO CASA IN SANATORIA A

Responsabile; ROSSI CLAUDIO > »

[TECNICO ESIBENTE

BLUETTI CARLO

CLTCLR12A34B567C

ROMA

TITOLARE RICHIEDENTE

OCRA DAVIDE

S AT S L |

RaccoltaDati_2023017010_C070.pdf

RacrnlfaNati 2022017010 COR ndf. e
Canrre ey e e MATENLO S1VIU FLORIN

e VIA GABRIELE FERRETTI 2 - R,
016008/2023 Domanda per la realizzazione dehor ANCONA = 9

2392556785

Fig".' 3: Maschera per I'acqu'i'é'izione della richiesta online

La serie archivistica fornisce il numero progressivo che assumera la pratica (Fig. 4 nell'esempio
“SUE") ed e consultabile e parametrizzabile consultando la seguente guida [Serie]. Nell'esempio di
fig. 4 e possibile notare che I'ultimo numero utilizzato per I'anno 2023 ¢ il 5542 mentre per il 2024 ¢
11. Utilizzando la data di protocollo come sopra spiegato la pratica da acquisire assumera il numero
“SUE/5543/2023” invece dell'errato “SUE/12/2024"**,
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italsoft Home Serie Archivistiche

Codice* 2 B Fé-Aggiorna
Descrizione™ SUE
Sigla® SUE

e T Fr-Cancella

Tipo Progressivo | ANNUALE v

* F5-Torna Elenco

Caratteristiche Fascicolo Elettronico Classificazioni

Segnatura Fascicolo

* F3-Altra Ricerca

Stato Serie Archivistica

Anno 3 Progressivo Data itima prenotazione
2024 1" 04/01/2024
2023 5542 200122023
2022 7210 25/09/2023 >
2021 8143 25/09/2023
2020 5745 25/09/2023
2019 6449 26/09/2023
2018 6147 26/09/2023
2017 6694 26/09/2023
2016 6454 26/09/2023
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Fig. 4: Elenco degli anni per la serie archivistica
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