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Giustificativi Timbrature

Questo programma serve per l'inserimento dei giustivicativi dei dipendenti, il programma inserirà il
giustificativo selezionato per il periodo scelto e per i dipendenti immessi

Alla sua apertura l'applicativo si presenterà come segue:

Utilizzando il campo Servizio sarà possibile scegliere il tipo di servizio per il quale inserire il
giustificativo, quindi i giustificativi verranno inseriti solo per dipendenti legati a quel servizio, Per
facilitare la ricerca è possibile consultare l'interno elenco dei servizi cliccando sull bottoncino con la
lente d'ingrandimento vicino al campo , verrà presentata la lista dei servizi e facendo doppio click su
la riga interessata si apriranno i dati di tale servizio.

Utilizzando il campo Centro di Costo sarà possibile scegliere il centro di costo per il quale inserire il
giustificativo, quindi i giustificativi verranno inseriti solo per dipendenti legati a quel centro di costo,
Per facilitare la ricerca è possibile consultare l'interno elenco dei centri di costo cliccando sull
bottoncino con la lente d'ingrandimento vicino al campo , verrà presentata la lista dei centri di costo e
facendo doppio click su la riga interessata si apriranno i dati di tale centro di costo.

Nei campi Da giorno / A giorno si dovrà inserire la data in cui si intende inserire il giustificativo

Nel campo Dipendente/i da elaborare và inserito il dipendente che si intende giustificare,
utilizzando il bottone con la lentina sarà possibile ottenere la lista completa di tutti i dipendenti come
segue:
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Da qui sarà possibile selezionare quali dipendenti elaborare, cliccando sopra di essi e completando
l'operazione cliccando sul bottone Conferma selezione

Nel campo Causale Giustificativa si dovrà inserire la causale giustificativa,Per facilitare la ricerca è
possibile consultare l'interno elenco delle causali cliccando sull bottoncino con la lente
d'ingrandimento vicino al campo , verrà presentata la lista delle causali e facendo doppio click su la
riga interessata si apriranno i dati di tale causale.

Nel campo Tipo avremo la possibilità di scegliere tra :

Giornaliera la causale giustificativa interesserà l'intero giorno1.
Ore la causale giustificativa interesserà un certo numero di ore2.
Inserisci Tim. verrà inserita una timbratura con la causale giustificativa selezionata per i giorni3.
selezionati e per i dipendenti selezionati

Nei campi Dalle ore/ alle ore si potrà inserire l'orario che si intende giustificare
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Per avviare l'operazione basterà cliccare il bottone Conferma

75 visualizzazioni.
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