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Serie Archivistiche

Si accede a Serie Archivistiche dal menù → Protocollo → Archivi → Serie Archivistiche.

Quest’archivio permette di creare serie archivistiche con numerazione annuale, assoluta o manuale.

Per creare una nuova serie, accedere all’archivio tramite il menù e cliccare Nuovo. I dati da inserire
sono un codice numerico, il nome della serie e una sigla identificativa. Dal menù a tendina si sceglie
poi il tipo di numerazione progressiva (annuale, assoluta o manuale).

Nella sezione Parametri Segnatura Fascicolo si possono scegliere le informazioni che dovranno essere
presenti sul fascicolo della serie.
Cliccando sulla lentina, si apre un elenco da cui selezionare tutti i dati che compariranno sul fascicolo.
Nel campo Separatore va inserito il simbolo (trattino, barra, punto, ecc.) che separerà le varie
informazioni.

Le serie inserire appariranno nella tabella di ricerca come in figura.
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