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Testi Base

Si accede a Testi Base dal menu - Protocollo = Archivi - Testi Base.

Questo archivio permette di avere a disposizione dei modelli da utilizzare per la composizione dei
testi.

Per creare un nuovo testo da usare come modello, accedere all’archivio tramite il menu e cliccare
Nuovo. Inserire un codice numerico o una sigla (Codice) e il nome per esteso (Descrizione).
Spostandosi poi tra le schede sottostanti, € possibile creare il modello del nuovo testo.

Nella scheda Dati si possono scegliere la classificazione del documento, le variabili, eventuali
revisioni e scadenze e il formato del file.

Gestione Document

Codice™ TESTO_MEW_BASE
Descrizione™ TESTO NEW BASE PROTQCOLLO

B F6-Aggiorna

B Anteprima
| Dati | Testo | Imposta Pagina T Intestazione e Pié Pagina _ ® F3-Altra Ricerca
Classificazione | PROTOCOLLO E| % F9-Torna Elenco

Mappatura variabili | Nessuna E|
. B Versioni Precedenti
Revisione 5

Data Revisione |19/04/2016
Data Scadenza =il

Tipo* | XHTML x|

Nella scheda Testo si puo inserire il testo che dovra comparire nel documento.

Gestione Documenti

*

Cedice™ TESTO_NEW_BASE I
Descrizione® TESTO NEW BASE PROTOCOLLO

B Fe-Aggiorna

B Anteprima
Dati | Testo | Imposta Pagina T Intestazione e Pié Pagina _ % F3-Altra Ricerca
Famigliafont ~ Dimensioni... ~ | 3% [y By ; H~ | 32
T —— S— — —— * FO-Torna Elenco
B 7/ YU & E =E =ZEE =~ =~ E A~ A-
Interlinea v | — L ......... 1M1 % _— ! <> % Versioni Precedenti

m

testa

Nella scheda Imposta Pagina si possono scegliere I'impostazione verticale o orizzontale, il formato, i
margini e I'altezza di intestazione e pie di pagina.
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Gestione Documenti
Codice® TESTO_NEW_BASE B F6-Aggiorna
Descrizione® TESTO MEW BASE PROTOCOLLO
B Anteprima

) o Daw . . )
Dati Testo mposta Pagina Intestazione e Pié Pagina % F3-Alra Ricerca

Verticale @ Orizzontale © % F9-Torna Elenco

B Versioni Precedenti

| |

Formato | A4 E|
Superiore (mm) 20 Intestazione (mm) 30
Sinistro (mm) |10 Destro {mm) |10 4
Inferiore (mm) |10 Pi& Pagina (mm) |20

Nella scheda Intestazione e Pie Pagina si possono inserire tutti gli elementi che compariranno
all’inizio e alla fine del documento.

Gestione Docurment

Dati Testo Imposta Pagina Intestazione e Pié Pagina — B F6-Aggiorna

B Anteprima
Modello Documente | Layour test gafiere E| w
Intestazione di Pagina
* F3-Altra Ricerca
Famiglia | Limension a6 L ] bl (ad BH e
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