2024/05/19 13:04 1/2 Stampa Cartellino

Stampa Cartellino

Questo programma serve per Stampare tutti,o alcuni cartellini di un determinato periodo di tempo

Alla sua apertura I'applicativo si presentera come segue:

ﬁ: Mena = 0
paolo Home
Periodo |__/____ Stampa Cartellino
Servizio
Centro di costo
Tabella compensazioni 1 COMPENSAZIONI NORMALI R'Hargﬂfé Cartellino
afinitivi

Dipendenti da stampare
Stampa riepilogo annuale

Stampa riepilogo buoni pasto

Stampa prova @
Stampa definitiva

Stampa definitiva con INAIL

Ordina per | Cognome e Nome E|
Data di Stampa @

Nel campo Periodo si deve immettere il periodo che intendiamo Stampare (Es 01/2014)

Utilizzando il campo Servizio sara possibile scegliere il tipo di servizio che si vorra stampare, nella
stampa saranno quindi prenseti solo i dipendenti legati a quel servizio, Per facilitare la ricerca e
possibile consultare l'interno elenco dei servizi cliccando sull bottoncino con la lente d'ingrandimento
vicino al campo , verra presentata la lista dei servizi e facendo doppio click su la riga interessata si
apriranno i dati di tale servizio.

Utilizzando il campo Centro di Costo sara possibile scegliere il centro di costo che si vorra stampare,
nella stampa saranno quindi prenseti solo i dipendenti legati a quel centro di costo, Per facilitare la
ricerca e possibile consultare I'interno elenco dei centri di costo cliccando sull bottoncino con la lente
d'ingrandimento vicino al campo , verra presentata la lista dei centri di costo e facendo doppio click
su la riga interessata si apriranno i dati di tale centro di costo.

Nel campo Tabella compensazioni sara possibile scegliere la tabella della compensazioni da
stampare, nella stampa saranno quindi presente solo i dipendenti legati a quella tabella di
compensazioni, Per facilitare la ricerca e possibile consultare I'interno elenco delle tabelle
compensazioni cliccando sull bottoncino con la lente d'ingrandimento vicino al campo , verra
presentata la lista delle tabelle compensazioni e facendo doppio click su la riga interessata si
inseriranno i dati di tale tabella.

Nel campo Dipendenti da stampare sara possibile scelgiere quali dipendenti stampare, se non si
inserisce nulla verranno stampati tutti i dipendenti, Per facilitare la ricerca e possibile consultare
I'interno elenco dei dipendenti cliccando sull bottoncino con la lente d'ingrandimento vicino al campo ,
verra presentata la lista dei dipendenti e facendo doppio click su la riga interessata si apriranno i dati
di tale dipendente.

Mettendo la spunta nel campo Stampa riepilogo annuale nella stampa otteremo il riepilogo
annuale delle ore del dipendente
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Mettendo la spunta nel campo Stampa riepilogo buoni pasto otteremo nella stampa il riepilogo dei
buoni pasto assegnati,usati e rimanenti del dipendente

Nella tabella Tipo di stampa troviamo 3 opzioni di stampa:

1. Stampa di prova per stampare un cartellino di prova e visualizzarne il contenuto

2. Stampa definitiva per stampare il cartellino in maniera definitiva

3. Stampa definitiva con INAIL per stampare il cartellino in maniera definitiva con i dati del
progressimo INAIL e il Logo

sara possibile selezionare un tipo di stampa per volta

Nel campo Ordina Per sara possibile scegliere I'ordine in con cui verra fatta la stampa si puo sceliere
per Cognome e Nome ottenendo una lista in ordine alfabetico, per Codice ottenendo una lista
ordinanata in modo crescente per il codice dei dipendenti o per Matricola ottenendo una lista ordinata
in modo crescente per la matricola dei dipendenti

Nel campo Data di Stampa andra inserita la data di quando viene stampato il cartellino
Per avviare la stampa cliccare il bottone Stampa Cartellino

Nel caso un cartellino sia gia stato stampato in modo Definitivo o il periodo di tempo immesso non
abbia valori al suo interno, dopo aver cliccato sul bottone Stampa Cartellino otteremo il sequente
messaggio:

@ Nessun record trovato. | motivi possono essere | seguenti:

- Il periodo & errato.
- | cartellini sono gia stati stampati in definitiva, in questo caso @ possibile rieseguire la ristampa.

nel caso il cartellino sia gia stato stampato in maniera definitiva potremmo ristamparlo utilizzando il
bottone Ristampa Cartellino Definitivo
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