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1. SITUAZIONE CLIENTE/FORNITORE 
 

1.1 SITUAZIONE CLIENTE 
 

 
 

 
 
 

 

Dal menù   
 
Servizi Economici-> 
Finanziaria -> Uffici Periferici 
-> Situazione Cliente 
 
 

 
 

Attraverso la voce del 
menu sopra indicata si 
arriva alla schermata di 
sinistra in cui è possibile 
filtrare la ricerca attraverso 
i campi elencati (ovvero per 
cliente, stato documento ad 
esempio scaduti o da 
incassare, documenti con 
abbuoni, estrarsi una 
situazione ad una certa 
data, ecc.), filrtarle per 
tipologia documento 

 

 

Dopo aver inserito tutti i filtri 
di ricerca è possibile 
attraverso il bottone 
cruscotto  

 
Riepilogare la situazione 
dei documenti filtrati con la 
possibilità di consultare i 
singoli documenti e 
vederne se l’importo è stato 
completamente incassato 
(bollino verde), 
parzialmente incassato 
(bollino arancione), 
totalmente da incassare 
(bollino rosso). 
È possibile consultare fino 
al documento di 
riscossione e alla singola 
reversale. 
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Inoltre, attraverso il bottone 
Esporta XLSX 

 
È possibile esportarsi la 
situazione con tutte le 
informazioni in formato 
excel. 

 

 

Attraverso il bottone 
Cruscotto documenti per 
servizio è possibile 
consultare la situazione 
vista dal cruscotto ma per 
singolo servizio  

 
 

 

 
Attraverso il bottone 
Cruscotto documenti per 
servizio e capitolo  

 
È possibile consultare i 
documenti relativi a quel 
soggetto divisi per 
assegnatario e capitoli 

 
1.2 SITUAZIONE FORNITORE 

 
 
 

 
 
 

 

Dal menù   
 
Servizi Economici-> 
Finanziaria -> Uffici Periferici 
-> Situazione Fornitore 
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Percorrendo la voce di 
menu sopra descritta si 
otterrà la schermata di 
sinistra in cui è possibile 
filtrare la ricerca attraverso 
i campi elencati (ovvero per 
fornitore, stato documento 
ad esempio scaduti o da 
pagare, documenti con 
abbuoni, estrarsi una 
situazione ad una certa 
data, ecc.), o filrtarle per 
tipologia documento 

 
 

 

 

 
 
 
Dopo aver inserito tutti i filtri 
di ricerca è possibile 
attraverso il bottone 
cruscotto  

 
Riepilogare la situazione 
dei documenti filtrati con la 
possibilità di consultare i 
singoli documenti e 
verificare se l’importo è 
stato completamente 
pagato (bollino verde), 
parzialmente pagato 
(bollino arancione), 
totalmente da pagare 
(bollino rosso). 
È possibile consultare fino 
al documento di 
riscossione e al singolo 
mandato. 

 

Inoltre, attraverso il bottone 
Esporta XLSX 

 
È possibile esportarsi la 
situazione in formato excel 
con tutte le informazioni 
riguardanti i singoli 
documenti. 
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Attraverso il bottone 
Cruscotto documenti per 
servizio è possibile 
consultare la situazione 
vista dal cruscotto ma per 
singolo assegnatario; 
consultando così i 
documenti relativi a ciascun 
servizio e la loro situazione 

 

 

Attraverso il bottone 
Cruscotto documenti per 
servizio e capitolo  

 
Oltre quanto visto con la 
funzione precedente il 
livello di dettaglio scende 
anche al singolo capitolo, 
con la possibilità di 
consultare i vari documenti 
collegati 
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