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1. ARCHIVIO UNICO SOGGETTI

11 ANAGRAFICA SOGGETTI
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Ente di Demo

@, Ricerca applicazioni:

10. Gestione Documentale L4
20. Protocollo »
30. Polizia Locale L4
50. Artivita’ Economiche L4
60. Ufficio Tecnico L4
80. Paghe »
90. Lavori Pubblici »

110. Amministrazione del Sistema L4

120. Servizi al cittadino L4
130. Gestione Tributi »
140. Strumenti di Sviluppo 3 10. Configurazioni 3
150. Servizi Demografici L4 20. Strutturali L4
170. Controllo di Gestione > 30. Definizioni Bilancio Lo
180. Servizi Economici L - - 0.4 L4
0. Finanziaria »
20, VA b 50. Contabilita Analitica >
- » oo . .
30. Economato » 10. Enti Riceventi per Girofondo
70. Eco l¢ » .
40. Mutui » nemate 20. Causali Modelli 770
. B80. Fatturazione Attiva g
50. Ritenute > ° e 30. Ritenute

- o 90. Fatturazione Elettronica » o N
60. Contabilit Generale  » © 40. Qualifica rapporto tra fornitore ed ente
—n — ’ 100. Certificazione crediti » JE—_— .
70. Contabilita Analitica » = 50. Modalita riscossione e pagamento

y | 110. Patrimonio L4

80. Ordini 60. Raggruppamento contabile documenti
50. Tabelle »| 120 Ordini Fornitore I —

100. Statistiche » 80. Certificati DURC richiesti

110. Utilitd > 90. Comunicazioni Inviate

120. Modulo Base » 100. Gestione Depositi

130. Backoffice 110. Gestione Concessioni

140 CEP - P@rtecipo L4

150. Patrimanio GIES

Il percorso per arrivare
all’archivio unico soggetti in
CWOL ¢ il seguente :

180. Servizi Economici - >
90. Tabelle ->  60.
Clienti/Fornitori - > 70.
Clienti/Fornitori

Arrivati al punto di menu
indicato e possibile
ricercare il soggetto che si
vuole
visualizzare/modificare
attraverso i filtri riportati
nella schermata di sinistra
e fare Elenca.

E possibile inoltre inserire
un Nuovo soggetto
attraverso il bottone
“Nuovo” sulla slidebar di
destra.
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Le altre funzioni utilizzabili
sono:
- CARICA, per
caricare parametri
di ricerca salvati in
precedenza
- SALVA, salvare i
parametri di
ricerca impostati
in modo tale che si
ripresentino  ad
ogni apertura del
menu indicato
- RESET, ripulire
tutti i parametri di
ricerca

MOTEL COMTINENTAL MAGMILIA HOTELA FESIDENCES SRL
aaveace saL

U

(I

Attraverso il bottone
ELENCA della schermata
precedente si arriva alla
paginazione dei
clienti/fornitori che
rispettano i parametri di
ricerca inseriti.

1.2 PERSONA Fisica

Sessa | Maschio v

Per poter inserire una
persona fisica occorre
indicarlo nel flag
evidenziato in alto a
sinistra.

| campi obbligatori sono :
- Cognome
- Nome

Inoltre, sono obbligatori
nella tab Fornitore/Cliente i
campi:

- Localita residenza

- Via

Tipx Carta ~
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B | dati di indirizzo della ditta individuale non sono valorizzati.

Copiarli da quelli di residenza della persona fisica?

Si | Mo

Al fine di inserire una ditta
individuale occorre inserire
la ditta come persona fisica
e flaggare la casella
evidenziata sulla
schermata di destra.

A questo punto si abilitera
la tab « Ditta individuale ».
| campi obbligatori in
questo caso sono gli stessi
indicati al paragrafo 1.2.
con 'aggiunta della
residenza e via relativi alla
ditta individuale. Qualora i
dati della ditta individuale
corrispondano a quelli della
persona fisica € possibile
inserire i dati solamente
nella parte relativa al
soggetto e procedendo con
'inserimento del soggetto
verra chiesto di ereditare la
residenza per la ditta
individuale dalla persona
fisica cosi da evitare un
doppio inseimento di dati in
modo manuale.

34791 | A2A ENERGIA S.PA.
34139 ABACO S.PA.
36252 | ABATI FABRIZIO
57212 ABATIEOLO
355685 ABATI PRIMO

35570 | ABATI ROMANO

8 8 8 & & & 8
NI

34541 | ABBAIO CAMP AS.D.

Giurigica
Giurigica
Giuridica
Fisica E M 08/08/1949 |RIMINI
Giuridica
Giuridica

Giuridica

Nella paginazione delle
anagrafiche soggetti la ditta
individuale pud essere
individuata attraverso |l
simbolo evidenziato.

14

PERSONA GIURIDICA

Per Tlinserimento della
persona giuridica occorre
specificarlo nella tendina
evidenziata sulla
schermata di sinistra.
In questo caso i campi
obbligatori sono :

- Ragione Sociale

- Localita di
residenza
- Via
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[T Anaprafico Soggerti

Persona |Fisica Cognome
[ Nome Sess0 | Maschio
Ditta Indiv. [ Ragione Sociale

Soggeto | Fornitore/Clients
(| der:f-:a;-:rel Informazioni

Data di nascita &

Note Storico Var.

Luoga di nascita Q

£
|

Codice Fiscale m® B P/D | Prowisorio w~| Validato | - NOM VALIDA v | Indata

Partita LV.A. o Stato Q

del
tab

Nell'inserimento
soggetto la
IDENTIFICAZIONE
contiene i dati relativi alla
data di nascita, luogo di
nascita, codice fiscale,
partita IVA e stato del
soggetto interessato.
E possibile attraverso
questi bottoni
rispettivamente :
15

calcolare il codice
fiscale avendo inserito data
e luogo di nascita

& avendo inserito |l
codice fiscale ricavare i dati
relativi a data e luogo di
nascita

Partiza VA,

Il bottone Verifica Partita
Iva VIES VAT C.E. verifica
la presenza di tale partita
IVA all'interno del sistema
di scambi  dell’Unione
Europea e ne verifica la
correttezza.

Tale funzione deve essere
parametrizzata ed e
attivabile dopo accordi con
il commerciale di
riferimento

PALC! Home

Anagrafico Soggetti

Cognome
= Nome Sesso | Maschio v

Ragione Sociale

Sogsetto

Residenza

Localith residenza Q CAP.

Indirizzo : Via

Descrizione Via Q

S.Num, Scala Piano Interno. Frazione

Nurneri Telefonici Cellulare Fax
Indirizzo &-mail
&-mail PEC

Tipa Spedizione | Carta v

Annotazioni

Fornitore/Cliente

Soggetto

Nella tab Fornitore/Cliente -
> Residenza

Sono contenuti tutti i dati
relativi alla residenza del
soggetto o della partita IVA.

Nella tab Storico
Residenze invece sono
presenti tutte le residenze
precedenti storicizzate
dall'applicativo con relativa
informazione di data inizio
e data fine.

Un soggetto con storico e
quindi con variazioni di
residenza viene indicato in
paginazione soggetti dal

Dal * Al Localita TAP Via Civ. Sub. Scala Piano Int. Tel. S|mb0|0 eV|denZiat0 ne”a
01/01/2014 RIMINI (RN) 47900 VIA CHIABRERA 348 o . . .
terza schermata di sinistra.
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® | & | 32579 ADRIAUTO SRL Giuridica
® | & 33426 ADRIGAS S.P. Giuridica

@ | & | acanc ambunancinnen [,

Nella tab RECAPITI &
possibile inserire le
informazioni relative ad
esempio ad un’altra sede
amministrativa della ditta
inserita o informazioni

relative al legale
) a rappresentante
o8 ces: alidies L]
+ /70 B6u O &”
Nella tab ALBO

PAGAMENTI e possibile
inserire  le modalita di
pagamento/riscossione
relative al fornitore/cliente.

z E possibile inserire 1
(o e modalita di pagamento e 1
G rmmmmm—— modalita di riscossione di
default cosi che venga
selezionata in automatico
| |« momento della
I liquidazione/riscossione.
Nel caso dell'inserimento di
un IBAN e possibile sia
scriverlo per intero che
spezzato a seconda delle
varie necessita.

+/sUBEBU O

E possibile specificare se

I'IBAN & :
- Conto normale:
) solitamente riferito
Tipo conto | Conto normale ~ ad una persona
Origine IBAN  [LSelg]ts normale fisica es. Nel caso
Conto dedicato esclusivo (Richiesto CIG-CUP) ! di contributi  a
Conto dedicato non esclusivo (Richiesto CIG-CUP) soggetti
Conto dedicato non esclusivo (Non richiesto CIG-CUP) - Conto dedicato
esclusivo
(Richiesto  CIG-
CUP) : qualora la
ditta abbia un solo
conto dedicato e
sia sempre
necessario
indicare un CIG o
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CuP per la

liquidazione
- Conto dedicato
non esclusivo

(Richiesto  CIG-
CUP) : qualora la
ditta abbia piu di
un conto dedicato
e sia sempre
necessario
indicare un CIG o
CUP per la
liquidazione

- Conto dedicato
non esclusivo
(Non richiesto
CIG-CUP),
consigliato :
qualora la ditta
abbia piu di un
conto dedicato e
non sia
obbligatorio
indicare un CIG o
CUP per la
liquidazione

La tab UFFICI FATT.
ELETTR. Viene utilizzata
nel caso in cui si & in
ses0 [ Moscho v presenza di un cliente

Dittaindiv.

Amminsitrazione pubblica
7 : n v v motivo per il quale va
m indicato il codice ufficio
Bumas oo ek e fatturazione.
Formata trasmissione | Verso Amministrazioni pubbliche (FPA12) v ‘

Codice ufficio

Nella tab DATI RITENUTE
e possibile inserire il codice
ritenute  usato per |l

Persona [Fisica v Cognome . )
= Nome Sessa | Maschio v soggetto n questione
Ditta Indiv. (J Ragione Saciale . BN .
‘ affinche venga proposto in
Recapt! | Dsti Contobil | Albo Pagamenti | Albo Attvia Uffc Fatt et | Param. contab. Autom. Flusst SOI automatico in sede di
T e ) | 'cgistrazione dei documenti
- (es. Nel caso dei
— ,,
B . Aeglung professionisti la ritenuta
Codice quadro per modello 770 Nessuno . N';‘mw 1040)
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Persona Fisica v Cognome

m Nome Sesso | Maschio v

Ditta Indiv. () Ragione Sociale

Storico Residenze Dati Contabili Albo Pagamenti Albo Attivita Dati Ritenute Uffici Fatt.Elettr.

Parametri per contabilizzazione Automatica Flussi SDI

Soggetto

Residenza

_

Prog. # ProgSogs. Nominativo Cod.Regola Utente mod. Data mod.
L[ ] [ ]
Parametri per contabilizzazione Automatica Aussi SDI
Soggetto 34139 Disabilitate [
Progressivo regola Valido per | 1) Codice POD su sezione Dettaglio linee fattura (altri dati gestionali) v 8

|
|

Assogg. VA Commerciale Q Assogg. VA Istituzionale Q

'Somme esents: N1 = escluse &x art.15

La tab PARAM. CONTAB.
AUTOM. FLUSSI SDI viene
utilizzata per tutte le
configurazioni relative alle
regole da impostare per il
modulo  delle  GRANDI
UTENZE.

Tale modulo € attivabile e
parametrizzabile a seguito
di accordo con il
commerciale di riferimetno.

Assoggettamento iva N1 Q Aliquota Iva Q
i
Assoggettamento lva N2 Q Aliquota Iva Q
Assoggettamento iva N2.1 (=} Aliquota Iva a
Assoggettamento iva N2.2 Q Aliguota Iva Q
: | Assoggettamento iva N3 Q Aliquota Iva Q
Assoggettamento iva N3.1 Q Aliquota lva Q -
3. ALLEGATI/DURC
T —— [x] | Attraverso il bottone DURC
N nella tool bar di destra &
Seggemo* 37212 Q, ABATI EOLO Aggﬁrﬂi possibile a”egare || DURC
al soggetto selezionato in
Codice INPS - - .
odice e e anagrafica, elemento molto
Codice INAIL .
importante e sul quale
Codice Cassa Edile @ i .
Servizio Richiedente @1 | 00| |00 | 00 | '@ [Ente Demo organigramma Rl sussistono CF)ntrOII!
Pacii . (qualora l'ente decide di
'osizione contributiva Regolare w . . .
Descrizione NOTE pl‘eVEdel‘ll) n Sede dl
b liquidazione documenti ed
emissione mandati.
i
Data Rilascio & Calcola 120 giorni h
Diata ceszazione validita 5] Durc
Codice unice progetto Q
Codiceidentificativo gara Q Al momento
Disabilitate [ dellinserimento del DURC i
. dati obbligatori sono
almeno uno dei codici ente,
la data rilascio e la data
Bl Gestone allegan [x] | cessazione validita. E
e dennticn = possibile calcolare anche i
® Matricola Sogg. 37212 Nuovo . B
Cognome |ABATI 120 glorl’ll, Che
Nome EOLO Persans [ Acq Multpla costituiscono lo standard di
e validita del DURC, a partire
Alle Scal Nome Descrizione uuiD Natura Nota St/EXp Utente mod. Data mod. il p
Al I I I dalla data rilascio
attraverso I'apposito
bottone.
»
Dopo aver compilato i vari
campi e possibile
attraverso il bottone
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Gestione allegati x
Dati identificativi =]
Prog. Durc [287 Soggetto (37212 Aggiungi
Descrizione* Disabilitato (] .
Cancella
+
Nome* Importa L)

Torna Elenco

+
Importa

+

Caricare il documento

Conferma  Annullz

Scarica

» -

Apri

ALLEGATI caricare il file in

formato pdf
@
Allegati
Successivamente

selezionando « Importa » si
aprira una schermata che
rimandera al proprio PC al

fine di caricare il file
interessato.
EVENTUALI VINCOLI:
EVENTUALI CRITICITA’
Palitalsoft srl
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