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CITYWARE ON LINE

VERSIONE: 8.01/16.04.2024
OGGETTO: Descrizione delle modifiche introdotte con la release indicata

Il servizio Assistenza Clienti vi invita a prendere visione delle modifiche descritte in questo documento e
rimane a disposizione per eventuali chiarimenti.
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La versione corrente pud essere osservata cliccando in alto a destra il simbolo in evidenza
IMPOSTAZIONE E UTILITA, dalla sessione di lavoro dopo aver effettuato il login.

we | @ @ @ T ©

IMPOSTAZIONI E UTILITA

La successiva schermata illustra alcune impostazioni, in alto & indicata la versione attualmente in
uso presso il vostro Ente.

Pannello di Controllo b

Pannelio di controlfo per I'utente:

—italsoft
Terminale: HOST-88-35-138-138.BUSINESS. TELECOMITALIAIT
Versione build: 07.13-24.01.08-1458 de/ 2024-01-08 16:02:24 (elenco patch

3 ? e

Gestisdi il tuo Profilo Firma un Documento Permessi Menu
~
. e "h’
Gestione Portlet Verifica un Documento Gestione Parametri
. PT) Ve
Gestione parametri Poste Comunicazioni -
sessione Elettroniche SeneD Hegor
~ -
Test Programmi FileBox

.
-

Cambia Password

Se la versione indicata e inferiore a quella descritta nella presente lettera di aggiornamento, si invita
a segnalare la versione arretrata al Servizio di Assistenza Palitalsoft.
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Migliorie

1) Ricerca determine con impegni e accertamenti
Nelle sezioni di ricerca delle determine (menu 10.10.20.50.10.Gestione Determine) e delle proposte
di determina (menlu 10.10.20.20.30.Gestione Proposte), € stato aggiunto il filtro di ricerca
“Impegni/Accertamenti”.

PALC1 Home I Gestione Proposte X |IGE=RIN IS

ArchivioDocumentale

Tipo Documento Q,
Tipo Determina Q F7-Svuota Ricerca
Dip /Servizio Proponente o @ .
Classificazione/Servizio Q, F2 - Nuovo
Da Numero
ANumero =t
e F4-Elenca
Oggetto
Natura Q
Cla
Documento: Dalla Data =il Alla Data [
Pubblicazione: | Dalla Data =i} Alla Data B
Stato Arti ~

Da Numero Generale

A Numero Generale

Anno Numero Generale
Dalla Data N. Gen. =l Alla Data =

Solo atti con numero generale [m}

Amm, Trasparente Q,
Capitclo Q

Buc Qo

¥ Dati Contabili

ImpegnifAccertamenti  Tutti v

Tutti

Senza Impegni/Accertamenti
Con Impegnif/Accertamenti
Solo con Impegni

Solo con Accertamenti

Dalla tendina & possibile estrapolare solo le determine e proposte di determina che non contengono
né impegni né accertamenti, che contengono sia impegni che accertamenti, che contengono solo
impegni o solo accertamenti.

ImpegnifAccertamenti  Tyrti v

Tutti

Senza ImpegnifAccertamenti
Con ImpegnifAccertamenti
Solo con Impeani

Solo con Accertamenti

Il default & impostato su “Tutti” gli atti.
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2) Pubblicazione automatica atti
Nell’anagrafica dei Pareri (menu 10.10.10.90.Tipi Parere) € stato aggiunto il parametro “Esecuzione
automatica”, attivabile per i pareri con Tipologia “Richiesta di pubblicazione”.

PALC1 Home Tipi Parere
Tipi Parere

Codice* 0007 A Fe-Aggiorna
Descrizione* PUBBLICAZIONE ALBO PRETORIO

Organo Q 0 F7-Cancella
Tipologia* Richiesta di pubblicazione v

Sequenza

l Assegnazioni ] Protocollazione ] Allegati e testi base ] Contabilita ] Dati aggiuntivi I Trasparenza ] Azioni da Esito _

Responsabile Q

* F3-Altra Ricerca

Valorizza Responsabile da Dizionario Q,
Uffico 0185 Q. Segreteria ed Affari Generali
Valorizza Ufficio da Dizionario Q,
Ruolo Q,
Trasmetti al Responsabile del Procedimento

Trasmetti al Richiedente Trasmetti al ufficio Richiedente [[]

00O

Trasmetti al Richiedente della Proposta

Data Fine Sosta A a

Permetti il blocco dell'iter
Trasmetti in gestione Solo per conoscenza (inoltra alla richiesta succesivay [J

Elimina da Iter se non assegnabile [] Da confermare in fase di awio iter ]
Parere da confermare [J @ Passo di conferma [i B8
Permetti riassegnazione [_] Riassegnazione libera [_]
Blocca annullamentoiter ) Non permettere il torna indietro nelliter [] @

Inserimento
. L'esecuzione autornatica & abilitata per i pareri di tipo
Bl  RICHIESTA DI PUBBLICAZIONE

Parere

Esecuzione automatica I:I 0

Il parametro attivo provvede ad eseguire in automatico la pubblicazione in Albo Pretorio, nel momento in
cui I'atto conclude i passi precedenti dell’iter.
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3)

Assegnazione passi di iter a soggetti o uffici indicati con variabile

Nell’anagrafica dei Pareri (menu 10.10.10.90.Tipi Parere) sono stati aggiunti i campi “Valorizza Responsabile

da Dizionario” e “Valorizza Ufficio da Dizionario”, da utilizzare quando il soggetto e/o I'ufficio assegnatari non

sono dati fissi.

PALC1 Home Tipi Parere

Tipi Parere

Codice* D005
Drescrizicne* ADOZIONE

Organa a,
Tipolegia* Adozione atto l
Sequenza

I Assegnaz

oni I Protocollazione I Allegati e testi baze I Contabilitd I Dati aggiuntivi l Trasparenza I Azioni da Esito

Responsabile Q, Valorizza Responzabile da Dizionario Q,
Uffico Q, Valorizza Ufficio da Dizionario Q,
Ruolz aQ,

Trasmetrti al Responsabile del Procedimento [}

Trasmetti al Richiedente || Trasmerti al ufficic Richiedente [

Trasmetti al Richiedente della Proposta [ |

Nel campo “Valorizza Responsabile da Dizionario” si possono selezionare:

a)

b)

i soggetti che divolta in volta verranno indicati nel Verbale delle Sedute di Giunta e Consiglio
come:

Segretario Supplente @{SSOGG_SUPSEGRETARIO}@

Segretario @{SSOGG_SEGRETARIO}@

Presidente @{SSOGG_PRESIDENTE}@

Sindaco @{SSOGG_SINDACO}@

Scrutatori @{SSOGG_SCRUTATORE1}@ @{SSOGG_SCRUTATORE2}@ @{$SOGG_SCRUTATORE3}@
Anziano della Seduta @{SSOGG_ANZIANO}@

il soggetto che ha avviato l'iter @{$SOGG_UFFAVV}@

i soggetti che, da Organigramma, risultano:

Responsabile dell’ufficio del RUP @{SRESP_UFF_RUP}@

Responsabile dell’ufficio di creazione dell’atto @{SRESP_UFF_CREAZIONE}@

Responsabile dell’ufficio di chi ha avviato I'iter @{SRESP_UFF_AVVIOITER}@

Responsabile dell’ufficio del Firmatario @{SRESP_UFF_FIRMATARIO}@

Risultato Ricerca

Benco Variabili

Descrizione Variabile Valore ¥
Valorizza Responsabile da Dizionaria a * Legenda Campi

Valarizza UMCo 32 Dizionanc EY  Codice Soggetto Segretario Supplente (@{550GG_SUPSEGRETARIO}E @{$50GG_SUPSEGRETARICH®
O Codice Soggens Segretario @{550GG_SEGRETARICHE @{550GG_SEGRETARIOHE
O Codice Soggetto Presidente (@{S50GG_PRESIDENTEN® (@{s50GG PRESIDENTE)E
o Richiedente [ © Codice Soggeno Sindaco @{S50GG_SINDACOHE @{$50GG_SINDACOHR
O Codice Soggetto scrutatore 1 @{$50GG_SCRUTATORET}® (@{550GG_SCRUTATORET}@
O Codice Soggetto scrutatore 2 @{$50GG_SCRUTATOREZ}E @{$50GG_SCRUTATOREZNE
2 & O Codice Soggerto scrutatore 3 @{550GG_SCRUTATOREZ}@ @{s50GG_SCRUTATOREZ}@
O Codice Soggena Anziano della Sedina @(SI0GE_ANZIANO}E B{SS0GG_ANTIANOI@
O Codice soggetio che ha awiato liter @{$50GG_UFFAVWIE @{S0CG_UFFAVVIE
O Codice Responsabile Ufficia RUP (@{SRESP_UFF_RUPI@ (@{RESP_UFF_RUP}@
sta succesiva) [
O Codice Responsabile Ufficio Creazione @{SRESP_UFF_CREAZIONE}® @{RESP_UFF_CREAZIONE}@
e diawioiter [
P © Codice Responsabile Ufficio Awio lzer @{SRESP_UFF_AVVIOITER}@ @{RESP_UFF_AVVIOITERH@
O Codice Responsabile Ufficio Firmatario @{SRESP_UFF_FIRMATARIC)E @{RESP_UFF_ARMATARIO}®

sarinna likeres ||
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wEITGnOuf

Nel campo “Valorizza Ufficio da Dizionario” si possono selezionare:

a) il servizio dell’utente creatore @{SUFFSERV}@

b) il servizio dell’'utente che ha avviato I'iter @{SUFFAVV}@
c) [l'ufficio del RUP @{SUFF_RESP_RUP}@

d) I'ufficio del Firmatario @{SUFF_RESP_FIRMATARIO}@

@SUFFSERVI@ BUFFSERV}D
BISUFFAWIE BUFFAVIE
(@(SUFF_RESP_RUP}E@ B{UFF_RESP_RUF}E
(@(SUFF_RESP_FIRMATARIC}E B{UFF_RESP_FIRMATARIO}E
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4) Gestione correzione e ritiro atti da passi di iter
Nell’anagrafica dei Pareri (menu 10.10.10.90.Tipi Parere) sono stati aggiunti i campi “Parere per invio alla
correzione” e “Parere per ritiro Proposta/Atto”, per rimandare I'atto a un passo di iter specifico.

Tipi Parere

Codice” 0005
Descrizione* ADOZIONE

Organo Q,
Tipologia® Adozione atto

Sequenza

I Assegnazioni ] Protocollazione ] Allegati e testi base ] Contabilita l Dati aggiuntivi ] Trasparenza l Azioni da Esito

Responsabile Q
Valorizza Responsabile da Dizionario
Uffico Q,
Valorizza Ufficio da Dizicnario
Q

Trasmetti al Responsabile del Procedimento

Ruolo

Trasmetti al Richiedente

Trasmetti al Richiedente della Proposta

Data Fine Sosta

Permetti il blocco dell'iter
Trasmetti in gestione

Elimina da Iter se non assegnabile
Parere da confermare

Permetti riassegnazione

Blocca annullamento iter

Inserimento/modifica Responsabile

OD0OO

Q,

Trasmetti al ufficio Richiedente []

LS

Solo per conoscenza (inoltra alla richiesta succesiva) a

Passo di conferma

po00o0o

Da confermare in fase di awio iter [[]

i =N

Riassegnazione libera []
Non permettere il torna indietro nelliter [ @

Parere per invio alla correzione

Parere per ritiro Proposta/Atto

Q
Q,

Esecuzione automatica

Compilando il campo “Parere per invio alla correzione”, nella gestione di quel passo di iter si attivera il

bottone “Invia a Correzione”.

italsoft Home Gestione Iter Atti

Gestione Iter Aui

Anno 2023
Numerc  0000000000000015 Data Atto 18/12/2023
Organc D - DETERMINAZIONE
Segnatura 0000017-18/12/2023-D451-1-0209-1
Data Arrivo  18/12/2023 Ora 12:09:05 Data Fine Sosta
N. Generale Data N. Gen.

Tipo |PROPOSTA

1D 000017 I

Creato da talsoft

l Dati Principali l Trasmissioni del Documento I Allegati ] Iter l Gestione Impegni l Gestione Accertamenti _

Oggetto Test per Controllo determina definitiva 2

Note

4
Y

+ & T

Note #

»

Visualizza Atto

Gestisci iter.

Verifica Del Responsabile Del
Procedimento

& Gestisci Richiesta

© Invia a Correzione

© Invia a Ritiro Proposta

" Interrompi Iter
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Il comportamento del bottone € da determinare con un parere specifico, di tipo “Trasmissione Atto”,
assegnato al soggetto o all’'ufficio che dovra gestire la revisione del documento.

| Codice* 0011

Descrizione* \CORREZIONE / REVISIONE
Organo Q
Tipologia® Trasmissione Atto v
Sequenza
I Assegnazioni l Protocollazione ] Allegati e testi base l Contabilita l Dati aggiuntivi l Trasparenza l Azioni da Esito _
Responsabile Q Valorizza Responsabile da Dizionario Q
Uffico Q Valorizza Ufficio da Dizionario  @{$UFFSERV}@ Q
Ruolo Q,
Trasmetti al Responsabile del Procedimento []
Trasmetti al Richiedente [] Trasmetti al ufficio Richiedente [
Trasmetti al Richiedente della Proposta ]
Data Fine Sosta A a

Il parere cosi creato, andra agganciato ai passi in cui si vuole attivare il bottone “Invia a Correzione”.

Tipi Parere

Codice* 0002
Descrizione* [VERIFICA DEL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO| ]
Organo Q
Tipologia* Trasmissione Atto hd

Sequenza

Assegnazioni Protocollazione Allegati e testi base Contabilita Dati aggiuntivi Trasparenza Azioni da Esito _

Responsabile Q, Valorizza Responsabile da Dizionario

Uffico Q, Valorizza Ufficio da Dizionario
Ruolo Q,
Trasmetti al Responsabile del Procedimento

Trasmetti al Richiedente Trasmetti al ufficio Richiedente []

oogm

Trasmetti al Richiedente della Proposta

Data Fine Sosta 4 la

Permetti il blocco dell'iter
Trasmetti in gestione solo per conoscenza (inoltra alla richiesta succesiva) []
Elimina da Iter se non assegnabile [] Da confermare in fase di awio iter []
Parere da confermare [] @ Passo di conferma [i J=
- enazione libera [)
dietro nelliter [] @

Permett

8l Indica quale passo deve essere usato per l'invio in
Bl correzione
Inserimento/modifi

Parere per invio alla correzione 0011 © <A CORREZIONE / REVISIONE

Parere per ritiro Proposta/Atto 0 o

Pag. 9 di 20



LETTERA DI AGGIORNAMENTO
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Compilando il campo “Parere per ritiro Proposta/Atto”, nella gestione di quel passo di iter si attivera il

bottone “Invia a Ritiro Proposta”.

Anno 2023
NUMEro 0000000000000 15 Data Atto  18/12/2023 Tipo  PROPOSTA
Organo D - DETERMINAZIONE
Segnatura 0000017-18/12/2023-D451--0209- 1D 000017 1
Data Arrivo  18/12/2023 Ora 12:08:05 Data Fine Sosta Creatoda italsoft
N. Generale Data N. Gen.

Oggetta Test per Controllo determina definitiva 2

Note

Il comportamento del bottone & da determinare con un parere specifico, di tipo “Trasmissione Atto”,

Note
Vi
y

+ 7200

Visualizza Atto

Gestisei iter.

Verifica Del Responsabile Del
Procedimento

® Gestisci Richiesta

© Invia 3 Correzione

@ Invia a Ritiro Proposta

I interrompi iter

assegnato al soggetto o all’ufficio che dovra gestire I'annullamento del documento.

Codice* ppza
Descrizione”™ PASSO RITIRO

QOrgano Q
Tipologia® Trasmissione Atto e
———
Sequenza

Responsabile a,
Uffico qQ
Ruolo o

Trasmetti al Responsabile del Procedimenta [
Trasmetti al Richiedente [

Trasmetti al Richiedente della Proposta [

Il parere cosi creato, andra agganciato ai passi in cui si vuole attivare il bottone “Invia a Ritiro Proposta”.

Walorizza Responsabile da Dizionario

Protocollazione I Allegati e testi base I Contabilita I Diati aggiuntivi ] Trasparenza ] Azioni da Esito _

Valorizza Ufficic da Dizionaric  @{SUFFSERVHE

Trasmetti al ufficio Richiedente [

Tipi Parere
Codice™ 0002
Descrizione* [VERIF\CA DEL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTOl ]
Organo Q
Tipologia® Trasmissione Atto v
Sequenza

I Assegnazioni l Protocollazione ] Allegati e testi base l Contabilita ] Dati aggiuntivi ] Trasparenza l Azioni da Esito -

Responsabile Q
Uffico Q
Ruolo Q,
Trasmetti al Responsabile del Procedimento
Trasmetti al Richiedente

Trasmetti al Richiedente della Proposta

Data Fine Sosta

Permetti il blocco dell'iter
Trasmetti in gestione

Elimina da Iter se non assegnabile []
Parere da confermare [] @
Permetti riassegnazione []

Blocca a

insedlmenia/nodin proposta dell'atto

Parere per invi
Parere per ritiro Proposta/Atto 0024

Indica quale passo deve essere usato per il ritiro della

Valorizza Responsabile da Dizionario
Valorizza Ufficio da Dizionario

Trasmetti al ufficio Richiedente []

A&

Solo per conoscenza (inoltra alla richiesta succesiva) [

Da confermare in fase di awio iter [

i =N
Riassegnazione libera []
dietro nell'iter [] @

Passo di conferma

INE

@ Q  PASSORITIRO
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5) Migliorata ricerca atti in Gestione Conservazione
Nel pannello di gestione della conservazione (menu 20.10.50.20.Gestione Conservazione), € stata migliorata
la ricerca degli Atti Amministrativi, con I'aggiunta dei campi relativi a Numero dell’atto, Numero Generale,
Tipo di Atto e Titolario.

italsoft Home Gestione Conservazione

Gestione Conservazione

Tipo Documento  Atti Amministrativi v
Anno 2024

Da Numero Atto ANumero Atto

Da N. Generale AN. Generale

Tipo Atto v
Dalla Data Atto k= Alla Data Atto =
Titolario Q, Q, Q, Versione [1-ATT v
Descrizione Titolario

Stato Versamenti Tutti v

Stato Conservazione Tutti v

6) Permessi da Organigramma
E possibile abilitare il caricamento degli Atti Amministrativi a livello di ufficio, cosi da inibire I'inserimento a
uffici non autorizzati.

Dai parametri generali della gestione atti (menu 10.10.30.40.Parametri Segreteria), va attivata I'opzione
“Attiva controlli abilitazioni per ufficio”.

italsoft Home Parametri Segreteria
Parametri Segreteria
Shlocco atti solo da manutenzione atti [] PDF obbligatorio nella pubblicazione interna ]
Visibilita atti pubblicati Visibili v Disattiva Gestione Composizione PDF [[]
Dimensione massima allegati (MB)

Attiva Gestione Cig e CUP semplificata [] Caricamento CIGsuL190- AVCP  Solo Awviso v

Attiva Gestione CUP Avanzata [] Cup Obbligatorio [J

Opzioni Esterno  |Pubblica Tutto v | Opzioni di consultazione |Pubblica Tutto v

Preferenze pubblicazione atto  |Atto pubblicabile + allegati esito + atto completo PDF v
Permetti sblocco proposte con iter in corso Usa data della proposta per iter e composizioni [J
Attiva dati contabili essenzia Visualizza Classificazione: Come tab aggiuntiva v
Genera il pdf per aprire le anteprime

Mostra dati convocazione su Delibere Giunta N° Legislatura
Abilita numero allegati e pagine [
Attivare Omissis

Responsabile Procedimento Obbligatorio [

Sincronizza presenze nelle delibere successive
Attiva chiave esterna atto
Permetti sostituzione pdf Originale e Copia

Mostra campi istruttore . . L.
Attiva la gestione delle abilitazioni specifiche per

ufficio

Attiva controlli abilitazioni per ufficio (i)

Servizio Obbligatorio nelle proposte

00080 @OO

Abilita Tipo Documento su tutti gli atti

Attiva funzioni massive i ]

Metodo standard su gestione manuale [ @

Visualizza "Non necessita pubblicazione in Albo [
Pretorio" su gestione iter
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In Organigramma (menu 10.10.10.60.0rganigramma), entrando nel dettaglio degli uffici da autorizzare
all'inserimento degli Atti, nella tab “Abilitazioni”, dal bottone +, vanno selezionare le voci “Abilita
I'inserimento degli atti” e “Abilita I'ufficio all’aggiornamento degli atti”, per permetterne modifiche e

Organigramma
Codice* 0068 Abbreviazione Tipo Elemento v
Annullato £

Descrizione |Amministrazione

Codice Padre Q. Amministrazione Seq.relativa 10
Responsabile Q Seg.assoluta 0
Settore q,
Codice Remoto a, o
Gestione Documentale Fatture Elettroniche Dati Protocollo Autorizzazioni Mail Autorizzazioni APP.I0
Descrizions * FUNZIONE

Risultato Ricerca [ x]

DESCRIZIONE * FUNZIONE
Abilita linserimento degl st INSERIMENTO_ATTI

Abilita 'ufficio all'aggiornamento degli atti AGGIORNAMENTO_ATTI

Abilita I'sfficio 3 visuslizzare i protocoll dei sore-uffici ESPLORA_SOTTOUFFICI

& Pagina[1_|di1 Visualizzati 1-3di 3

Oﬁ n o Wessun recard da visualizzare

7) Migliorata Ricerca Documenti
Nella ricerca generica degli atti (mend 10.10.20.10.Ricerca documenti) € stato aggiunto il filtro
“Classificazione/Servizio”, presente in precedenza solo nelle sezioni specifiche di ricerca per Proposte,
Determine e Delibere.

italsoft Home Ricerca Documenti
|ArchivioDocumentale
Profilo
Tipo Documento Q,

Tipologia TE v

I Classificazione/Servizio Q, I

Da Numero
A Numero
Anno
Organo Q,

Servizio Q
Oggetto
Da Numero Generale
A Numero Generale

Anno Numero Generale

Dalla Data N. Gen. =) Alla Data =il
Solo atti con numerc generale D
Amm, Trasparente Q
Capitolo Q,
Rup Q
Emissione: Dalla Data || Alla Data =il
Scadenza: Dalla Data & Alla Data =
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8) Aggiunto parametro Firmatario vuoto di default
Nei parametri generali della gestione atti (ment 10.10.30.40.Parametri Segreteria), € stata aggiunta la voce
“Firmatario vuoto default”, per evitare che in fase di inserimento degli Atti Amministrativi, nel campo
Firmatario venga proposto in automatico il nominativo del soggetto creatore.

italsoft Home Parametri Segreteria

Parametri Segreteria

Genera il pdf per aprire le anteprime
Mostra dati convocazione su Delibere Giunta [ MN® Legislatura
Sincronizza presenze nelle delibere successive Abilita numero allegati e pagine [
Artiva chiave esterna atto D Artivare Omissis
Permetti sostituzione pdf Originale e Copia [ Responsabile Procedimento Obbligatorio
Mostra campi istruttore [ Imposta allegati pubblicabili di default []
Servizio Obbligatorio nelle proposte Mascondi Tipo Voto (Sedute)
Abilita Tipo Documento su turtd gli ai Tipo Documento obbligatorio
Attiva funzioni massive [ ] Artiva controlli abilitazioni per ufficio D [ ]

Metodo standard su gestione manuale [ ]

Visualizza "Non necessita pubblicazione in Albo D
Pretorio” su gestione iter

MNon calcolare integrita file D [ ]

Grandezza massima check allegati (MEB)

I Firmatario vuoto default D I

9) Migliorata stampa Atti completi
Nel dettaglio di un Atto Amministrativo concluso, & possibile generare una stampa pdf che accorpi Atto e
Pareri, con la possibilita di includere anche gli allegati.

Spuntando “Includi gli allegati pdf nell’anteprima” verranno presi in considerazione solo quelli pubblicabili;
se si vuole includere nella stampa anche gli allegati indicati come non pubblicabili, spuntare anche la voce
“Includi gli allegati pdf non pubblicabili”.

1 1 R | 1 I 5 S e sl Hl a2
» Prindpali
* Componi Atto PDF
Genera PDF ad uso
Includi gh allegati pdf nell'anteprima. Interng
__EE Includi gli allegati pdf non pubblicabili. Lopia Conforme
I-E | Genera Atto Completo
- . stampa
Originale  Copia Conforme  Annulla > Arto Completo
e E?Ersn Q
b Altre
013 del 10/01/2024 Visualizza Atto
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10) Numerazione multiorgano dal verbale
Dal Verbale & ora possibile gestire la numerazione di piu organi della stessa tipologia.

Nella stessa seduta si possono discutere proposte di organi diversi, che verranno numerate ciascuna secondo
il proprio progressivo.

Numero (000000000061 Anno 2024 Riservato [J & @ Creato da: chiara - PROTOCOLLO
Data Atto* 13/03/2024 B Tipo \VERBALE (] Ultima Mod.: chiara - PROTOCOLLO
chiara PROTOCOLLO v

l Dati Principali I Titolario e Fascicolazione ] Dati Seduta ] Atti del Verbale Iter Note (0)
']

Ordine del giorno: 2

Ultima Delibera approvata Data Termine Seduta & OraTermine Seduta

Elenco Atti Verbale

Data Oggetto Assessore Stato Seduta Note Delibera

172024

1 13/03/2024 delibera2 E Approvata v E 3 =

2 13/03/2024 delibera2 G2 Approvata v 2 L 1/2024
3 13/03/2024 delibera2 G Approvata v 2 L 1/2024
4 13/03/2024 delibera G2 Approvata v E 3 L] 2/2024
5 13/03/2024 delibera E Approvata v i3 L 272024
6 13/03/2024 delibera G Approvata v 2 L 2/2024

Per poter essere inserite nello stesso Verbale, gli organi devono appartenere alla stessa tipologia, configurata
nel menu Gestione Documentale — Gestione Segreteria — Archivi — Organi/Tipi determine.

chiara Home Gestione Verbali X |Eels-=TaIWRITsTEV S Tgn T

Organi / Tipi Determine

Codice® G
Descrizione™ GIUNTA COMUMNALE

Dati Principali Trasparenza Altri Dati

Parametri Gestione Atti

Tipo Organo GIUNTA v Abilita alle proposte

N.Progressivo 0517

Apertura automatica Testo Base W

Per attivare la gestione della numerazione di pil organi all’interno dello stesso Verbale, nei parametri
generali della Segreteria (menu Gestione Documentale — Gestione Segreteria — Parametri — Parametri
Segreteria) € da spuntare la voce “Attiva numerazione per organo nel verbale”.
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chiara Home Parametri Segreteria
Parametri Segreteria ———— e e e o e e e
Genera il pdf per aprire le anteprime []
Mostra dati convocazione su Delibere Giunta N° Legislatura
Sincronizza presenze nelle delibere successive Abilita numero allegati e pagine [_]
Attiva chiave esterna atto Attivare Omissis
Permetti sostituzione pdf Originale e Copia Responsabile Procedimento Obbligatorio
Mastra campi istruttore [} Imposta allegati pubblicabili di default
Servizio Obbligatorio nelle proposte Nascondi Tipo Voto (Sedute)
Abilita Tipo Documento su tutti gli atti Tipo Documento obbligatorio []
Attiva funzioni massive [ ] Attiva controlli abilitazioni per ufficio 0O

Metodo standard su gestione manuale i ]

Visualizza "Non necessita pubblicazione in Albo
Pretorio” su gestione iter

Non calcolare integrita file [] @
Grandezza massima check allegati (MB) |1
Firmatario vuoto default [}
Attiva numerazione per organo nel verbale

Parametri Inserimento dati

Forza Oggetto,Dest ecc. in Maiuscolo []

11) Blocco su creazione Atti senza proposta
E stato aggiunto un controllo per evitare la creazione erronea di Atti senza passare per la proposta, dove
previsto.

Nel momento in cui si clicca Aggiungi, compare il messaggio di blocco, che evita I'inserimento: “L’organo

selezionato non é abilitato alla creazione di una TIPOATTO, occorre utilizzare la PROPOSTA”.

Gestione Delibere

ArchivioDocumentale

Numero Anno 2024 Riservato [ ] I
Data Atto”™ [13/03/2024 B Tipo DELIBERA F5-Aggiungi
chiara PROTOCOLLO & -
Tipo Documento Q
Organo/Tipo Atto™ (C Q, |CONSIGLIO COMUNALE
Dip./Servizio Proponente SE Q, |SEGRE g
Casscagoneservio @
Natura Q
S — a (] ;’;(r)gpag;flezionato non & abilitato alla creazione di una DELIBERA, occorre utilizzare la
Data Esecutivita ]
Atto di Indirizzo [} Non richiede visto/parere contabile O
Oggetto™ DELIBERA DI CONSIGLIO

Firmatario /000006 Q IMUCCI ALESSANDRO PROTOCOLLO a

Class. Amm. Trasparente Q
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Lo stesso controllo € presente anche se si tenta di inserire I'organo tramite codice.

ArchivioDocumentale

Numero Anno 2024 Riservato [ |
Data Atto™ [13/03/2024 @ Tipo DELIBERA

Dati Principali

Tipo Documento

q |

Dip./Servizio Proponente |SE Q, |SEGRETERIA
Classificazione/Servizio qQ, | ©® L'organo selezionato non € abilitato alla creazione di una DELIBERA, occorre utilizzare la
| PROPOSTA.
Natura Q
Amministratore di Riferimento Q,
Data Esecutivita = Immediatamente Eseguibile O
Atto di Indirizzo [ Non richiede visto/parere contabile O
Oggetto™

Il controllo non ¢ attivo se si procedere all'inserimento dell’Atto dal punto di menu Manutenzione Atti
(Gestione Documentale — Gestione Segreteria — Utilita - Manutenzione Atti).
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12) Aggiunta indicazione atto fascicolato in estrazione Excel
Nelle sezioni di ricerca degli atti, Gestione Delibere, Gestione Determine, Gestione Ordinanze, Gestione
Decreti, & stato aggiunto il campo “Fascicolato” nelle estrazioni Excel, che riporta 'indicazione “SI/NO”

[ italsoft Home l Gestione Delibere X Gestione Determine X Gestione Ordinanze X Gestione Decreti
ArchivioDocumentale

Configurazione export Excel n

Organo ~ Srv N. Docul Pagina di origine Modello

= 2 J4-2024 Campo origine Descrizione Larghezze Formato TSittgleo [;ﬂ:m Ord.
LD 5 13-2024 - : L L L
| B B e IORGAN - Organo ~ | | |Organo 0| | [Testo v rs F4
o 2 11-2024 ISERV] - Codice Se v Codice Servizio 0 Testo bl Fs Fs
| = = @7 DESCRIZIONE_SEF ~ | | Servizio 0 Testo v Fs 4
o 2 5 2004 NUMERO - N. Doc v M. Documento 0f | Testo ~ s Fs
o 4 P— ANNO - Anno Doc ~ Anng Documento 0/ Testa ~ Vs Fd
= = o IOGGETTO - Ogge v | | |Oggette 0 Testa v F4 Fs
LD 1 & .2024 IDATDE - Data Att v Data Atto 0 Data ~ ra ra
o 2 52004 IDPUBE - Da Data v Da Data Pubblicazione 0 Data hd s s
0 2 4_2004 IAPUBB - AData F v A Data Pubblicazione 0 | Data hd F4 Fs
o 2 32024 IDESEC - Data Ese v Data Esecutivita 0 Data hd Fs Fs
= = e INDETE - Numero ~ | | [Numero Generale 0 Testa v F4 Fs
LD 2 |1-2024 RUP -Rup ~] |Rup 0 Testo vl s /
FASCICOLATO - Fz ~ Fascicolato 0/ Testa ~ Vs Fd
+ T = Visualizzati 1 -13 di 13

+ l o @ Inseriscitutti O Rimuovi tutti % Carica | L Salva M Estrai

Inserisci Layout di pagina Farmule Dati Revisione Visualizza

‘.D EJ_{) Arial |10 AN == = B~ EE Testo a capo

'=|T_£| -

I”cf'lla s G € 5 -~ v A === |e£=32= =] Unisci e allinea al centro

Appunti Carattere ra Allineamento

H10 ~ F
A | B ﬁ D | E | F | G |

1 |Organo Anno Docull Fascicolato

2 LD 2024 sl

3 LD 2024 sl

4 LD 2024 S

5 |LD 2024 sl

6 |LD 2024 sl

7 |LD 2024 sl

8 |LD 2024 sl

9 |LD 2024 NO

10 |LD 2024 sl

11|LD 2024 NO

12 |LD 2024 NO

13 |LD 2024 sl

14 |LD 2024 NO

15 |LD 2024 NO

16 |LD 2024 sl

_1? S—
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13) Chiusura massiva punti di menu
E stata aggiunta la possibilita di chiudere massivamente tutti i punti di menu nella gestione dei gruppi.

Cliccando gli ingranaggi della prima voce “Menu principale”, si possono mettere tutte le voci a “Nega”, cosi
da chiudere tutti i punti per poi aprire solo quelli necessari.

chiara Home Permessi Mend

Permessi Mend

Gruppo PROVA v Root Menu principale (PAL_MEN3) v Applicativo  Menu Principale hd
& Visualizza: consenti | & Accesso: consenti | £ Modifica: consenti & Inserimento: consenti = & Cancella: consenti
Menu principale
Voce Visualizza Accesso Inserimento Modifica Cancella
+ Menu principale ° Consenti & (Consenti & | Consenti & |Consenti & [Consenti
» Gestione Documentale & @ Seleziona.. & seleziona. @ seleziona.. @ seleziona.. @ seleziona..
» Protocollo & & seleziona.. & seleziona.. & seleziona.. & seleziona.. & | seleziona..
» Polizia Locale # @ Seleziona.. @ seleziona. & seleziona.. & Seleziona.. & seleziona..
» Fascicoli Elettronici & @& sSeleziona.. & seleziona.. @ seleziona.. @ seleziona.. & |seleziona..
» Attivita' Economiche & @ seleziona.. @ seleziona.. @ seleziona.. @ seleziona.. @ |seleziona..
» Ufficio Tecnico & & Seleziona.. & Seleziona.. & seleziona.. & Seleziona.. & |seleziona..
» Tributi & @ Seleziona.. & seleziona. @ seleziona.. @ seleziona.. @ |seleziona..
» Paghe & & seleziona.. & seleziona.. & seleziona.. & seleziona.. & | seleziona..
Visualizza
Modifica permessi sottonodi n R
|
©® Nodo: Menu principale |
|
|
Visualizza  Seleziona.. v |
Accesso Seleziona.. |
Inserimento Consenti |
Modifica Nega |

Cancella “Seieziona.. v [

F5-Conferma L

TR TN 1

14) Aggiunto nuovo esito parere contrario con avanzamento iter
Dalle configurazioni del parere (menu Gestione Documentale — Gestione Segreteria — Archivi — Tipi Parere), &
possibile attivare un ulteriore esito, "AVANZA ITER CON PARERE CONDIZIONATQ", che permette di far
proseguire l'iter della delibera anche con parere negativo.

Gestione Iter Richieste

Informazioni sulla richiesta in corso

Richiesta : PARERE CONTABILE del: 05/04/2024
I E richiesta la generazione di un Testo.

Data Richiesta* [05/04/2024

Data Esito  05/04/2024 )
Esito v

Descrizione ESito |\ \ 7 [TER CON PARERE FAVOREVOLE

Sintetica I
BLOCCA ITER CON PARERE CONTRARIO
AVANZA ITER, NON NECESSITA PARERE
NON DEFINITO

Pag. 18 di 20



A PALI TALSOFT LETTERA DI AGGIORNAMENTO

15) Limitato accesso agli atti con omissis

Sono stati aggiunti controlli sulla visibilita degli atti con omissis, in modo da impedire I'accesso ai dati in chiaro
da parte di uffici diversi da quello proponente, anche dopo la pubblicazione dell’atto.

Non & consentita I"apertura di file diversi dalla versione PRIV, né I'accesso al Menu Funzioni.

Anche gli allegati marcati come non pubblicabili sono inaccessibili.

sificazione/Servizio Q

ecessita di parere
Data Esecutivita  09/02/2024

Oggetto® DETERMINA PROVA URBANISTICA 6

@ Halun accesso limitato a questo atto. Le funzioni sono disabilitate.

Firmatario 000006 S, MUCCI ALESSANDRO UFFICIO Stmummee: ~
bile Procedimento® v | 000006 MUCCI ALESSANDRO UFFICIO SCADENZE
Amm. Trasparente Q
cupP
Tipologia CUP Tutte v Nonrichiede cup []
Pubblica File Descrizione Documnento

: 0: 00020520240, docx ORIGINALE =)

2 L= ) 000001 024D_PRIV.docx 0000010002052024D doex ORSGINALE_PRIV e

. he 0DD0010002052024 doce 00000100020520240 4o oA =

. ANAANIAONINGINIAN_DIN A AAONNINNNNSINAN Anev

£ODis_sen

Le tabelle “Omissis”, “Gestione Impegni”, “Gestione Accertamenti” e “Note” sono nascoste e tutte le funzioni
aggiuntive sono disabilitate.
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1) Controllo campi RUP
Se attivo il parametro “Responsabile Procedimento Obbligatorio”, viene ora esteso il controllo anche al

relativo campo ufficio, quando si seleziona ALTRO SOGGETTO, per evitare I'inserimento di dati incompleti.

italsoft Home Parametri Segreteria

Parametri Segreteria

Attiva controlli su Atti creatiin precedenza [

Comando di apertura docx

Estremi di pubblicazione obbligatori [ Disattiva Avvertimento Testo non Modificato
Attiva generazione automatica pdf unoconv Disabilita lter per Organi senza lter Atti [
Permetti sgancic propaosta da dlibera || Attiva utilizzo Deliberato |
Attiva gestione numero generale [ Utilizzzo proposte di determina  |Forza utilizzo proposta v
Attiva Amrm. Trasparente su ALt Controllo Presidenza Seduta di Giunta [
Impegni modificabili durante iter [ Servizi e Classificazioni Obbligatori [ Attiva CI
Attiva protocollazione documentale Servizio collegato ad organigramma ||
Sblocoo atti solo da manutenzione atd [ PDF obbligatorio nella pubblicazione interna [
Visibilita atti pubblicati  Visibili ~ Disattiva Gestione Composizione PDF ]
Dimensione massima allegati (MEB)
Attiva Gestione Cig e CUP semplificata | Caricamenta CIG su L1390 - AVCPF  Solo Awvviso v
Attiva Gestione CUP Avanzata [ Cup Obbligatorio [
Opzioni Esterno  |Pubblica Tutto w | Qpzioni di consultazione  Pubblica Tutto i

Preferenze pubblicazione atto  Atto pubblicabile + allegati esito + atto completo PDF
Permetti sblocco proposte con iter incorso [ Usa data della proposta per iter e composizioni [
Artiva dati contabili essenzia [ Visualizza Classificazione: Come tab aggiuntiva v
Genera il pdf per aprire le anteprime
Mostra dati convocazione su Delibere Giunta || N® Legislatura

Sincronizza presenze nelle delibere successive Abilita nurnera allegati e pagine [

Attiva chiave esterna atto [ i =<
Permetti sostituzione pdf Originale e Copia [ I Responsabile Procedimento Obbligatario

Mastra campi istruttore || Imposta allegati pubblicabili di default [

Servizio Obbligatorio nelle proposte Nascondi Tipo Voto (Sedute) [ Masc

Dati Principali

Tipo Documento® |DETE 9, |DETERMINAZIONE COMN ATTESTAZIONE CONTABILE

Organa/Tipo Ato® D Q. |DETERMINAZIONE
Dip./Servizio Proponente* [3 Q. [settore Entrate
Classificazione/Servizio [+§
Natura Q,
Non richiede visto/parere contabile O
Oggetto™ test 1 i

Ci sono 1 campi con errore. Controllare nella lista sottostante:
undefined (segProposte_RUPUFFNOM) : Campo obbligatorio.

Eirmm faTalateled fa] f‘f\l- Q
Responsabile Procedimento  [ALTRO SOGGETTQ ~ I

Pag. 20 di 20



