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« Oggetto: Comunicazione n. 10/2018 - Decreti di liquidazione digitali -
Manuale per Ilutilizzo

Jesi, 18/09/2018

DECRETI DI LIQUIDAZIONE IN FIRMA DIGITALE / CARTACEA

La liquidazione delle fatture € un procedimento che parte dalla fase di acquisizione delle fatture cartacee /
elettroniche e passa attraverso la contabilizzazione delle stesse, generalmente eseguita dal servizio finanziario.
Successivamente, il servizio che ha dato esecuzione alla spesa, procede con I'invio del decreto di liquidazione alla
Ragioneria la quale procede con I'emissione del mandato di pagamento.

Il decreto di liquidazione, € Iatto finale di un procedimento amministrativo di acquisizione di beni o di servizi e richiede
alcune azioni sequenziali, imprescindibili. 1l dirigente responsabile dell'’Area ordinante o del servizio, dispone la
liquidazione delle fatture, che si formalizza con il decreto di liquidazione. Questo processo cartaceo o digitale, pud
essere gestito, con I'attivazione di un iter specifico.

Descrizione delle varie fasi
Con la firma cartacea:

1. acquisizione dei documenti del ciclo passivo cartacei o elettronici (fatture, note credito , note di debito )
tramite porting manuale o da schedulazioni automatiche temporizzate.
2. accettazione o rifiuto dei documenti pervenuti a cura del servizio individuato tramite ufficio di fatturazione o
a cura della ragioneria.
3. contabilizzazione dei documenti accettati a cura del servizio finanziario o direttamente dal servizio che
effettua 'accettazione.
4. Assegnazione della fattura all'Ufficio competente per la predisposizione del decreto di liquidazione
finanziario.
5. acquisizione DURC (autocertificazione di regolarita contributiva del fornitore) a cura del servizio che
predispone il Decreto di liquidazione.
6. predisposizione, numerazione e redazione provvisoria del Decreto di Liquidazione. Lo effettua I'ufficio
competente, in contemporanea lo stesso operatore:
a. predispone le richieste di pubblicazione per l'art. 26 sulla relativa sezione di amministrazione
trasparente
b. ove gestiti evade gli ordini di acquisto associati ai documenti che liquida.
c. Inserisce gli allegati al decreto o sui singoli documenti che include nel decreto
d. Effettua una prima compilazione (stampa) per verificarne la correttezza (modalita di pagamento,
Cig etc).
7. controlli, riscontri amministrativi, contabili e fiscali sul Decreto a cura del responsabile del servizio
competente per la sottoscrizione e, se richiesto, anche a cura del servizio finanziario.
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8. stampa definitiva, firma del cartaceo e trasmissione al settore finanziario per le proprie competenze. ||
decreto diventa Non modificabile.

9. verifica formale del decreto e verifica dei soggetti inadempienti presso Agenzia delle Entrate.

10. Inserimento del Visto a cura del responsabile finanziario o suo delegato. La funzione abilita il decreto per
I'emissione degli ordinativi.

11. Emissione degli ordinativi e predisposizione dei flussi per invio alla piattaforma Siope Plus

Con lafirma digitale:

1) le fasidalla n.1 alla n.7 sono le medesime che con l'iter cartaceo.

2) Creazione della stesura definitiva (numerazione), generazione del documento in formato pdf ed
apposizione della firma digitale a cura del servizio/settore che lo emette. La firma digitale rende il decreto
non modificabile che diventa di competenza della ragioneria

3) Il servizio ragioneria effettua le verifiche di propria competenza e decide se accettare il decreto, annullarlo
0 sospenderlo temporaneamente. La fase puo essere evasa contestualmente all'inserimento del visto o in
modo separato da soggetti diversi.

4) In caso di sospensione del Decreto, il servizio ragioneria o un utente di pari abilitazione ha la facolta di
riattivarlo e di proseguire l'iter con la fase del visto. In caso di annullameno il decreto deve essere riproposto
in quanto i documenti (fatture, note di credito) ad esso allegati vengono sganciati in modo automatico e
sono disponibili per nuove elaborazioni.

5) Inserimento del visto. Avviene con numero e data che rimane memorizzato esternamente all’atto firmato
digitalmente. |l visto abilita il decreto per I'emissione degli ordinativi.

6) Emissione degli ordinativi e predisposizione dei flussi per invio alla piattaforma Siope Plus.

Fasi operative

Attivita a cura dell'Istruttore periferico

e Creazione del decreto di liquidazione riferito al servizio amministrativo che lo emette.

L’ufficio periferico, con i documenti del ciclo passivo assegnati, redige il decreto di liquidazione e gestisce le posizioni
10-20-30 operando come di seguito illuistrato.
Dal menu uscite => Liquidazione documenti =>

{ ient . d : o Contabile: ‘“.“l'_d.c Py
Fnle Edvt lnfo lmpostwom Crtyware Tabelle Bilancio Emme m Apertura Elaborazioni periodiche  Chiusu
[T Gestone Liquidasion & Impegni
' - " ; & Gestione Flussi SOI
Docume..  Stp Ao TotAto 53 Documenti Spesa
@ Gestione Scadenze
(3 Ritenute
[Esto[ANNO] ProgRiga { Fomitore B  Atti di Liquidazione
% 2016 5357 1 2549 B¥ Liquidazione Documenti
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SELEZIONARE L'OPERAZIONE

Utili e umn _Atto d (es. delibera

Creare un nuovo Artto ed inserirvii approvazione bilancio) ed inserirvi
documenti da liquidare Default E documenti da Liquidare . - N.B. Occorre

aver definito gli estremi nella tabella atti di
default

Utilizzare un Atto pr t

h : . " Inserire i documenti da Liquidare senza
imserito aggiungendovi nuove Completa Senza Atto W] Atto- (N.B. funzione disponibile se abilitata
Liguidazioni

nelle impostazioni d'uso)

T. +39 0731 22911
F +39 0731 229191
www.cityware.online

Inserire prima i dati richiesti (tipologia atto, servizio emittente, firmatario e testo da produrre ) nella form sottostante

quindi selezionare la proposta di liquidazione con la selezione del bottone

“# CITY-FINAMCING Selezione parametri 3

rInserimento Determina

Ultimo D ocurnenbo

Tipo Atto E] DL Dt Resp. Servizio = Liquidazione [Mum. unica | | 15
Area - Sett - Serv. o, |04 03 (0B |00 LS, LAYVORI FUBBLIC! - INFRASTRUTTURE ED l_|
RUP Firna = |[BRUMETTIAL

Codice Testa . 2350 D.L118: Determina liquid. con waluta, descr.agg. benef. & |

Murnera Atto i Srnulla )

Nella form del decreto seleziona “Oggetto” per inserire in modo sintetico 'oggetto del decreto.

 CITY-FINANCING Selezione parametri ==

ID_Documento

Tipo Atto Progressiva
{Dl_ Resp. Servizio x Lig I Mumeratore  RAG_DL Ultimo Documento 19
Area - Sett - Serv. 04 |03 |oe |oo [U.O.C. LAVORI PUBBLICI - IN] |Anno & MNr. Determina | 2017 |0 Numero

Ggetto di Liquidazions
e \
RIEPILOGO Descerizione Extra
ALLEGATI
Mote Finali

% Dettaglo rvg;g=llnz )

Ultima modifica:[14-01-2018 |[22:34:47 | Effettusta da:[DIRVISTO Ok &1 Arnulls )

Nella form di ‘dettaglio’ con l'atto in posizione '10’ , senza effettuare la numerazione Selezionare

confermare
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- CITY-FINAMCING Selezione pararmetri [==]
Utility
r 1D_D ocumento
Tipo dtto Progressive
DL | [DL Resp. Servizio x Lig | [Mumeratore | PG DL Ultimo D ocumenta 15
TESTO
Area- Sett - Serv. 04 |03 |o6 |oo [DloC LavORI PUBBLICI - IM] [4nno e Nr. Determina | 2017 || O Mumero 52
Drata Atta 31-12-2017 Inserita da. LIFFICID
DOCUMEMNTI
Pos. Atta di Liquidazione [10 - Propesta da Numerars ~| Data Stampa
RUP Firma o | BRUMET TIAL Data Invio B agioneria
RIEPILOGO Tipo Stampa ) Stampa Standard | Stampa Semplificata
Codice Testo . |=2380 D.L.118: Determina liquid. con waluta, descr.agg. benef. e |
[ Codici Statistici
Codici Statistici = |
Tipo Atta o |
“erfica Ragionerna
Werficata o Sospendi " Annulla Decreto o |
[ Visto Ragioneria
Area - Sett - Serv | [ Assegna vista
MNumeratore Yisto contabile MNumero Frog Wisto i} Dt Verifica per pagamento
Diettaglio & 0 ggetto
Unina mocice: IV 2076 [TSB936] Enetasta oo [DFAIET ] Arate

e Allegaidocumenti al decreto diliquidazione che si trova alla posizione 10 - proposta da numerare).
Seleziona i documenti di spesa da liquidare attraverso i vari filtri di ricerca
. soggetto (fornitore)
. identificatico de documento

L Gestione Liquidazioni =

== L|sla§ /. Selezione

- Sista operando sull' Atto di Liguidazione

Muove és Diefaul Tipe-AnnoMumers -, ||DL 2017 il |
Completa < Senzastto g Area-Settore-Servizio =d 04 | 03 0B 00 | U.O.C LAVORI PUBEBLIC] - INFRASTRUT TURE ED URBAMIZ |

Ricercare i documenti da inserire nell'atto in base ai parametri sottostanti oppure premere il pulsante |[sggiungi €3

per inserire un nuovo d nell'atto

Fomitore =20 |

Mr. = Data D

5367

Anno e Progressivo 2016
Diata registrazione a5
Data scadenza dal A

Tipa Documenta

oo

Impegna

UO.C LAVORI PUBBLICI - INFREASTRUTTURE ED URBAMNIZ

o
=
=}
@
=}
@
o
=)

Servizio Assegnatario

Utente Assegnatario

Codice statistico

—
Esito [ Includi Asseanazioni con DPR 207/2010 Cancella parametri < ([ Cetca i, ‘D Salva parametri

ol el 1 e el el

Tipe Utenza

I documento di spesa da liquidare se ha il semaforo verde viene trascinato nella finestra sottostante per essere
incluso nel deceto di liquidazione,
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Es \WMO| Prog-Riga 3 Mum® e D ata Documento L da Liquidare Impegno 5
hg 2016 15357 1 iznag S44/PA W00420E 45012016 00439 1212 -
EE RAFFAELT S.R.L. ‘\ IATERIALE WARIOD FERRAMENTA § 45,01: Fornitura di mateniale per maes: MATERISLIE 5T
< : e \ : : : -
Atto di Liguidazione \
Nuovo €z Default [ Tipodsnno-Humed = || DL 27 1] |

Completa & Senzadito b | AreaSettare-Servid <F 104 03 06 00| UOC LAYORI PUBBLICI - INFRASTRUTTURE ED URBANIZ |

Liquidaziani

Prog.

3 — - | : : o

Tatale Liquidazioni 1]

- Per Liquidare documenti gia inseriti seleziona quelli elencati nella parte superiore e trascii [Ehnud\ Atto @”StampaAuo E«.] l Chiudi E ]

In alternativa si procede con funzione di liquidazione normale

T

Info Emettib..  k 5i Fieplmp S Alleg

umento

Prog-Riga Num® & Data Do
3 1698 30062005 1.068.,000 1433 "
ERREBI GRAFICHE RIPESI S.R.L. Opuscoli, buste per "'E state sicura” 1.068.00 :

 Prefattura 1 05012008 1.626.790 1439
Selezi sAdeguamento scuola Leonardo da Vie 1.626.73 8
lezione H
: B0100715150 29-12-2008 : 654,53 2003 00633002

IR {UTENZA GAS PERIODD 6* BIMESTE £54,63 UTENZE GAS ANND 2008
Deseleziona Tutto 104 21-082007 -22.200.000

Atto di Liquidazione Rifiuta Fattura

Nuovo €3 Default [ 1 Inoltra 2l Economo 2018 0 liguidazione sopese mese luglio agosto 2018

| o Inofire afEconomo |
el ] JEeaRial G EE  Liquidazione 04 | 02 | 01 | 00 | U.0.C CONTABILITA' E BILANCIO \
Visualizza

= =}

Liquidazioni
ﬁ Crea Azione
& Rifiuta Fattura x Pec

=
w Accetta Fattura
#
o

* & Data Documentc

Al termine il documento viene incluso nel decreto di liquidazione.
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Dopo aver eseguito la scelta dei documenti da liquidare, I'operazione si conclude con la selezione del
bottone “Chiudi”

o Listal Selezione

Esito| ANNO|[ Prog-Riga Fomitare nto. . a Liquidare Impegno

<« [ - i . »

- Afto di Liguidazione
Huove e Defadlt = | [TipodnneMumers =) |[DL || 2017 0 |
Complete agr || Geneatio f | |AeaettoeSeride <% | 04 | 03 | 06 | 00 | UO.C LAVORI PUBBLICI - INFRASTRUTTURE ED URSANIZ |

[ Liquidazioni

Di N0 o ke Des cumento do
[ 2016 (5357 1 2548 44/P4 MATERIALE VARIO FERRAMENTA 45002016 00433 -
RAFFAELI S.R.L. 30-04-2018 Formitura di materiale per me
<[ . 1 "
Tatale Liquidazioni 45.01

—
varli verso il basso o utilizza la funzione disponibile nel tasto Dx del mouse. - Per Inserire nuovi docume Chiudi Atta @][snampamm ﬁ][ Chiudi [ ] )

Procede con I'inserimento di allegati e la numerazione del decreto di liquidazione (assume posizione
20 - proposta numerata)

Per la numerazione del decreto e I'inserimento di eventuali allegati, selezionare il bottone “completa” con
il quale si accede alla form di ricerca per la selezione.

SELEZIONARE L'OPERAZIONE

Ueili un Atto (es. deli
Creare un nuove Atte ed inserirvi i 3 i i i0) ed i irvi
e e Default [) | document da Liguidare.-N.B. Gccorre
4 aver definito gli estremi nella tabella atti di
defaule

T T e = ire i i da Liqui senza
e = e Completa - Senza Atto X Ame_ @B i i ibile se abili
Liquidazioni —_— nelle impostazioni d'uso)

Compilare il filtro per la ricerca del decreto di liquidazione e dopo aver selezionato il bottone ”Cerca”

Tipa Ata 1|
A N A 5] o

Hore - Servizio 04 n3 |os (oo L0 AN ORI PLUBBLIC - INFRASTRUTTLURE ED LIRBANE

Po. Ano [88 -Solo Proposta Fosiziona 10 a 20 -1
Fragressivn 0
5, o |
] |‘
——— B— |
[Gancelia parametn < | LI-‘U Saiva paametn Bl |
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Si ottiene I'elenco dei decreti numerati oppure pronti per la numerazione.

Per la pubblicazione dei dati in amministrazione trasparente, la procedura opportunatamente configurata,
esegue una selezione automatica oppure manuale dei dati, attraverso la funzione “Pubblica”, riguardanti
l'articolo 26: atti di concessione di sovvenzioni, contributi, sussidi e attribuzione di vantaggi economici a
persone fisiche ed enti pubblici e privati.

Si ricorda che la pubblicazione & condizione di efficacia dei provvedimenti e quindi deve avvenire
tempestivamente e comunque, prima del pagamento delle somme oggetto del provvedimento.

=

thtto  Esporta Pubblic

2

Stampa  Fima Vi

Totale Documenti

Area-Settore-f Desciizione Oggetto

04 03 06 00 :
H LAVORI PUBBLICI - INFRASZ:
SDL2017 D0 04122017 04 01 02 01 :
fJ’L Resp. Servizio x Liguidazior'. 0.C. RISORSE UMANE AMBITO

Iter | Dt-Stam.
G0 H
45,01 3 E
G 10
L

Nella form successiva con la selezione con la funzione “Oscura” sono oscurati automaticamente tutti i dati
sensibili del documento di spesa ma solo se il soggetto e codificato come persone fisica.

Locaita aitta Iva T Ni_ Deib._ ||

Localita Paitita lva E sportabile Tipo Delib]| Mr. Delib. |
T D 20 E

‘CHIARAVA

ivia della pace, 30

W Modifica
& Visualiza

possono essere invece oscurati manualmente i dati anagrafici del soggetto.

&F CITY-FINANCING Dettaglio Soggetto = =
Dati Fornitore
Progressivo
Mominative HOSSIPACLO ~| (2549)
= Anno Rif.

Plva/C.F. 00002340420

Indirizzo via della pace, 90

Localita CHIARAVALLE Cap 60033
Estremi Atto per titolo dell'attribuzione Totale Importo Pubbl.

Tipo-n®-del DD 40 27-01-2016  Determina=zione Dirigen=i| Profilo Atto 903886 Totale Riterute Pubbl -

Titolo © Norma |

Modalita di Affidamento .| MODALITA' DI AGGIUDICAZIONE affidamento tramite MEPA

Progetto

i

Lirk Curriculurn <% 2, =

Link Progetto <% [ =
Ultima modifica:[31-05-2018 |[15:52:24 ] Effettuata da:[CED ] Annulls 2D

Sedi operative: ViaTacito, 51/B Via Garibaldi, 1 Plva / C.F 02143010367
41123 Modena (MO) 20865 Usmate Velate (MB) Iscr. Reg. Imp. AN 02143010367 &
T +39 059 847006 T +39 059 847006 R.E.A. AN 187322 SGS

F +39 059 847011 F +39 059 847011 Cap. Soc. €70.000,00 i.v. Certificato N° [T03/0658.03



PAL PAL Informatica s.r.l.

L . Via G. Brodolini, 6 T. +39 0731 22911
Soluzmr!l innovative per 60035 - Jesi (AN) F. +39 0731 229191
la Pubblica Amministrazione info@palinformatica.it www.cityware.online

NB — La funzione “Pubblica “ risulta attiva nell’atto di liquidazione, per le fatture i cui fornitori sono
persone fisiche o ditte, liquidate con impegni la cui spesa riguarda I'articolo 26 e quindi gli impegni
devono essere inseriti in contabilita con la spunta su “Esportabile in amministrazione trasparente”.

Dggetto Contributi a famiglie
Importa iniziale € 10.000,00 | Gestone Ordinh\Contributi 0- Ordini non gestiti v
Fomitore o) 43 DIVERSI

sportabile x amministrazione trasparente [

T Documenti Spesa =R

Selezionando la funzione “Documenti”

| — [l N iy

Chiudi Aggiungi  Modifica  Cancella Docume.. Stp Atto  TotAto Esporta Pubblic. Stampa Firma Visualizza

0 -Numero-Data Atto

3 mrm 03 ﬁ' [il‘
{ EE De. Resp. Servizio x Liguidszictiy.0.C. LAVORI PUBBLICI — INFRAS]
i& 8 S :DL 2017 0 04122017 04 01 02 01
De. Resp. Servizio x Liquidsziar:y 0.C. RISORSE UMANE AMBITO

Totale Documenti

Tter ][ DtStam. ||

45,01

con le funzioni specifiche, possono essere inseriti e/o visualizzati il “Durc” e gli “Allegati” specifici riferiti al
documento di spesa.

I71 CITY-FINANCING Gestione Iter Documenti
I (i ¥ &

Chiudi Sit. OL1G  Situszione Fonte Fin. Primanota  Estratto Alleg. DURC

I0_D

Tipo Atto Progressiva
[t Resp. Serviziox Lig | [wea-sen-se. |04 (03 |06 [00 | [UOC LAVORIPUBBLICI-IN /Anno e Ni_ Detemina | 2017/ 0

Documenti Spesa

Qe
o Rag Descrizione Soggetto N*-Del Descirizione Documento ito da pagare\Rite| Datareg. || Data Scnd. Durc [

2016 5357 1 : 12543 : 44/PAMATERIALE VARIO FERRAMENTA 45,07 04-05- 2ms 30-06-016; 01012018

{ROSSI PAOLO :30-04-2016 : 15 : 131-12- 2I]IB

Con la selezione della funzione”Chiudi” si ritorna nell’elenco dei decreti di liquidazione con posizione “10-
Proposta da numerare”. Quindi dopo aver selezionato il decreto da numerare con il tasto destro funzione
“Modifica”

E-S{ Tipo- Anno -Numero-D ata Atto AreaSettore-Servizio Descrizions Oggetto

T io18 _SDLEW 0 31-12-2017 04 03 06 00

i e, Pesp. Sexvizio x Liguidaziol.0.C. LAVORI PUBBLICI - !NFRAS< 0 Aggiungi
B ° SDL2017 0 1712:2017 04 03 06 00 =
De. Fesp. Servizio x Liguidasie’y.0.C. LAVORI PUBBLICI - INFRAS! @ Modifica

Si apre la form con i dati della testata del decreto e con la selezione del bottone “Numera” , il decreto di
liquidazione viene numerato passando dalla posizione “10” alla posizione “20”. Si completa
I'aggiornamento dei dati con la selezione del bottone “Ok”.
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ID_Documento
Tipo Atto

IDL Resp. Servizio x Lig |

Numeratore | RAG_DL

[U.0.C. LAVORI PUBBLICI - IN] |Anno e Nr. Dﬂ‘mlna 2017/[12 ) @m\?l

===
Progesi

Ultimo Documento

RIEPILOGO Tipo Stampa @ Stampa Standard (O Stampa Semplificata

Codice Testo _a, |2350

Area - Sett - Serv 04 |03 (06 |00
Data Atto Inserito da. UFFICIO
DOCUMENTI
([Pos. tto diLiquidazione [ 20 - Proposta Numerata ~ Data Stampa
RUP Firma . |BRUNETTIAL Data Invio Ragioneria 17-12-2017

D.L.118: Determina liquid. con valuta. descr.agg.. benef. e

Codici Statistici o)

Tipo Atto

oot ’ Codici Statistici

[ Verifica Ragioneria

Verificata Sospendi

Annulla Decreto

Area - Sett - Serv

Numero Prog Visto 0

Visto Ragionetia
’7Numaalu|= Wisto contabile

Dt. Verifica per pagamento

Assegna Visto

Dettaglio 4 Oggetto/

Ultima modifica:[31-07-2018 |[16:22:55 ] Effettuata da;

Annulla )

La funzione “Allega” posta nella barra laterale delle funzioni, permette di inserire gli allegati specifici del

decreto di liquidazione.

e La stampa provvisoria del decreto di liquidazione, permette di eseguire le verifiche ed i controlli

formali.

Per la stampa del decreto selezionare la funzione “Stampa Atto”

E Documenti Spesa

= a

Firma

Descrizione Oggetto Tatale Documenti
B 5 E
H De Resp. Sexvizio x liguidazioclJ 0. C. LAVORI PUBBLICI - INFRASS 5] 45.01
W  ° ° DLa0i 0 17122017 04 03 06 00 E [T
: Dt. Resp. Sesvizio x Ligeidaior 0. C. LAVORI FUBELICI - INFRAST 5 ¢
- (=S
TIPO D1 STaMMPA
IQ Prowswisoria 3 D efinitiva

dove é possibile verificare il contenuto del testo
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File Modifica Visualizza Inserisci Formato

| S
=] [T 3] mle] afo -

oo (10 0T eI e T e
v v v i i v i L

COMUNE DI 200000000000000000

(Provincia di Ancona)

Piazza Carducci, 4 - - CFerlL

DETERMINAZIONE di LIQUIDAZIONE Nr. 16 del 3V12/2017
Proposta da: U.0.C. LAVORI PUBBLICI - INFRASTRUTTURE ED URBANIZ
(0403 06 00)

PROVVEDIMENTO DI LIQUIDAZIONE
Nr. 16 del 31/12/2017
Servizio 04 03 06 U.0.C. LAVORI PUBBLICI - INFRASTRUTTURE ED URBANIZ

Richiamatoli il/i sottoindicato/i provvedimento/i con il/i qualefi si & provveduto ad impegnare la spesa;

Considerato che sussistono i requisiti di cui all'art. 184 c. 1 del D.LGS 267/2000 e art 75¢. 1, ¢c. 2 e c. 3 del
vigente Regolamento di Contabilita ed Economato approvato con deliberazione di C.C. n. 56 del 17/12/2018;

Visto il Piano Esecutivo di Gestione Finanziario triennio 2017-2019 come approvato dalla Giunta Comunale
7-

con Deliberazione n_ 38 del 15/03/201

La stampa definitiva genera il file PDF e I’atto assume posizione 30)

Arulla B

L]
Per la stampa definitiva selezionare “Definitiva”
- (=S|
TIFPO D S TARPA
I 20 Prowwisoria | O (0 e Finitinea: |
con la selezione del bottone “Applica”
File Modifica Visualizza Inserisci Formato
[T3] my| ofoes +
IO OO LW 1SN ST}
COMUNE DI >000000000000000K
(Provincia di Ancona)
Piazza Carducci, 4 - - CFeAflL
DETERMINAZIONE di LIQUIDAZIONE Nr. 16 del 3V12/2017
Proposta dai T.0.C. LAVORI PUBBLICI - INFRASTRUTTURE ED URBANIZ
(0403 06 00)
PROVVEDIMENTO DI LIQUIDAZIONE
Nr. 16 del 31/12/2017
Servizio 04 03 06 U.O.C. LAVORI PUBBLICI - INFRASTRUTTURE ED URBANIZ
Richiamatofi il/i sottoindicatofi prowwedimentofi con il/i quale/i si é provveduto ad impegnare la spesa;
Considerato che sussistono i requisiti di cui all'art. 184 ¢. 1 del D.LGS 267/2000 ¢ art 75 ¢. 1, c. 2 e ¢. 3 del
vigente Regolamento di Contabilitd ed Economato approvato con deliberazione di C.C. n. 56 del 17/12/2016;
Visto il Piano Esecutivo di Gestione Finanziario triennio 2017-2019 come approvato dalla Giunta Comunale
con Deliberazione n_38 del 15/03/2017;
Sedi operative: ViaTacito, 51/B Via Garibaldi, 1 Plva / C.F 02143010367
41123 Modena (MO) 20865 Usmate Velate (MB) Iscr. Reg. Imp. AN 02143010367
T +39 059 847006 T +39 059 847006 R.E.A. AN 187322
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viene eseguito il salvataggio del PDF.

@ Salwvataggio testo effettuato correttamente. Vuoi uscire 7
R J R —

Con la stesura definitiva viene creato il documento PDF che contiene i documenti associati al decreto.
Non & possibile modificare ne il testo ne i documenti associati.

——

Responsabile del servizio

Il responsabile del servizio controlla e verifica il decreto di liquidazione in posizione 30

{40 CITYWARE Cliente: Comune di Falconara Marittima  Anno Contabile: 2017 Utente:
File Edit Info Impostazioni Cityware Tabelle Bilancio Entrate |Uscite | Apertura Elabormom periodiche Chiusura
F  Impegni

Gestione Flussi SDI

Documenti Spesa

Gestione Scadenze

Ritenute

B Atti di Liquidazione

Ritenute <}

Mutui i E

Contabilita Generale

[Tipo atto |
[EET o T I

| Dogetta deltaa ] [zl

| Progressiva I[o | [D0-=Tumi -1

I[= 1= |[=

Il ] 1
=[] | |
=1L | |

i di Default & Creazione
=)

3|
E]a | |

—
[ Cancella parametri <5 | {] cCerca .

[Codics Testa

| W satva parameni g |

e Puo controllare gli atti di liquidazione in posizione 20 - 30 — 50 - 60

Plva/C.F 02143010367

Iscr. Reg. Imp. AN 02143010367 ! Q\

R.E.A. AN 187322 SISES
Cap. Soc. € 70.000,00 i.v. Certificato N° [T03/0658.03
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T +39 059 847006

F +39 059 847011

Via Garibaldi, 1

20865 Usmate Velate (MB)
T +39 059 847006

F +39 059 847011

Sedi operative:
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ATTENZIONE - Le funzioni seguenti, sono attive e sono da eseguire nel caso di gestione del decreto
di liguidazione con la firma digitale.

e |l responsabile del servizio, firma digitalmente il decreto di liquidazione in posizione 30 e che
successivamente assumera la posizione 40.
Puo eseguire la consultazione dei decreti di liquidazione in posizione 20- 30- 40-50-60- 80- 90

Per apporre la firma digitale deve essere selezionato il decreto di liquidazione

[ Documenti Spesa

[=1C

e 3 14.01-201
h 3 . . s

B R e i e e E (L3 N ER )]
DE. Recp. Sexvizio x Iiguidasie:y O.C. GONTABILITA® & BILANGIO S 193,00

F ES R T P L v IR P TR E [ R AT ]
Dt. Resp. Serwirio x Liguidazier. SERVIZI DI CESTIONE FINANZIARIA S 32.781.40

s b $TDL 2017 8 16122017 04 02 00 00 E [T R R R
Dt. Resp. Sexvizic x Liguidazio SERVIZI DI GESTIONS FINANZIARTA S 35.491_26

Quindi Inserire il dispositivo di firma e selezionare la funzione “Firma”

™ Documenti Spesa

[=n

2017: 04 03

o E 14-01-201%
Dt. Resp. Sexvizio x liguidasioiD 0.C. LAVORI PUBBLICT — INFRAS 5 L

FE EE o - A (-5 (B b E AT Pl 1) E (13- R PR
De. Resp. Sexvizio x Ligmidasierip 0. C. GONTAEILITA® E BILANGIO 5 193.00

F SEDL201F 27 15-08°2017: 0402 007 00 E 0E T E
{Bt. Resp. Sexvizio x Liguiderior SERVIZI DI CESTIONE FINANZIARIA 5 32.781.40 :

> STDL 2017 8 16-12:2007; 04702 007 00 H E [C= R[S 5=
iDr. Resp. Sexvizio x LigeidazimSERVIZI DI GESTIONE FINANZIARIA: 5 35.491.26 :

Inserire il PIN

Inserimento PIN

| ¥y T,
Licenza conces'ra inuso ts’;luﬁh a Gruppo Apra Informatica

I Annulla

per I'uso esclusiwo all’interno dei suoi serwizi applicatiwi

Pkret & un prodotto di proprietd di @INTESI GrROUP

e dopo aver digitato e confermato il pin, il decreto di liquidazione viene firmato digitalmente

Sedi operative:

S |

Firrma sseguita correttarmente.

[ oK J

ViaTacito, 51/B
41123 Modena (MO)
T +39 059 847006

F +39 059 847011

Via Garibaldi, 1

20865 Usmate Velate (MB)
T +39 059 847006

F +39 059 847011

Plva / C.F 02143010367
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e Ricercadei decreti di liquidazione in posizione 40 firmati digitalmente
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Per la ricerca dei decreti di liquidazione firmati digitalmente, il dirigente o responsabile del servizio, procede

nel modo seguente:

™ |ammm1mmlu@mlmm

Compila i filtri di ricerca e con il bottone “Cerca” esegue la selezione.

™ Decumenti Spesa

Selezions

/ Lista'h, /-

Tipo Atta ad

A N Atto o

Awea - Settore - Servizio —, 00 |00 |00 |00

Dt. Fesp. Servizio x Liguidazione (Murm. unica )

TEEone Alto

40 - Ao Firmato Digitalmente

dal Responsabile ed in... - |

Drars =51 al
Oggetto dellstto =

Frogressiva o

[~ Dettaglio Liquidazione
AnnctProgressiva Inserimenta s |o o

Murnero e Data Documenta

Formitore

adfo
Bensficiaric alfo

[ Walori di Default x Creazione
RUP Firma o)
= )

Codice Testa

[Eancena parameti < ] ( [ Cerca “i. } [ Salva parametii g

Ottenuto I'elenco dei decreti firmati, con la funzione “Visualizza”, verifica il contenuto del testo del decreto

ﬁ Documenti Spesa

[=Jd

S

stampa | Fima

16  31-12-2017: 04 03

Desciizione Dggetto Tolale Document

Iter 1| Dt-5tam

S iDL 2017 06 00 0 40 @ 1§01-201€

Dt. Resp. Sexvizio x Liguidaziorl] 0.C. 5 45.01: £ g

W DL 2017 13 18-12-2017. 04 03 06 00 ; E B 16129011
Dt. Resp. Servizio x Ligmidariar'y] O.C. LAVORI PUBBLICI - INFRAS: 5 998866 £ : :

§E 14 SBLE0TE 12T 552017 0403 06 00 : E 040 @ 1712201
Dr. Resp. Sesvisic x ligeidasic'y.0.C. LAVORI FUBBLICI - INFRASI S 197900 £ - ;

& EERECR 110 1} A Er 1 b T BT : E [ TR i i
Dt. Resp. Servizio x Liguidesioiy.0.C. LAVORI FUBBLICI — INFRASI 5 17869 A : :
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&) CITYWARE - Anteprima Documento Firmato

T. +39 0731 22911
F +39 0731 229191
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Dettagh
,W Data e ora Firma

MASSIMO BIAGIOLI 12-01-2018 :Actalis Qualified Certificates CA'BGLMSMB0E18E388C
: G1 £
16:29:07 ;

Ente Certificatore Codice fiscale

< >

oy e oo FUT A U S SO SPeriU T SURS TEIUTe per evitare U TITOUnTCy

(Provincia di Ancona)

§' - COMUNE DI XXXXXXXXXXXXXXXXX
Piazza Car

ducci, 4 - 0XNoOXNeNooooaXXoosx = C.F. e P.1. 00000000000

DETEEMINAZIONE di LIQUIDAZIONE Nr. 15 del 3112/2017
Proposta da: U.0.C. LAVORI PUBELICI.INFRASTRUTTURE ED URBANIZ
(0403 06 00)

PROVVEDIMENTO DI LIQUIDAZIONE
Nr. 15 del 31/12/2017
Servizio 04 03 06 U.O.C. LAVORI PUBBLICI - INFRASTRUTTURE ED URBANIZ

Richiamatofi il/i sottoindicato/i provvedimento/i con il/i qualefi si & provveduto ad impegnare la spesa.

Considerato che sussistono i requisiti di cui all'art. 184 ¢. 1 del D.LGS 267/2000 e art75¢. 1, c. 2 e c. 3 del
vigente Regolamento di Contabilita ed Economato approvato con deliberazione di C.C. n. 56 del 17/12/2016;

Visto il Piano Esecutivo di Gestione Finanziario tnennio 2017-2019 come approvato dalla Giunta Comunale
con Deliberazione n. 38 del 15/03/2017;

Accertata ldoneita gae
conseguentemente,

Riscontrata la precig
fiscale;

e |l decreto di liquidazione pu0 essere riportato nella posizione 20-proposta numerata solo se non &
stato firmato digitalmente e se si possiedono le abilitazioni per farlo. Se il decreto é stato firmato
digitalmente, la firma non puo essere rimossa ed il decreto pud essere solamente annullato.

ViaTacito, 51/B
41123 Modena (MO)
T +39 059 847006

F +39 059 847011

Via Garibaldi, 1

20865 Usmate Velate (MB)
T +39 059 847006

F +39 059 847011

Sedi operative:

Plva / C.F. 02143010367

Iscr. Reg. Imp. AN 02143010367
R.E.A. AN 187322

Cap. Soc. € 70.000,00 i.v.

)

SGS
Certificato N° IT03/0658.03
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Operatore ragioneria (1)

L’operatore della ragioneria (1) controlla i decreti di liquidazione (posizione 30 - 40)

e Verificae controllail decreto di liquidazione in posizione 40 se firmato digitalmente oppure, verifica

il decreto in posizione 30 - se firmato con firma cartacea

{4) CITYWARE Cliente: Comune di Falconara Marittima Anno Contabile: 2017 Umom
File Edit Info Impostazioni Cityware Tabelle Bilancio Entrate |Uscite | Apertura Elaborazioni periodiche Chiusura
F Impegni

| G Gestione Flussi SDI

N [ Documenti Spesa

Mutui a Gestione Scadenze

G Ritenute

P Atti di Liquidazione

Contabilita Generale

Seleziona gli atti in posizione 30 o0 40 con la funzione “Cerca”

" 1 Documenti Spesa E]

~ Listah /. Sel

[ Tipo Ao = ] J
[ N Ane o 1

|Arsa - Settore - boolon oo | Dt Resp. Servizio x Ligui (Murm, unice )

Posizians Atta [ 40 - Atto Firmato Digitalmente dal R edin. =] )
[Data Are DA T ]
|Bagetto dellAto IE

o |

lsle e |
[ ]
|Beneliciaric =10 | |
‘Ve\on o Desfault Cleazmal
=

|Cadice Tasta [ ] D118 Determina liquid. con valuta, descragg. benef. e |

—
Concalb sasrenl & | (T _coree )

Verifica e controlla I'elenco dei decreti di liquidazione firmati dal dirigente digitalmente (40) oppure con la

firma cartacea (30)

[=fE

Dit-Stam

EE 18 5 .DL 2017 :E 040 14072078
: | ibr. Resp. Serviric x Ligmidasimy.0.C. LAVORT FUBBLICT - INFRAS: B 4501 A :
@ . o DL2017 i3 1@122017 04 03 05 00 i 0740 18122015
: i Br Resp. Servisio x Tguidszioy.0.C. LAVORI FUBBLICT - IERAS: 5 9.988,66 A : :
& CEIBL T T 20 04 63 06 00 : E [ TR R
: | ibe. Resp. Sevizio x Ligwidszimy 0.C. LAVORI PUBBLICI - INFRASE 5 1.979.00 2 : :
@ e EBLEb i id i a0 5™ i : E T
: : Dt. Resp. Servizio x Ligudazial] 0. C. LAVORT FUBBLICT - INFRASE 5 178.6% 2 : :

Sedi operative: ViaTacito, 51/B Via Garibaldi, 1 Plva / C.F 02143010367
41123 Modena (MO) 20865 Usmate Velate (MB) Iscr. Reg. Imp. AN 02143010367
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¢ Puo modificare la posizione dell’atto in 80 — sospeso e pu0 inserire le eventuali annotazioni.

Per eseguire la modifica della posizione in “80 sospensione” oppure in “90 annullato”, selezionare il decreto,
con il tasto destro selezionare la funzione “Modifica”

Auea-Settore-Servizio { Descrizions Oggetto Totale Documenti e Dt-Stam.

17 1 12-2017: : E G 40 : 14:01-201%

: - . Resp. Sexvizio x LigeidarixU.0.C. LAVORI PUBBLICI - I > S 4501 X :

§  ° ooran 1 18-12-2017. 04 03 06 00 ©  Aggiungi E 0140 1812201
i De. Resp. Servisio x Ligudarie’y, 0.C. LAVORI Pussricr - 1@ Modifica S s.sss.sg_ 44

nella form successiva selezionare, il bottone “Sospendi” oppure ”Annulla decreto” e la posizione del
decreto, passa dalla posizione “40 —firmato digitalmente” alla posizione “80- sospeso” 0 “90-
annullato”.

In caso di sospensione o annullamento del decreto, possono essere inserite con la selezione della funzione
“Oggetto” le eventuali annotazioni

| CITY-FINANCING Selezione parametri (==
Utility
r 1D_Documento
Tipo Atto Progressiva
DL I |Dt, Resp. Servizio x Liq I Mumeratore | FAG_OL Ultimo Documento 16
TESTO
Area - Seft - Serv 04 |03 |06 |00 | [U.0.C. LAWORI PUBELICI- IN| |&nne e Nr. Determina [2017 |16 Mumnera 52
Data Atto 31-12-2017 Inzerito da. UFFICIO
DOCUMEMNTI
Fos. Atto di Liquidazione 40 - Atto Firmato Digitalmente dal Responsa. .. Data Stampa 14-01-2018
RUP Firma . BRUMETTIAL D ata Invio R agioneria 31-12-2017
RIEPILOGO Tipo Stampa @ Stampa Standard| (O Stampa Semplificata
Codice Testo S 2350 D.L118: Determina liguid. conwaluta, descragg. benef. |
i Codici Statistici
Codici Statistici =) |
Tipa Atta =l |
“erifica Ragioneria
Weificata w l Sospendi " j Annulla Decreto o |
 %isto Ragioneria ¥
fea - Sett - Serv | [[Assegna Visio o
Numeratore Yisto contabile Numero Prog,isto i Dt. Veriica per pagamento |||
Denagnﬁ Oggsta/ )
Ultima modifica:| 14-01-2018 || 19:01:10 | Effettuata da| DIRFIR kA Ok ef] Annulla )

ed inserire le note nel campo specifico.

Sedi operative: ViaTacito, 51/B Via Garibaldi, 1 Plva / C.F 02143010367
41123 Modena (MO) 20865 Usmate Velate (MB) Iscr. Reg. Imp. AN 02143010367
T +39 059 847006 T +39 059 847006 R.E.A. AN 187322

F +39 059 847011 F +39 059 847011 Cap. Soc. € 70.000,00 i.v. Certificato N° IT03

0658.03
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per
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. CITY-FINANCING Selezione pararmetri

==

[DL Resp. Servizio x Lig |

Mumeratore ||FAG_DL Ultimo Documento 16

TESTO

ID_Documento
’7Tlpu Atta

#rea - Sett - Ser. 04 o3 06 oo

[U.0.C. LAVORI PUBBLICI - IN| [4nno e Nr. Determina |2z017 |[16 MNurera B

DOCUMENTI

DOggetto di Liquidazions

RIEPILOGO Descerizione Extra

Gte Finali

Dettaglio, Dogetto

Ultima modifica:[14-01-2018 |[19:01:10 | Effettuata da:[DIRFIRRMA

Annulla 4

T. +39 0731 22911
F +39 0731 229191
www.cityware.online

e FE’ prevista la possibilita di togliere la sospensione per riportare la posizione del decreto, dalla
posizione 80 — sospeso, alla posizione 40 — Atto firmato digitalmente.

Per procedere con questo tipo di operazione, selezionare i decreti in posizione 80 eseguire “Cerca”

Tipa Atto
A N AnG 0

Area - Settors - Servizia o |00

Fosizions Atto i

Data Atto Dal al

Nurnero & Data Documenta
Famnitors ~. o
Beneficiario e
Valori i D efault « Creazione

RUF Firma

Codics Testa =y ]

o0 |oo |00

Dt Fesp. Serviziox Liguidazions (Mum. unica )

Dggetta delldtto %
Progressivo [z} 00 - Tuti -
Dettaglia Liquidazione

AnnoA\Progressiva Insarimenta s o 0

D.L118: Determina liquid. con valute. descraga. benst.e |

[ Cancella parametii < | [ Cerca i [ Salva parameti

quindi ottenuto I'elenco selezionare il decreto specifico e con il bottone “Rimuovi sospensione”. Il decreto

viene riportato dalla posizione 80 —sospeso, alla posizione 40 - firmato

" CITY-FINANCING Selezione parametri

[Dt. Resp. Servizia x Lig ]

Mumerators || RAG_DL Ultima Documenta 16

Utility
ID_Documenta

Tipo At
Ares - Sett - Serv 04

Numers 2

DOCUMENTI

Data Atto
Pos. Atta di Liquidazione
RUP Firma =)

RIEFILOGO Tipo Stampa

03 |06 oo [U.o.C. LawoRI PUBBLICI - IM] [4nno e Wi Determina (2017 | 16
31-12-2017 Inserito da. UFFICIO
80 - Proposta Sospesa Data Stampa 14-01-2018
ERUNETTIAL Data Invia Ragioneria 31-12-2017

@ Stampa Standard (O Stampa Semplificata

D.L118: Determina liguid. con valuta, descr.agg. benef.e |

Codice Testa . |2380
[ Codici Statistici
Codici Statistici = |
Tipo Atto =y |
Veiifica Ragioneria F—
“erificata o ([thmuuve Sospens. o [p  [A&nnulls Decreto o~ |

- Wista Fagionera
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| [ Assegna vista
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e Con la posizione “90 — annullato” tutti i documenti presenti nel decreto di liquidazione, diventano
nuovamente disponibili, per poter essere inseriti in un nuovo decreto di liquidazione.
Operatore ragioneria (2)

L’operatore ragioneria (2) appone il visto e modifica la posizione a 50

e Verifica e controlla il decreto di liquidazione in posizione 40 - se firmato con firma digitalmente
oppure in posizione 30 - se con firmato con firma cartacea

File Edit Info Impostazioni Cityware Tabelle Bilancio Entrate m Apertura  Elaborazioni periodiche  Chiusura
Impegni
Gestione Flussi SDI
Ritenute Documenti Spesa
! Mutui Gestione Scadenze
Ritenute
Atti di Liquidazione

Contabilita Generale

Seleziona gli atti in posizione 30 oppure 40 con la funzione “Cerca”

. Lista} /o, Selezione’)

Tipa it @ ] |
a8, iAo o o

{Avea - Settore -Servido .00 (00 (00 [00 | Dt Resp. Senviziox Liquidazione (Num. unica )
[Pasizione Alta W

[Datastto Dal I

Dagetio deltAtto % |
[Progressivo o | |o0-Tuti v

- Dettagiio Liquidazi

‘Anm\ﬂmgmsivo Inserimento |S ‘.D | 1}

‘ Numero & Data Documento |

‘ Fomitore a0

Beneficiario | i

[ Walori di Default » Creazione

|RUP Fima )|
‘I.‘.odue Testo La) I[I ‘ D.L118: Determina liquid. con valuta, descr.agg. benef. e
Cancella parametri Cerca “is Salva parametri u
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Dopo aver aver eseguito la selezione, si ottiene I'elenco dei decreti di liquidazione e con la selezione del tasto
destro funzione “Modifica” posizionandosi sul decreto di liqguidazione specifico, si apre la seguente form e con la
selezione del bottone “Assegna visto”, il decreto di liquidazione assume la posizione 50 - atto vistato dalla

ragioneria.

Con l'assegnazione del visto, Il decreto ha concluso l'iter ed & pronto per ’emissione dei mandati di

pagamento.

CITY-FINAMNCING Selezione parametri

(el

Utility
|D_Documenta
Tipo Atta Progressiva
|Dl. Resp. Servizio x Lig | Murneratore || RAG_DL Ultirma Dacumenta 16
TESTO
Area - Sett - Serv. 04 |03 (06 |00 |U 0.C. LAVORI PUBBLICI - IMN| | Anno e Mr. Detemina (2017 | 16 Mumero
Data Atto 31-12-2017 Inserito da. UFFICIO
POCUMENTI
Pos. Atto di Liquidazione 45 - Atto Yerificato dalla Ragioneria Data Starnpa 14-01-2018
RUF Firna o, BRUMNETTIAL Data Invio Ragioneria 31-12-2017
RIEPILOGO Tipo Stampa @) Stampa Standard| {JF Stampa Semplificata
Codice Testo o, 2380 DL 116 Detarmina liguid. con waluta, descragg. benef. &
Codici Statistici
Codici Statistici al
Tipo Atto ol

Verifica Ragioneria

Yerilicata [ Sospendi &

[Annulla Decieto ./]

Yisto Fagioneria

Area - Sett - Serv

Mumeratore Yisto contabile Mumero Prog.isto o

Assegna Visto o

Dt Werifica per pagamento |

Dettaglio f, Oggetto

Ultima modifica:) 14-01-2018 [[19:57:54 | Effettuata da:| RAGIOMNERILA

Prima di eseguire “Assegna visto”

e Puo essere modificata la posizione in 80 - sospeso con la possibilita di inserire annotazioni.

e Puo essere modificata la posizione in 90 - Annullato con la possibilitd di inserire annotazioni. Con la
posizione 90 sono sganciati automaticamente tutti i documenti presenti nell’atto di liquidazione,
diventano nuovamente disponibili per essere inseriti in un nuovo atto di liquidazione

e FE’prevista la possibilita di modifica dalla posizione 80 — sospeso, alla posizione 45 — verificato dalla

ragioneria.

Dopo aver assegnato il visto

e L’utente abilitato con autorizzazione FES-20R puo selezionare il bottone “Rimuovi visto” e riportare il
decreto di liquidazione dalla posizione 50 — atto vistato dalla ragioneria, alla posizione 40 — atto
firmato digitalmente oppure, se la gestione & con la firma cartacea alla posizione 30 - atto

numerato definitivo.
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- CITY-FINANCING Selezione parametri
U tility

ID_Documento
Tipo Atto

fuea - Sett - Serv.

DOCUMEMNTI

Data At

Pos. Atta di Liquidazione
RUP Firma
RIEPILOGO

Tipo Stampa @ Stampa Standard (O Stampa Semplificata

Codice Testo .« 2350

D.L118: Determina liquid. conwvaluta, descr.agg. benef. e |

==
Progressiva
[Dr. Resp. Servizio x Liq | [Mumeratore |[RAG_DL Ultime Documento 16
04 |03 |06 |00 | [UDC LAVORI PUBBLICI-IN| [4nno e Ni Determina | 2017 |16 Mumers 2
31-12-2017 Inserita da. UFFICIO
50 - Atto Vistato dalla Ragioneria Data Stampa 14-01-2018
~ [BRUMETTIAL Diata Invie Ragioneria 31-12-2017

[~ Codici Statistici
Codici S tatistici

ol 16l

Tipo Atto |
Werilica R agioneria i
“Werficata Sospendi o Arnulla Decreto o Flimuiowi Wisto  w j ‘
[ Wisto Ragioneria
Area- Sett - Sery | [Asseana viste
MNurneratore Visto contabile | RAG_| | Numero Prog vista 11 Dt Werifica per pagaments || 31-12-2017
Dettaglio A Oggetto /
Ultima medifica:[T4-01-201 8 ||[21:02.49 | Effetiuata da[DIRVISTO | Ok =1 Annulla =

Dopo I'assegnazione del visto, il decreto di liquidazione & pronto e I'operatore dell’ufficio
ragioneria puo procedere con I’emissione dei mandati di pagamento.
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