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1. LIQUIDAZIONE DOCUMENTI

La liquidazione dei documenti in CWOL pud avvenire in due modalita:
e a partire dal documento di uscita (all'interno della singola assegnazione);
e tramite la funzione che gestisce gli Atti di liquidazione.

La funzione supporta diverse modalita operative che vanno da una sola firma elettronica o digitale sino a 2 firme
digitali, piu un eventuale allegato compilato al momento della creazione da parte dell'istruttore.
Le configurazioni relative alla diverse tipologie di atto sono indicate al paragrafo 3.

1.1 GESTIONE ATTI DI LIQUIDAZIONE

Per agevolare le performance in fase di ricerca, si consiglia di impostare i FILTRI DI RICERCA in funziona dell'iter
del documento da visualizzare: si ricorda che I'atto nell'iter formativo pud assumere le posizioni sotto indicate:

10 - Proposta da numerare

15 - Proposta con visto/allegato da numerare

20 - Proposta numerata

30 - Proposta con stesura definitiva

35 - Atto numerato con prima firma digitale

40 - Atto firmato digitalmente dal responsabile ed inviato alla ragioneria
45 - Atto verificato dalla ragioneria

50 - Atto vistato dalla ragioneria

60 - Atto con ordinativo emesso

80 - Proposta sospesa

90 - Proposta annullata

Esempio di FILTRI per Atto inserito da numerare:

Liquidazioniidocuments) X _

Atti di liquidazione

Atti di liquidazione/riscossione

Tipo Organo deliberante
Decreto - Anno:
Proposta da

Posizione Decreto - Da:

DL @ Dt Resp. Servizio x Liquidazione (Num. unica )

0 Numero: 0
Q

10 - Proposta da numerare v

A: 10 - Proposta da numerare v
Data Decreto - Dal: 01/04/2022 | E Al: (30/06/2022 | B
Oggeto
Progressivo 0 Tuti v
RUP Firma Q
Dettaglio documenti
Inserimento - Anno: 0 Progressivo: 0
Documento - Numero: Data: i)
Fornitore 0Q
Beneficiario 0Q
CG Q

Per le operativita vedere paragrafo 2.1
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1.2  INSERIMENTO ATTO DI LIQUIDAZIONE
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Es.Contabile 2022

AMBIENTE TEST Utente: XRICHIEDENTE - Ruolo: Servizi Richiedenti

OXX0)

PUlatllplay X Ricerca applicazion:

70. At di liquidazione

80. Liquidazione Documenti _

0. Tabelle »

Es.Ce bile 2022
Utente: XRICHIEDENTE - Ruolo: Servizi Richiedenti

® | AvBiENTETEST

Dal menu .: Servizi

Economici ->Finanziaria ->
Uscite-> Liquidazione
documenti ->

Procedere alla creazione di
un nuovo atto di liquidazione.
Cliccare Nuovo Atto

scumenti
Inserime

Documentd

Tipo Awo ] ) @, [Decreto di Liquidazione
Propostaga 0107 /(011 00
Firmataric RUP |4 VASATURO

Codice testa |cwfArtiLiq_463

O, [Ufficio Progettazione

Q. ADELE VASATURQ 2
@, |Atro di Liquidazione AdSP Mar Tirreno Centrale ]

- ‘
| Proposta Atto '

- Per liquidare sara poi
o Stato | Anno. Prog.-Riga Fomitore ey Kk Impegno Area Settore Senvizio Assegnatario Data invio Oparaciontsu Ao o
possibile accedere attraverso
il menu rapido dei Recenti
Ve et
W « Pagna(s_]di » W Righe perpaginalz _v] ;
0 [ orntore peesin imporo oo mpegro weaserore i
o W« Pagina[o_Jdi » W Righe per pagina s v
b e - | Nella maschera verranno
Data Decreto - Dal: (=il Al 5} m . . .
proposti in automatico:

o |l tipo Atto
e | 'Ufficio

e IIRUP

e Edil codice testo

Tali dati sono modificabili ad
eccezione del codice testo.

Successivamente  cliccare
Proposta Atto
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Oggeto

Note finali
m——

(a] Anno Prog

u e

Riepilogo selezionati

Totale Liquidazion! (0,00

o

Anno. Prog. - Riga

Att di liquidazione:

Tipo Documense AL | Decrero di Liquidazione

Decreto-Anno: 2022 | Numera:

Numeratare (LIQUID/422

0 DataDecresa il

Propostada 01 | (07 | (01 | 100 | Ufficio Progettazione

Deserizione Extra

Numero & Data
Documento

Ao Prog.-Riga Sogaetio

Importo tot.
saldo da Lig

PR e T Frai|

Parte |Uscita

Impegno Proposts assegnatario da

[ mma

Servizio assegnataric 01 07 01 | 00 | Uffco Progettazione.

Riga Beneficario Coteits

Numero e Data

Ano. Prog. - Ri Soggetr
SRR S Documento

Ao AL| 2022/ [ 0

Numero e Data

eneficar
Seneicerio Documento

Documento

Pagina[+_]di0 w W Righe per pag

importo tot.
Saldo da Lin

W « Pagnae_Jdi » W Righe perpaginal=_v]
Servizio assegnatario (01| 07| 01 00 Ufficio Progettazione

Descrizione

Documento importo Lordo Impegno

pagna[_]di0 » W ghe perpsgnals <]

Importo Lordo Impegno

Impegro Proposta assegnatario da

v
Conferma

-

Torna Elenco

Disabilitazo [

Titolario pratiche Q Z

Datainvio Operarionisu Decreto

a
Anteprima

@
Fasi Finall

e
Allegati al decreto.

Ricerca document

Vedi documenti da
Liquidare

(operazontsu documenta

Proposta as{
Liquida intero documento.

.
Modificalliquida quota

o
Uiquidazione senza fattura

e
Allegati al documento

Nessun record davisualizzare

x
Cambia decreto

Dataimvio (operazionisu Decrsto
Anteprima
Fasi Finall

e
Allegati al decreto

Proposta as:

Liquida intero documento

.
Modifica/Liquida quota

Liquidazione senza fattura

Allegati al documento
Nessun record da visualizare

Successivamente sara
possibile inserire I'oggetto
dell’Atto o altre informazioni
extra che verranno salvate
nel database.

E consigliato inserire
'oggetto _anche se NON
obbligatorio.

Successivamente cliccare

Conferma

L'atto creato e NON
numerato sara visibile al
centro della finestra.

Procedere ora alla ricerca dei
documenti da liquidare
cliccando
Vedi Documenti da
Liquidare

Impegno: Anno/Numera

Liquidazion documenti

Fornitore. aQ

Numero documento

Ahorprogressivo Inserimento 9 ]
Tipo documento LY
Servizlo assegnatario a

Utente assegnatario Q
Codice statistico aQ

Esio [Entrambe v

Data documento - Da: A Cl
Data registrazione - Da: B A E
DE. Scad. - Dax # A [l

includi assegnazion con DPR 207/2010 ()

La paginazione presenta la
possibilita di ricercare il/i
documento/i da liquidare
tramite una serie di campi di
ricerca

(dove e presente il simbolo
della lente & possibile cliccare
e visualizzare la tabella)

Una volta inseriti i campi
Cliccare Elenca
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%

0 Anno. prog
Ole s o lan

° s 202

o

0 Anno. prog.-Riga
o

£RA DOCUMENT SOLUTID!
25339

3 68201
TMSPA (ORDINE 3456672 DI

Ao AL| 2022| [ 6

Numero e Data

Fornitore o ne

imporia

2005.26 202 9
4,005.26 Ex: 2021-08625 - PREMIO ANNO 2021

Pagina[1_|di

71 - Fornitura di una piattaforma per certficaz

Righe perpagnal2s v |
Servizio assegnatario 01 | (06| 01 | 100 | (Ufficio Security

Descrizione

e mporto Lordo Impegno

Pagina1_010 » M Righe per paginaf s~

impegno Area-Settore-Senvizio Assegnatario. Datainvio

Jo1 06 01 00 Uffcio Security

01 06 0100 Ufficio Securly

120012022

13/01/2022

=
Vedi documenti da
Liquidare

. Liquida intero documentof

Visualizati 1 -2.1 2.
Liquida quota parte doc.

>

Avea-Settort Liquidazione senza fattura

@

Allegati al documento

Cambla atto Liquidazione

Nessun record da visualizzare:

Quindi saranno visualizzati in
lista i documenti da liquidare.

Lo stato verde, indica la
possibilita di procedere alla
liquidazione, nel caso di stato
rosso posizionarsi sopra con
tooltip per verificare
I'anomalia.

Se tutto ok, selezionare il
documento e cliccare:

Liquida Intero Documento:

per effettuare una
liquidazione toale
dell’assegnazione

Liquida quota parte doc.:

per effettuare una
liquidazione parziale
dell’assegnazione

I bottone Liquidazione
senza fattura consente di
inserire una “liquidazione
diretta”, ovvero un
documento senza
assegnazione.

Il bottone Cambia Atto di
Liquidazione consente di
cambiare I'Atto presente al
centro della finestra.

Atto AL | 2022] | 6

71 - Forniturs di una piattaforma per certficaz,

Resoconto Liquidazione [x]

@ £ stata creata la Liquidazione relativa all‘assegnazione del 2022, prog.30, riga 1

2021 02969

o1 06 01 00 Uffico Securiy

1625 - PREMIO ANNO 202

01 06 01 00 Ufflcos

Cambia atto Liquidazione

Il documento selezionato in
precedenza passera nella
form in basso ed apparira un
messaggio di  avvenuta
liquidazione
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Nurmero & Data

NumeroeData | importo tot

o1 07 01

o1 07 01

07 01

Proposta assegnatario da

o7 01

7o

o7 o1

impegno

] Stao | Ao Prog.-Riga soggetto e impegno
Olels g p— 6 [EEE 2.00000/2004
il " NATURA SRL JP iquidata -8.000,00 | Ex: 2004- 30655 CNR- Consulenza Aree Portuali Ricad. Colr|
. . 7 < ]
=] 2013 | 2198 2/ irashl st Liquidsta - CNR- Consulenza Aree Portuali Ricad. Colr:
- N || 3525 o0zs7ss 24
o < 208 | 4% 1 WATER SOLUTION IT# AUU’S Lqmﬂam Dellbera N. 568 del 15-OTT-2008
o || o 13525 i s
i 08| a5 WATER SOLUTION [T AIHPS Ltzmdam Delibera N. 568 del 15-0TT-2008
& s Teasl s 0ss 2172670 7] 105
. . 20| o8 ENERGIA SPA CIG7136677C28 Ent 1. 126069.039 - Energia fascia F1
ol 1 P oossaisess 24 Toss0slze
e Pagina[1_|di2 » M Righe per paginalzs v
Ato AL 202/ 0 Servizo assegnatario (01 | 07 | 01 | 00 | Uffico Progettazione
) o to Documento il
TS RA stoot60700 202
> | e attura Aprle 22 Periodo 322 Feb - Mar 0
22 5 TIMSPA. T1/0a1202 FotUTa Aprle 22: P e ey LW‘VL\TELEKONU\
n oo pagina[T ]di1 »  Righe perpagnal =]

00 Uffco Progettatione
00 Uffco Progettazione
00 Uffido Progettazione
00 Uffco Progettarione
00 Ufhco Progettazione

00 Ufficio Progettazione

Proposta assegnatario da

04 02 00 Bilando entrate/uscite

w0

00 Blando enirate/uscite

04 02 00 Bilando entrate/uscite

02 02 00 Bilancio entrate/uscite

02 02 00 Blando entrate/uscite

04 02 00 Bilancio entrate/uscite

impegno.

Stato | Anno. Prog.-Riga oggetto impegno
A ) Sogget Documento___Saldo dalig Lo

2679 600362/2005 02456

- 205 | 36 1

il 2005 | 36 1sean wesauro Fattura n: A0002 - of 500362 Ex: 2005.30430 - Impgno Fattura Residuo N. ADQC2
Olels| o |20 | s 227% 20002 3 1200722005 02457

szmm ING SAURD ot ong- 20075 5006 04 o G

600362
)| @ o | 2005 | 23
Of=|e e | =2 M ASTELLONE FABI0DI €/ Kauuvan 0001 m 600362 Ex: 2005 zmas Impegno Fattura Residuo N. ABO01
005 | 2352 20072(2005 0245
Ole o] « Jams| 22 200 cm one rasoo coturam oo -0 1320072/ 20053045 mpeg Ftur Resiuo . A0t
= = s 1|26606 50190 i 4478702005 02507
D=2 2005 | 2355 1I5LE pRoF. AV, ALFONSO M Fatturan: 50190 -k 247870 | Ex: 2005-30585 -y ura Residuo K. 50190
Ol s w05 | 235 22 et i u i
u e aginal1_]di34 » W Righe perpaginalzs v
Ao AL| 2022/ [ 0 Servizio assegnatario (01 | 03| 01| 00 | (Ufficio Ragioneria
O Ao prog.-Rga Beneficario et e o Importo Lordo
Dowmento

Ofe | 2021 | 200 1| TANORL IRITTI AGENZIA SU EC 155 B 14,64/ 2020
Ofe | 2021 | 2990 1SRN 3010372050 PIRTI AGENZIA SU EC 155 SETTEMBRE 2020 464
u s pagnalt a1 Righe per paginal |

Ex: 2020.00185 - ontano 2020- dirtl di agenzia

Datainvio
[ 20002
2004120
12002120
14102120
o020

017027207
»

Visualizati 125 di 42

Proposta as:

Visualizati 1 -1l 1

Riepilogo selezionati

Totale Liquidazioni 48097

Datainvio
311037200

3110

311037200

311037200
311037200

311037200+

iz

Proposta st

»

Visualizati 1-111

www.palitalsoft.it
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Anteprima
@
Fasi Final

¢
Allegati al decreto
Ricerca documents
-
Ved! documenti da
Liquidare
(Operaziont su documerto
.

Liquida intero documento

Modifica/Liquida quota

Liquidazione senza fattura
e
Allegati al documento

Cambla decreto
Liquidazione

Nel caso si voglia annullare
I'operazione e riportare il
documento in alto
(cancellando  I'operazione)
sara possibile selezionare il
documento e
successivamente cliccare
Elimina

Emetti Mandato

@
e

*
Liquida intero documento

.
ModificarLiquida quota
parte do

Liquidszione senza fattura

@

Q MY 1|di2

— 4 Zoom automatico v

Pag 112

DECRETO DI LIQUIDAZIONE
Nr. @{$LIQATT.NUM_DL}@ del @{SLIQATT.DATAINS_DL}@

Servizio/Ufficio: 01.03.01.00 - Ufficio Ragioneria

] ile del Pr

VISTO/I il/i documento/i sotto indicatol/i;

VISTO il Materiale o la Prestazione di cui all'acclusa/e Fattura/e & stato regolarmente fornito/e o

eseguito/e a norma contrattuale;

VISTO, nel caso di prestazioni soggette allart. 105 co. 9,
contributiva in corso di validita;

RITENUTO necessario procedere alla liquidazione dei documenti sotto elencati:

il documento unico di regolarita

TOet N »

[
Rigenera

Scarica

2
Ricarica

=)
Salva

Modifica Stesura

R
Genera allegato Istruttore

Il bottone Anteprima
consente di avere una prima
stampa dell’Atto di
liquidazione e di apportare
modifiche e personalizzazioni
tramite il bottone Modifica
stesura con il programma
di editor ONLYOFFICE; tutte
le modifiche effettuate
possono essere salvate
grazie al bottone Salva ed
incidono sul testo definitivo
dell’Atto.

Il bottone Genera allegato
istruttore consente di
apporre la firma digitale
sull’Atto di liquidazione.

Tale funzione viene utilizzata
dagli Enti che scelgono un
“iter a firma multipla”

Il bottone Rigenera, ci da la
possibilita di poter tornare al
versione originale del testo
dell’Atto senza le modifiche

(8]

NumeroeData | Importotot.

Proposta

impegno

i r\ATuRASR JIPS: Liquidata 800000 Ex: 2002 30555 CNR- Consulenza Aree Portuali Ricad. Colr
J\PS Lquidata 1.680, 0“ Ex: 2004- 30‘55 CNR- Consulenza Aree Portuali Ricad. Colr
i - * xvLem wateR soLuTion \TAH\PS Uumdau 466/‘0“ Ex: 2008-095 m Delibera N. 568 del 15-OTT-2008
= g = M WATER SOLUTION ITALJIPS: qudau 52000 £x: 2008 ussm Delibera N. 568 del 15-0TT-2008
u e Pagina[1_|di2 w W Righe perpagina{zs v
Atto AL | 2022 o Servizio assegnatario 01 | 07 | (01 ' 00 | (Ufficio Progettazione
Anno  Prog. - Riga Beneficiario besiiog] Importo Lordo
st Documento -
222 | M0 Ymmsea ouraazaPturs Ao 22 eriodo 322 e 28] e relgroNA

gnatario da

01 07 01 00 Uffio Progettazione
00 Ufficio Progettazione
00 Uffdo Progetiazione
107 01 00 Uffico Progettazione
07 01 00 Uffdo Progettazione

01 00 Uffico Progetiazione

Dataimvio
220041201~
22104720
14102120
14/02720
017027207

o10ar201+

Visualizzat 1-25 di 43

Proposta ast

(Operazion su Decreto
a
Anteprima

Allegati al decreto

Ricerca documents
“
Ved! document da
Liquidare
[Operazion su documento.

.
Liquida intero documento

.
Modifica/Liquida quota
parte doc.

o
Liquidazione senza fattura

¢
Allegati al documento

Cambia decreto

Una volta inseriti tutti i
documenti che si vogliono
liquidare cliccare Fasi Finali
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iacm01a od

Sr—— i — T - Sara possibile inserire degli
' | allegati da collegare all’atto e
ol TipoAtto AL | [Decreto di Liquidazione Anno e numero Atto | 2022 0 B .

Areassetore Servizo 01| 67 ) 01 00| Uffco Progetiazone it .. | poi procedere alla
P —_— ol - &= | numerazione dell’Atto tramite
208 Righe Importi Righe Importi Righe Importi Allegati il bottone Numera Atto

Liquidazioni da pagare 1 480,97 [} 0,00 1 480,97 fedi
Liquidazioni pagate [} 0,00 0 0,00 [} 0,00 | |
Totale Liquidazioni 1 480,97 0 0,00 1 480,97 Al = Non é pOSSibiIe numerare un
- .. | Atto che non contiene
E documenti.
[dific
; f
u All'avvenuta numerazione
Avvenuta numerazione dell’Atto ci sara un popup che
mostra il numero assegnato.
@ @® Documento tipo AL - Decreto di Liquidazione i
! Area-Settore-Servizio: 01.07.01.00 - Ufficio Progettazione E
e Assegnato numero 424 del 22/06/2022 i
o R T e T Successivamente sara
2018 | 2198 1 amurasrL JIPS: Liquidata 8.000,00 Ex: 2004-30655 - CNR- Consulenza Aree Portuali Ricad. Colr ey An pOSSibile procedere alla
2 D )| | stesura del testo dell’Atto
- e (0 Anno e numero Ao 2022 a2 tramite il bottone Stesura
Area-Settore-Servizio (01 | 07 | 01 | 00 | (Ufficio Progettazione Stesura Atto llegal
201 “'| Atto
Competenza Residuo Totali e m
m"‘ Righe Importi Righe Importi Righe Importi Allegati
Liquidazioni da pagare 1 480,97 [} 0,00 1 480,97 fedi d¢
Liquidazioni pagate 0 0,00 0 0,00 0 0,00 -
Totale Liquidazioni |1 480,97 0 0,00 1 480,97 =r
=
jda int
116
ifica
4
Stesura atto [x] | Quindi verra prodotto il
@ Q M| e I+ T SO emAl» b . documento  formato  PDF
Rigenera dell’atto di liquidazione
Cliccare Stesura Definitiva
PROVVEDIMENTO DI LIQUIDAZIONE -
Nr._ 424 del 22.06-2022 Ricarica
Servizio/Ufficio: 01.07.01.00 - Ufficio Progettazione
=]
1l Responsabile del Procedimento Salva
Topioo T Treao T Farmire T
‘ L Modifica Stesura
TOTALE DECRETO O LIGUBAZIONE o
Timbro e firma del Responsabile
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Stesura atto n
@ QN[ e - |+ T BOEmA» Infine & possibile scaricare in
= formato PDF I'Atto appena
. o redatto

PROVVEDIMENTO DI LIQUIDAZIONE
Nr. 424 de 22.06.2022
Senvizio/Uffcio: 01.07.01.00 - Ufficio Progettazione

Il Responsabile del Procedimento

I impegno. T Fomiore.
2022700482 T TMSPA.

Capioh.
503103 00017.0076.

VISTAIs fattra ci TM S.P.4.sopra ndicts; |

VISTO il Miaterisle zione di cu alfaccluss Fatura 2 unitartpattui ¢ alle quants
fomits da TM SP A

LIQUIDA fimporto soto indicato & ne sutorzza l pagaments.

TOTALE DECRETO DI L 48097

Timbro e fima del Responsabile

1.3 METODO VELOCE PER INSERIRE E FIRMARE L'ATTO CON ITER ISTRUTTORE —
FIRMATARIO:

Listruttore inserisce l'atto senza numerarlo e vi associa tutti gli allegati di competenza dell’ufficio periferico es.
Certificato Regolare Esecuzione, Durc.
Sull’Atto inserito € a posizione 10, cliccando sull’'opzione firma, la procedura automaticamente:

1. Numera l'atto chiedendone conferma

2. Produce la stesura definitiva
3. Esegue le funzioni per la firma dell’atto secondo quanto definito dei parametri di personalizzazione

2. ATTI DILIQUIDAZIONE

2.1 GESTIONE ATTI DI LIQUIDAZIONE

Per i filtri di ricerca e le posizioni dell’atto all'interno dell’iter formativo vedere paragrafo 1.1.

L’iter va definito tenendo conto di effettuare la numerazione ove possibile nello stesso momento in cui viene apposta
la prima firma digitale in modo da avere la coincidenza della data dell'atto con quella della firma.

Si ricorda che gli estremi del provvedimento ammistrativo e il responsabile del provvedimento, sono contenuti
allinterno del flusso XML inviato alla Piattaforma Siope + (nella tabella 10 - sezione Struttura Mandato)

(D) | AMBIENTE TEST Excontail 2022 Dal menu Servizi

Utente: XRICHIEDENTE - Ruolo: Servizi Richiedenti L . o
szt Economici ->Finanziaria ->

Uscite-> Atti di Liquidazione

ervizi Economi

* | 70, At i liquidazione ]

80. Liquidazione Documenti

90, Tabelle >

In elenco saranno Vvisibili
solo gli Atti della propria
struttura organizzativa o, in
alternativa se si tratta di un
utente globale, tutti gli Atti

dell’Ente.
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Selezionando un Atto si
attiveranno le varie funzioni

tra cui:

ITER  Prog. E Tipo Anno  Numero Data Propostada  Servizio Oggetto Totale documenti ac Soggetto. s
2 [ Jne =— ] - - . .
S| — T [ — . s 5 Anteprima: si veda sopra
@/ = n bw s am @ ¢ ez s LOCLAORIPUBBLCLINA q S msaseen 99 BE
R N T L T T e ———— L —— . Annulla Numero: consente
Oelola| o v |mz o 02200 U0 coNOUATOE PROW i o Az Numera :
O wls| #| 2 s P |mzz 5 @ owos022[0a020200 U0 ECONOMATOE PROW auicarone € 20 roomensn|s7eos ~ di annullare il numero
Oels|= Usita P2 (2022 |55 08062022(04030600 | UO.C.LAVORIPUBSLICI-INFliuida : > esaae00 (rores oo dell’Atto
Olelr|o| = |walm |jm |o e : o
lele] =] el O e e e I T Stesura Atto: se I'Atto & in
Oelse| 2 wwm  |mm |2 ¢ owosaom|moozn |uocRsomseuwaNE v o £ = [ 20
Owlr o 2 was ;2 w2 |9 ¢ oouean|monmen  |UoCRSORSE UNANE AV L B = una pog;lone consona ( )
Olelr| 2| o |von ot |z o T T p— — ¢ ] Sy . " € possibile fare la stesura
Oels 2| 20 s po w2 |50 30/05/2022 (04030000 3 SETTORE: GESTIONE, GOVE D B 718 d f t p rt I
Dels 2 m ke wm 5 6 s mm U UAORPERE DD R e 'r"_'va € ortarlo  a
S P P PO PSR SR P e e SV PO R posizione 30.
B2 o gina1]ai Visualizzati 1 -25 di 30

Firma: Consente di firmare
digitalmente gli Atti a
posizione 30. In base all’iter
scelto dall’Ente I'Atto verra
portato a posizione 35 o 40.

Documenti Collegati:
mostra i documenti liquidati
con I'Atto

Allegati: gestione allegati
all’Atto

Totali: mostra i totali
finanziari dell’Atto

3. TIPOLOGIA ATTO DI LIQUIDAZIONE

La configurazione di base viene fatta sui parametri generali.

Determine di Liquidazione/Riscossione

Codice Numeratore per numerazione visto RAG_VR Q. MISTO RAGIONERIA SU DET. LIQUIDAZIONI
Verifica Stessa CIG nella Determina [
Inserimento Riscossioni senza Atto | Consentite a tutti gli operatori v
Inserimento Liquidazioni senza Atto | Consentite a tutti gli operatori v
Data verifica per documenti senza iter/atto | valorizzata uguale alla data del | v
Firma digitale su atti lig./risc. | Attivata (firma digitale dopo numerazione) vt
Agg. firmatario stesura definitiva [ Sono possibili le seguenti opzioni:

Label firmatario RUP RESP.PROC. 1ATTIVATA (firma digitale dopo numerazione)

Label firmatario proposta PREFIRMATARIO 2.ATTIVITA con controllo utente firmatario

3.Utilizzo immagine firma

Ogni tipologia di atto pud avere delle particolarita rispetto alle impostazioni di base, quindi I'iter della formazione
dell’Atto di liquidazione pud essere definito secondo le esigenze operative dell’ente nella tabella degli Organi
Deliberanti.

Questo consente di avere tipologie di atti di liquidazione con iter diversi, esempio, un atto di liquidazione per una
sola firma digitale prodotto da un determinato servizio ed un atto di liquidazione con testo diverso e 2 firme digitali,
prodotto da un servizio diverso
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mici * | 0. contabilits Analitica  * 20. Tabelle Generali » 90, Autorizzazioni Utenti
3 Ente » | ; : i
20. Ordini > 3 Ente 10. Clienta & Moduli » 100. Utenti Organigramma e Funzionigramma
90. Tabelle »  40.Documentale § [ e, " [ 110. Organi Deliberanti
. Pa »
100. Statistiche pff 3 PoEoty
110, Utilita » | ©0. Funzioni Di Servizio »
2 3

|| 70. Utilita >

Di seguito sono elencate le configurazioni e le operazioni aggiuntive per le diverse tipologie di Atti di Liquidazione
che sono possibili con implementazioni apportate al programma e disponibili da inizio Luglio 2022.
Esse sono :

1. D.L con doppia firma digitale del prefirmatario e firmatario. Non viene verificata la coincidenza dell’'utente
prefirmatario con il C.F. presente su certificato di firma

2. D.L con doppia firma digitale del prefirmatario e firmatario. Viene verificata la coincidenza dell’'utente
prefirmatario con il C.F. presente su certificato di firma

3. D.L. con firma elettronica o immagine grafometrica del prefirmatario
4. D.L. con allegato generato dal prefirmatario prima della numerazione
5. D.L. con doppia firma digitale ed allegato generato all'inserimento della proposta dall’istruttore
3.1 A.L. CON FIRMA DIGITALE PREFIRMATARIO (NON AVVENGONO CONTROLLI SULLA
FIRMA DEL PREFIRMATARIO)
CONFIGURAZIONE
PARAMETRI
Descrizione™ [D.L. Pref. firma digitale " .
Richiesta definizione pianta organica La ConﬂguraZ|one
Richiesta numero atto (] eVidenZiata; prevede la
Salvataggio solo per stampa definitiva firma dei 2 SOggettl
Tipo Organo Deliberante* | Atto del dirigente 5 Al momentq della firma del
Descrizione atto obbligatoria ReSpOI:IsabIIe deI
Modo cancellazione testo salvato | Se I'atto viene riportato alla posizione 20 il testo non viene cancellato v procedl_mento 0 SerVIZIQ
Entrata - Crea atto automaticamente | Ng w NON viene Vermcat.o che il
ENTRATA - Assegna visto automaticamente | No v CF de”’Utente Cor”sponda
SPESA - Crea atto automaticamente | Ng v con il CF del Certiﬁ-CatO
SPESA - Assegna visto automaticamente | No v presente sulla flrma

utilizzata

Modalita Pre firma

Attivata con firma digitale dopo la numerazione - p.35

Modalita firma RUP | Attivata con controllo utente firmatario

Una volta che [lutente
istruttore avra creato I'atto
ed eventualmente I
allegato tramite il bottone
“Genera allegato
istruttore”, I'utente
prefirmatario potra
procedere alla firma

digitale senza che venga
effettuato _un___ controllo
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sesuraato a sull'utente che sta
3 ’ :
@ a MY ez |+ T SoemN» 2 effettuando 'operazione
L L 1y S Rigenera
ATTO DI LIQUIDAZIONE Nr. @{$LIQATT.NUM_DL}@ del @{SLIQATT.DATAINS_DL}@ =
Scarica
Proposta da:
04.01.01.00 - U.O.C. AFFARI GENERALI E CONTENZIOSO +
Ricarica
IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO S’?
alva
ESAMINATI i d i sotto elencati e depositati agli atti;
VISTO l'articolo 184 del T.U.E.L; Modifica Stesura
VISTO il regolamento di contabilita;
» @
Genera e firma proposta
ATTESTA

o laregolarita' delle forniture e/o prestazioni riferite ai documenti di cui la presente;
® Iesistenza di regolare atto di impegno come indicato su ciascun documento;

* la regolarita della fornitura/servizio ai requisiti qualitativi ¢ quantitativi nonché del rispetto delle
condizioni pattuite.

Se l'utente € dotato di firma

della firma remota fornita

dalla Camera di Commercio

utilizza la funzione: “vai alla

. firma remota” che consente

’ Sariee di firmare direttamente

(allinterno di CWOL) tramite

Nome File Dim. @ Conferma codice OTP; in alternativa si

I ‘ deve effettuare la firma

esterna con la funzione di

scarica tutti, firma e carica
tutti

o g i 5 i s 3 . Scarica tutti
Scarica i File da firmare e ricaricali Firmati: o

éﬁ P1_prog_34_del 24-06-2022_04.01.01.00_firma_lst1 206.7 KiB e '_:;',' 3

‘ » 1.Quando il prefirmatario
Q Vai alla appone la sua firma
Firma Remota NON awviene il controllo
- utente dalla struttura
. = organizzativa e sul C.F.
presente nel certificato di

Visualizzati 1-1 di1

firma.
2. 1l controllo & invece
presente nel momento della
firma del RUP
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3.2 A.L.CON FIRMA DIGITALE PREFIRMATARIO E CONTROLLO UTENTE PREFIRMATARIO

Descrizione® |D.L. Pref. firma digitale controllata CONFIGURAZIONE
Richiesta definizione pianta organica PARAMETRI
Richiesta numero atte [
Salvataggio solo per stampa definitiva La Modalita di firma del RUp
Tipo Organo Deliberante™ | Atto del dirigente v viene reperita sulle
Descrizione atto obbligatoria COnﬁgUraZiOni generali e
Modo cancellazione testo salvato | Se I'atto viene riportato alla posizione 20 il testo non viene cancellato v non del SingOIO Atto

Entrata - Crea atto automaticamente | Ng v

ENTRATA - Assegna visto automaticamente | No v

SPESA - Crea atto automaticamente | No v

SPESA - Assegna visto automaticamente | No v
Firme decreto

Modealita Pre firma | Attivata con firma digitale dopo la numerazione (con controllo utente firmatario) - p.35 1 v

Modalita firma RUP | Non attivata Gk 2

'

Una volta che [lutente

@ Q MY 1]di2 — | 4+ Zoom automatico v B aSaBA » s . . )
lATro DI LI(IDUIDAZIONEN @{$LIQATT.NUM_DL}@ del @{$LIQATT.DATAINS, DL}@J ’ B o istruttore avra creato ['atto

Ir. 2 i e i | ' , . .

booss o =0 e | aII?gato tramite il

04.01.01.00 - U.0.C. AFFARI GENERALI E CONTENZIOSO I ‘ POttone Genera allegato

Bl istruttore”, l'utente

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO . ‘ prefirmatario potra

ESAMINATI i documenti sotto elencati e depositati agli atti; B procedere a"a flrma

VISTO l'articolo 184 del T.U.E.L; Modifica Stesura dlgltale con un COntrO”O

VISTO il regolamento di contabilita; s
» sull'utente che sta
Generae a proposta y .
effettuando I'operazione

o laregolarita' delle forniture e/o prestazioni riferite ai documenti di cui la presente; |

ATTESTA

* [esistenza di regolare atto di impegno come indicato su ciascun documento;

e la regolarita della fornitura/servizio ai requisiti qualitativi ¢ quantitativi nonché del rispetto delle
condizioni pattuite.

a

1. Quando il prefirmatario
appone la sua firma

W Scarica tutti 8 .
-~ avviene il controllo utente

Scarica i File da firmare e ricaricali Firmati:

‘ dalla struttura
Carica tutti . .
’ organizzativa e sul C.F.
presente nel certificato di
Nome File Dim. @ Conferma firma
Vi Pl 34_del_24-06-2022_04.01.01.00_firma_lstr 206.7 KiB L. ) 2.1l controllo al momento
Em  |TreRsedel oaororoo fima suzoe7ke | ) |63 | H della firma del Rup viene
m fatto in base ai parametri
impostati nella tabella dei
parametri generali, che
$ k all’esempio indicato al
Visualizzati 1-1 di 1 gF\rr::‘Rae“niota paragrafg 3, NON
prevede il controllo
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3.3 A.L. CON FIRMA ELETTRONICA GRAFOMETRICA PREFIRMATARIO SU STESURA
DEFINITIVA CON CONTROLLO UTENTE PREFIRMATARIO

Entrata

SPESA

Modo cancellazione testo salvato
- Crea atto automaticamente
ENTRATA - Assegna visto automaticamente

- Crea atto automaticamente

SPESA - Assegna visto automaticamente

Modalita Pre firma I

Descrizione™ D.L. Pref. stesura definitiva

Richiesta definizione pianta organica

Richiesta numero atto [

Salvataggio solo per stampa definitiva

Tipo Organo Deliberante™ | Atto del dirigente
Descrizione atto obbligatoria

No v
No v
No v

No v

Modalita firma RUP | Non attivata

Stesura definitiva dopo la numerazione - p.30

Se I'atto viene riportato alla posizione 20 il testo non viene cancellato v

CONFIGURAZIONE
PARAMETRI

Prevede che il programma
applichi 'immagine elettronica
della firma al momento della
stesura definitiva che avviene
dopo la numerazione

La Modalita di firma del Rup
nel’esempio, viene reperita
sulle configurazioni generali e
non del singolo Atto

Tipo Documento DL | [Dt. Resp. Servizio x Liquidazione (Num. unica)

Decreto - Anno:

Numero: Data Decreto Cl

Propostada (04 (01 ] 02| (01 | U.0.C. RISORSE UMANE AMBITO

S o m—

Numeratore LiQuUI/77

Progressivo 40 Pare [Uscta v
Aggiorna
Disabilitato (]
L]

Cancella

Si procede alla numerazione
dell’atto come spiegato nel
precedente paragrafo

ggeio Altra Ricerca
-
4 Torna Elenco
Descrizione Extra
Anteprima
4 > Stesura Proposta
Note finall
4
Stesura atto [x]
o a T 1] di2 — | 4 Zoomautomatico v e R » E
scarics
v £
) = :
)’”‘Q H Salva
3
ATTO DI LIQUIDAZIONE Nr. 65 del 24-06-2022
Propesta da: ‘
04.01.07.00 - U.O.C. AFFARI GENERALI E CONTENZIOSO

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO

ESAMINATI i d sotto elencati e dep 1agli atti;
VISTO l'articolo 184 del TUEL;
VISTO il regolamento di contabilita;

ATTESTA

Successivamente
procederemo con la stesura
definitiva del Atto

Viene prodotto il documento
che riporta la firma elettronica
grafometrica del prefirmatario
applicata al testo in fase di
stesura definitva , con
controllo utente.

A seguire il Rup/responsabile
del servizio procedera con la
firma finale dellAtto con i
controlli previsti nei parametri
generali
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3.4 A.L.CON ALLEGATO GENERATO DAL PREFIRMATARIO PRIMA DELLA NUMERAZIONE

Descrizione™ D.L. Pref. stesura proposta con allegato
Richiesta definizione pianta organica
Richiesta numero atto (]

Salvataggio solo per stampa definitiva

Tipo Organo Deliberante” | Atto del dirigente ~
Descrizione atto obbligatoria

Modo cancellazione testo salvato | Se I'atto viene riportato alla posizione 20 il testo non viene cancellato v
Entrata - Crea atto automaticamente | No v
ENTRATA - Assegna visto automaticamente | No v
SPESA - Crea atto automaticamente | Ng v
SPESA - Assegna visto automaticamente | No v
Frme decreto

Modalita Pre firma | Stesura proposta con allegato prima della numerazione - p.15

Modalita firma RUP | Non attivata et

CONFIGURAZIONE
PARAMETRI

Prima della numerazione viene
effettuata una stesura della
proposta da parte dell’'utente
preposto al controllo, che ne
verifica la completezza e la
rispondenza dei dati contabili
con quelli cartacei, produce
un’allegato che viene annesso
alla bozza di Atto in itinere.

La Modalita di firma del Rup
viene reperita sulle
configurazioni generali e non
del singolo Atto

Nell’Atto di liquidazione
avviene la stesura proposta da
parte del prefirmatario con
I'aggiunta di un allegato e con
controllo utente

‘
(%

© Cream Allegato con firma proponente stesura

Una volta generata, verra

creato un allegato

0
50,

@|s| 2| 38 | Uscis P 04.01.01.00

x2 o

0. A ConERAL Ol 24 3

|

pa 2022 [
pa_|jor_Jpr_|foo

D.L. Pref. stesura proposts con allegato
U.O.C. AFFAR| GENERALI E CONTENZIOSO

2022 Prog. 38
0,00

Anns

Entrate Spese 50,00

f
|

Descrizions Name uuD Natura Nota

I@ # Altegato con firma proponente stesura P4_prog_38_del_24-06-2022.04.0 |

Utence mod.

CED

WER Prog  BU  Tpo  Awo Numera Dam  Broposada Senizio Oggetn Towmedocumend Ol Sogger
3 [l = [roe 1 | J [ Jjr_ 1

00 0725734EA0 2534
00

b
Nuove
E

AcgMultpla

Vedremo l'atto con l'allegato
dall’elenco degli atti.
L'allegato &  consultabile

tramite la “graffetta”:
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3.5 A.L. CON DOPPIA FIRMA DIGITALE ED ALLEGATO GENERATO ALL’INSERIMENTO
DELLA PROPOSTA DALL’ISTRUTTORE

CONFIGURAZIONE

Descrizione™ D.L. Pref. proposta allegato firmato dig PARAMETRI
Richiesta definizione pianta organica Con qUeSta OpZiOne I'istruttore
Richiesta numero atto (] produce la stesura provvisoria
Salvataggio solo per stampa definitiva della bozza di Atto non
Tipo Organo Deliberante™ Atto del dirigente ~ numerato, che pud contenere
Descrizione atto obbligatoria la firma dell’istruttore
Modo cancellazione testo salvato | Se 'atto viene riportato alla posizione 20 il testo non viene cancellato v
Entrata - Crea atto automaticamente | Ng v L‘a”egato viene inserito
ENTRATA - Assegna visto automaticamente | No v automaticamente tra gll
SPESA - Crea atto automaticamente | Ng v a”egati della nascente
SPESA - Assegna visto automaticamente | No v determina di |iqUidaZiOne
Frme decreto
Modalita Pre firma | Stesura proposta con allegato con firma digitale prima della numerazione - p.15 v ] preﬁr’matal"io prOduce un
Modalita firma RUP | Non attivata - secondo allegato che firma
digitalmente ed allega alla
determina

L’Atto di liquidazione contiene
2 allegati, quello dell'istruttore
(non firmato digitalmente) e
quello del prefirmatario firmato
digitalmente.

Al momento della firma digitale
del prefirmatario avviene un
controllo utente

La procedura memorizza in
automatico [l'allegato firmato
dal prefirmatario

© Creaw Allegsto con firma proponente stesura

TR Prog. e Tpo  Amno  Mumero  Data Propostada Servizio Ogsetto Totale documenti ac Soggeiio

T = N ‘ — ‘ Vedr?mo la prop‘osta di atto
olr[2] % |ucelre w2 o OAUTOLI U0 AFPARIGENERALIE GO fo 2406 3 S s oo con l'allegato dall’elenco degli
= ! L'allegato &  consultabile
3 2022 0 D,-_.VPrff stesura proposta con allegato Nuovo tramite Ia (xgraﬁetta:,:
64 |81 | 61 | 00 | [UO.C AFFARI GENERALIE CONTENZIOSO .
Anna 2022/ Prog. 38 Acq.Multipla
Entrate 0,00/ Spese 50,60
| Sy t .
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I ] |

responsabile del servizio

- : : . : w_ Scarica tutti effettua:
Scarica i File da firmare e ricaricali Firmati: e 1.numerazione
2.stesura definitiva
Carica tutt . ..
’ 3.Firma digitale

Nome Flle pm. | & Conferme Per la firma digitale valgono i

= controlli dell’'utente firmatario

e ’ ‘
P1_prog_34 del_24-06-2022_04.01.01.00_firma_lstr 206.7 KiB e - g . . . .
=3 s " specificati negli altri casi

4 »

Vai alla
Visualizzati 1-1 di1 @Fi'ma Rhgmota

4, RELAZIONE TRA CIG E MOTIVO ESCLUSIONE CIG CON
DOCUMENTIEA.L.

Le nuove misure di controllo prevedono:

4.1 ACCETTAZIONE DOCUMENTO
CIG:
Al momento dell’accettazione la procedura mostra se il documento in entrata contiene il CIG, si rammenta che la
mancanza del CIG & un motivo valido per rifiutare la fattura.
In presenza di CIG ne viene mostrato il codice, la presenza della descrizione indica che tale CIG & presente negli
archivi di CWOL, se il codice CIG & assente I'utente ha la possibilita di inserire il CIG nella tabella. Sul CIG indicato
viene controllato:
la capienza, controllando I'imponibile della fattura con I'importo ancora disponibile sul CIG
la validita del CIG. Se la data fattura & posteriori alla data fine del CIG ne viene data segnalazione di WARNING.

Dati generali del documento da XML &

Identificativo SDI 6355548176 Nome flusso [T00488410010_ORcqV_riga_001.xml
Tipologia documento  TDO1 | [Fattura Codice ufficio fatturazione |MZ4FF4 | larcugnano
Numero documento 8E00758565 Data documento  [11/12/2021 Importe totale documento 742,54 Valuta [EUR
ClG 7382198A28 ® 2 costi hardware rete

Causale [1BIM 2022

4.2 CONTABILIZZAZIONE E ASSEGNAZIONE DOCUMENTO

CiG
Valgono le stesse regole indicate nell’accettazione

MOTIVO ESCLUSIONE CIG (in assenza di CIG)

Nella contabilizzazione del documento di spesa, in fase di ASSEGNAZIONE deve essere indicato un motivo valido
alla data di registrazione CONTROLLO BLOCCANTE

Attualmente il motivo di esclusione € presente sull’impegno, se sull’impegno & presente un motivo di esclusione non
piu valido deve essere sostituito con uno valido alla data e viene sostitutito con quello presente sull'impegno
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4.3 LIQUIDAZIONE

CiG
Vengono ripetuti i controlli dell’accettazione e contabilizzazione con segnalazione non bloccante

MOTIVO ESCLUSIONE CIG

Vengono eseguiti i controlli della contabilizzazione con segnalazione non bloccante

Messaggio di WARNING non bloccante per permettere all’ufficio periferico di poter continuare con le operazioni, ma
in caso di WARNING dovra essere comunicato alla ragioneria.

4.4 \VISTO RAGIONERIASUA.L.

CIG
Vengono ripetuti i controlli precedenti, con controlli bloccanti e possibilita di modifcare il documento dove si presenta
'anomalia

MOTIVO ESCLUSIONE CIG

Vengono ripetuti i controlli fatti in fase di assegnazione, in caso di anomalia il

CONTROLLO é BLOCCANTE se il motivo esclusione CIG non corrisponde con i controlli di cui sopra
Viene presentati il documento/i per permettere la correzione con un motivo valido alla data attuale.
L’eventuale motivo no CIG corretto viene sostituito anche nell'impegno

Palitalsoft srl

Palitalsoft S.r.L. Pl. e C.F. 00994810430 sedi operative:

via Brodolini, 12 Cap. Soc. euro 135.000,00 iv. via Paganini, 57 via Tacito, 51/B via Garibaldi, 1

60035, Jesi - AN palitalsoft@pecraccomandata.it 62018, Potenza Picena - MC 41123, Modena - MO 20865, Usmate Velate - MB
T.+39 07312291 info@palitalsoft.it T.+39 0733 688026 T. +39 059 847006 T.+39 039 6758001

17



