INSERIRE E UTILIZZARE IL CALENDIARIO CON LE SCADENZE ANAGRAFICHE

Questa guida vi spieghera come inserire il calendario e caricare le scadenze dei Servizi
Demografici.

ILcalendario, oltre alle scadenze fornite, pu0 essere personalizzato con U'aggiunta dei propri
appuntamenti.

1) Se nonvedete il calendario nella Home, quindi nella pagina principale al momento
dell’accesso, € il momento allora di attivarlo:

a) Spostate il cursore in alto a destra sulla sezione “Impostazione ed Utilita” [1] e
selezionare Gestione Portlet [2]
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b) vi si aprira una piccola videata con varie opzioni, cercate la “Gestione Calendario” e
con il tasto + verde a destra aggiungetela.
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Vi chiedera poi in che modalita aggiungere il calendario:

- Portlet: lo aggiunge sulla home come uno specchietto
- App: crea un’altra pagina di fianco alla Home
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2) Unavolta scelto come usare il calendario seguite questi passaggi per configurarlo:

a) Selezionatelo e cliccate sull’ingranaggio
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b) Selezionate con un click dove c’¢ il riquadro rosso, comparira una finche




:
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Uscire e rientrare nell’applicativo (Solo al PRIMO accesso occorrera dare tempo
all’applicativo di caricare

tutti i riferimenti)

da questo momento in poi le nuove scadenze saranno attive nel calendario.

3) Aggiungere eventi personalizzati

E possibile aggiungere eventi personalizzati nel calendario in modo da visualizzarli, per
farlo, dovete creare il calendario personalizzato e poi creare gli eventi all’interno,
vediamolo per passi:

A) Creare il calendario personalizzato:

cliccate U'ingranaggio:
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poi su NUOVO per inserire un altro calendario:
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Come campi obbligatori compilate:

- Nome calendario

- Gruppo: scegliete cityware

- gestite poi i permessi di modifica, consiglio di configurare flaggando lettura e
inserimento/modifica.

Una volta inserito il vostro calendario, cliccando su un giorno e poi su NUOVO, potete
aggiungere un evento o una prenotazione:
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Da li potete configurare ’'evento.



