
GUIDA ALLA GESTIONE DELLA SOSPENSIONE DEL 
DIRITTO ELETTORALE IN CWOL – CITYWARE ONLINE 
 

Nel caso un elettore abbia perso la capacità elettorale, temporaneamente oppure in modo perpetuo, 
con l’avvento di ANPR è necessario intervenire sulla certificabilità elettorale. 
 

Ci sono 3 casi: 

a) La comunicazione di perdita/interdizione capacità elettorale arriva mentre il cittadino è 
elettore iscritto alle liste del comune, sia nella banca dati locale che in ANPR. 

b) La comunicazione pervenuta riguarda un soggetto che non è ancora stato iscritto in 
elettorale ma è un residente 

c) La comunicazione riguarda un soggetto che è stato già cancellato in revisione e aggiunto alla 
gestione dei sospesi 

Per ognuno di questi vedremo come procedere: 
 

ELETTORE ISCRITTO ALLE LISTE ELETTORALI DEL COMUNE  

Se l’elettore è attualmente iscritto alle liste elettorali dovremmo procedere come di seguito: 

1) Sospendere la capacità elettorale in ANPR 
2) Provvedere a cancellare l’elettore alla prima revisione utile 
3) Inserirlo nella Gestione sospesi in modo che non venga riproposto 

 

Sospendere la capacità elettorale in ANPR 
Seguite questo  percorso per accedere alla Variazione Elettore per modificare a certificabilità del 
soggetto: 
 
Servizi Demografici; Elettorale; Manutenzione; Variazione Extra Revisione; Variazione Elettorale 

Richiamate l’elettore attraverso i campi di ricerca e cliccate elenca [1], poi fate doppio click 
sull’elettore per entrare nella scheda elettorale del soggetto[2]: 

 

 



 

Modificate la sola certificabilità elettorale, i campi dedicati alla scadenza dell’interdizione e al 
riaquisto del diritto li compileremo dopo, e cliccate su aggiorna. 
 
Procediamo all’invio della variazione elettorale in ANPR accedendo alla gestione invii: 

Servizi Demografici, Elettorale; ANPR – Funzioni di Servizio, Gestione Invii 

Sulla destra avrete una bottoniera verticale, cercate il pulsante INSERISCI ELETTORE, usatelo per 
ricercare l’elettore e fare doppio click sul soggetto. 

 

 

Una volta aggiutno il soggetto aggiornate la schermata con il pulsante nella bottoniera inferiore: 

 

 

 

Dopo vi comparirà la variazione da inviare in ANPR, selezionatela (diventa gialla) e uste il pulsante 
aggiorna elettore in ANPR: 



 

 

 
Una volta eƯettuato questo, dobbiamo attendere la prima revisione utile per cancellare il soggetto 
dalle liste elettorali. Una volta che il soggetto è stato cancellato può essere aggiunto alla GESTIONE 
SOSPESI: 
 
Perché aggiungerlo alla Gestione Sospesi? Per evitare che venga proposto come cancellando nelle 
revisioni di iscrizione e per avere storico delle variazioni fatte su un soggetto. 
 
L’inserimento dell’elettore, cancellato nell’apposita revisione, all’interno della gestione sospesi si fa 
dal programma GESTIONE SOSPESI che trovate al seguente percorso: 
 
Servizi Demografici; Elettorale; Manutenzione; Variazione Extra Revisione; Gestione Sospesi 
 
Per aggiungerlo seguite questi passaggi: 
 
a) selezionare il tipolista= liste elettorali attraverso il pulsante altra ricerca: 
 

 

Nella stessa videata cliccate nuovo e inserite nome e cognome del soggetto, poi cliccate su elenca: 
 

 

 



Selezionate il soggetto con il doppio click e verrete poi rimandati ad una videata nella quale dovete 
inserire i dati della sospensione/interdizione elettorale: 

Compilate la data di riacquisto diritto nel caso l’interdizione/sospensione non sia perpetua 
in caso contrario potete inserire la data 31/12/2999, cliccate su aggiorna per confermare 
l’inserimento. 
 

 

NB: nel caso di sospensione temporanea la data di riacquisto del diritto permette all’elettore di essere 
“visto” dal programma e proposto nella pertinente revisione di iscrizione qualora ancora residente. 

 

SOGGETTO NON ANCORA ISCRITTO IN ELETTORARE MA ISCRITTO IN 
APR  
Nel caso il soggetto non sia iscritto in elettorale ma sia iscritto regolarmente in APR accedendo alla 
gestione sospesi da questo percorso: 
 
Servizi Demografici; Elettorale; Manutenzione; Variazione Extra Revisione; Gestione Sospesi 
 

Cliccate il tasto NUOVO a destra e cercate il soggetto: 

 

Una volta ricercato il soggetto selezionatelo con il doppio click: Impostare lo stato a NON ISCRITTO e 
la posizione certificabile a sospesa indicando anche la Data di Riacq. Diritto [Se interdizione perpetua 
indicare 31.12.2999] cliccate su aggiungi per terminare. 

 



Successivamente richiamate il soggetto nella Gestione sospesi e inviate verso ANPR il tipo 
certificabilità: 

 

 

CANCELLAZIONE IN REVISIONE IN CORSO   
Se l’elettore è un cancellando della revisione, assicurarsi che la posizione certificabile sia valorizzata: 
Per farlo, accedete alla revisione, e cercate il programma Inserimento/Gestione cancellandi; 
richiamate il soggetto cancellando e controllate che causale e posizione certificabile siano compilati. 
 
una volta fatto, il resto lo farà il programma. 

 
 

 

 

 

 



TENUTA ELENCO SOSPESI A SEGUITO DI VARIAZIONI ANAGRAFICHE 
(CANCELLAZIONI) 
Nel caso alcuni dei soggetti sospesi venissero cancellati dall’anagrafe, l’aggiornamento delle schede 
elettorali dei soggetti viene fatto come di seguito; sempre nella GESTIONE SOSPESI: 

1) “Controllo soggetti cancellati anagraficamente”, premere questo pulsante per estrarre i 
soggetti in EXCEL e quindi procedere ai controlli. Una volta eƯettuati i controlli procedere con il 
punto seguente. 

2) “Aggiorna Soggetti Cancellati Anagraficamente”,  che modifica lo stato dell’elettora da 
SOSPESO a CANCELLATO, aggiornando quindi l’elenco dei sospesi. 
Attenzione: questa operazione non è reverisibile 
NB: i dati della sospensione non vengono persi, semplicemente si mantiene aggiornato 
l’elenco. 

 

 

 


