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1. ISTRUZIONI VARIAZIONI DI BILANCIO 
 

1.1 Note Operative 
 
Le fasi di seguito illustrate mostrano l’operatività per le varizioni di bilancio, inserimento, modifica e cancellazione 
  
 

2.1 Inserimento variazioni di bilancio 
 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

Dal menù  Servizi 
Economici ->Finanziaria -
> Bilancio e Variazioni> 
Variazioni di bilancio 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Nella videata è possibile 
inserire dei parametri di 
selezione per ricercare 
variazioni presenti in 
archivio  
“Elenca” 
o cliccare “Nuovo” per 
inserire una nuova 
variazione 
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In inserimento definirei i 
valori identificativi della 
nuova variazione 
- Competenza 
- Cassa/Competenza 
- Cassa 
 
Provvisoria/Definitiva 
 
Proposta e Assunzione 
Tipologia Atto-N°-Data 
 
Quindi cliccare 
“Avanti” 
 
 

 

 
 
 

 
 
 
 
In seguito cliccare +  
per aggiungere riga nella 
variazione 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
Selezionare per scegliere 
il tipo di variazione che 
permetterà la gestione dei 
diversi campi: 
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Selezionando parte 
entrata / uscita  
 
sarà possibile gestire le 
varie tipologie di voci 
 
ENTRATE 
 
 
 
 
USCITE 

 
 

 

 
 
 
Selezionando la lente 
sarà possibile accedere 
alla tabella delle voci di 
bilancio e di selezionare 
la voce voluta. 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
Procedere all’inserimento 
dei valori. 
 
In base al tipo di 
variazione saranno 
gestibile determinati 
campi. 
 
Nel caso di variazione di 
competenza e cassa, 
l’importo inserito nella 
competenza sarà riportato 
anche nella cassa. 
 
La toolbar laterale 
permette di verificare la 
situazione della voce, e 
altre funzionalità. 
 
Una volta terminato 
l’inserimento confermare 
con il bottone 
“Aggiungi” 
 
 

  



 

Pag. 5 / 8 
 

 
 
 

 
 
All’aggiunta del record, 
viene rappresentato un 
riepilogo dell’operazione 
effettuata. 

 

 
 
 

 
 
 
Nella parte superiore sarà 
possibile visualizzare i 
vari riepiloghi, per piano 
finanziario, titolo ecc. 
 
 
 
 
Nella parte inferiore sarà 
possibile visualizzare un 
riepilogo per anno, 
Entrate / Uscite 
 
 

 

 
 
 

 
Nel caso di variazioni con 
utilizzo di avanzo sono 
obbligatorie le seguenti 
informazioni: 
 

- Il codice del 
vincolo 

- Il codice del 
raggruppamento 

- Parte del bilancio 
Corr./Capitale 

- Ricorrente/Non 
ricorrente  

(in base alla gestione 
in voce di bilancio) 

 

 

 

 
Una volta terminato 
l’inserimento della 
variazione per uscire 
utilizzare: 
“Torna Elenco” 
 
Nel caso di squadratura 
sarà comunque possibile 
uscire  
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3.1 Modifica variazioni di bilancio 
 
 

 

 
 

 
 
 

 
 
 
Una volta inserita la 
variazione sarà possibile 
utilizzare i parametri di 
selezione per ricercarla 
 
 
 
 
 
 
 
Elenco atti presenti 
permette di visualizzare 
l’elenco e di selezionare 

 

 
 

 

 
Dalla lista delle righe della 
variazione, per entrare in 
modifica dell’intera 
variazione utilizzare l’icona 
della matita. 
 
 
In questo modo avrete la 
possibilità di gestire le 
righe inserite, modificare o 
cancellare 
 
 
Selezionare e procedere 
con la funzione voluta. 
 
 
Per cancellare senza 
entrare è possibile 
utilizzare icona in basso. 
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Una volta in modifica sarà 
possibile variare le varie 
informazioni. 
 
Procedere poi ad 
aggiornare 
“Aggiorna” 

 
 
 

4.1 Funzione per confermare o variare estremi della variazione 
 

 

 
 
 

 
La funzione permette di 
confermare una variazione 
in stato provvisori o di 
variare gli estremi  
 
Selezionare la variazione 
in lista e cliccare 
 
“Rendi definitiva/conferma  

 

 
 
 
 

 
 
Selezionare le operazioni 
volute e procedere ad 
aggiornare. 
 
“Aggiorna”  
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5.1 Funzione per trasformare la variazione anche di cassa 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
La funzione permette di 
trasformare una variazione 
di tipologia competenza 
anche di cassa 
 
Selezionare la variazione 
in lista e cliccare 
“Crea variazione di cassa” 
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