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INTRODUZIONE AL PROGRAMMA

Accedere al programma

Accedere all’indirizzo internet fornito dall’Ufficio informatica

1.
2. Inserire il nome utente
3. Inserire la password
4. Cliccare Entra

Barra dei menu

@ ‘ Demo Ufficiale

® PO O

Apre un elenco delle schede aperte di recente, cosi da poter accedere velocemente ai
9 programmi piu utilizzati.

Apre il menu principale in formato grafico.

lavorando su piu finestre.

Permette di cambiare il colore della schermata per evitare confusione nel caso in cui si stia

Permette di visualizzare le notifiche ricevute.

Apre il Pannello di Controllo dell'utente, da cui & possibile gestirne il profilo, i portlet e le deleghe

og
Apre il menu principale, a tendina, con tutti i programmi a cui l'utente & abilitato.
@

Per terminare la sessione di lavoro o rientrare con un altro nome utente.

Schermata Home

All'accesso nellambiente, sara sempre visibile la schermata Home dell’utente, in cui saranno visualizzati gli atti da

® PO O

gestire.

@ ‘ Demo Ufficiale

ADMIN Home ‘
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REGOLARIZZAZIONE PROVVISORI

Regolarizzazione singola e multipla partendo dal provvisorio

Q Ricerca applicazioni

Dal menu Servizi

Economici ->Finanziaria -
> Entrate -> Fatturazione

50. Documentl Entrate

44, Chiusura

Entrate ->
S DO e m——— Regolarizzazione
g S provvisori da Tesoreria

Nella prima pagina sono
visualizzati i filtri di

»
»
»
»
0 Debiti ¢ PCC >
»
»
»
»

— ricerca utilizzabili per la
, ricerca dei prowvisori
120. Modulo Base » NOP— 110. Stampa Ordinativi

Importa provsorio da 000 a 000

In elenco saranno
mostrati tutti i provvisori
in base ai filtri selezionati
dall'utente.

® -1/0/0/oojo/oojo/ojojo oo oo o/ o/olo ojs

u e Pagna[T ]2 1 W Righe per pagnal

REGOLARIZZAZIONE
PROVVISORIO
SINGOLO
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Selezionare il provvisorio
che si vuole regolarizzare
e cliccare Regolarizza

Se per il provvisorio
selezionato € gia
presente in archivio un
documento
(fattura/avviso di
pagamento) selezionare
e cliccare Associa con
Documenti Assegnati

).

Se non ci sono
documenti presenti in
archivio associabili al
provvisorio selezionato
cliccare su “+” (2)

Nel caso (1) verra
presentata la paginazione
dei documenti di entrata;
successivamente sara
possibile scegliere uno o
pit documenti da

| associare al singolo

i provvisorio.

srsamen o (o O

Nel caso (2) si dovra
scegliere:

- soggetto

- accertamento

- codice
raggruppamento:
ovvero decidere
se I'accertamento
selezionato ha
sufficiente
disponibilita o se
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deve essere
creato un nuovo
accertamento da
matrice.

Si ricorda di usare:
PTSTD (settato come
default): se si vuole
creare un nUOvo
accertamento

Nella casistica PTSTD si
dovra scegliere un
accertamento tra:
e uno ditipo
MATRICE

e uno gia esistente
In entrambi i casi il
programma creera un
nuovo accertamento con
gli stessi riferimenti
contabili di quello
prescelto (o la matrice o
gia esistente).

PTSNT: se si vuole
scalare la disponibilita da
un accertamento gia
esistente.

REGOLARIZZAZIONE
MULTIPLA
PROVVISORI

Selezionare i provvisori
che si vogliono
regolarizzare e cliccare
Regolarizza

Come per la
riconciliazione singola si
dovranno compilare:

- soggetto

- accertamento

- codice
raggruppamento:
ovvero decidere
se l'accertamento
selezionato ha
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sufficiente
disponibilita o se
deve essere
creato un nuovo
accertamento da
matrice.

Siricorda di usare:
PTSTD (settato come
default): se si vuole
creare un nuovo
accertamento.

Nella casistica PTSTD si
dovra scegliere un
accertamento tra:
e uno ditipo
MATRICE

e uno gia esistente
In entrambi i casi il
programma creera un
nuovo accertamento con
gli stessi riferimenti
contabili di quello
prescelto (o la matrice o
gia esistente).

PTSNT: se si vuole
scalare la disponibilita da
un accertamento gia
esistente.

Una volta inseriti tutti i
dati cliccare e
selezionare Genera
Dettagli Provvisori

Il programma genera N
record di dettaglio quanti
sono i prowvisori
selezionati inizialmente. |
dati degli N record di
dettaglio sono gli stessi
prescelti nella prima fase
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Depositi | Nessuna operazions v | Tipologia deposita Q

NATECD: 5P

HATECO. P A

T | Visualizzazione del record

i modifica.

Cancella

H
Accertamento | 2023] 00001 ©, Acceramento marrice
Codice raggruppamento PTSTD | (@ |Raggruppamento prowvisori standard
Piano Finanziario 3 [ 2 1 35/@Q Proventida autorizzazioni
Transazione UE. |2, Perle Alire Entrate | Entrata non Ricorrente ]
Soggemo | 9152/Q (£ [CONATECO. SPA. L
Modalica Riscossione | 2/, Regolarizzazione sospesi
Beneficiario | 9152/ (£ [CONATECO. SPA. -
Modalica Riscossione | 2/, Regolarizzazione sospesi
Vincolo Q
Des. Ris/Lig. Prow. N. 31 del 10/01/2022 (BB) - SIAD RINNOVO ART.68 C.N. BIENNALE 2022/2023 - SPESE
i ISTRUTTORLA SUPP - Supplier payment SIAD RINNOVO ART.68 BIEN.2022/2023
4
H Imporo 60,00
I Cod. bollo 25 Q.| Esente da bollo regolarizzazione prowv.
1 Operazione | Creazione Riscossione « Reversale ~

www.palitalsoft.it
www.vargroup.it

(soggetto, accertamento,
etc.)

Con l'icona ! e
possibile modificare tutte
le informazioni del
dettaglio.

. = .
Con licona Si
accede alla sola

senza possibilita di

=]

Se i dati dei record di
dettaglio sono corretti si
puo cliccare e
selezionare Conferma

Successivamente €
possibile procede alla
contabilizzazione dei
record tramite il bottone
Contabilizza.

Si puo effettuare
I'operazione sia in
Simulazione (NO
scrittura dati su
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B Nuovo W Default Y

Ares-Settore-Senizie

Modo e

eversol | Ogni conta tesoreria, beneficiario e mostalita di pagamento ~

Stampa moviment creati Archivia movimenti

database) oppure in
Creazione (scrittura dati
su database)

Creazione deposito da provvisorio di entrata

Q Ricerca applicazioni

»
>
90. Lavori Pubblic »
jone del Sistema >
»
on »
L I | D) [ryes— .
L2 » 10. Cruscotto Richieste da Atti
20, Richieste su Bilancio »
» k 20, Accertamenti
» 30. Riaccertamento Autom. Accertament
40. Uscita »
50. Ritenute » 2 rament)
2. Apertura »
60. Contabilita Generale > 50, trate
ntabilita Generale s X
70, Contabilita Analitca > | 60. Contabilzazione proposte di fatturazione
80. Ordi to
80. Ordi »
90, Tabelle
abell »
00. Statistiche 4

110, Stampa Ordinatrvi

120, Gestione Reversall

0o0 a a0

& APPLICATVO AMMINISTRATORE

Dal menu Servizi

Economici ->Finanziaria -
> Entrate -> Fatturazione
Entrate ->
Regolarizzazione
provvisori da Tesoreria

Nella prima pagina sono
visualizzati i filtri di
ricerca utilizzabili per la
ricerca dei provvisori

In elenco saranno
mostrati tutti i provvisori
in base ai filtri selezionati
dall’'utente.
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Movment per creazione impegni e Bquidazioni
] Arnoium, oa

Stamps Aeverzall

® -1|o/0jooooloo/oojooooolooo|oojs

Selezionare il/i
provvisorio/i di cui si
vogliono creare i depositi
e cliccare Regolarizza

Se si e scelto un solo
provvisorio cliccare su “+”
e successivamente
scegliere:
e il capitolo su cui
creare il deposito
(38.301 0 38.302)

Dez @ /0172022 (88 - PAG. RATA 6§ DI 12 COO CLENTE 151150 DELIBERA 261

i ¢ latipologia di
deposito da
W e ] creare (c/ fattura,
- s etc..)
—— o e Il soggetto

Non & necessario
scegliere I'accertamento
poiché viene impostato
automaticamente dopo la
scelta della tipologia di

deposito.
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Se si sono scelti due o
pit provvisori compilare:
e il capitolo su cui
creare il deposito
(38.301 0 38.302)
e latipologia di
deposito da
i creare (c/ fattura,
etc..)
e il soggetto

Non & necessario
scegliere I'accertamento
poiché viene impostato
automaticamente dopo la
scelta della tipologia di
deposito.
Successivamente
procedere nella modalita
standard descritta al
paragrafo precedente in
base alla casistica scelta
(Regolarrizazione
provvisorio singolo o
Regolarizzazione
multipla provvisori).

Regolarizzazione provvisori partendo dal documento

Dal menu .C Servizi

Economici ->Finanziaria -
> Entrate -> Documenti
Entrate

Nella prima pagina sono
visualizzati i filtri di
ricerca utilizzabili per la
ricerca dei documenti
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L’aggancio di uno o piu
prowvisori al documento é
possibile a partire dalla
tab “Riscossione” che
contiene I'accertamento.

47.00

[ Dettaglio [ Alri dati

-

Numero prowvisorio

Numero bolletta

Q

o "]
Totale Impartl

Data prowisorio

Importo prowisorio
0.00

000

alizzati 1 - 2.di 2

—" v Parti I 145678 —
Soggett arts lva (12345678910 e
diriscossione 18 22 Riscossione a €0 giomi
Residenza/Sede Legale v
Data cessione Data valuta fissa ]
Riscossione

Aggiorna

Cancella

-
Torna Documento

]

Situazione Accertamento

Situazione Capitolo-Articolo

»
r

Navigatore

Entrare in modifica della
riscossione, flaggare
“Reversale a copertura”
ed aprire la tab
“Provvisori”

Aggiungere una o piu
righe di provvisori in base
allesigenza e
successivamente
ricercare il provvisorio tra
guelli ancora aperti

utilizzando 'icona &
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A

Succesivamente premere
Aggiorna sulla
riscossione ed ancora
Aggiorna sul documento.

+ 00 e wissslizza 1141

Emissione reversale di un Avviso di pagamento con nota di credito collegata e chiusura
provvisorio

CASISTICA: Nell'esempio sottostante si consideri un Avviso di pagamento di euro 20,00 collegato ad una nota di
credito di euro 5,00 ed un provvisorio di entrata di euro 15,00.

10. Gestione Documentale

Dal menu Servizi

Economici ->Finanziaria -
> Entrate -> Emissione
reversali

20. Protocollo
90. Lavori Pubblici
110. Amministrazione del Sistema

140. Strumenti di Sviluppo

180. Controllo di Gestione

Nella prima pagina sono

[ I

100. Statistiche

110. Utilita

70. Bilancia di Previsione
80. EBlaborazioni Periodiche

90. Rendiconto Annuale

90, Regolarizzazione prowvisor da tesoreria

100. Emissicne reversall

credito) di cui si vuole
emettere la reversale.

110. Stampa Ordinativi

120. Modulo Base 100. Stampe da Gestione Operativa

200. Cityportal 20.IvA , e i 10, Cruscotta Richieste da Att . . e -
230, Gestions Caenn v o L d o— ylsuallzzqt! i f||tr_| .d|
o o 50 Rocceramento utom, Aceramert ricerca utilizzabili per la
50.arenute 3 P , | 40 varision Accertamens ricerca dei documenti di
60. Contabilita Generale » . 50. Documenti Entrate « . .
70 Contabilita Analitica  » ; ::::::s : 60. Contabilizzazione proposte di fatturazione entrata (AW|S| di -
- o vontoramo e esce | » | TR mBEsone pagamento e note di
50. Tabelle A 80. Riscossione Document
:
'
.
N

3 i 120. Gestione Reversali
130. Backoffice 110, Uffci Periferid

v 130. Creazione flusso OPI per SIOPEPIUS

Per gli Awvisi di
Pagamento utilizzare
Emissione reversale a
partire da

140. CEP - P

140 Sramne Enfrata »

“Assegnazione”
.
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Selezionare 'avviso di
pagamento e la relativa
nota di credito e poi
premere Seleziona.

N Una volta chei
W documenti sono nel box
in basso premere Emetti
e reversale.

Non & necessario
selezionare i documenti;
il programma emettera la
reversale di tutti i
documenti che sono nel

¥ Selezions

— O PR L w3 box in basso.
frotale sssegrapon selezionate | 15,00
M I [ | | Lasciare i parametri di
T :L;Wj{:“m' ‘l_'im“meso'eﬂa- benefidlario, & Modalith di riscossione ~) " default e prem(_are_
Data emissione. 3175172022 | Conferma Emissione.

Tipologia | Reversale v
Consentl emissione Reversale negativo (]

Data valuta richiesta per pagamento =]

Crea compensazione da depositi (]

Dal programma di
Emissione reversali
bisogna spostarsi nel
programma di gestione
cliccando su Gestione
X reversali.

¥ Soleziona
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Selezionare la reversale
appena modificata e
cliccare su Inserimento
Provvisorio.

Documento
3.00

ocumento con prowvisor ugual
12022 100,00/ D0CuMmento con prowisor uguali

2022 Parte [Entrata

Data Prowisorio da & a
12022
12022

INSERISCI PROWISORIO  Annulla

Recupero COMSUMO SCqUa TeIatve N PEfoos

449395

2160

/l

FICO DA JOBSON ITALIA SRL SALDO FATTURE N.1829 - 1835 -

| INSERIMENTO PROVVISORIO

i ©® Operazione completata con successo.

a Sono stati inseriti 2 nuovi documenti.
Sono stati aggiornati 2 liquidazioni.
Sono stati aggiornati 1 prowvvisori.

Scegliere il provvisorio da
associare alla reversale
« | tramite I'apposita lookup.

Se l'operazione va a
buon fine ci sara un
popup come quello
dell’esempio.

GESTIONE DEPOSITI

Gestione anagrafica movimenti

CED Home Q Ricerca applicazioni:

10. Gestione Documentale

20. Protocollo

90. Lavori Pubblici

110. Amministrazione del Sistema
140. Strumenti di Sviluppo

180, Controllo di Gestione

20.VA

190. Servizi Economici

10. Finanziaria

200, Cityportal ET

>
>
230. Gestione Calendari LTI o
40. Mutui >
50. Ritenute. >
60. Contabilita Generale  »
70. Contabilita Analitica ~ »
80. Ordini
100. Statistiche

110, Utilita

120. Modulo Base

10. Configurazioni
20. Strutturali

30, Definizioni Bilancio

50. Contabilita Analitica

80. Fatturazione Attiva

90. Fatturazione Elettronica
100. Certificazione crediti
110. Patrimonio

120. Ordini Fornitore

| 10 EntiRicevent per Girofondo
20. Causali Modelli 770
30. Ritenute
40. Qualifica rapporto tra fornitore ed ente
50. Modalita riscossione e pagamento

60. Raggruppamento contabile documenti

70. ClientifFornitori

Dal menu .C Servizi

Economici -> Tabelle ->
Clienti/Fornitori ->
Gestione Depositi

Nella prima pagina sono
visualizzati i filtri di
ricerca utilizzabili per la
ricerca dei depositi.

Alcuni filtri, come ad
esempio quelli per
numero ordinativo e e
provvisorio, sono
utilizzabili soltanto se si
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selezione il segno
ENTRATA o USCITA.

=]

Stampa riepilogo saldi

Consente di stampare il
report di riepilogo di tutti i
movimenti presenti in
paginazione in base alla
ricerca effettuata
(nell’esempio 26
movimenti).

Totali in paginazione

Consente di avere il
riepilogo istantaneo di
tutti i movimenti presenti
in paginazione in base
alla ricerca effettuata
(nel’esempio 26
movimenti).

[ ]

Totali generali
Consente di avere |l
riepilogo istantaneo di
tutti i movimenti presenti
sul database,
indipendentemente dai
filtri di ricerca utilizzati.

[
Tipologia Movimenti

Consente la gestione
della tipologia di
movimento (es: creazione
nuove tipologie di
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deposito oltre ai 4 gia
presenti).

Utilizzo deposito in fase di emissione reversale

20. Protocollo

90. Lavori Pubblici

10. Gestione Documentale

110. Amministrazione del Sistema
140, Strumenti di Sviluppo

180. Controllo di Gestione

200. Cityportal

230, Gestione Calendari

10. Bilancia e Variazioni

D * | 20, Richieste su Bilancio

* | 30 Economato ¥
40, Mutui 1 40, Uscita
50, Ritenute 1 7Y Apertura
60. Contabilita Generale  » 44_Chiusura
70. Contabilta Avalitca ¥ | o oo
80. Ordini 60. Monitoraggio Debiti & PCC
50. Tabelle * | 70. Bilancio di Previsione
100. Statistiche: * | 50, Baborazioni Periadiche
110. Utilita * | 90, Rendiconto Annuale
120. Modula Base L

130 Backoffice 110. Uffici Periferici
140 CEP - P@rtecips  »

DEmEm

> e

DEHE®

100. Stampe da Gestione Operativa

10, Cruscotto Richieste da Atti
20. Accertamenti

30. Riaccertamento Autom. Accertamenti

20, variazioni Accertamenti

50. Documenti Entrate

60, Contabilizazione proposte di fatturazione
70. Atto di riscossione

80. Riscossione Documenti

90, Regolarizazione provvisori da tesoreria

0. Emissicne reversal

110. Stampa Ordinativi

0. Gestione Reversali
130. Creazione flusso OPI per SIOPEPIUS

140 Cramns Entrata »

Dal menu Servizi

Economici -> Finanziaria
-> Entrata -> Emissione
reversali

Nella prima pagina sono
visualizzati i filtri di
ricerca utilizzabili per la
ricerca dei documenti di
entrata (Awvisi di
pagamento) di cui si
vuole emettere la
reversale.

Per gli Avvisi di
Pagamento utilizzare
Emissione reversale a
partire da
“Assegnazione”

AMBIENTE TEST

o Reversale

= 415151689 . @

Es.Contablle 2021 iy
Utente: CED T

21340 2021 1 com26

Selezionare il/i documenti
di cui si vuole/vogliono
emettere la reversale e
poi premere Seleziona.
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¥ Selezions

=w=

Una volta che i
documenti sono nel box
in basso premere Emetti
reversale.

Non & necessario
selezionare i documenti;
il programma emettera la
reversale di tutti i
documenti che sono nel
box in basso.

Emissione Reversali [ x] I
Conferma Emissione

Modo emissione Reversali | Ogni conto tesoreria, beneficiario, & Modalita di riscossione hd

x

Emissione Reversale per determina Riscossione [
Annulla

Data emissione 03/11/2021 | &
Tipalogia | Reversale
Consenti emissione Reversale negativo (]
Data valuta richiesta per pagamento B

Crea compensazione da depositi h

Aggrega compensazioni in unica liquidazione

Emissione mandati

Emissione Reversali

Parametri emissione Compensazione da depositi v
Conferma Emissione

Deposito Saldo
Reversale selezionata Tipo movimento deposito Deposito per compensazione Da compensare
utilizzato Deposito -
- Reversale relativa al soggetto 151689 (Consorzio Salerno Charter ) di 213,40€ Annula
Soggewo 151682 - 213,406 ~ S 9/Q 0,00 0,00 21340

~

per scegliere il deposito

per utilizzare piu depositi

Visualizati 1 -1 di 1

Flaggare Crea
compensazione da
depositi e poi spostarsi
sulla tab Compensazione
da depositi
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Emissione Reversali x
([Fersmetemssons | compensazons g2 gepost . Infine selezionare
B = Conferma Emissione . .
P— Tibo movmento deposio Deposio per compensazions Deposts S bacompersare - Conferma Emissione.
-~ Reversale relativa al soggetto 151689 (Consorzio Salerno Charter ) di 213,40€ Annulla
Soggetto 151689 - 213,40€ - 1 /& Deposito in conto fartura 4649 A |provv. N. 3120 del 01/10/2021 ( 213,40 0,00/ 0,00

+ 0 = Visualizzari 1 - 1 di 1

Palitalsoft srl
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