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1.1 GESTIONE LOTTI
Fasi preliminari di creazione del lotto
Una volta validato il flusso, si procede con la lottizzazione.
La prima fase da eseguire ¢ la configurazione del lotto (vedere manuale relativo)
Una volta configurato il lotto andare sul menu:

50. Attivita' Economiche »

i > || 10. Posizione Contributiva

110. Amministrazione del Sistema » O i o A

140. Strumenti di Sviluppo » 30, IMU ~

150. Servizi Demografici 4 40. TAR > o _ _

» N ) 10. Parametri di Configurazione »

180. Servizi Economic 50. CUP e Tributi Minori | o tarite R
60.1D5 k 30. Simulazione >
O .« 40, Situazione Contributiva
80. Rendicontazione » 50. Dichiarazioni >
90. Territorio e Catasto » I <
100. Entita per Ubicazione 20, Gestione Awvisi >

110. Gestione Lotti Cityware » | o0 oo

130. Gestione pagamenti » o N
ISR | 10. Stampe Massive
140. Utenze Esterne > 100. Gestione Lotti

L4

20. Flusso Tipografia
150. Modulo Base »

s il s IBG. Creazione Lotti Invio I

160. Documenti Base oty (et ~

Si aprira la seguente videata, digitare I'lanno relativo al flusso validato di cui si vuole creare il lotto e

eventualmente gli altri parametri indicati, quindi click su ‘Elenca Flussi’
Q,

CED Home Creazione Lotto

reazione Lotto

Data Creazione da = A e Elenca Flussi
Data Conferma Da = A =
Li ]
Eventi
-

Visualizza Files Riepilogo
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Si aprira I'elenco dei flussi corrispondente ai parametri di ricerca inseriti

Creazione Lotto

Elenco Flussi

Configurazione Lotto* 0Q

g
8
|

O Id Codice ANNo Record Trasmessi

. 5?9%5000004204820240032 . 2024. 2334.
ad 563 TBO00004204820240030 2024 1
O 562 |TBO0O0D004204820240029 2024 1
O 559/ TBO00004204820240026 2024 2
] 553/ TBO00004204820240024 2024 1

Posizionandosi sulla riga del flusso interessato evidenziandola con un click (riga gialla), cliccando 2 volte, si
possono visualizzare i documenti presenti all’interno di esso:

CED Home I Creazione Lotto X | ERET S TES]

Detragiio Flussi
O D MNome FLusso Num. Doc. Matricola Nominativo Importo Anteprima
| |
O 321057 TBO00004204820240032 281810 21497 72,00€ -
D 321058 TBO00004204820240032 281385 17787 u 1.006,00 € =
D 321059 TBO00004204820240032 281436 18260 A 460,00 € =
D 321060 TBO00004204820240032 280792 5027 A 110,00 € -
D 321061 TBO00004204820240032 281089 14502 A 197,00 € =

Tornando nella maschera di creazione lotto, prima di procedere con la creazione, scegliere la
Configurazione Lotto, cliccando la lentina

Creazione Lotto

Elenco Flussi
Configurazione Lotto* l
O Id Codice Anno Record Trasmessi
579 TBOO0004204820240032 2024 2334
] 563/ TBO0O0004204820240030 2024 1
] 562 TBOO0004204820240029 2024 1
O 559/ TBO0O0004204820240026 2024 2
] 553/ TBOO0004204820240024 2024 1

Si aprira I'elenco delle configurazioni lotti; scegliere la configurazione precedentemente creata (o una gia
esistente che soddisfi le esigenze) con doppio click per riportarla sulla schermata della creazione dei lotti.
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Configurazione lotti n
Configurazionl ™
Descrizione Classificazione PEC Mail PtCartace Appll Conf.Af DaFirmz DaProtoc  Ogge Nuovo
N —" R - e
® | # | B flussoaccertamento docx con inserimentd TRIBUTI-CW o non -
® | # W |Awiso Bonario PEC TRIBUTI-CW 0 Awi Altra Ricerca
® | # W |Awiso Bonario e-mail TRIBUTI-CW 0 Awvi
e & 0 I Awiso Bonario cartaceo I TRIBUTI-CW 0 Awi » Variabili Disponibili
@ & M |LOTTO CARTACEO ACCERTAMENTI TRIBUTI-CW Q LOT

Creazione lotto

Una volta scelta la cofigurazione del lotto procedere con la lottizzazione del flusso di stampa: restare
posizionati sul flusso scelto (riga gialla) e cliccare su ‘Crea Lotto’ (I'operazione potrebbe richiedere
parecchio tempo in base al numero Record Trasmessi)

e B
#

Elenco Flussi
Crea Lotto

Configurazione Lotto* 14 @ Awviso Bonario cartaceo

;

O 1d Codice Anno Record Trasmessi Altra Ricerca

579 TBO00004204820240032 2024 2334 PN

O 563/ TBO0000D4204820240030 2024 1 Eventi

O 562 TBO0000D4204820240029 2024 1

O 559|TBO00004204820240026 2024 2 -

O 553/ TBO00D04204520240024 2024 1 sl == e g

Comparira il report dell’elaborazione in corso; nella riga in alto viene descritto I'evento piu recente,
nell’attesa chiudere la schermata con la X

Ultimo aggiornamento: 21-05-2024 11:08:39
Riepilogo: Dettagli Elaborati 73, iniziato il 21-05-2024 11:05:36

Id %+ Tipo Messaggio Data mod. Ora mod.
876018 Messaggio Allegato Non trovato per matricola: 9145 21/05/2024 11:08:06
876017 Messaggio Allegato Non trovato per matricola: 2122 21/05/2024 11:07:23
876016 Messaggio Allegato Non trovato per matricola: 2112 21/05/2024 11:07:20
876015 Messaggio Allegato Non trovato per matricola: 2099 21/05/2024 11:07:13
876013 Messaggio Inizio scrittura DETTAGLI Lotto Flusso TBO00004204820240032 21/05/2024 11:06:36
876012 Messaggio Inizio scrittura TESTATA Lotto Flussi TBC00004204820240032 21/05/2024 11:06:36
876011 Messaggio Login Effettuato 21/05/2024 11:06:36
876010 Inizio Inizio Creazione Lotti Massiva 21/05/2024 11:06:34

Prima di procedere con il passo successivo attendere che I'elaborazione sia terminata verificandone I'esito
cliccando su ‘Eventi’
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IEEEE—
Elenco Flussi &
Configurazione Lotto® 14 @ Awiso Bonario cartaceo Crea Lotto
.
] Id Codice Anno Record Trasmessi Altra Ricerca
579 TBOOD004204820240032 2024 2334
i ]
[m] 563 TBOOD004204520240030 2024 1 :
Eventi
0 562 TBOOD004204520240029 2024 1
O 559 TBO00004204820240026 2024 2 =
[m] 553 TBOOD004204520240024 2024 1 ez ez (2 Gimplage

Se la procedura e terminata nel dettaglio evento sara presente il messaggio ‘Generazione Lotti
Completata’:

o T N TT P . N T o N T e |

‘ Ultimo aggiornamento: 21-05-2024 12:24:46

‘ Id$ Tipo Messaggio Data mod. Ora mod.
876047IConc\u5\one Positiva Generazione Lotti Completata I 21/05/2024 12:16:20
876010|Inizio Inizio Creazione Lotti Massiva 21/05/2024 11:06:34
.
Stampa/Invio

Una volta terminata la creazione del lotto con esito positivo, procedere con la gestione dei lotti

44, FasCIColl EIETIronIcl »
50. Attivita' Economiche »
70. Tributi >

10. Posizione Contributiva

110. Amministrazione del Sistema 20. Anagrafico Contribuenti

140. Strumenti di Sviluppo » 30, IMU ~
150. Servizi Demografici * 40 TR ] o _ _
» N / 10. Parametri di Configurazione »
180. Servizi Econormic 50. CUP e Tributi Minori R R
60-1D5 M 30. Simulazione >
70.RC d 40, Situazione Contributiva
80. Rendicontazione » <0, Dichiarazioni >
90. Territorio e Catasto > SOV Ol Ty .
100. Entitd per Ubicazione 20, Gestione Avvisi »

110. Gestione Lotti Cityware » 50, Riscossioni

! i i »
130. Gestione pagamenti 90. Stampe .
140. Utenze Esterne » L ) ]
100. Gestione Lotti > I 0. Gestione Lot
»
L et L plEEe 110. Gestione Notifiche >

60. Dettaglio Lotti

160. Documenti Base .
120. Estrazioni 70. Configurazione Lotti

T dldt 3 o 130. Flussi verso Enti terzi 4
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Si aprira la seguente videata dove poter inserire o meno i parametri di ricerca dei lotti creati, quindi click su
’ 7
Elenca

Q

Descrizione
Oggetto Elenca
Data Inserimento da [21/05/2024 B a 21/05/2024 | =
i ]
Eventi
-

Visualizza Files Riepilogo

Dall’elenco dei lotti creati scegliere quello interessato cliccandolo

Descrizione Mittente Dimensione Loti  Elaborati Tipo Stato Flusso
test PROTOCOLLAZIONE 1 1 CARTACED Creato, TBOO00004204820240029
Awviso Bonario cartaceo 2333 2303 CARTACEO Creato  TBO00004204820240032

Cancellazione lotto

Per cancellare un lotto non ancora stampato selezionare la riga interessata, quindi cliccare ‘Cancella’

Loui invio

_ e e

Descrizione Mittente Dimensione Lot Elaborati Tipo Stato Flusso

stampa liquidazioni IMU 2017 ¢ 4 4 CARTACEQ Creato,  PRV00004204820240013 s

test KETYB IMU PEC dev.italsoft@pec.it 4 2 Invio Digitale Creato, PRV00004204820240013

Awviso Bonario cartaceo 2333 2303 CARTACEQ Creato  TBOO0004204820240032 | Otampa

test send 2305 1 1 Invio SEND Pronto per l'invio,  TBO00004204820240034

test PROTOCOLLAZIONE 2 2 CARTACEQ Firmato, CBOO00004204820240001 -

test PROTOCOLLAZIONE 2 2 CARTACEQ Creato, CBO00004204820240001 Altra Ricerca
Pagina disl wom =

Visualizza Files Riepilogo

Cliccare ‘Conferma’ per procedere
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@ Procedere con la cancellazione del lotto selezionato?

Conferma | Annulla

i

Stampa Cartacea

Verranno visualizzati a destra il menu ‘Stampa’ e in basso gli atti con Stato ‘da stampare’

]
Lotti Invio Ricarica Indirizzo Destinatario
Descrizione Mittente Dimensione Lott  Elaborati Tipo Stato
test PROTOCOLLAZIONE 1 1 CARTACEQ Creato Gl

Awviso Bonario cartaceo 2333 2303 CARTACEQ Creato

Stampa
Nominativo Indir.Destinatario Stato
\ | | TuTT!
o g v N) Da Stampare
o q v Da Stampare
o q Wi Da Stampare
o g v Da Stampare
] ci Da Stampare
La stampa cartacea si puo rieseguire pil volte se lo stato & ‘Da Stampare’ o ‘Stampato’
Stato
------------ TUTTloememmeeeee
| Forzato Indirizzo Non Valido oc
Incompleto oc
| Pronto per Invic
. Do
| Errore Invio
Inviato - Attesa Accettaz. ba
| Inviato - Errore Accettaz. o
| Inviato - Attesa Consegna
| Inviato - Errore Consegna oc
Consegnato
di = et
Afegato i Elaborazione
Inviato Da Notif. SEND
Notificato SEND
__ | Rifiutato SEND ) |
j | Na Stamnare v |
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Cliccando su ‘Stampa’, si aprira la seguente videata

Nota da Riportare |Copia analogica di documento informatico
Nota solo nella prima pagina [

Stampa unico PDF ]

Conferma CON Mota  Conferma SENZA Nota  Annulla

Su ‘Nota da Riportare’ compare di default la dicitura per legge, da gestire poi come sotto
Si possono scegliere diverse impostazioni in base alle necessita di stampa:

1) Se non si desidera far comparire la nota, cliccare ‘Conferma SENZA Nota’

Nota da Riportare |Copia analogica di documento informatico
Nota solo nella prima pagina [

Stampa unico PDF ]

Conferma CON Nota I Conferma SENZA Nota I Annulla

2) Se si desidera far comparire la nota su tutte le pagine del testo cliccare ‘Conferma CON Nota’

Nota da Riportare |Copia analogica di documento informatico
Nota solo nella prima pagina [

Stampa unico PDF ]

I Conferma CON Nota I Conferma SENZA Nota  Annulla

3) Se si desidera far comparire la nota solo sulla prima pagina del testo cliccare ‘Conferma CON Nota’
e accendere il flag ‘Nota solo nella prima pagina’

Nota da Riportare |Copia analogica di documento informatico
Nota solo nella prima pagina
Stampa unico PDF [}

I Conferma CON Mota I Conferma SENZA Nota  Annulla

Il testo della nota nell’apposito campo pud essere modificato a piacimento.
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Stampa unico PDF: crea un unico PDF con tutti i soggetti del lotto:

Nota da Riportare |Copia analogica di documento informatico

Nota solo nella prima pagina [_]

I Stampa unico PDF I

Conferma CON Nota  Conferma SENZA Nota  Annulla

Scegliendo le opzioni desiderate e cliccando uno dei due pulsanti di conferma, si avviera il processo di
stampa in formato pdf

=)

Elaborati 282

z) Fll2 Inelica

Terminata la stampa potrebbe comparire un messaggio (in alto a destra) di popup bloccati, cliccare
I'iconcina e mettere il flag su “Consenti” quindi rilanciare la stampa.

NfAx &9 &

| popup sono stati bloccati in questa pagina.
D - punto — -

A fine elaborazione verra prodotto un file da scaricare cliccando nell’icona evidenziata

— o X

* O | & |a

o fis... » o Tu{ Download

Potrebbe comparire un messaggio di sicurezza, cliccare ‘Conserva’ per procedere
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* O &

N Cronologia dei download recenti ®

A 17171484351989418 Conserva >

|

I . |
008.zip

Download non sicuro bloccato ‘

a Cronologia dei download completa A |

‘ el MOC e v s s 1 es

Il file finale verra scaricato nella cartella Download del proprio pc, doppio click per visualizzare il
contenuto

&« > v 4 > QuestoPC > Download

# 1 Accesso rapido Nome
Bl Desktop » ~ leri (1)
' Download » B 17170591251318560580

All'interno ci sono tutti gli allegati in formato pdf pronti per essere stampati dallo stampatore

File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti  Aiuto

b = v W = ® i

Aggiungi Estrai  Verifica Copia Sposta Elimina Proprieta

5] ‘: E| C\Users\c.cecchinDownloads\17170591251318560580.zip\

MNome Dimensione Dimensione.. Ultima mod.. Crez
[£] 279175_0_2095.pdf 314 535 218 133 2024-05-30..
[£) 279176_0_2091.pdf 314 777 218 264 2024-05-30...
& 279177_0_9.pdf 313 864 217 155 2024-05-30...
[£]279178_0_10.pdf 313 428 217 162 2024-05-30...
[£]279179_0_11.pdf 314 154 217 698 2024-05-30...
[£] 279180_0_14.pdf 314 464 217 915 2024-05-30...

Invio tramite mail/PEC

Sia che I'invio venga effettuato tramite mail che tramite PEC, verranno visualizzati a destra il menu
‘Convalida Lotto’ e in basso gli atti con Stato ‘Pronto per Invio’
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Lotti Invio
Descrizione Mittente Dimensione Loti  Elaborati Tipo Stato

flusso accertamento docx con i 0 0 CARTACEO Creato
flusso accertamento docx con i 0 0 CARTACEO Creato
Awviso Bonario PEC comu:b@pec‘\t 2 2 Invio Digitale Creato
Awviso Bonario cartaceo 52 52 CARTACED Creato
Awiso Bonario cartaceo 49 49 CARTACEQ Stampato
Awviso Bonario PEC (omur:b@pe:‘\t 52 2 Invio Digitale Creato

W« Pagina[1s_|di4l » »

Flusso

Recupero esito accettazione
e consegna

TBO00004204820230006]

TBO00004204820230006]

Convalida Lotto

TBO00004204820230006
TBO00004204820230006
TBO00004204820230006
TBO00004204820230006

Dettagilo Lotto invio

Nominativo Indir.Destinatario Stato

Firma Digitale

[ [ | [ —— TUTTl————

M

o A‘I:] IC. alel Plegalmail.it Pronto per Invio
o P por it Pronto per Invio

Da Non Firmare

Da Non Firmare

Ricarica Indirizzo Destinatario

Reinvia Mail

Forza Mail Non Valida

Forza a 'Consegnato’

Cancella

Scarica Mail

-
Altra Ricerca
-
Visualizza Files Riepilogo

Cliccando su ‘Convalida Lotto’ il lotto viene inviato allo schedulatore che provvedera a spedirlo ai vari
destinatari in base all’orario scelto dall’Ente per farlo girare (generalmente di notte).

Il giorno successivo & possibile visualizzare gli esiti dell’invio posizionandosi sul lotto precedentemente
convalidato controllando lo ‘Stato’ nella parte relativa al lotto e in quella sottostante relativa al dettaglio.

Lot invio

Lotti Invio
Descrizione Mittente Dimensione Lott  Elaborati Tipo
. D. D. CARTACEO
1 1 Invio Digitale
1 1 Invio Digitale
1 1 Invio Digitale
1 0 Invio Digitale
1 0 Invio Digitale

Stato

Flusso

Creato| TBOO00004204820230018

TBO00004204820230018

Inviato| TBOO0004204820230018

Inviato| TBOO00004204820230018

Creato| TBOO00004204320230018

Creato| TBOO00004204820230018

M « Paginal7_ |did1 w w

Dettaglio Lotto Invio

Nominativo Indir.Destinatario

Firma Digitale

— ]

o | | E—

I Consegnato I Da Non Firmare Da

Se I'invio non é andato a buon fine, si avra una segnalazione nello stato dei dettagli (da valutare

caso per caso il motivo della mancata consegna).
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Pa l i t a 'soft PALITALSOFT s.r.l. T 439 0731 22911

Via Brodolini, 12

cityware.online 60035 - Jesi (AN) F +39 0731 229191
info@palitasoft.it www.palitalsoft.it
Es:
Stato
| TUTTI v

- @ Errore Invio (SMTP Error: The fol
SMTP server error: 5.7.1 <8)

Tutti i diritti del presente Manuale sono riservati.
Nessuna parte puo essere riprodotta in qualsiasi forma o scopo - grafica, elettronica o meccanica, incluso fotocopie, registrazioni video e audio,

informazioni di vendita e recupero dati, senza I'autorizzazione scritta di PALITALSOFT S.R.L. .

Sebbene siano state adottate tutte le precauzioni nella preparazione di questo manuale, Palitalsoft S.R.L. non assume alcuna responsabilita per
errori, omissioni o danni che possano derivare dall'uso delle informazioni contenute in questo documento o dall'uso dei programmi e fonti che
possano accompagnarlo.
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