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BUONI D'ORDINE E EVASIONE FINANZIARIA (LIQUIDAZIONE FATTURE)

Relatori:

Pier Paolo Gnocchini

Argomenti esposti

• Gestione documenti: Operatività inserimento buoni d’ordine.

• Evasione ordini in finanziaria , fase della liquidazione documenti



Modalità di accesso

PERCORSO MENU 



Gestione Documenti: Inserimento Diretto buono d’ORD_FOR

Operatività e tipologie documenti da un inserimento

Facciamo doppio clic per confermare il tipo documento scelto 
per la creazione.



Gestione Documenti: Inserimento Diretto

Conviene sempre inserire prima l’impegno poiché da esso 
vengono ereditati tutti i campi necessari e obbligatori.



Gestione Documenti: Tab Articoli , inserimento di un articolo

Operatività in tab articoli

Per inserire una nuova riga basta cliccare + :
1. inseriamo un articolo non codificato aprendo il menu a tendina nel tipo articolo.
2. Poi inseriamo una descrizione nel campo descrizione art.
3. Inseriamo unità di misura che solitamente è NR
4. Inseriamo la quantità sempre 1 
5. Inseriamo l’imponibile 
6. Infine l’aliquota iva.
7. Il centro di costo lo eredita dall’impegno inserito in testata



Gestione Documenti: Salvataggio di un documento

Inserimento o Modifica di un documento.

Se sto inserendo un documento nuovo
dovrò cliccare Aggiungi alla fine.

Se invece sto modificando un documento già
presente , dovrò cliccare il bottone Aggiorna.



Gestione Documenti: Stampa di un documento

Stampa Documento selezionato da paginazione Dalla paginazione dei documenti ciclo passivo  
possiamo stampare un documento 
selezionandolo poi cliccando sul bottone 
Documento Analogico. Possiamo poi salvarlo, 
firmarlo digitalmente o modificarne il testo 
quando è possibile.



Gestione Documenti: consultazione ordine con impegno , situazione impegno.

Collegamento con finanziaria

Dalla paginazione documenti
possiamo andare a vedere la 
situazione dell’impegno 
collegata al documento 
appena salvato.



Gestione Documenti: Inserimento Richiesta materiale economato

Sempre in documenti ciclo passivo, bottone nuovo selezioniamo il tipo documento richiesta BUO_ECO

Clicchiamo dal menu ciclo passivo il 
pulsante nuovo e selezioniamo il 
tipo documento richiesta servizi che 
ci serve.
Inserimento è lo stesso come nei 
buoni d’ordine, solo che invece di 
avere una riga senza articolo 
codificato  , in questo caso 
selezioniamo un articolo presente in 
anagrafica.



Funzioni operative: Duplica da un ORD_FOR 

Duplicazione da un documento origine

Dopo aver selezionato la riga del 
documento cliccando sul bottone 
Duplica possiamo scegliere con 
quale tipo documento possiamo 
effettuare l’operazione.

Si apre quindi questa 
schermata a sinistra , 
selezioniamo quindi la 
riga che ci propone con 
doppio clic



Funzioni operative: Duplica 2

Modifica tab articoli e conferma duplicazione

Per eliminare gli articoli bisogna prima 
selezionare la riga dove presente l’articolo da 
cancellare e cliccare sull’icona del bidoncino.

Verrà riproposta la stessa schermata 
della testata del documento richiesta da 
cui stiamo duplicando.

Possiamo modificare gli articoli presenti oppure 
aggiungerne nuovi o eliminarne alcuni.

Quando abbiamo terminato la 
schermata degli articoli 
possiamo cliccare sul pulsante 
conferma duplicazione.



EVASIONE ORDINI – LIQUIDAZIONE FINANZIARIA

Modalità di accesso- PERCORSO MENU



EVASIONE ORDINI – LIQUIDAZIONE FINANZIARIA

CREAZIONE ATTO DI LIQUIDAZIONE  O COMPLETA ATTO.



EVASIONE ORDINI – LIQUIDAZIONE FINANZIARIA

DOPO AVER CREATO L’ATTO CERCHIAMO I DOCUMENTI , CON BOTTONE  VEDI DOCUMENTI DA LIQUIDARE



EVASIONE ORDINI – LIQUIDAZIONE FINANZIARIA

DOPO AVER CERCATO I DOCUMENTI , SELEZIONIAMO L’ASSEGNAZIONE 
NELLA RIGA SUPERIORE E CLICCHIAMO LIQUIDA INTERO DOCUMENTO

SELEZIONARE UN ASSEGNAZIONE PER VOLTA



EVASIONE ORDINI – LIQUIDAZIONE FINANZIARIA

ORA SELEZIONIAMO L’ORDINE DA EVADERE NELLA TABELLA SUPERIORE E 
CLICCHIAMO IL BOTTONE SELEZIONA PER TIRARLA GIU.



EVASIONE ORDINI – LIQUIDAZIONE FINANZIARIA

ORA SELEZIONIAMO L’ORDINE DA EVADERE NELLA TABELLA SUPERIORE E 
CLICCHIAMO IL BOTTONE SELEZIONA PER TIRARLA GIU.



EVASIONE ORDINI – LIQUIDAZIONE FINANZIARIA

ORA POSSIAMO CLICCARE SU CONFERMA EVASIONE



EVASIONE ORDINI – LIQUIDAZIONE FINANZIARIA  IMPORTO FATTURA DIVERSO DA ORDINE

SE ABBIAMO UNA FATTURA DI UN IMPORTO DIFFERENTE RISPETTO ALL’ORDINE POSSIAMO 
EVADERE PARZIALMENTE SE QUEST’ULTIMO è UN ORDINE A VALORE

Modifichiamo l’importo 
nel campo Impo_uni 
inserendo l’imponibile 
poi confermiamo 
l’evasione 



EVASIONE ORDINI – LIQUIDAZIONE FINANZIARIA

NOTARE CHE ORA L’IMPORTO DELL’ORDINE è PRESENTE ALLA FINE DELLA FRASE:

Selezionati ordini da evadere per un totale di €  ……….



EVASIONE ORDINI – LIQUIDAZIONE FINANZIARIA

Da qui in poi segue la normale gestione dell’atto di liquidazione

ULTIMO STEP SI SELEZIONA IL BOTTONE AGGIORNA PER AGGIORNARE IL DOCUMENTO FATTURA , DOPO 
AVER COMPLETATO LA LIQUIDAZIONE CON EVASIONE ORDINE



EVASIONE ORDINI – LIQUIDAZIONE FINANZIARIA

Da qui in poi segue la normale gestione dell’atto di liquidazione,

OVVERO: 1)fasi finali , 2)stesura proposta , 3)modifica stesura , 4) genera proposta



Funzioni operative alternative: Evasione Totale buono ordine.

Evasione totale del buono d’ordine per ridare disponibilità all’impegno.

Se usiamo la funzione evadi 
totalmente ci proporrà il 
documento finale di evasione. 

Selezioniamo il tipo documento 
per l’evasione.

Il programma crea in automatico 
il nuovo documento evaso. 

Successivamente 
vedremo il documento 
ordine totalmente evaso 
e infatti compare il flag 
nella colonna. E 
l’importo da evadere 
passa a zero.



Funzioni operative alternative: Evasione Parziale buono ordine PT1

Evasione Parziale del buono d’ordine per ridare disponibilità all’impegno.

Per la funzione 
evasione parziale 
bisogna sempre 
selezionare il 
documento che si 
vuole evadere.

facciamo doppio clic per confermare la tipologia documento 
per evasione.



Ci verrà riproposti gli stessi dati del documento di origine da dove stiamo evadendo. Andiamo nel tab articoli per 
scegliere l’importo da evadere

     se sto evadendo un ordine a valore , posso scegliere un prezzo

     unitario inferiore o uguale rispetto al documento del buono d’ordine.

Funzioni operative alternative: Evasione Parziale buono ordine PT2
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