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1.1 CENSIRE UNA NUOVA ANAGARAFICA

Le anagrafiche sono gestite dal menu:

Tributi>Anagrafico Contribuenti

Si aprira la finestra di CWOL di definizione dei parametri di ricerca delle anagrafiche definite
nell’Applicativo.

Cognome o Rag.5oc I Mome I
Tipo Persona L TEIE0 ~
Nuowo
Codice Fiscale Q
. . Elenca
Partita VA

Matricola -I

r
Stato Q, Carica
H
Sahva
Dsta nascita
|4 Resst
Ricercare su | Saole dasi amusli LY Edvedo anche disabilitati  [vedo anche Caszasi

Prima di inserire una nuova anagrafica accertarsi che il soggetto NON sia stato censito a livello generale.
Facendo ‘Elenca’ il filtro della paginazione delle anagrafiche di default e su ‘tributi’ (contribuenti):

e —
Presente in

| Tributi v

w,

I CED Home Anagrafico Soggetti

Anagrafico Soggetti
Matr. Nominativo Tipo D.ind Sesso Data nascita Localita nascita Codice Fiscale Partita IVA Presente in
L1 | | | I | N R
® & 5 DIGN] Fisica ~-/01/1900 , -
® ¢ 4998 "BOU| Giuridica 004} Y
® & | 17787 "ILVI]] Giuridica 023 ~&
® & | 5151 "LUAN Giuridica 012 AN
® & | 5014 "LAFI Giuridica 005 ~
® ¢ | 5015 "PANE Giuridica 0055 TUSTT Y
+ s hEQ & W« Pagina[s_ |di375 »} M Righe per paginaj 25
Palitalsoft s.r.l. T.07312291
via G.Brodolini, 12 F. 0731229191 P L/C.F. 00994810430
60035, Jesi- AN info@palitalsoft.it Capitale Sociale 135.000,00 euro iwv.
L.("REO ‘ 1SO 9001:2015 CERTIFICATO N 3364
Altre sedi: q'@'/?
! : : ISTITUTO
Potenza Picena Modena Napoli
Matelica San Giovanni Teatino Catanzaro @ GIORDANO
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Il soggetto potrebbe essere censito a livello generale, ma NON essere definito come contribuente,
quindi fare attenzione e scegliere “TUTTI”

Presente in

—TUTTI--

—TUTTI—
' Anagrafe
| Tributi
Fornitori/Clienti
| Serv. Dom. Ind
(ATt Amministrativi)

CED Home

Anagrafico Soggetti

[Anagrafico Soggetti

Matr. Nominativo Tipo D.ind Sesso Data nascita Localita nascita Codice Fiscale Partita IVA Presente in

]l | =] (v o] Il I | S E
o 5 D'IGNAZ| Fisica -/01/1900 .

&
® & | 9583 AVONIS Fisica M [
® & | 9573 MOSTA] Fisica M &
® & 4998 "BOUTIC Giuridica 0 S
® & | 12289 "DAALBH Giuridica &
® & | 17787 "Lvicol| Giuridica 02 ~ &

+ o BB B M 4 Pagina[s_|di785 »w] M Righe perpagina:

Nel caso il soggetto non esista a livello generale, procedere con I'inserimento cliccando sul tasto Nuovo

I 6Pl Anagrafico Soggctti

Anagrafico Soggetti
a
.
Matr. Nominativo Tipo  D.ind Sesso Data nascita Localita nascita Codice Fiscale Partita IVA Presente in Data fine Nuovo
LI | [ [v] - \ ][ J [ | [um- ] 5
@ | # | 9644 BELVEDERESI MARIELLA IN ZOPPI Fisica ] . Altra Ricerca
® & | 20577 CIRCO Giuridica ~
® & | 18103 FILIPP Fisica £ [31/051934 | NUMANA FLPRT ~ Umg =
© | # | 9346 LUNA Gluridica [}
® & | 16543 MAKSY Fisica M 09/04/1997 |RIVNE MKSS © Dﬁ[
® & | 4932 RINALI Gluridica 00141 ~
® | # | 9666 RINALI Gluridica ] @
®© & | 973 SATEX Giuridica o: @& 3 Allegatt

si aprira la finestra vuota, posizionata sul tab ‘Soggetto’, dove indicare i parametri di definizione della
nuova anagrafica:

Palitalsoft s.r.l. T.07312291
via G.Brodolini, 12 F. 0731229191 P L/C.F. 00994810430
60035, Jesi- AN info@palitalsoft.it Capitale Sociale 135.000,00 euro iwv.
(IS0 9001:2015 cenmiFicaTo N 3364

Altre sedi:
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CED Home Anagrafico Soggetti

Anagrafico Soggetti
Persona  Fisica v Cognome
= Nome Sesso | Maschio v
Ditta Indiv. [J Ragione Sociale

Contribuente

Identificazione

Informazioni Storico Var.

Data di nascita 5l Luogo di nascita
Dati Fiscall
Codice Fiscale m B P/D | Prowisorio ~  Validato |-—-NONVALIDA v | Indata
Partita .V.A. ED Stato Q

SOGGETTO

www.palitalsoft.it

|
=]
Aggiungi

-
Altra Ricerca

Deve essere censito il soggetto/persona cui fa capo la nuova anagrafica, indicando Cognome, Nome,

Sesso, Ragione Sociale, Tipo Persona (Fisica o Giuridica) e se ¢ ditta individuale.

Anagrafico Soggetti

Anagrafico Soggetti

Persona | Fisica v Cognome
m Nome 5es50 | Maschio v
Ditta Indiv. [J Ragione Sociale
Identificazione

Vanno indicati i dati sensibili, quindi gli estremi di nascita (Data nascita e luogo) ed i dati fiscali (codice

fiscale e partita iva).

Identificazione Informazioni Note Storico Var.

Data di nascita ) Luogo di nascita Q
Dati Fiscall

Codice Fiscale m B P/D Prowisorio | Validato | — NON VALIDA | In data

Partita LV.A. L} Stato Q,
Palitalsoft s.r.l. T. 07312291
via G.Brodolini, 12 F. 0731229191 P 1./C.F. 00994810430
60035, Jesi- AN info@palitalsoft.it Capitale Sociale 135.000,00 euro iwv.
(150 9001:2015 cenTIFICATO N 3564
Altre sedi:
! : ISTITUTO

Potenza Picena Modena Napoli
Matelica San Giovanni Teatino Catanzaro GIORDANO
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Informazioni

Password Web Data Rilascio Password

Data Ultimo Accesso

[iscrzoneren _ [coscene
Numero Codice INPS Codice INAIL
Data ] Codice Cassa Edile Soggetto a Split-payment [J
Inserito il Eliminabile origine

Accesso da internet
questa sezione raccoglie i dati relativi all'accesso web del soggetto:
e Password Web: campo per la password assegnata per |'accesso al portale online.
o Data Rilascio Password: data in cui e stata generata o assegnata la password.
e Data Ultimo Accesso: data dell’ultimo accesso effettuato tramite web.
Iscrizione REA
contiene i dati relativi all’iscrizione al Repertorio Economico Amministrativo:
e Numero: numero identificativo dell’iscrizione REA.
o Data: data di iscrizione.
Codici Enti
questa sezione e dedicata ai codici identificativi presso enti previdenziali e assistenziali:
e Codice INPS: codice identificativo presso I'INPS.
e Codice INAIL: codice identificativo presso I'INAIL.
e Codice Cassa Edile: codice presso la Cassa Edile, se applicabile.
e Soggetto a Split-payment: casella di selezione che indica se il soggetto & soggetto al meccanismo
dello split payment
Informazioni aggiuntive
e Inserito il: data di inserimento del record.
e Eliminabile: indicazione (in rosso) se il record puo essere eliminato.
e Origine: campo che indica la provenienza del dato (se proviene da altro software, mostra la
matricola del software origine).

Note
Costituisce la possibilita di inserire delle annotazioni varie per il soggetto.

Riga Tipo Codice Evidenza Testo
+ |0 2 & Pagina[1__|dio » M
Palitalsoft s.r.l. T.07312291

via G.Brodolini, 12 F. 0731229191 P L/C.F. 00994810430

60035, Jesi- AN info@palitalsoft.it Capitale Sociale 135.000,00 euro iw.

CRES (IS0 9001:2015 CenmiFicATO N 3384

Altre sedi: u@(y

' . : ISTITUTO
Potenza Picena Modena Napoli 3
Matelica San Giovanni Teatino Catanzaro < @GIORDANO
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Per inserire una nuova Nota all’anagrafica, cliccare sul tasto + in basso a sinistra e verra aggiunta in
Tabella Note la riga dove inserire la nuova annotazione.

[ Identificazione I Informazioni I Note ] Storico Var.

Riga Tipo Codice Evidenza Testo
v W D

Editare i campi della riga di inserimento dell’annotazione.

Nell’indicazione Tipo inserire “NOTA VISIBILE E STAMPABILE” se e un riferimento ufficiale da stampare
su eventuale testo

Oppure “NOTA NON STAMPABILE” se I'annotazione € ad uso interno

[ Identificazione I Informazioni I Note ] Storico Var.

Riga Tipo Codice Evidenza Testo

Mota non stampabile ~ v ] inserire la nota qui

+Q; o Pagina[1_|di1

Cliccando all’infuori della riga di inserimento annotazione, la nuova nota sara salvata nella sezione Note.
Per eliminare una nota inserita posizionarsi sulla riga, cliccare sul cestino in basso a sinistra e la nota
verra rimossa.

Soggetto Contribuente

Identificazione Informazioni Note
Riga Tipo Codice Evidenza Testo
+ T D & Pagina[1__|di0 » W

Storico variazioni

Indica tutte le variazioni storiche (es: cambio ragione sociale) intervenute in capo al soggetto
successivamente al suo censimento nell’Applicativo, che costituiscono fatti significativi per il soggetto.

Palitalsoft s.r.l. T.07312291
via G.Brodolini, 12 F. 0731229191 P L/C.F. 00994810430
60035, Jesi- AN info@palitalsoft.it Capitale Sociale 135.000,00 euro iwv.

L.("REO ‘u_:,o 9001:2015 CERTIFICATO N 3364
Altre sedi: q'@'/y_ ISTITUTO
Potenza Picena Modena Napoli
Matelica San Giovanni Teatino Catanzaro % ioerett @ GIORDANO
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Identificazione Informazioni Note Storico Var.
Storico Variazioni
Data Variazione Nominativo Tipo Sesso Data Nascita Codice Fiscale Partita IVA

CONTRIBUENTE

Residenza
Vanno indicati ed inseriti gli estremi della residenza, “localita” ed “indirizzo” del contribuente

Soggetto Contribuente

Residenza Storico Residenze Recapiti Informazioni Legami del Contribuente At.Econ. Ditta Individuale
Localita 058 091 @, ROMA CAP 00100 Resid.Da Anagrafe
Indirizzo Q, Nr. Scala Piano Interno
Frazione Decorrenza B Storicizza Variazione [
Annotazioni
Numeri Telefonici Cellulare Fax Recupera Recapiti
E-Mail Email Comunicazioni Pec
Tipo Spedizione | Carta w
Pec
Fonte
Valida fino al

Aggiornata da il

Inserita da il Aggiornamento INAD/INIPEC

Indicare la localita mediante I'utilizzo della lentina:

Residenza Storico Residenze Recapiti SEPA Informazioni Legami del Contribuente At.Econ. Note Ditta Individuale
Localita I Q, I CAP Resid.Da Anagrafe
Indirizzo Q, Nr. Scala Piano Interno

Verra visualizzata la seguente videata, in cui alla voce “Descrizione Localita’ “ si andra a scrivere la citta
di residenza del nuovo contribuente che si sta censendo, poi premere invio sulla tastiera:

Palitalsoft s.r.l. T.07312291
via G.Brodolini, 12 F. 0731229191 P 1./C.F. 00994810430
60035, Jesi- AN info@palitalsoft.it Capitale Sociale 135.000,00 euro iwv.
(150 9001:2015 CeRTIFICATO N. 3364

Altre sedi:

! : ISTITUTO
Potenza Picena Modena Napoli
Matelica San Giovanni Teatino Catanzaro GIORDANO
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www.palitalsoft.it

a
Localita B
o gy AR o St
_ [ — | - 1 -
e | & 000 ZARA 7118 Altra Ricerca
s 000  FIUME 7118 P
® |# 000000 BOLZANO .BOZEN. Com.ltal.
® |# 000000 SASSOCORVARO
® |# 000000 BOLZANO BOZEN.
® |# 000000 SASSOCORVARO N
® |# 000000 GRAN BRETAGNA E IRLANDA DEL NORD
® |# 000000 VENEZIAVE
® |# 000000 VENEZIAVE
® |# 000000 BREDA DI PIAVETY
® |# 000000 PIEVE DISOLIGO TV
® |# 000000 VENEZIAVE
4 »
+ F T BB O Paginali_|di1872 » M Righe per pagina{12_v| Visualizzati 1 - 12 di 22 455
Il programma restituira la sola citta indicata nella descrizione
a
Localita B
P = o g, A ovanao S
[Roma | | | \ \ a
= & 058091 ROMA RM Hso1 ¥ 04/04/1992 - Altra Ricerca
= & 058091 ROMA RM Hso1 W 25/03/1990 | 03/04/1992 S
® # 058091 ROMA RM Hs01 W 27/07/1936 | 24/03/1990 Com.ltal.

Col doppio click del mouse la localita verra agganciata alla sezione residenza del contribuente che si sta

censendo:
Residenza Storico Residenze Recapiti SEPA Informazioni Legami del Contribuente At.Econ. Note Ditta Individuale

Localita || 058 091 ©, ROMA | CAP 00100 Resid.Da Anagrafe

Indirizzo Q, Nr. Scala Piano Interno

Frazione Decorrenza & Storicizza Variazione [

Annotazioni
Numeri Telefonici Cellulare Fax Recupera Recapiti
E-Mail Email Comunicazioni Pec
Tipo Spedizione | Carta w

L’indirizzo invece, puo essere valorizzato in due modi a seconda che il contribuente sia residente nel
Comune che sta operando o meno.

T.07312291
F. 0731229191
info@palitalsoft.it

Palitalsoft s.r.l.
via G.Brodolini, 12
60035, Jesi- AN

P 1./C.F. 00994810430
Capitale Sociale 135.000,00 euro iwv.

(150 9001:2015

CERTIFICATO N. 3364

Altre sedi:

! : ISTITUTO
Potenza Picena Modena Napoli
Matelica San Giovanni Teatino Catanzaro GIORDANO
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NON RESIDENTE
Si andra a digitare indirizzo e nr. civico in corrispondenza dei rispettivi campi:

Residenza Storico Residenze Recapiti SEPA Informazioni Legami del Contribuente At.Econ. Note Ditta Individuale

Localita 058 091 @, ROMA CAP 0D100 Resid.Da Anagrafe

Indirizzol VIA MAZZINI Q. Nr. 85 I Scala Piano Interno

Frazione Decorrenza B Storicizza Variazione [

Annotazioni
Numeri Telefonici Cellulare Fax Recupera Recapiti
E-Mail Email Comunicazioni Pec
Tipo Spedizione | Carta ~

NB: nel caso in cui la via sia senza numero civico, ossia ‘snc’, la dicitura va indicata nel campo a fianco
a quello del numero civico:

Residenza Storico Residenze Recapiti SEPA Informazioni Legami del Contribuente At.Econ. Note Ditta Individuale

Localita 058 091 @, ROMA CAP 00100 Resid.Da Anagrafe

Indirizzo I VIA MAZZINI I QI Nr. snc I Scala Piano Interno

Frazione Decorrenza B Storicizza Variazione [

Annotazioni
Numeri Telefonici Cellulare Fax Recupera Recapiti
E-Mail Email Comunicazioni Pec
Tipo Spedizione | Carta v
RESIDENTE

Il campo indirizzo non sara editabile, per cui si utilizzera la ricerca mediante la lentina:

Residenza Storico Residenze Recapiti SEPA Informazioni Legami del Contribuente At.Econ. Note Ditta Individuale

Localita |:| o, 9 1 CAP 1] Resid.Da Anagrafe

Indirizzo Nr. Scala Piano Interno

Frazione Decorrenza B Storicizza Variazione [J

Annotazioni
Numeri Telefonici Cellulare Fax Recupera Recapiti
E-Mail Email Comunicazioni Pec
Tipo Spedizione | Carta v

Cliccando sul tasto di ricerca si aprira il viario dell’Ente che sta operando:

Palitalsoft s.r.l. T.07312291
via G.Brodolini, 12 F. 0731229191 P 1./C.F. 00994810430
60035, Jesi- AN info@palitalsoft.it Capitale Sociale 135.000,00 euro iwv.
(IS0 9001:2015 cenmiFicaTo N 3364
Altre sedi:
! : ISTITUTO
Potenza Picena Modena Napoli
Matelica San Giovanni Teatino Catanzaro @ GIORDANO
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Cc\f‘:i Descrizione via N.civ.  Sub.num. Tipo Data inizio Data fine Ve NIz
| [ 1 I | .
® & 1 VIA ACCESSO SPIAGGIA 0/SNC Immobile generico | 151071998 Altra Ricerca
@ & 1 VIA ACCESSO SPIAGGIA 1 Immobile generico 15/10/1999 Interni
@ & 1 VIA ACCESSO SPIAGGIA 2 Immobile generico | 15/10/1999
@ & 1 VIA ACCESSO SPIAGGIA 3 Immobile generico | 15/10/1999 Mappa
® & 1 VIA ACCESSQ SPIAGGIA 4 Immobile generico 15/10/1999
® & 1 VIA ACCESSO SPIAGGIA 5 Immobile generico 15/10/1999 »
Note
® & 1 VIA ACCESSO SPIAGGIA 6 Immaobile generico | 15/10/1999
@ | & 1/VIA ACCFSSN SPIAGAIA 7 Immnhile senaricn | 15/10/1999
+ ST HBR & Pagina[1__|ci200 w M Righe perpaginaj 12 v| Visualizzati 1- 12 di 2 391 I

nella “Descrizione via” si andra ad inserire la via di residenza del contribuente che stiamo censendo;
Premendo invio sulla tastiera verra fornito I’elenco dei numeri civici della via indicata:

-
.

CDV?:E‘ Descrizione via N.civ. Sub.num Tipo Data inizio Data fine Vel Nuovo
[ | [maestraid ] I:Il ‘ ‘ | | | -
® & 104|VIA MAESTRALE o|snc mmobile generico | 17 N Altra Ricerca
L 104| VIA MAESTRALE 1 mmaobile generico Interni
L 104| VIA MAESTRALE 1A mmobile generico
L 104| VIA MAESTRALE 3 mmobile generico Mappa
L 104 VIA MAESTRALE 3A mmobile generico
L 104 VIA MAESTRALE 6 mmobile generico »
L 104 VIA MAESTRALE 7 mmobile generico Mor=
= | & 104 VIA MAESTRALE g mmobile generico
= | & 104 VIA MAESTRALE ] mmobile generico
= | & 104 VIA MAESTRALE 10 mmobile generico
® | & 104 VIA MAESTRALE n mmobile generico
L 104 VIA MAESTRALE 12 mmobile generico 17/02/2000
4 4
+ F T BREL O Pagina di3 » M Righe per pagina: Visualizzati 1-12di 34

Con il doppio click del mouse sulla via e il civico di interesse la via verra agganciata al contribuente:

Soggetto Contribuente

Residenza Storico Residenze Recapiti SEPA Informazioni Legami del Contribuente At.Econ. Note Ditta Individuale

Localita | | b a9 ] CAP ] Resid.Da Anagrafe

Indirizzol VIA MAESTRALE Q Nr. 9 | Scala Piano Interno

Frazione Decorrenza & Storicizza Variazione [J

Annotazioni
Numeri Telefonici Cellulare Fax Recupera Recapiti
E-Mail Email Comunicazioni Pec
Tipo Spedizione | Carta ~

Storico residenze

Indica tutte le variazioni storiche intervenute in capo al contribuente, relativamente alla sua residenza
successivamente al suo censimento nell’Applicativo, che costituiscono fatti significativi

(in un nuovo inserimento lo Storico avra soltanto la prima riga della prima residenza immessa)

Palitalsoft s.r.l. T.07312291
via G.Brodolini, 12 F. 0731229191 P L/C.F. 00994810430
60035, Jesi- AN info@palitalsoft.it Capitale Sociale 135.000,00 euro iwv.

L.("REO ‘u_:,o 9001:2015 CERTIFICATO N 3364
Altre sedi: q'@'/y_ ISTITUTO
Potenza Picena Modena Napoli
Matelica San Giovanni Teatino Catanzaro 5 @ GIORDANO

Proprieta Riservata Palitalsoft S.R.L.: (Versione 1.0) Redatto nel mese di Gennaio 2022, ultimo aggiornamento Settembre 2025 Pag. 10 di 18
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i
Residenza Storico Residenze | Recapiti | SEPA | Informazioni | Legami del Contribuente | At.Econ. | Mote .
Storico residenze soggetto

Dal % Al Localita CAP Via
18/04/2023 24/08/2023 A 60128 Parco della Vittoria
25/08/2023 60121 wvia Cavour

Recapiti

Indica per il contribuente i recapiti ulteriori a quelli indicati in “residenza”.
Per inserirlo andare sul tasto ‘+’ in basso a sinistra e aggiungere il soggetto in interesse:

Soggetto Contribuente
P — =

Residenza Storico Residenze

Informazioni Legami del Contribuente

Recap Nominativo Indirizzo Localita CAP

+|ThEen o

Comparira la ricerca dei recapiti gia esistenti, nel caso censirne uno nuovo

Cognome Nome Cod.Fiscale # Nuovo
| | | Al J | .,
® | # GORLA via silvio pellico 75 24 Altra Ricerca
@® & SANTAH via orsi 2 22
® & CAMELI via s.francesco 4 21
® | # SANTIN via busnelli 81 23
SEPA

Riporta i dati che fornisce il contribuente per il mandato sepa per pagare; con il tasto ‘+’ si possono
inserire gli estremi:

Soggetto Contribuente

Residenza Storico Residenze Recapiti Informazioni Legami del Contribuente At.Econ. Ditta Individuale

Trib. 4 IMU Dt.Inizio Dt.Fine Id Mand. SEPA Dt.Mandato IBAN Cod. Paese

+j¢ 0T h &8 0 &

Palitalsoft s.r.l. T.07312291
via G.Brodolini, 12 F. 0731229191 P 1./C.F. 00994810430
60035, Jesi- AN info@palitalsoft.it Capitale Sociale 135.000,00 euro iwv.
(IS0 9001:2015 cenmiFicaTo N 3364

Altre sedi:

! : ISTITUTO
Potenza Picena Modena Napoli
Matelica San Giovanni Teatino Catanzaro GIORDANO
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si aprira la videata da compilare e da aggiungere

www.palitalsoft.it

EN  m—
[

Tributi B
o MU (O Aggiungi
me Data Inizio il
-
iall Data Fine =
Torna Elenco
! Id Mandato SEPA AE1FM3
Data Mandato E
2cg IBAN
i Cod. Paese
Cod. CIN
Fin
Cod. ABI
Cod. CAB

MNumero Conto

Informazioni

Indica per il contribuente ulteriori informazioni.

Residenza Storico Residenze Recapiti SEPA Informazioni Legami del Contribuente At.Econ. Note Ditta Individuale
Iscrizione Reg, Esercizi 0 Del B Local.Rilascio
Iscrizione CCIAA 0 Del b Local.Rilascio
Numero Fascicolo 0 Ente Pubblico [J Condominio [J
Professione 0 qQ
Deposito Cauzionale 0,00
Modalita IVA | Non Specificato v
Elemento 1 Q, Elemento 2 Q

Progressivo Origine

Annotazioni

Legami del contribuente

Progressivo comunale

Indica I'eventuale fattispecie di rappresentanza legale del contribuente da parte di altro soggetto, fattori
significativi, ad esempio, in chiave di notifica.

Soggetto

Residenza Storico Residenze Recapiti

Informazioni

Legami del Contribuente

Ditta Individuale

Prog. ¢ Rappresentante Legale

+|0 BB R B

T.07312291
F. 0731229191
info@palitalsoft.it

Palitalsoft s.r.l.
via G.Brodolini, 12
60035, Jesi- AN

Altre sedi:
Potenza Picena Modena
Matelica San Giovanni Teatino

Proprieta Riservata Palitalsoft S.R.L.: (Versione 1.0) Redatto nel mese di Gennaio 2022, ultimo aggiornamento Settembre 2025

Dal Al Carica 1

P 1./C.F. 00994810430
Capitale Sociale 135.000,00 euro iwv.
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CERTIFICATO N. 3364

Napoli
Catanzaro

Pag. 12 di 18



A PALITALSOFT

Per inserire la rappresentanza legale, cliccare il pulsante * e siaprira la finestra di definizione della
rappresentanza legale.

Rappresentanti Legali x

Rappresentante Legale

Carica 1 | Non Specificare v Aggiungi
Carica2 | Non Specificare N

Data Inizio [14/02/2024 =

Data Fine

Annotazione

Il soggetto rappresentante, va ricercato cliccando nella lentina
Si aprira la finestra dell’Anagrafico soggetti, dove ricercare (o inserire ex novo) il soggetto

rappresentante.

.

Nuovo

Matr. Nominativo Tipo D.nd Sesso Data nascita Localita nasc Codice Fiscale Partita IVA Presente in Data fine

| E— | ) | ] I | o] .
® #4817 ZUC F19/11/1930 CAMERINO ZCC -~ & Altra Ricerca
® & | 10203 ZUPI F 7 &
® | & | 17278 ZUR F 23/02/1972 ALESSANDRI£ZRP © Ufﬁ:i FE
®  # | 13205 ZUR M |21/12/1933 SAN SEVERIN ZRP o™ D. 05/03/202
® & | 17279 ZUR M | 01/05/1979 SAN SEVERIN ZRP © Di(
® | & | 13654 ZURI F 25/07/1945 BUENOS AIREZRT ©
® | # | 20292 ZUR [ ¢
® | & | 4853 ZUR M |28/01/1950 CROTONE |ZRZ . Allegati
® | # | 22837 diFll F12/09/1962 MILANO DFL © »
® & | 15466 diM M 12/12/1988 MANFREDCN DM ©
® & | 20166 diM M |14/06/2015 ANCONA DM ©
® & | 19874 diM M 14/07/1983 [MANFREDON DM [} 2
® | # | 14224 la CEiin revne mcrese o M 02/021977 SANSEVERO LCC . ___ © TG AT

Cliccare due volte sul nominativo del soggetto rappresentante individuato, per portarlo nella finestra di

definizione del rappresenate legale.

Rappresentante Legale

DI — .

www.palitalsoft.it

Carica 1 | Non Specificare v Aggiungi
Carica 2 | Non Specificare v

Data Inizio [14/02/2024 il

Data Fine

Annotazione

Successivamente in “Carica 1” va indicata la carica per cui il soggetto e rappresentante legale del
contribuente (es. Liquidatore,Erede, ecc)

T.07312291
F. 0731229191
info@palitalsoft.it

Palitalsoft s.r.l.
via G.Brodolini, 12
60035, Jesi- AN

P L/C.F. 00994810430
Capitale Sociale 135.000,00 euro iwv.

(IS0 9001:2015

CERTIFICATO N. 3364

CREH

Altre sedi: q‘-"@?

' . : ISTITUTO
Potenza Picena Modena Napoli
Matelica San Giovanni Teatino Catanzaro @ GIORDANO
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A PALITALSOFT

Rappresentante Legale
Carica 1

Carica 2

10203/ Q I:I

Non Specificare

Non Specificare

=]
Aggiungi

www.palitalsoft.it

Data Inizio | Rappresentante Legale
Data Fine | gqcig

Annotazione Liquidatore

Altro

Erede

Decuius

Incorporante
Incorporata

Tutore

Curatore Fallimentare
Coobbligato
Amministratore Delegato
Socio accomandante
Socio accomandatario

Amministratore di condominio

e la data inizio della carica

Rappresentante Legale 10203 Q ZII—| B
I Carica 1 | Rappresentante Legale v I Aggiungi
Carica2 | Non Specificare v
| Datalnizio [14/02/2024 | =

Data Fine

Annotazione

Una volta definiti e verificati i campi di definizione della rappresentanza legale, € possibile salvare i dati
censiti e confermare I'inserimento con il bottone Aggiungi.

Ditta Individuale

Residenza I Storico Residenze Informazioni Legami del Contribuente

Recapiti

Rappresentanti Legall
Prog. # Rappresentante Legale Dal Al Carica 1 Carica 2

Rapp.nte Legale Non Specificato

Attivita economiche
In questo pannello e possibile indicare le attivita economiche del contribuente.
E possibile che in tempi diversi siano associate al contribuente diverse attivita economiche.

T.07312291
F. 0731229191
info@palitalsoft.it

Palitalsoft s.r.l.
via G.Brodolini, 12
60035, Jesi- AN

P L/C.F. 00994810430
Capitale Sociale 135.000,00 euro iwv.

(IS0 9001:2015

CERTIFICATO N. 3364

Altre sedi:

! : ISTITUTO
Potenza Picena Modena Napoli @
Matelica San Giovanni Teatino Catanzaro @ GIORDANO
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A PALITALSOFT it

Residenza Storico Residenze Recapiti SEPA Informazioni Legami del Contribuente At.Econ. Note Ditta Individuale
Progr. % Codateco Descrizione

wnaaua

Per inserire I'attivita economica del contribuente, cliccare il pulsante * e si aprira la finestra di
definizione dell’attivita economica:

Data Inizio =

=]

Data Fine ) Aggiungi
Codateco

Il codice ATECO indica il riferimento dell'attivita economica del contribuente.

Le date di inizio e fine sono le date di inizio e fine validita dell'attivita economica.

Attivitd Economiche x

Data Inizio 01/03/2020 = =]
Data Fine [31/01/2024 il Aggiungi
Codateco 952402

Una volta definiti e verificati tutti i campi di definizione dell’attivita economica, & possibile salvare i dati
censiti e confermare I'aggiornamento con il bottone Aggiungi.

Ditta Individuale

Informazioni At.Econ.

Recapiti Legami del Contribuente

Residenza I Storico Residenze

Progr. % Codateco Descrizione Dal
952402 01/03/2020
+ T hE &0 =
Palitalsoft s.r.l. T.07312291
via G.Brodolini, 12 F. 0731229191 P 1./C.F. 00994810430
60035, Jesi- AN info@palitalsoft.it Capitale Sociale 135.000,00 euro iwv.
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Altre sedi: é’@-’y

: _ .- ISTITUTO
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A PALITALSOFT it

Note

Costituisce la possibilita di inserire delle annotazioni varie per il contribuente

Per inserire una nuova Nota al contribuente, cliccare in * , e verra aggiunta in Tabella Note la riga dove
inserire la nuova annotazione.

Soggetto Contribuente

Residenza Storico Residenze Recapiti Informazioni Legami del Contribuente At.Econ. ‘l Ditta Individuale
Riga Tipo Codice Evidenza Testo
ﬁl n & Paginadwo » oM

Editare i campi della riga di inserimento dell’annotazione:

T mT—— v

Riga Tipo Codice Evidenza Testo

Nota non stampabile v v O prova nota 04/01/2022

Cliccando all’infuori della riga di inserimento annotazione, la nuova nota sara salvata nella sezione Note.

Per eliminare una nota inserita cliccare . e la nota verra rimossa.

Residenza Storico Residenze Recapiti Informazioni Legami del Contribuente Ditta Individuale
Riga Tipo Codice Evidenza Testo
+| 0 Ifl & Pagina[1_|dio » M

Ditta individuale
In questo pannello e possibile indicare i dati relativi alla ditta individuale:

Palitalsoft s.r.l. T.07312291
via G.Brodolini, 12 F. 0731229191 P L/C.F. 00994810430
60035, Jesi- AN info@palitalsoft.it Capitale Sociale 135.000,00 euro iwv.
(IS0 9001:2015 cenmiFicaTo N 3364

Altre sedi:

! : ISTITUTO
Potenza Picena Modena Napoli @
Matelica San Giovanni Teatino Catanzaro @ GIORDANO
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A PALITALSOFT it

Soggetto Contribuente

Ditta Individuale

At.Econ.

Residenza Storico Residenze Recapiti Informazioni Legami del Contribuente

Localita residenza Q, C.AP.
Indirizzo : Via Q Descrizione Via Q, Civico 0
S.Num. Scala Piano Interno Frazione
Numeri Telefonici Cellulare Fax

Indirizzo e-mail
e-mail PEC
Tipo Spedizione | Carta w

Annotazioni

Una volta compilati i campi di definizione del soggetto e del contribuente, € possibile salvare i dati
censiti e confermare la nuova anagrafica con il bottone Aggiungi.

Fi
Fi @ E' stato inserito correttamente un nuovo soggetto con matricola 23731
Fivrrss T T nn TR - TRETEAET 11 & T ST T T e THIIT RS /0 FMERS T T

2.1.SOGGETTO ESISTENTE IN ANAGRAFE MA NON CENSITO IN ANAGRAFICO TRIBUTI

Rendi Contribuente

Il soggetto potrebbe essere censito a livello generale, ma NON essere definito come contribuente

In questo caso evidenziare la riga dell’anagrafica interessata: comparira a destra il pulsante e andare su
Rendi Contribuente

(SRS Anagrafico Soggetti

2

Matr. Nominativo Tipo  D.ind Sesso Data nascita Localita nascita Codice Fiscale Partita IVA Presente in Data fine Nuovo
=]y | | I — = — .
® & | 18438 ZOP Fisica F|20007/1974 ANCONA PP - A Altra Ricerca
® ¢ | 5936 ZOP Gluridica &
2
® & | 22316 ZOP Gluridica @ Rendi Contribuente
® & | 11572 zOP Gluridica @
® 2 | 17951 ZOP Fisica £ 02/0771971 ROMA 2P o=@ 7
Uffici FE
® 2| 4852 70R Fisica F09/04/1943 | COMUNE NON IDENTIFICATO ZRVI ~
® & 16337 ZOR Fisica F 09/04/1343 LUSSIMPICCOLO © B
Durc
® ¢ | 4854 70R{ Fisica F04/03/1971 ROMA R AN
® & 18457 ZOR{ Fisica M 181211975 |LAPLATA Rz ©
® ¢ | 18989 Z0S Fisica F18/06/2003 RUSSIA 250 Lol > Allegati

In alternativa si puo andare sulla matitina per entrare in modifica e si trovera attivo solo il tab del
soggetto:

Palitalsoft s.r.l. T.07312291
via G.Brodolini, 12 F. 0731229191 P L/C.F. 00994810430
60035, Jesi- AN info@palitalsoft.it Capitale Sociale 135.000,00 euro iwv.

L.("REO ‘u_:,o 9001:2015 CERTIFICATO N 3364
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A PALITALSOFT it

Anagrafico Soggeti = " e
|
Persona |Fisica v Cognome N
Matricola 22467 m MNome M Sesso | Femmina v E‘
Aggiorna
Ditta Indiv. [ Ragione Sodiale INANDA
A

Altra Ricerca

ﬁ
Torna Elenco

2
Rendi Contribuente

.

Data di nascita 24/01/1950 = Luogo di nascita 42 2/, ANCONA

N Uffici FE
Codice Fiscale MNGMFR50A64A271Z | ™ B P/D | Prowvisorio wv| Validato | - NON VALIDA v | In data
B
Partita |.V.A. 2 Stato 0Q Dure
@
Fine validita = Allegati

Con il pulsante Rendi Contribuente, si attivano i tab specifici per il comparto tributi/IMU del
contribuente, primo tra tutti la residenza.

In questo caso, essendo il soggetto presente in anagrafe ed é residente, viene riportata
automaticamente la localita e I'indirizzo; nel caso non fosse residente, occorrera effettuare la ricerca
della localita e dell’indirizzo.

Una volta terminata la procedura andare su ‘Aggiorna ‘ per salvare i dati

CED Home Anagrafico Soggetti

fnagrafico Soggetti

Persona |Fisica v Cognome: =]
Matricola | 22467 m Nome M|:| Sesso Femmina v |:| Aggiorna

Ditta Indiv. [] Ragione Sociale  MENGHI MARIA FERDINANDA “
Soggetto I Contribuente Altra Ricerca
Residenza I Storico Residenze Recapiti SEPA Informazioni Legami del Contribuente At.Econ. Note Ditta Individuale ]

Torna Elenco
Localita 42 48 Q. SIROLO CAP 80020 Resid.Da Anagrafe
Indirizzo  VIA CAVE Q, Nr. 12 Scala Piano Interno 1
Frazione Decorrenza I Storicizza Variazione [J Rendi Contribuente
Annotazioni 1
Numeri Telefonici Cellulare Fax Recupera Recapiti Uffici FE
E-Mail Email Comunicazioni Pec
) . B
Tipo Spedizione
poop Carta v Durc
Da Archivio PEC
Pec é
Allegati
Fonte
Valida fino al

Aggiornata da il Anagrafe

Inserita da il Aggiornamento INAD/INIPEC

Tutti i diritti del presente Manuale sono riservati.

Nessuna parte puo essere riprodotta in qualsiasi forma o scopo - grafica, elettronica o meccanica, incluso fotocopie, registrazioni video e audio,
informazioni di vendita e recupero dati, senza I'autorizzazione scritta di PALITALSOFT S.R.L. .

Sebbene siano state adottate tutte le precauzioni nella preparazione di questo manuale, Palitalsoft S.R.L. non assume alcuna responsabilita per
errori, omissioni o danni che possano derivare dall'uso delle informazioni contenute in questo documento o dall'uso dei programmi e fonti che
possano accompagnarlo.

Palitalsoft s.r.l. T.07312291
via G.Brodolini, 12 F. 0731229191 P L/C.F. 00994810430
60035, Jesi- AN info@palitalsoft.it Capitale Sociale 135.000,00 euro iwv.
(IS0 9001:2015 CeRTIFICATO N 3364
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