GESTIONE RENDICONTAZIONI PERIODICHE

La Funzione attiva sempre una pagina di riepilogo, che elenca le Rendicontazioni per periodo, in ordine
decrescente (il primo rigo espone il Periodo in corso)

HOTELMANUALE
Elenco Rendicontazioni Periodiche
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Lo ey Scadenza  Rendicontazione DO pocumento TR0 papamentp Confablle - Stats

7 ; Prima Genera
16/03/2023 Seaduta e
P e
| 16/05/2023 Scaduita Pendcantariore
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Rendicontazione
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Vengono elencati tutti i Periodi di Rendicontazione/Versamento, correlati alle date ufficiali di apertura della
Struttura e nell’ordine € possibile procedere con :

A. La GENERAZIONE della Rendicontazione del periodo;
Il Sistema considera appartenenti al periodo di Rendicontazione, tutti i Soggiorni che hanno data Check-
Out che ricade nel periodo, presupponendoli gia trascorsi e ormai consolidati e quindi riscossi
dall’Esercente. Potrebbero a questo punto, esistere alcuni Soggiorni del periodo, non ancora portati in
Status di Check-Out; il Sistema se ne accorge ed attiva la seguente segnalazione, propedeutica alla
Rendicontazione :

HOTELMANUALE
Elenco Rendicontazioni Periodiche

. Data Data Numere Data
L i Scadenza Rendicontazione L] Dotumento Pagato Pagamento
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Rendicontazione

2023 Luglin/Agosto
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Attraverso il bottone di ‘Forza Chiusura’, si procede d’ufficio con I'aggiornamento/consolidamento dei
Soggiorni, cosi da poter proseguire direttamente con la fase di conferma della Rendicontazione .



\
Attraverso il bottone BEEESEEEN esposto nella figura sopra riportata, € possibile richiedere al Portale di
effettuare il conteggio dell'Imposta del periodo e predisporre il documento di Rendicontazione e
Versamento.

Homea » Gestione dichiarazions

HOTELMANUBLE
Dichiaraziang Primo Bimestrs - Paricda Gennaio/Fabbraia - Cheion dal 01/01/2023 & 280273023
Riepiloge dei Pernottamenti

Numera Notti Numero Ospiti Importa

di cul Esenzionl/Riduzioni

Ne consegue un riepilogo generale dei pernottamenti degli ospiti, raggruppato per ‘Numero Notti’, seguito
dal dettaglio delle Esenzioni/Riduzioni o Rifiuti da decurtare :

i cui Esenzioni/Riduzioni

Esenzione/Riduzione Numera Nottl Mumiero Ospitl Imparte
Altro 37 a 66,60
\ di cui Rifiuto
O e Dattaglio Esenzione x
Altro
Dichiarazione Utficiale
Soggiormo Cognome Nome Imposta Esenzione Versato
Totale Permottaments
23418/2023 5,40 540 0.00
Totale Esanzion'/ Riduzion
344142023 0 S il )
Tatale Rifiut 2346142023 5.40 540 0.00
e 7343/2023 540 540 000
23452/2023 5.40 .40 0.co

Conferma Dichiarazione

23517/2023 5.40 540 000
234611/2023

Riccione 23451/2023
23419/2023

236716/2023

Il Sistema estrae tutti i Soggiorni aventi Data-Check-Out compresa nel periodo e pertanto, se un
Soggiorno inizia nel periodo ma si conclude nel successivo, verra rendicontato con la Rendicontazione del
periodo successivo.

A seguire, nella parte bassa della pagina, viene enunciato I’Estratto Conto Finale del Periodo, che espone i
tre precedenti riquadri in somma algebrica e determina quindi 'importo dell’'Imposta di Soggiorno da
versare nel periodo :



Estratto Conto del Periodo

Dichiarazione Utficiale Saggiarno Nurmero Ospiti Imparto
Totale Pernattament: £l 134 55080
Totale Esenzieni/Riduzioni 37 g 56,60
Totale Rifiut .00

TOTALE GENERALE 69 125 48420

Conferrna Dichiarazione

Nel caso di differenze da approfondire rispetto alle risultanze dell’Esercente, prima di procedere con la
Conferma, € possibile risalire al dettaglio dei singoli Soggiorni registrati, attraverso il bottone

EXpost Sogpony disponibile in alto a dx, all’interno della pagina ‘Gestione Check-in’ .
Ne consegue la pagina di seguito descritta :

Elenco Periodi »

1 Brimao Bimestre Gennaio/Febbraio 2023

Seconco Bimestre Marzo/Aprile 2023 Seleziona

r

3 Terzo Bimestre Maggia/Giugna 2023 Seleziona
4 Quarto Bimestre LugliofAgosto 2023

5 Quinto Bimestre Settembre/Ottobre 2023

(] Sesto Bimestre Novemnbre/Dicernbre 2023
@ @ 1-6di6 @ @ 10~ perpagna —pag 1

Attraverso il bottone e possibile ottenere direttamente un elenco Excel con il dettaglio dei

Soggiorni registrati nel periodo:

| Checkln  CheckDut  Giorni  Tariffa  Imposta G Esenzione, Causale  Imposta PiRicevute  Cognome Nome  Codice Pasizione Numers Dichiarazione Data |
233362023 Flussa ISTAT 09/01/2023 10/01/2023 1 18 il 18 1 POODOBESOT 0 14/04/2023 17:09
23337--2023 Flusso ISTAT 09/01/2023 12/01/2023 3 54 o 54 1 PODDDGGS06 0 14/04/2023 17:09
|23336--2023 Flusso ISTAT 09/01/2023 19/01/2023 7 126 0 126 1 POODOGESO3 0 14/04/2023 17:09
23330--2023 Flusso ISTAT 09/01/2023 12/01/2023 3 54 0 54 1 FODOOGESO1 0 14/04/2023 17:09
123340--2023 Flusso ISTAT 09/01/2023 13/01/2033 4 72 0 72 1 PODDDGEAIS 0 14/04/2023 17:09
233412023 Flussa ISTAT 09/01/2023 10/01/2023 1 18 il 18 1 POODDBEASE 0 14/04/2023 17:09
23342--2023 Flusso ISTAT 09/01/2023 19/01/2023 7 126 o 126 1 PODDDGGS04 0 14/04/2023 17:09
|23343--2023 Flusso ISTAT 09/01/2023 13/01/2023 4 7,2 0 7,2 1 POODDGEASE 0 14/04/2023 17:09
23344--2023 Flusso ISTAT 09/01/2023 19/01/2023 7 126 0 126 1 FODDOGESOS 0 14/04/2023 17:09
1233452023 Flusso ISTAT 09/01/2023 12/01/2023 3 54 o 54 1 PODDOGGS00 0 14/04/2023 17:09
|23346--2023 Flusso ISTAT 08/01/2023 13/01/2023 4 72 i 72 1

POOD0B6S02 0 14/04/2023 17:09

L’elenco Excel, ordinabile secondo necessita, permette di riscontrare il dettaglio degli Ospiti e 'imposta
applicata ad ogni Ospite, che verrebbero inclusi sulla Rendicontazione del periodo.

. Conf Dichiarazi . . . . . .
Procedendo con il bottone di consolida il Calcolo e la Rendicontazione del periodo.

Il percorso guidato prosegue digitando il bottone di seguito evidenziato :



MENU" Tassa soggiormo Manuale

Home . Gestione dichiarazione

HOTELMANLILE
Elence Dichiarazioni
Anne Pesioda Giig L DR D oot | e o | g ,a;:::m Contabile  Status
2023 Gennaio/Febbraio gr;'::'lm_ 16/03/2023  16/04/2023 420 2576
2023 Marzo/Aprile ;-iﬂer:t‘rte 16/05/2023
2023 Maggio/Giugno e e | 16/07/2023
2023 Luglio/Bgosto g | 16/002023

Si apre nuovamente la pagina dei riepiloghi e in fondo si accendono i bottoni sotto rappresentati :

Estratto Conto del Periodo

Dichiarazione Ufficiale Soggiomo Numero Ospiti Importe
Tatale Pernottamenti 306 134 550.80
Totale Esenzioni/Riduzioni 37 E 66.60
Totale Rifiuti 0.00
TOTALE GENERALE 269 125 484.20

Invia Dichiarazione

Il passaggio successivo & il Versamento dell'Imposta, attraverso I'omonimo bottone PAGA esposto nella
figura sopra.

Digitando il bottone PAGA, il Sistema propone le modalita di pagamento possibili :

Modalita di Pagamento. x

Scegli la modalita’ di Pagamento

Esci pagoPA

- Selezionando il bottone : F24 , & possibile avvalersi di un Modello F24 precompilato , ad uso di un
pagamento standard c/o Poste o Banca, o ad uso di un pagamento Online immediato, attraverso il
proprio Home Banking.




p genzia @ | Mod F28 Semglificato |
- ntrate JCABILE A

MODELLO DI PAGAMENTO UNIFICATO LR i

PER LACCREDITO ALLA TESCRERLA COMPETENTE

cRdice rThoe codi oo
CODICE FISCALE 0|1 |23 4 |5)16|7 (81910 | | |

engnoma, dencminazions o mgiore sociols noma

DATI ANAGRAFICI

sersa WiaF comuns |o Sale o] di noeci po

- Selezionando il bottone : PAGOPA , il Sistema attiva la chiamata al Nodo nazionale dei pagamenti e
pubblica una scadenza di pagamento al 16 del mese successivo, originando apposito IUV, indispensabile
al pagamento. Sempre all’interno dello stesso automatismo, il Sistema produce e pone in stampa il
Bollettino PAGOPA arrecante lo IUV pubblicato e tuttii dati di pagamento, ad uso dell’Esercente in
qualsiasi Sportello abilitato.

pagoPR  AVISO DI PAGAMENTO

Imposta di Soggiorno 2021

ENTE CREDITORE Cod. Fiscale 00332510429 DESTINATARIO AVVISO  Cod. Fiscale RSSMRABOAOTF205X

Potenza Picena ROSSI MARIO

Collegandotial sito web riportato di seguito, puoi effettuare il pagamento online
inserendo, nella sezione Avviso da pagare predeterminato’, il Codice Avviso
riportato sul presente documento

https:/isenigallia.comune. plugandpay.it/
DETTAGLI DEL PAGAMENTO

Oggetto del pagamento:  TEST



QUANTO E QUANDO PAGARE? DOVE PAGARE? Lista dei canali di pagamento su www.pagopa.gov.it

0.10 furo entro il 18/05/2021 PAGA SUL SITOO CONLE APP

del tuo Ente Creditore, della tua Banca o deqgli altri
canali di pagamento e APP 10, Potrai pagare con

carte, conto corrente o CBILL
Limporto & aggiornato automaticamente dal sistema e potrebbe

subire variazioni per eventuali sgravi, note di credito, indennitd di PAGA SUL TERRITORIO N
mora, sanzioni o interessi, ecc. Un operatore, il sito o 'app che in tutti gli Uffici Postali, in Banca, in Ricevitoria, dal

userai ti potrebbero quindi chiedere una cifra diversa da quella )
- ) ) abaccaipal bancomat, al Supermercato
ui indicata. Puoi pagare con una unica rata, - ] ' ’
9 pag Potrai pagare in contarti, con carte o COMto COTente,

Utilizza la porzione di avviso relativa al canale di pagamento che preferisci.

BANCHE E ALTRI CANALI RATA entro il 18/05/2021

Qui accanto troviil codice QRe ; i» ROSSIMARIO 0,10
Il COOICE INCErDANCaro GBILL Destinatario Euro ©

per pagare attraversoil circuito
bancario e glialtricanali di

Ente Creditore  SENMGALLIA
Oggetto del pagamento  Test

pagamento abilitati.

Codice CEBILL Codice Awiso Cod. Fiscale Ente Creditore
0010 8211 3700 0001 90 00332510429
o
BOLLETTINO POSTALE PA BancoPosta RATA entro il 18/05/2021
Posteitaliane sulC/Cn. 0 Furo 010

E’ comunque possibile effettuare un pagamento esterno al Sistema, attraverso Bonifico Bancario
dell'lmporto Confermato sul rendiconto del Periodo.

A. STAMPA del Modello A, di Rendicontazione bimestrale
Solamente dopo aver effettuato il pagamento, sara possibile procedere, attraverso il bottone

, con la Stampa della Rendicontazione, secondo il Modello A, ufficiale, che contempla
al suo interno anche i dati di pagamento.
In questa fase, propedeuticamente alla Stampa, il Sistema chiedera :

= Data pagamento;

= Numero ricevuta (in base al tipo di pagamento effettuato) ;

= |mporto pagato.

Estratto Conto del Periodo

Dichiarazione Ufficiale Dati Pagamento *® iti Importo
Totale Pernattamants 55080
Data Pagamento )

Totale Esenzicni/Riduzioni 656,60
Tatale Rifiut Importo Pagato  484.2 S
TOTALE GENERALE 10 Operazione F24 484.20

Codice Avviso pagoPA
3 =3

(Si consiglia di inserire tutti i dati del Pagamento richiesti dal Sistema, indicando il CRO nel caso di pagamento
esterno con Bonifico Bancario)

Dopo aver digitato i dati del pagamento, il Sistema procedera con la funzione di INVIO/STAMPA della
Rendicontazione e opzionalmente sara possibile, in base a quanto previsto su Regolamento Comunale :



= Stampare il Cartaceo della Rendicontazione, Firmarlo e consegnarlo materialmente

in Comune;
Estratto Conto del Periodo
Dichiarazione Ufficiale Funzieni di Invio. 5 Importa
Totale Pernottamenti 550.80
Totale Es: i/ Riduzioni Invio Dichiarazione al Comune (OBBLIGATORIO) 66.60
Totale Rifiuti : 0.00

TOTALE GENERALE Consegna a mano Invio Telematico 4B84.20

Invia Dichiarazione

= |nviare la Rendicontazione all’Ente, in modalita Telematica, attraverso la semplice
mail di Servizio.
In questa modalita, I'Esercente risparmia tempo ed assolve agli obblighi dell’Agente
Contabile, utilizzando gli strumenti digitali resi disponibili dall’Ente sul Portale
Imposta di Soggiorno.

INVIO telematico della Rendicontazione all’Ente .

Attraverso il bottone "V Telematico

all’Ente.

Non é necessaria alcuna Firma da parte dell’Esercente, perché I'invio avviene attraverso una funzione
autenticata, ove é gia nota l'identita digitale del mittente.

Il Sistema registra comunque |’avvenuto Invio e pertanto, in qualsiasi circostanza, ove I'Ente non
riscontrasse la Rendicontazione Telematica, il Sistema ne attesterebbe comunque I'lInvio, a favore
dell’Esercente .

e possibile procedere con I'invio telematico della Rendicontazione



