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Argomento

Operativita Liquidazione documenti da CWOL

La liquidazione delle fatture & un procedimento che parte dalla fase di acquisizione delle fatture cartacee /
elettroniche e passa attraverso la contabilizzazione delle stesse, generalmente eseguita dal servizio finanziario.
Successivamente, il servizio che ha dato esecuzione alla spesa, procede con l'invio dell’Atto di liquidazione alla
Ragioneria la quale procede con I'emissione del mandato di pagamento.

L’atto di di liquidazione, & l'atto finale di un procedimento amministrativo di acquisizione di beni o di servizi e
richiede alcune azioni sequenziali, imprescindibili.

Il responsabile dell'’Area ordinante o del servizio, dispone la liquidazione delle fatture, che si formalizza con I’
atto di liquidazione.

Questo processo cartaceo o digitale, pud essere gestito, con l'attivazione di un iter specifico.
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Descrizione delle fasi:

1. Acquisizione dei documenti del ciclo passivo cartacei o elettronici (fatture, note credito , note di debito
tramite porting manuale o da schedulazioni automatiche temporizzate.
2. Accettazione o rifiuto dei documenti pervenuti a cura del servizio individuato tramite ufficio di
fatturazione o a cura della ragioneria.
3. Contabilizzazione dei documenti accettati a cura del servizio finanziario o direttamente dal servizio
che effettua I'accettazione.
4. Assegnazione della fattura all'Ufficio competente per la predisposizione dell’ atto di liquidazione
finanziario.
5. Predisposizione dell’ atto di liquidazione da parte dell’Ufficio competente, con la redazione provvisoria
dell’ atto di Liquidazione. L'operatore:
a. Inserisce gli allegati nell’atto
b. Effettua una prima compilazione (stesura dell’ atto) per verificarne la correttezza (modalita di
pagamento, Cig etc).

6. Controlli, riscontri amministrativi, contabili e fiscali sull’ atto sono a cura del responsabile del servizio
competente per la sottoscrizione e, se richiesto, anche a cura del servizio finanziario.
7. Creazione della stesura definitiva con contestuale numerazione dell’atto , generazione del documento

in formato pdf ed apposizione della firma digitale a cura del servizio/settore che lo emette. La firma
digitale rende I'atto non modificabile che viene inviato alla ragioneria. Da questa versione & possibile
definire e parametrizzare tipologie di atti di liquidazione con iter e firmatari diversi. Esempi:

a. Tipo L1 redatto da istruttore ed una firma digitale del Rup o Responsabile servizio;

b. Tipo L2 redatto da istruttore con due firme digitali, la prima del Rup e la seconda del
Responsabile servizio che approva la spesa. L’atto viene numerato e datato al momento della
prima firma;

C. Tipo L3 redatto da istruttore, che produce allegato della bozza dell’atto, prima firma digitale o
visto del Rup e firma digitale finale del Responsabile servizio.

8. Il servizio ragioneria effettua le verifiche di propria competenza e decide se accettare Iatto,
annullarlo o sospenderlo temporaneamente. La fase pud essere evasa contestualmente con
l'inserimento del visto o in modo separato da soggetti diversi.

9. In caso di sospensione dell’ atto, il servizio ragioneria o un utente di pari abilitazione ha la facolta di
riattivarlo e di proseguire liter con la fase del visto. In caso di annullamento I'atto deve essere
riproposto in quanto i documenti (fatture, note di credito) ad esso allegati vengono sganciati in modo
automatico e sono disponibili per nuove elaborazioni.

10. Inserimento del visto. Avviene con numero € data che rimane memorizzato esternamente all’atto
firmato digitalmente. |l visto abilita il decreto per 'emissione degli ordinativi.

11. Emissione degli ordinativi e predisposizione dei flussi per invio alla piattaforma Siope Plus.
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Operativita:

1. LIQUIDAZIONE DOCUMENTI

L’accesso al nuovo ambiente Citywareonline viene eseguito selezionando la specifica icona CWOL oppure con il link
presente sul proprio desktop predisposto dal personale Ced dell’ente. Per I'acceso biisogna inserire il nome utente e la
password, solitamente le credenziali sono le stesse utilizzate per 'accesso in Cityware. (in alternativa chiedere al personale
del servizio CED)

#oapp [) hupsy/swoipapre  [3 Citywareonline - WOL -Dev [E] CWOL- Devsals W oniine - Sioplus

CITY
WARE

online

Nome Utente

_7) italsoft

Password

Ente

—= | Sviluppo Segreteria-Protocollo-Finanziaria - S001

Ricordami

Entra Hal dimenticato la password?

Non sei registrato ? Registrati oral

130. Gestione Tributi 3

10. Finanziaria r\ 10. Bilancio e Variazioni y | 20.Elenchi Stampa Richieste
140 Strumenti ¢ Sviluppo * | o20.vaA 4 e y | 30.Fatturazione Entrate
150. Servizi Demografici * | 30, Economato * | 30, Entrata » | 40.Invio massivo SDI
170. Contrello di Gestione x 40. Mutui > 40. Uscita y | 50.Riscossione documenti
180, Servizi Economidi * | 5o itenute > 42, Apertra » | 60. Decreto di riscossione
60. Contabilitd Generale » 44, chiusura » | 70.Interrogazione Bilancio Entrata
70. Contabilita Analitica  » 50. SiopePlus » | BO.Interrogazione Accertamenti
80. Ordini > 50. Monitoragsio Debiti & PCC » | 90.Situazione Cliente
90. Tabelle I3 70. Bilaniio di Previsione > 100. Liguidazione Documenti
100. Statistiche 4 80. Elaborazioni Pericdiche » 110. Atti di liquidazione
110. Utilita ¥ 1 i, pendicorite Atinuate » | 120.Interrogazione Bilancio Uscita
120. Modulo Base L4 100, Stampe da Gestione Operativa » 130. Interrogazione CUP
130. Backoffice (56, UTod perifenia , || 140 Interrogazione CIG
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1. LIQUIDAZIONE DOCUMENTI

La liquidazione dei documenti in CWOL pu0 avvenire in due modalita:
e a partire dal documento di uscita (all'interno della singola assegnazione);
e tramite la funzione che gestisce gli Atti di liquidazione.

La funzione supporta diverse modalita operative che vanno da una sola firma elettronica o digitale sino a 2 firme
digitali, piu un eventuale allegato compilato al momento della creazione da parte dell’istruttore.
Le configurazioni relative alla diverse tipologie di atto sono indicate al paragrafo 3.

1.1 GESTIONE ATTI DI LIQUIDAZIONE

Per agevolare le performance in fase di ricerca, si consiglia di impostare i FILTRI DI RICERCA in funziona dell’iter
del documento da visualizzare: si ricorda che I'atto nell’iter formativo pud assumere le posizioni sotto indicate:

10 - Proposta da numerare

15 - Proposta con visto/allegato da numerare
20 - Proposta numerata

30 - Proposta con stesura definitiva

35 - Atto numerato con prima firma digitale
40 - Atto firmato digitalmente dal responsabile ed inviato alla ragioneria
45 - Atto verificato dalla ragioneria

50 - Atto vistato dalla ragioneria

60 - Atto con ordinativo emesso

80 - Proposta sospesa

90 - Proposta annullata

TY

Esempio di FILTRI per Atto inserito da numerare:

Bquidasiont docyment JEX —

Tipo Organo deliberante DL | @ Dt. Resp. Servizio x Liquidazione (Num. unica )

Atti di liquidazione

Atti di liquidazione/riscossione

Decreto - Anno: 0 Numero: 0
Proposta da Q
Posizione Decreto - Da: | 10 - Proposta da numerare v

A: 10 - Proposta da numerare

Data Decreto - Dal: 01/04/2022 | E Al: (30/06/2022 | B
Oggeto
Progressivo 0 Tuti bt
RUP Firma Q
Dettaglio documenti
Inserimento - Anno: 0 Progressivo: 0
Documento - Numero: Data: i)
Fornitore 0Q
Beneficiario 0Q
CG Q

Per le operativita vedere paragrafo 2
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INSERIMENTO ATTO DI LIQUIDAZIONE

www.palitalsoft.it
www.vargroup.it

() | AMBIENTETEST

Utente: XRICHIEDENTE - Ruok

Dal menu .: Servizi

Economici ->Finanziaria ->
Uffici Periferici >Liquidazione
documenti ->

g suto | Ao pog-mga| pomire Nameroeoaa | inpora mpegno essetoesentto Asegnatrto o i
Procedere alla creazione di
T un nuovo atto di liquidazione.
_o Cliccare Nuovo Atto
P P — I Per liquidare sara poi
O o enw| e | Mmoo = possibile accedere attraverso
i menu rapido dei Recenti
3 W« Paginalo_Jdi » W Righe per pagina{ s v
- = = g=== | Nella maschera verranno
Data Decreto - Dal: Al: .. .
- proposti in automatico:
S — a) o lltipoAtto
TipoAmo []_) @ [Decreto di Liquidazione ‘ [ L’Ufficio
scumenti Propostada (01 | 07| (01| 00| (@ [Ufficio Progettazione i i . IRUP
Ioscringg Firmatario RUP |4 VASATURO Q| ADELE VASATURO {* ‘ ° Ed || Codice testo
Docurend Codice testa |owfArriliq 463 i lAtto di Liquidazione AdSP Mar Tirreno Centrale U

Tali dati sono modificabili ad
eccezione del codice testo.

Successivamente cliccare

Proposta Atto
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Att di liquidazione [ ]
Tipo Documento AL Decrets di Liquidazione Numeratore (LIQUID/422 Parte | Uscita b "
Decreto- Anno: [2022| Numero: 0 DataDecreto i) Conferma
Propostada 01 | 07 01| 00| Ufficio Progettazione Disabilitate [ .
Torna Elenco

Oggetto

2
Deserizione Extra

4
Noze finali

4

Titolario pratiche &R Z

Numero & Data
Documento

Importo tot.

0 Stato | Amo prog.-Riga soggetto . impesno Proposta ssegatario da Datainvio Operazotsu Decreto

a
Anteprima
@
Fasi Finall

Allegati al decreto.

Ricerca documerts

Vedi documenti da

e Liquidare

u e P

B Sevzo assegnataro 01 07, 01 | 00| Uffdo Progetadone |

(Operazontsu documenta,

(a] Anno. prog.-Riga Beneficario o> Eeoienin Importo Lordo Impegno roposts ast
Liquida intero documento

.
Modificalliquida quota

o
Uiquidazione senza fattura

e
= Allegati al documento
u @ pagna[T_]di0 » M Righe per pag

Nessun record davisualizzare

Riepilogo selezionati

Totale Liquidazion! (0,00

x
Cambia decreto

Successivamente sara
possibile inserire ['oggetto
dell’Atto o altre informazioni
extra che verranno salvate
nel database.

E consigliato inserire
loggetto anche se NON
obbligatorio.

Successivamente  cliccare

Conferma

L'atto creato e NON
numerato sara Vvisibile al
centro della finestra.

o om0 mogRE someo CEEOED | (e Impesno Fropostassegarroda oo | || | Y
e
anteprim
s
@
Aegat al dcrto
n e W« Pagina[o_]di » W Righeperpaginals v

Ao AL| 20221 [ 0 Servizlo assegnatario (01| 07 01 00 (Ufficlo Progettazione.

Procedere ora alla ricerca dei
documenti da liquidare
cliccando

Vedi Documenti da

O o rop-Res  senetkano e L mporo Lordo mpesno ropasta s . Liquidare
.
Modiicalquids quota
@
Alegat o docmento
o pagina[_]d10 » W Righe perpaginal B ] Nessun record da visualizzare

Fornitore. aQ

Numero documento Data documento - Da:

EmE
z 22
0m
H

dhorProgressivo inserimento |0 ] Data registrazione - Dot
Faramet Rcsrca
Dt.Scad. - Dar ]
Tipo documento 0@ -
impegno: Anno/Numero |0 a B
Seruizlo assegnatario a A
Utente assegnatario a sala
Codice statistico aQ
]
Reset

Esto [Entrambe v Includ: assegnazion! con DPR 20772010 )

La paginazione presenta la
possibilita di ricercare ilfi
documento/i da liquidare
tramite una serie di campi di
ricerca

(dove & presente il simbolo
della lente & possibile cliccare
e visualizzare la tabella)

Una volta inseriti i campi
Cliccare Elenca
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Ao AL| 2022| [ 6

= F— Numero e bata Bescriione P
o e [Fpe. R x Documento Documenta DI L
2 pagna[1 010 W Righe perpaginals_v]

tato nno  Prog. - Riga CIL i mporto impegno rea-Settore-Servizio Assegnatario ata invio

0 Stato Ao rog - SO o pes Aves Settore Senvizo Assegnit Ostana

Ole e U503 & ] 01 06 07 00 Ufcio Security i

o £ 22 YOCES 1.225,03|Ex: 2021-07471 - Fornitura di una piattaforma per certificaz A

25335 682015081 200025% 00262001 02969 5106 61 G0 Ufico Securty

g -

u & 2oz 2 1 Tmsea (ORDINE 3466672 DE 4.005,26 Ex: 2021-08625 - PREMIO ANNO 2021 oz
>

o sagna[s Jdi Visaizati 1-26i2

Servizio assegnatario 01 06 01 | 00 | Ufficlo Security

impegno Area-settor|

Nessun record da visualizare

s Ao

?

Fas! Finall

I
|

Vedi documenti da
Liquidare

.
Liquida intero documento
Liquida quota parte doc.
Liquidazione senza fattura
Allegatial documento

Cambla atto Liquidazione

Quindi saranno visualizzati in
lista i documenti da liquidare.

Lo stato verde, indica la
possibilita di procedere alla
liquidazione, nel caso di stato
rosso posizionarsi sopra con
tooltip per verificare
I'anomalia.

Se tutto ok, selezionare il
documento e cliccare:

Liquida Intero Documento:
per effettuare una
liquidazione

dell’assegnazione

toale

Liquida quota parte doc.:
per effettuare una
liquidazione parziale
dell’'assegnazione

I bottone Liquidazione
senza fattura consente di
inserire  una “liquidazione
diretta”, ovvero un
documento senza
assegnazione.

Il bottone Cambia Atto di
Liquidazione consente di
cambiare I'Atto presente al
centro della finestra.

) oo A o Assegnatario

= 122503 021 02453 7 06 o1 o0 U e
z 122503 ¢ 2021.07471 - Fonitura i na attforma per certfca ARl
Resoconto Liquidazione [x] »

° Viualzat 1111

© & sata creata s Liquicione relstva sl assegnszians e 2022, prog 20, g |
ao AL o22) [ 6
o F— oriore mportoLordo mpegro P —
5 ) , onvEN 0052 az56 o1 06 o1 00 UMcoS|
ij=e 2 1 JONE ALLACONVEN 400526 £ 2021.08625 - PREMIO AN 202

,

s vagnali Jdi1 »  Rgheperpas Vsl 11

(Operazionisu tto

Fasi Finall

i
|

Ved| doc
Lig

Liquida intero documento.
.

Liquida quota parte doc.
o

Uiquidazlone senza fattura

Aliegati al documento

Cambia atto Liquidazione

Il documento selezionato in
precedenza passera nella
form in basso ed apparira un
messaggio di  avvenuta
liquidazione
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Nurmero & Data

Totale Liquidazioni 480,97

Ao AL 2022 | 0

PALITALSOFT

Importo tot

Riepilogo selezionati

Servizio assegnat

ato | Anno. Prog.-Riga oggetto mpegno Proposta assegnatario da atainvio
= S| o) il S Dowmento__ saldo daliq Wi BRI S oo
Ole —— 25463 13572013 2 5000002004 00168 01 07 01 00 Ui Progettazione -
] 2013 | 2198 1Narura srL JPS: Liquideta 500,00 Ex: 2004-30655 - CNR. Consulenza Aree Portuali Rcad. Col i

- " 25063 13512013 < 01 07 01 00 Uficio Progetiadone =
| % 213 | 2198 2larurasL JPS: Liuidata 30655 - CNR Consulenza Aree Portual Ricad. Colr e

- g v j03s25 0025798 21 0107 07 00 Ufido Progettazione o
D« 2018 | 419 ]yyi e WATER SOLUTION ITALJIPS: Liquidata oz
- . | 103525 i02se20  1¢ 01 07 01 00 Uffco Progettazione .
i e 2018 | 4197 2}y WATER SOLUTION ITALJPS: Liquidata ok

= T (|2 002812172670 01 07 07 00 Ufico Progetiazione oar]
e s w19 | 18 opsslaIzenD o1r02720
EE T ooser2i90430 2 01 07 01 00 Ufido Progettadone po—
. »
e Pagina[1_|di2 » i Righe per paginafs v Visualizzati 125 di 42

Ao AL 2022/ 0O Servizlo assegnatario 01 | 07 | 01 | 00 | Ufficio Progettazione
o >
Anno. Prog - Riga Bensicario i importo Lordo. impegno. roposta as:
TS PA sT00160700 2022 oous2
e 1 ttura Aprie 22 Periodo 3122 Feb - Mar 0
22 e Vnmspa sl PR APEE 22 Periodo 322 bW 097 renza TELEFONIA

u e pagna[1_ai1 fighe per pagnal_v ] Visualizzati 1 -1l 1

www.palitalsoft.it
www.vargroup.it

Anteprima

@
Fasi Finall

¢
Allegati al decreto
Ricerca documents
-
Ved! documenti da
Liquidare

operazionisu documento

.
Liquida intero documento

Modifica/Liquida quota

Liquidazione senza fattura

e
Allegati al documento

x
Cambia decreto
Liquidazione

Nel caso si voglia annullare
I'operazione e riportare |l
documento in alto
(cancellando  I'operazione)
sara possibile selezionare il
documento e
successivamente  cliccare
Elimina

[ opwractont s coumenss |

Liquida intero documents

Nr. @{$LIQATT.NUM_DL}@ del @{SLIQATT.DATAINS_DL}@

Servizio/Ufficio: 01.03.01.00 - Ufficio Ragioneria

VISTO/I il/i documento/i sotto indicatol/i;

eseguito/e a norma contrattuale;

contributiva in corso di validita;

del Pr

VISTO il Materiale o la Prestazione di cui all'acclusa/e Fattura/e & stato regolarmente fornito/e o

VISTO, nel caso di prestazioni soggette all'art. 105 co. 9, il documento unico di regolarita

RITENUTO necessario procedere alla liquidazione dei documenti sotto elencati:

Lique
Stesura atto
o aQ MY 1 a2 — |+  Zzoomauomatico v ToetAN L
Rigenera
Scarica
Pag. 12 .
Ricarica
R
DECRETO DI LIQUIDAZIONE Salva

Modifica Stesura

|

R
Genera allegato Istruttore

Il bottone Anteprima
consente di avere una prima
stampa dell’Atto di
liquidazione e di apportare
modifiche e personalizzazioni
tramite il bottone Modifica
stesura con il programma
di editor ONLYOFFICE;
tutte le modifiche effettuate
possono essere salvate
grazie al bottone Salva ed
incidono sul testo definitivo
dell’Atto.

Il bottone Genera allegato
istruttore consente di
apporre la firma digitale
sull’Atto di liquidazione.

Tale funzione viene utilizzata
dagli Enti che scelgono un
“iter a firma multipla”

Il bottone Rigenera, ci da la
possibilita di poter tornare al
versione originale del testo
dell’Atto senza le modifiche

0 stato | Anno prog.-Riga soggetto
| 125463
- o o3| ae 1
o =iy A INATURA SRL JIPS: Liquidata
25063 a0 X
- o oo | e 2
- 213 | 2198 2yaruraskL JIPS: Liquidata

. 103525 170025798
®|# % 208 | 4% Tl eM WATER SOLUTION TAJPS: Liquidata
| 103525 70025628 1
2 XYLEM WATER SOLUTION ITALIPS: Liguidata

004812172870 23
CIG7136677C28 €nl
004812108439 26

®|s| o s s
25705
- . P
z 2019 | 4618 7leneL enerciaspa
25705

ElEIEIEEE

®|s| o | 2009 | a0

o

Ao AL|R2022/ [ 0

PaginaT_]diz w W Righe per pa

Servizio assegnatario (01 07 | (01 00 | Ufficio Progettazione

Numero & Data Descrizione
Anno Prog.- R neficar E Importo Lordo im
o Prog.-Riga Beneficario s P porto Lord pegno
o TMSPA aTo0162577) 2022
Ole B attura Aprile 22: eriodo 3/22 Feb - Mar 3
22| N0 Ysen iruapnzp| PSR ARE 2 Priod 3422 i A 9248 Tenza TeLEFONIA

R mpesno [E———— oaaimio
g 8000002004 00168 01 07 01 00 Ufficio Progettazione Pu—
500000 : 2004 20655 - Consenz Aree Pl icad o
o000 s o168 o 07 01 00 Uficapogetadone =
18000 . 20043065 . Consen: v Pl . i
ss0000 2008 00785 o1 07 01 00 Ut rogeasone et
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Visualizzati 1-25 di 43

Proposta ast

Visualizzati 11 ci

(Operazion su Decreto
a
Anteprima

Allegati al decreto

Ricerca documents

“
Ved! document da
Liquidare

(Operazion su documento
Liquida intero documento
.
Modifica/Liquida quota

parte doc.

o
Liquidazione senza fattura

¢
Allegati al documento

Cambia decreto

Una volta inseriti tutti i
documenti che si vogliono
liquidare cliccare Fasi Finali
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>ciaa iacm01a >d

S i — T - Sara possibile inserire degl
'| allegati da collegare all’atto e
§ TipoAtto AL | [Decreto di Liquidazione Anno e numero Atto | 2022 0 B .
P Areasettoreservizo 01 67 01| 00 Uffcio Progetadone ez o .| poi procedere alla
- | numerazione dell’Atto tramite
Competenza Residuo Totali & =
| Righe import Righe import Righe Ipd e il bottone Numera Atto
Liquidazioni da pagare 1 480,97 [} 0,00 1 480,97 B ledi
Liquidazioni pagate [} 0,00 0 0,00 0 0,00 |
Totale Liquidazioni 1 480,97 0 0,00 1 480,97 = Non e pOSSibiIe numerare un
”‘g ... | Atto che non contiene
E documenti.
[dific
3 F
All'avvenuta numerazione
Avvenuta numerazione a _ dell’Atto ci sara un popup che
mostra il numero assegnato.
@ @® Documento tipo AL - Decreto di Liquidazione I
. Area-Settore-Servizio: 01.07.01.00 - Ufficio Progettazione E
G Assegnato numero 424 del 22/06/2022 |
" e R T e e Successivamente sara
2018 | 2198 1 amurasrL JIPS: Liquidata 8.000,00 Ex: 2004-30655 - CNR- Consulenza Aree Portuali Ricad. Colr ey An pOSSibile procedere alla
L o) | stesura del testo dellAtto
3 Tipo Atto AL Decreto di Liquidazione Anno e numero Atto 2022 424 H 1
| Competenza Residuo Totali e m Atto
m"’ Righe Importi Righe Importi Righe Importi Allegati
Liquidazioni da pagare 1 480,97 [} 0,00 1 480,97 fedi d¢
Liquidazioni pagate | 0 0,00 0 000 0 0,00 ; -
Totale Liquidazioni 1 48097 0 0,00 1 48097 f =r
=
jda int
116
ifica
o
siesura atto *] | Quindi verra prodotto il
@ Q ] tar i+ BB » B . document_o. form_ato PDF
S dell’atto di liquidazione
. Cliccare Stesura Definitiva
PROVVEDIMENTO DI LIQUIDAZIONE
Nr._ 424 del 22.06-2022 Ricarica
Servizio/Ufficio: 01.07.01.00 - Ufficio Progettazione
=]
1l Responsabile del Procedimento Salva
Cagitoio T Trpeane T Earmie T Tomo.
‘ Rl L Modifica Stesura
isto i norma contrattuale in conformits i prezz! uniar pattul ¢ alle quantts Stesura definitiva
TOTALE DECRETO DI LIQUIDAZIONE 480,97
Timbro e firma del Responsabile
Palitalsoft S.r.L. P.l. e C.F. 00994810430 Sede operativa Sede operativa Societa soggetta
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— |+ Zzoomautomatico  ~

. 424 o1 22.06.2022
SenviziolUffcio: 01.07.01.00 - Ufficio Progetiazions.

I Responsabile del Pro

T Form
T SPA

407

Timbro e firma del Responsabile

1.3

FIRMATARIO:

Infine & possibile scaricare in
formato PDF I'Atto appena
redatto

METODO VELOCE PER INSERIRE E FIRMARE L’ATTO CON ITER ISTRUTTORE —

L’istruttore inserisce l'atto senza numerarlo e vi associa tutti gli allegati di competenza dell’ufficio periferico es.
Certificato Regolare Esecuzione, Durc.
Sull'Atto inserito & a posizione 10, cliccando sull’'opzione firma, la procedura automaticamente:
1. Numera I'atto chiedendone conferma
2. Produce la stesura definitiva
3. Esegue le funzioni per la firma dell’atto secondo quanto definito dei parametri di personalizzazione

2.

21

ATTl DILI

IDAZI

NE

GESTIONE ATTI DI LIQUIDAZIONE

Per i filtri di ricerca e le posizioni dell’atto all’interno dell’iter formativo vedere paragrafo 1.1.

L’iter va definito tenendo conto di effettuare la numerazione ove possibile nello stesso momento in cui viene apposta
la prima firma digitale in modo da avere la coincidenza della data dell’atto con quella della firma.

Si ricorda che gli estremi del provvedimento ammistrativo e il responsabile del provvedimento, sono contenuti
all'interno del flusso XML inviato alla Piattaforma Siope + (nella tabella 10 - sezione Struttura Mandato)

130. Gestione Tributi
140. Strumenti di Sviluppo
150. Servizi Demografidi

170. Controllo di Gestione

> 10. Finan

20. IVA »
* | 30.Economato i
P | 40, mutui »
i 50. Ritenute »
60. Contabilita Generale  »
70. Contabilita Analitica  »
80. Ordini »
90. Tabelle »
100. Statistiche »
110. utilita 4
120. Modulo Base >

130. Backoffice

10. Bilancio e Variazioni

20. Richieste su Bilancio

30. Entrata

40. Uscita

42. Apertura

44, Chiusura

50. SiopePlus

60. Monitoraggio Debiti e PCC
70. Bilancio di Previsione

80. Elaborazioni Periodiche
90. Rendiconto Annuale

100. Stampe da Gestione Operativa

0. Uffici Periferid

13

20. Elenchi Stampa Richieste

30. Fatturazione Entrate

40. Invio massivo SDI

50. Riscossione documenti

60. Decreto di riscossione

70. Interrogazione Bilancio Entrata
80. Interrogazione Accertamenti
90. Situazione Cliente

100. Liquidazione Documenti

-1 10. Atti di liquidazione

120. Interrogazione Bilancio Uscita
130. Interrogazione CUP

140. Interrogazione CIG

Dal menu Servizi

Economici ->Finanziaria ->
Uffici Periferici > Atti di
Liquidazione

In elenco saranno Vvisibili
solo gli Atti della propria
struttura organizzativa o, in
alternativa se si tratta di un
utente globale, tutti gli Atti
dell’Ente.

Palitalsoft S.r.L.
via Brodolini, 12
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T. #39 Q731 2291
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Selezionando un Atto si
attiveranno le varie funzioni

B (rp—— . tra cui:

ITER  Prog. B Tipo. Anno Numero Data Proposta da Servizio Oggetto Totale documenti ac ‘Soggetto Al
s L= - o] ‘ —1—IF o Anteprima: si veda sopra
Olele| 2| = |wamls |oz |o P PP E——— : o0 Z oS P : p
@, = m b mm © ¢ amemmomms  LOCLwOUPESLC-NG E i ®
Oels 2| 3  usaw |po 222 [T @ 002022 (04020200 | UO.C. ECONOMATO E PROV LIQUIDAZIONEPER SPESE VARIE g olotisseasas 70164 Annu"a Numero. Consente
Oelr 2| 5 wwm a2 o 20200 U0 ECONOATOE PROW H o N "
alcle] e B [l @ |5 7w |uacomms pha e b di annullare il numero
Oels|2]| 2 vaw e om s  owovaon2loaosos;o  |uocuavon pusecinlquda g o Jsssonse00 [roies dell’Atto
Dalr 2| 5 waere |2 o 020200 |U0CEONOATOE FROW lauds T s
Owlr 2| 5 wwrm jaz o 4030600 U0 MO PUSBLCI- Nl lidione ¥ o , ..
BR[| o] = [wm i | |opumm o s Stesura Atto: se 'Atto & in
Oelr 2| 2 v ;e |22 |2 e ooz H = — una posizione consona (20)
Oels 2| 2 uas 2 [ @ ossan2 04010201 | LOCRSORSE MANEAVS! i e o N e

: ibile fare la stesur:

Oelr| 2| 2 | vow ot |z o O T —) : i e— e poss € fare la stesura
R o - definitva e portarlo a
Oels =| 19 s w2 |65 @ swsom|030600 | UOCLAVOR PUBSLI-INFIDecrels o H e =) posizione 30.
O olel 2| 158 usialps 2022 |4 @ 25/05/2022/0603.06.00 | UO.C. LAVORI PUBBLICI- INF{ Decreto per proposta E o 78 =
Ba o Pagina ]2 » W Righe perpaginalzs V] Visuaizati 1256130 “

Firma: Consente di firmare
digitalmente gli Atti a
posizione 30. In base all'iter
scelto dal’Ente I'Atto verra
portato a posizione 35 o 40.

Documenti Collegati:
mostra i documenti liquidati
con I'Atto

Allegati: gestione allegati
all’Atto

Totali: mostra i totali
finanziari dell’Atto

3. TIPOLOGIA ATTO DI LIQUIDAZIONE

La configurazione di base viene fatta sui parametri generali.

Determine di Liquidazione/Riscossione

Codice Numeratore per numerazione visto RAG_VR Q, VISTO RAGIONERIA SU DET. LIQUIDAZIONI
Verifica Stessa CIG nella Determina [
Inserimento Riscossioni senza Atto | Consentite a tutti gli operatori v
Inserimento Liquidazioni senza Atte | Consentite a tutti gli operatori v |
Data verifica per documenti senza iter/atto | Valorizzata uguale alla data del | v

Firma digitale su atti lig./risc. | Attivata (firma digitale dopo numerazione) Wt

Agg. firmatario stesura definitiva [] Sono possibili le seguenti opzioni:

Label firmatario RUP RESP.PROC. 1.ATTIVATA (firma digitale dopo numerazione)

2.ATTIVITA con controllo utente firmatario
3.Utilizzo immagine firma

Label firmatario proposta PREFIRMATARI_O

Ogni tipologia di atto pud avere delle particolarita rispetto alle impostazioni di base, quindi l'iter della formazione
dell’Atto di liquidazione puo essere definito secondo le esigenze operative dell'ente nella tabella degli Organi
Deliberanti.

Questo consente di avere tipologie di atti di liquidazione con iter diversi, esempio, un atto di liquidazione per una
sola firma digitale prodotto da un determinato servizio ed un atto di liquidazione con testo diverso e 2 firme digitali,
prodotto da un servizio diverso

Palitalsoft S.r.L. P.l. e C.F. 00994810430 Sede operativa Sede operativa Societa soggetta
via Brodolini, 12 Cap. Soc. euro 135.000,00 iv. via Paganini, 57 via Tacito, 51/B a direzione
60035, Jesi - AN palitalsoft@pecraccomandata.it 62018, Potenza Picena - MC 41123, Modena - MO e coordinamento
T. #39 0731 2291 info@palitalsoft.it T.+39 0733 688026 T.+39 059 847006 di Apra S.p.A.
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70. Contabilita Analitica
80. Ordini

90. Tabelle

100. Statistiche

110. Utilita

20. Tabelle Generali »

ttura Ente

10. Cliente e Moduli

40. Documentale >

50. PagoPa »

60. Funzioni Di Servizio »

|| 70. Utilita »

www.palitalsoft.it
www.vargroup.it

90. Autorizzazioni Utenti

100. Utenti Organigramma e Funzionigramma

[ 110. Organi Deliberanti ]

Di seguito sono elencate le configurazioni e le operazioni aggiuntive per le diverse tipologie di Atti di Liquidazione
che sono possibili con implementazioni apportate al programma e disponibili da inizio Luglio 2022.

Esse sono:

1. D.L con doppia firma digitale del prefirmatario e firmatario. Non viene verificata la coincidenza dell’'utente
prefirmatario con il C.F. presente su certificato di firma
2. D.L con doppia firma digitale del prefirmatario e firmatario. Viene verificata la coincidenza dell’'utente
prefirmatario con il C.F. presente su certificato di firma

o ks

3.1

FIRMA DEL PREFIRMATARIO)

D.L. con firma elettronica o immagine grafometrica del prefirmatario
D.L. con allegato generato dal prefirmatario prima della numerazione
D.L. con doppia firma digitale ed allegato generato all'inserimento della proposta dall’istruttore

A.L. CON FIRMA DIGITALE PREFIRMATARIO (NON AVWVENGONO CONTROLLI SULLA

Modo cancellazione testo salvato

Modalita Pre firma

Descrizione™ [D.L. Pref. firma digitale

Richiesta definizione pianta organica

Richiesta numero atto  (J

Salvataggio solo per stampa definitiva
Tipo Organo Deliberante” | Atto del dirigente

Descrizione atto obbligatoria

Entrata - Crea atto automaticamente | No w.
ENTRATA - Assegna visto automaticamente | No v

SPESA - Crea atto automaticamente | Ng w

SPESA - Assegna visto automaticamente | No w

Modalita firma RUP | Attivata con controllo utente firmatario

Attivata con firma digitale dopo la numerazione - p.35

Se |'atto viene riportato alla posizione 20 il testo non viene cancellato v

CONFIGURAZIONE
PARAMETRI

La configurazione
evidenziata, prevede la
firma dei 2 soggetti.

Al momento della firma del
Responsabile del
procedimento o Servizio
NON viene verificato che il
C.F dell'utente corrisponda
con il C.F. del certificato
presente sulla firma
utilizzata

Una volta che [lutente
istruttore avra creato I'atto
ed eventualmente I
allegato tramite il bottone

“Genera allegato
istruttore”, I'utente
prefirmatario potra

procedere alla firma

digitale senza che venga
effettuato un  controllo

Palitalsoft S.r.L.
via Brodolini, 12
60035, Jesi - AN
T. #39 Q731 2291

P.l. e C.F. 00994810430

Cap. Soc. euro 135.000,00 iv.
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sesuraato 8 sullutente che sta
A ’ :
o arle] e =y EEELIE . effettuando I'operazione
L L 1y T Rigenera
ATTO DI LIQUIDAZIONE Nr. @{$LIQATT.NUM_DL}@ del @{SLIQATT.DATAINS_DL}@ =
Scarica
Proposta da:
04.01.01.00 - U.O.C. AFFARI GENERALI E CONTENZIOSO 7 |
Ricarica
IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO S’?
alva
ESAMINATI i d i sotto elencati e depositati agli atti;
VISTO Tarticolo 184 del T.U.E.L; Modifica Stestra
VISTO il regolamento di contabilita;
@
Genera e firma proposta
ATTESTA

o laregolarita’ delle forniture e/o prestazioni riferite ai documenti di cui la presente;
* Iesistenza di regolare atto di impegno come indicato su ciascun documento;

* la regolarita della fornitura/scrvizio ai requisiti qualitativi ¢ quantitativi nonché del rispetto delle
condizioni pattuite.

Se l'utente €& dotato di firma
remota ARUBA con OTP o
Gestione fi - Istruttore

romota ARUBA con OTF 2
= . dalla Camera di Commercio

. Scarica tuttl i : . Gy ai
7 utilizza la funzione: “vai alla
: firma remota” che consente
’ Earica kil di firmare direttamente

(@intomo 6 GWOL) ramite

Nome File Dim. O Conferma codice OTP; in alternativa si

Scarica i File da firmare e ricaricali Firmati:

) C I deve effettuare la firma

! P L . .
gE  |P1-Pros 34 del 24.06-2022 04.01.01.00 firma Isti 206.7 KiB v O » esterna con la funzione di
scarica tutti, firma e carica
tutti

. v 1.Quando il prefirmatario
@ Vai alla appone la sua firma
Fipa Rembta NON avviene il controllo
- utente dalla struttura
- = organizzativa e sul C.F.
presente nel certificato di

Visualizzati 1-1 di1

firma.
2. Il controllo & invece
presente nel momento della
firma del RUP
Palitalsoft S.r.L. P.l. e C.F. 00994810430 Sede operativa Sede operativa Societa soggetta
via Brodolini, 12 Cap. Soc. euro 135.000,00 iv. via Paganini, 57 via Tacito, 51/B a direzione
60035, Jesi - AN palitalsoft@pecraccomandata.it 62018, Potenza Picena - MC 41123, Modena - MO e coordinamento
T.+39 073122911 info@palitalsoft.it T. +39 0733 688026 T.+39 059 847006 di Apra S.p.A.
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3.2 A.L. CON FIRMA DIGITALE PREFIRMATARIO E CONTROLLO UTENTE PREFIRMATARIO

Descrizione™ |D.L. Pref. firma digitale controllata CONFIGURAZIONE
Richiesta definizione pianta organica PARAMETRI
Richiesta numero atto [

Salvataggio solo per stampa definitiva La Modalita di firma del Rup

Tipo Organo Deliberante” | Atto del dirigente v viene reperita sulle

Descrizione atto obbligatoria configurazioni generali e

Modo cancellazione testo salvato | Se I'atto viene riportato alla posizione 20 il testo non viene cancellato v non del SingOlO Atto
Entrata - Crea atto automaticamente | Ng v
ENTRATA - Assegna visto automaticamente | No v
SPESA - Crea atto automaticamente | No v
SPESA - Assegna visto automaticamente | No v
Firme decreto
Modalita Pre firma | Attivata con firma digitale dopo la numerazione (con controllo utente firmatario) - p.35 v
Modalita firma RUP | Non attivata e
l

@ QY] 1]a s FEY IR Una volta che [lutente

; : 7 - Rleera istruttore avra creato I'atto

ATTO DI LIQUIDAZIONE Nr. @{$LIQATT.NUM_DL}@ del @{SLIQATT.DATAINS_DL}@ S(:”m e I' al |egat0 tramite il

04.01.01.00 - U.0.C. AFFAR] GENERALI E CONTENZIOSO % ‘ bottone “Genera allegato

Bl istruttore”, I'utente

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO £ prefirmatario potra

ESAMINATI i documenti sotto elencati e depositati agli atti; procedere alla firma

VISTO Tl'articolo 184 del T.U.E.L;

5 % g Modifica Stesura
VISTO il regolamento di contabilita;

> @
I | Generaefirma proposta

ATTESTA
* laregolarita' delle forniture e/o prestazioni riferite ai documenti di cui la presente;
* [esistenza di regolare atto di impegno come indicato su ciascun documento;

e la regolarita della fornitura/servizio ai requisiti qualitativi ¢ quantitativi nonché del rispetto delle
condizioni pattuite.

digitale con_un_controllo
sullutente che sta
effettuando 'operazione

a

G ; S G s : . Scarica tutti
Scarica i File da firmare e ricaricali Firmati: ”

’ Carica tutti
Documenti Da Armare

Neme File Dim. 0 Conferma
)“ P1_prog_34 del_24-06-2022_04.01.01.00_firma_lstr 206.7 KiB @ L] »
| FoF | » T, A - ’ o >

4 3

Vai alla
Visualizzati 1-1 di 1 gprma Remata

1.Quando il prefirmatario
appone la sua firma
avviene il controllo utente
dalla struttura
organizzativa e sul C.F.
presente nel certificato di
firma

2.1l controllo al momento
della firma del Rup viene
fatto in base ai parametri
impostati nella tabella dei
parametri generali, che
allesempio indicato al
paragrafo 3, NON
prevede il controllo
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3.3 A.L. CON FIRMA ELETTRONICA GRAFOMETRICA PREFIRMATARIO SU STESURA
DEFINITIVA CON CONTROLLO UTENTE PREFIRMATARIO

Descrizione® [D.L. Pref. stesura definitiva
Richiesta definizione pianta organica
Richiesta numero atto [
Salvatagglo solo per stampa definitiva
Tipo Organo Deliberante™ | Atto del dirigente

Descrizione atto obbligatoria

Entrata - Crea atto automaticamente | Ng v
ENTRATA - Assegna visto automaticamente | No v

SPESA - Crea atto automaticamente | No v

SPESA - Assegna visto automaticamente | No v

Modalita Pre firma

Modalita firma RUP | Non attivata

Stesura definitiva dopo la numerazione - p.30

Modo cancellazione testo salvato | Se |'atto viene riportato alla posizione 20 il testo non viene cancellato v

CONFIGURAZIONE
PARAMETRI
Prevede che il programma

applichi I'immagine elettronica
della firma al momento della
stesura definitiva che avviene
dopo la numerazione

La Modalita di firma del Rup
nel’esempio, viene reperita
sulle configurazioni generali e
non del singolo Atto

Tipo Documento DL | [Dt. Resp. Servizio x Liquidazione (Num. unica ) Numeratore LiQUI/77
Decreto - Anno: Numero: Data Decreto £l

Propostada (04 (01| 02| (01 | U.0.C. RISORSE UMANE AMBITO

Progressivo

Parte | Uscr v
29 Usaita =
Agglorna
Disabilitato (]

Cancella

Si procede alla numerazione
dell’atto come spiegato nel
precedente paragrafo

4 b boem
Note finali L]
Stesura atto [ x]
[cn) Q M 1 di2 — | 4 Zoomautomatico v Bh @ B1 R » - I Successivamente
- i | procederemo con la stesura
=R definitiva del Atto
@’ Aicorca Viene prodotto il documento
%‘*;i} ; R che riporta la firma elettronica
H Salva . . .
RS ; grafometrica del prefirmatario
f applicata al testo in fase di
ATTO DI LIQUIDAZIONE Nr. 65 dei 24-06-2022 T
| stesura definitva , con
P ta d
04.01.01.00- U.0.C. AFFAR] GENERALI E CONTENZIOSO COﬂtrO”FJ Utente. )
A seguire il Rup/responsabile
IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO del servizio procedera con la
ESAMINATI i documenti sotto elencati e depositati agli atti; firma finale dell’Atto con i
VISTO l'articolo 184 del TUEL; H ot H .
V]STOilaregtc?l:mentoZlcomabxhté. COntI‘Ollll preVIStI nei parametn
generali
ATTESTA
Palitalsoft S.r.L. P.l. e C.F. 00994810430 Sede operativa Sede operativa Societa soggetta
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3.4 A.L. CON ALLEGATO GENERATO DAL PREFIRMATARIO PRIMA DELLA NUMERAZIONE

Descrizione™ D.L. Pref. stesura proposta con allegato
Richiesta definizione pianta organica
Richiesta numero atto []
Salvataggio solo per stampa definitiva
Tipo Organo Deliberante™ | Atto del dirigente ~
Descrizione atto obbligatoria
Modo cancellazione testo salvato | Se I'atto viene riportato allz posizione 20 il testo non viene cancellato v

Entrata - Crea atto automaticamente | No v

ENTRATA - Assegna visto automaticamente’ | No v

SPESA - Crea atto automaticamente | Ng v

SPESA - Assegna visto automaticamente | No v

Frme decreto

Modalita Pre firma | Stesura proposta con allegato prima della numerazione - p.15

Modalita firma RUP | Non attivata it

CONFIGURAZIONE
PARAMETRI

Prima della numerazione viene
effettuata una stesura della
proposta da parte dell’'utente
preposto al controllo, che ne
verifica la completezza e la
rispondenza dei dati contabili
con quelli cartacei, produce
un’allegato che viene annesso
alla bozza di Atto in itinere.

La Modalita di firma del Rup
viene reperita sulle
configurazioni generali e non
del singolo Atto

Nell’Atto di liquidazione
avviene la stesura proposta da
parte del prefirmatario con
I'aggiunta di un allegato e con
controllo utente

© Creamo Allegato con firma proponente stesura

MR Prog  EU Tpo  Ame  Numero  Dam Bropostada Senvizio Oggerta Totale document e Sogger

Una volta generata, verra
creato un allegato

z [ [ v I ] I |
/] = Iscita = E Fatt 24/0 E 000 725 7348, 5;
Gestione allegati n

5

Pa 2022 [5} D.L Pref. stesurs proposta con allegato Nuovo

04 o1 o1 00 U.0.C. AFFAR| GENERALI E CONTENZIOSO I

Anna 2022 Prog. 38 Acq Multipla
Entrate 0,00 Spese 50,00
I L1 i il il
s T

Vedremo I'atto con I'allegato
dall’elenco degli atti.

L’allegato €&  consultabile
tramite la “graffetta”

Palitalsoft S.r.L.
via Brodolini, 12
60035, Jesi - AN
T. #39 Q731 2291

Pl. e C.F. 00994810430

Cap. Soc. euro 135.000,00 iv.
palitalsoft@pecraccomandata.it
info@palitalsoft.it

Sede operativa
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3.5 A.L. CON DOPPIA FIRMA DIGITALE ED ALLEGATO GENERATO ALL'INSERIMENTO
DELLA PROPOSTA DALL'ISTRUTTORE

CONFIGURAZIONE
Descrizione™ |D.L. Pref. proposta allegato firmato dig PARAMETRI
Richiesta definizione pianta organica Con qUeSta OpZiOne I'istruttore
Richiesta numero atto [] produce la stesura prOVViSOria
Salvataggio solo per stampa definitiva della bozza di Atto non
Tipo Organo Deliberant=" | ato del dirigente v numerato, che pud contenere
Descrizione atto obbligatoria la firma dell’istruttore
Modao cancellazione testo salvato | Se I'atto viene riportato alla posizione 20 il testo non viene cancellato v
Entrata - Crea atto automaticamente | Ng v L'a||egat0 viene inserito
ENTRATA - Assegna visto automaticamente | No v automaticamente tra g||
SPESA - Crea atto automaticamente | Ng v a"egati de”a nascente
SPESA - Assegna visto automaticamente | No v determina dl ”quidazione
Frme decreto
Modalita Pre firma | Stesura proposta con allegato con firma digitale prima della numerazione - p.15 ¥ 1 preﬁ rmatario produce un
Modalita firma RUP_ | Non attivata it secondo allegato che firma
digitalmente ed allega alla
determina

L’Atto di liquidazione contiene
2 allegati, quello dellistruttore
(non firmato digitalmente) e
quello del prefirmatario firmato
digitalmente.

Al momento della firma digitale
del prefirmatario avviene un
controllo utente

La procedura memorizza in
automatico I'allegato firmato
dal prefirmatario

© Creaw Allegsto con firma proponente stesura

TR Prog. FU  Tpo  Awc  Numeo Dam Propostada Servizio Ogsetto Totale documenti ac Soggeiio

2 [ =) | T ] 9 ] Vedremo la proposta di atto
elrla| 3 Ul w2 AOTO100  |U.0.C AFFARI GENERALIECO fort24/05 B D oszaaeno (2538 con |‘a||egat0 dall’elenco degli
Gestone allegat [*] atti.
| . - L’allegato e consultabile
4 .L. Pref. stesura proposta con allegato uovo H “ ”,
T e T e e = tramite la “graffetta”
Anno 2022/ Prog. 38 Acg. h: ltipla |
Entrate 0,00/ Spese 50,00

i
|

Descrizione Nome [ Naturs Nata Urente mod.

i L LI 1T I

| = Tssesaroconima propenenie sesure . prog 35_6e 24052022040 | | @
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Scarica i File da firmare e ricaricali Firmati:

Dim.

Nome Fle

s ’ i
ror] P1_prog_34 del_24-06-2022_04.01.01.00_firma_lstr 206.7 KiB e -

4 »

Visualizzati 1-1 di1

www.palitalsoft.it
www.vargroup.it

w_ Scarica tutti
-

’ Carica tutti
0 Conferma

L

@

Vai alla
Firma Remota

Il responsabile del servizio
effettua:

1.numerazione

2.stesura definitiva
3.Firma digitale

Per la firma digitale valgono i
controlli dell’'utente firmatario
specificati negli altri casi

4, RELAZIONE TRA CIG E MOTIVO ESCL

DOCUMENTIEAL.

Le nuove misure di controllo prevedono:

4.1 ACCETTAZIONE DOCUMENTO
CIG:

NE Ci N

Al momento dell’accettazione la procedura mostra se il documento in entrata contiene il CIG, si rammenta che la

mancanza del CIG & un motivo valido per rifiutare la fattura.

In presenza di CIG ne viene mostrato il codice, la presenza della descrizione indica che tale CIG & presente negli
archivi di CWOL, se il codice CIG & assente I'utente ha la possibilita di inserire il CIG nella tabella. Sul CIG indicato

viene controllato:

la capienza, controllando I'imponibile della fattura con I'importo ancora disponibile sul CIG

la validita del CIG. Se la data fattura & posteriori alla data fine del CIG ne viene data segnalazione di WARNING.

Dati generali del documento da XML Q

Identificativo SDI 16355548176 Nome flusso [T00488410010_ORcqV_riga_001.xml
Tipologia documento  TDO1 | [Fattura Codice ufficio fatturazione |MZ4FF4 | larcugnano
Numero documento 8E00759565 Data documento {11/12/2021 Importoe totale documento 742,54 Valuta [EUR

ClG 7382198A28 ® 2 costi hardware rete
Causale [1BIM 2022

4.2 CONTABILIZZAZIONE E ASSEGNAZIONE DOCUMENTO

CIG
Valgono le stesse regole indicate nell’accettazione

MOTIVO ESCLUSIONE CIG (in assenza di CIG)

Nella contabilizzazione del documento di spesa, in fase di ASSEGNAZIONE deve essere indicato un motivo valido

alla data di registrazione CONTROLLO BLOCCANTE

Attualmente il motivo di esclusione & presente sull'impegno, se sullimpegno & presente un motivo di esclusione non
piu valido deve essere sostituito con uno valido alla data e viene sostitutito con quello presente sull'impegno

Palitalsoft S.r.L. P.l. e C.F. 00994810430 Sede operativa Sede operativa Societa soggetta
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3. LIQUIDAZIONE

CIG
Vengono ripetuti i controlli dell’accettazione e contabilizzazione con segnalazione non bloccante

MOTIVO ESCLUSIONE CIG

Vengono eseguiti i controlli della contabilizzazione con segnalazione non bloccante

Messaggio di WARNING non bloccante per permettere all’ufficio periferico di poter continuare con le operazioni, ma
in caso di WARNING dovra essere comunicato alla ragioneria.

4. VISTO RAGIONERIA SU A.L.

CIG
Vengono ripetuti i controlli precedenti, con controlli bloccanti e possibilita di modifcare il documento dove si presenta
I'anomalia

MOTIVO ESCLUSIONE CIG

Vengono ripetuti i controlli fatti in fase di assegnazione, in caso di anomalia il

CONTROLLO é BLOCCANTE se il motivo esclusione CIG non corrisponde con i controlli di cui sopra
Viene presentati il documento/i per permettere la correzione con un motivo valido alla data attuale.
L’eventuale motivo no CIG corretto viene sostituito anche nell’impegno
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Come attivare la gestione su CWOL — PARTE 1
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La procedura presente su CWOL per la modifica del testo di atti, opera integrata con il programma di videoscrittura
ONLYOFFICE, che consente di modificare il testo generato in automatico dalla procedura e lo salva nel repository
documentale ‘Alfresco’ per la consultazione ed il futuro invio in conservazione sia nel caso in cui I'atto & firmato in maniera
cartacea o nel caso sia firmato in maniera digitale.

Per attivare la Gestione su CWOL occorre concordare con il servizio di assistenza il supporto per :
1. Definire i template dei Testi da utilizzare per ogni tipologia di Atto
2. Parametrizzare nelle tabelle Generali la tipologia ed il template di default

Testi e parametri per atti di liquidazione
Testo da utilizzare in CWonline |cwfAttiLiq demo
Tipo atto di liquidazione DL
Testi e parametri per atti di riscossione
Testo da utilizzare in CWonline cwfAttiLi_demo
Tipo atto di riscossione
Testi e parametri per visto atti di riscassione

Testo per visto ragioneria |cwfDICEM

o, [Atto di Liquidazione demo

Q. Decreto Liquidazione DB vers.7.10

@, |Atto di Liquidazione demo

Q. |Atto di Liquidazione DICEM

3. In presenze di piu tipologie di atto, riportare sulla struttura organizzativa la tipologia di atto in uso e il relativo testo

O

Determine Riscassioni

Testo da utilizzare

Tipo atto di riscossione Q

Determine Liquidazione 0O
Testo da utilizzare |cwfAttiliq_demo
Tipo atto di liquidazione |P1

& |Atto di Liquidazione demo

Q  D.L. Pref. firma digitale

4. Infunzione dell’iter o degli iter che I'Ente intende adottare, parametrizzare sui Parametri Generali le modalita di firma e

gli attori interessati

Determine di Liquidazione/Riscossione

Codice Numeratore per numerazione visto
Verifica Stesso CIG nella Determina
Inserimento Riscossioni senza Atto

Inserimento Liquidazioni senza Atto

Data verifica per documenti senza iter/atto

Firma digitale su atti lig./risc.
Agg. firmatario stesura definitiva
Label firmatario RUP

Label firmatario proposta

Palitalsoft S.r.L.
via Brodolini, 12
60035, Jesi - AN
T. #39 Q731 2291

P.l. e C.F. 00994810430

Cap. Soc. euro 135.000,00 iv.
palitalsoft@pecraccomandata.it
info@palitalsoft.it

VISTOR

]
Consentite a tutti gli operatori v
Consentite a tutti gli operatori v
Valorizzata uguale alla data del ~
Attivata (firma digitale dopo numerazione)
Firma Resp

Firma Proposta Prefirma

Sede operativa

via Paganini, 57

62018, Potenza Picena - MC
T. +39 0733 688026

@, INUMERATORE VISTO RAGIONERIA

Sede operativa
via Tacito, 51/B
41123, Modena - MO
T.+39 059 847006

Societa soggetta
a direzione

e coordinamento
di Apra S.p.A.
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Come attivare la gestione su CWOL — PARTE 2

5. Verificare il sistema di firma in uso; se si usa I'immagine della firma elettronica scansionare 'immagine e memorizzarla
dietro i singoli utenti, se si usa la firma digitale verificare le firme di tutti gli operatori interessati a firmare

Immagine B @ Rimuovi
Larghezza [220.00000 -

Altezza |114.00000 ( C_‘j’ />

6. Testo operativo su CWOL per verificare tutte le fasi di produzione dell’Atto di liquidazione

7. Al bisogno pianificare la formazione per le diverse tipologie di utenti che intervengono nella produzione
a. lIstruttore che crea la proposta di Atto e vi appongono tutti gli allegati
b. Soggetti che verificano, numerano e firmano I'Atto
c. Ragioneria per la presa in carico e visto contabile

Palitalsoft srl
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Grazie della vostra attenzione!
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CITY
WARE

.online

La Suite Gestionale Integrata
per la Pubblica Amministrazione
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