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Descrizione delle fasi:

1.Atti di liquidazione: dalla creazione alla firma dell’atto utilizzando i ruoli. Un esempio dell’utilita dei ruoli, quando
per ruolo si intende, semplificando, uno schema di autorizzazioni fisso da assegnare a piu utenti in base alla propria
mansione, puo essere appunto l'iter dell’atto di liquidazione dove avremo appunto degli utenti il cui incarico & quello
di predisporre I'atto di liquidazione per arrivare agli utenti che firmeranno gli atti.

2.La creazione di ruoli specifici presuppone I'esecuzione di un iter preciso in cui verranno assegnate determinate
autorizzazioni al ruolo stesso, tutti gli utenti che verranno associati al ruolo avranno le stesse autorizzazioni.

3.l"assegnazione degli utenti ai ruoli attraverso la funzione «Utenti organigramma e funzionigramma»: uno
strumento per ampliare I'operativita degli utenti, anche su piu servizi, attraverso i ruoli.

4.Evidenza dei ruoli nella struttura organizzativa: gli utenti e i ruoli a cui sono stati assegnati saranno presenti nella
struttura organizzativa dell’ente.

5.Agevolazioni nelle sostituzioni: all’interno del servizio sara possibile sostituire un utente per un determinato
periodo di tempo e far assumere le stesse o pil mansioni da un altro.

6. Utenti con diversi ruoli sullo stesso servizio o su servizi diversi ed utenti con stesso ruolo su servizi diversi: le varie
possibilita di profilazione attraverso i ruoli.
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1. Un esempio dell’utilizzo dei ruoli: gli atti di liquidazione, dalla creazione alla firma utilizzando i ruoli

Es.Contabile 2022
Test (2018) Utente: XRAG - Ruolo: UFFIC] PERIFERICI - PREDISPONE DL C ome Si accennava
! g nell’'introduzione, un primo
Tipo Organo deliberante Q . Ty
S et e 5 esempio dell’utilita della
e - = o profilazione degli utenti
e - : attraverso i ruoli puo essere
o 2 quello della predisposizione degli
i ’ - atti di liquidazione.
Dettaglio documenti TipoAtto [DL | /@, Dr. Resp. Servizio x Liquidazione (Num. unica ) 5 e
Inseriment Propostada 04) 03] 06 00 | [ U.0.C.LAVORI PUBBLICI - INFRASTRUTTURE EL Proposta Atto
ocumento - irmatario APANNELLI STEFAND -
| = e | ’ Nella schermata accanto
|

o | abbiamo gia evidenza dell’utente
- che sta predisponendo I'atto, del

ruolo a lui assegnato e

dell’'utente che poi firmera I'atto.

Ee Frntabila 2033 =

[LesiZlSy Utente: XRAG - Ruolo: UFFICI PERIFERICI-PREDISPONEDL | =/
Att i iquidazione [x]
Tipo Documento DL Dr. Resp. Servizio x Liquidazione (Num. unica) Numeratore  LIQUIS1 Parte [Uscita v =
Atto - Anno: 2022 Numero: 0 Data Atto ] Conferma
Propostada 04 | 03| 06 00 U.0.C.LAVORIPUBBLICI - INFRASTRUTTURE ED URBANIZZAZION| Disabilitate (J

Torna Elenco

T All'utente XRAG & stato

Posizione Atto 10 .. Proposta da numerare v H H
N assegnato un ruolo e quindi
O ool . . .
e [ - - delle autorizzazioni specifiche
Firmatario RUP [CAPANNELLIST CAPANNELLI STEFANO. I H ~
l e I con le quali pud solo
Inviato in ragioneria il L] i !
| Co:(eTestn wfAtiilia_10 @ Atto di Liguidazione Comune di Sirolo predlsporre l atto.
Tpohto o
Visto ragioneria Servitio
Operatore
Numeratore it cortable Nummeroprog,vso Datavericaper pagamerto
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Es.Contabile 2022
(D) Testeng Utente: CAPANNELLIST - Ruolo: UFFICI PERIFERICI - FRMATARIO

CAP) L Atti di liquidazione

At 1 record selezionato
MER  Prog. 1) Tipo Anno  Numero Data Proposta da Servizio Oggetto Totale documenti aec Soggetto
4 \:\ I Tutto v | e e :“
© s 2 4 UstaDL 22 0 Josoaos0  voc LavorpuBBLG-IN £ e 10
Oes & & |udaf 22 o 04030600 U LAVORIPUBBLIC-IN § box 10
Oe | @ 34 Uscta PO 202 n 28/06/20224 04.03.06.00 U.0.C. LAVORI PUBBLICI - INF Decreto per firma diretta § 4Ligg4:'55305039 66737 20
Oevs 2 2 |utalps 22 0 04030600 U0.C. LAVORI PUBBLCI - INA luidaione ftture vrie = bt 1
Oe s ® 2 uste 2 22 55 08062022004030600  U.OCLAVORI PUBBLCI- IN]liguida A b »
Oe s & 2 udtap2 22 0 04030600 |U.0.C. LAVOR! PUBBLICI - N iuidazione t - 1
Oe s 2 19 usta 2 2022 4 & 2505200403060  U.O.CLAVORI PUBBLIC- IN Decreto con prefirmatario § - zﬁ?? 1718 3
Oe s 2 17 ustaps 22 3 & 2052020603060  UOC LAVORI PUBBLGI - INAlquidazione atture s ool YL I @

L'utente CAPANNELLIST ha invece
le autorizzazioni per firmare gli
atti del Servizio di appartenenza,
lo 04.03.06.00.

Utente: CAPANNELLIST - Ruolo: UFFICI PERIFERIC] - FIRMATARIQ

nento DL Dt. Resp. Servizio x Liquidazione (Num. unica ) Numeratore  LIQUUS2

10 - Ano: Numero Data Atto Ll

Propo:

tada 04/ 03 06 00| U.O.C.LAVORI PUBBLICI - INFRASTRUTTURE ED URBANIZZAZION! Disabiltate ()

Posizione Atto | 20 - Proposta ¢

nsecito da:  YRAG I: 26/07/2022 ' 17:10:51

L'utilita dei ruoli sta nel fatto
che, ad esempio, tutti i firmatari
degli uffici periferici dell’Ente

Stesura definttiva Tipo v De! L
|m CPANELLST Q. (CPAVNELLSTEFANO I avranno assegnato lo stesso
W B ruolo senza dover impostare le
Codice Testo cwfAttiLiq_10 Q Atto di Liquidazione Comune di Sirolo lautorizzazioni Sing0|a rmente per
Codici statistic
Tipo tto Q utente.
Visto ragloneria Servizio
Operatore
Numeratore visto contabile Numero prog. visto 0 Data verifica per pagam
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2. La profilazione degli utenti tramite ruoli: iter.

Es.Contabile 2022 =X al
Test (2018) Utentecep | (2 k!?@ {

Dal menu 180. Servizi
Economici/120. Modulo Base/30.
Struttura Ente/20.
Organigramma/60. Ruoli procedere
alla creazione di un nuovo ruolo
cliccare Nuovo.

Nella maschera seguente avremo i

campi:

* Descrizione: si consiglia
vivamente di inserire una
descrizione che si rifaccia allo
scopo del ruolo, come visto negli
esempi precedenti (es. UFFICI
PERIFERICI — PREDISPONE DL)

* Alias: vainserita
un’abbreviazione della
descrizione del ruolo (es. UFF
PER PRE DL)

* Tipo Operatore: presupposto
fondamentale per

i efiezen g D I'assegnazione di un ruolo &

o I’appartenenza ad un servizio.

Potendo questo essere un limite

rispetto all’operativita

dell’utente vi ¢ la possibilita di

dare al ruolo un ulteriore livello

operativo:

* Generico/Dirigente: le
autorizzazioni
assegnate al ruolo
avranno effetto solo
nel servizio assegnato
all’'utente.

* RUP:come
Generico/Dirigente ed
in piu 'utente potra
firmare digitalmente
gli atti.

* Operatore Ragioneria:
le autorizzazioni del
ruolo sono estese a
tutti i servizi e non solo
a quello a cui 'utente
& assegnato.

Disabilitato

=L Cico attivo & passiva : Tutente opera con le aut

Operatore Ragianeria
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Ruohcrgenigra=ms

Alias* UFF PER PRE DL

Tipooperatore | Generico

Descririone (FFIC| PERIFEAIC) - PREDISPONE DL Disabitate O 16 (17

™ Ciclo attivo e passive - Futente opera con le autorizzazioni ¢ le funzicni proprie.

DataFine

Cod Tipo op. 0 0p.

4 faleNquidanoni e ichiede prenctazionl

Aggiorna

"
Hlra Ricerca

Nell’esempio a fianco vediamo
com’e stato predisposto il ruolo
per un utente di un ufficio
periferico il cui compito e quello
di predisporre gli atti di
liquidazione per il proprio
servizio. Da notare che il tipo
loperatore e «Generico» e quindi
potra operare solo negli atti del
proprio ufficio. All'interno di
ogni ruolo e inoltre presente la
lista di tutti gli utenti assegnati
ad esso. Arrivati a questo punto,
creato il ruolo, gli vanno
Qssegnate le autorizzazioni
cliccando Autorizzazioni per
Ruolo.

In base quindi a quale ruolo si
sta creando andranno assegnate
le autorizzazioni specifiche sulle
singole funzioni. Ricordiamo che
ad ogni funzione si possono
assegnare:

* L, selafunzione dev'essere
gestita in sola lettura.

* G, se nella funzione in cui &
attiva vanno gestiti
inserimenti e modifiche.

* C,seoltre agli inserimenti e
alle modifiche di potranno
effettuare le eliminazioni

718 UFFICI PERIFERICI - PREDISPONE DL

Duplicas [Ruska v

duplicare | TUTTE >

SOSTINUZIONE SUTOrIZZaZi0N ESistent

Cliccando Duplica autorizzazioni
Vi € anche la possibilita di
assegnare le stesse
lautorizzazioni di ruolo ad un
altro o di un singolo utente ad
un ruolo. Questa funzione e
molto utile e serve a velocizzare
la fase di creazione e
impostazione dei ruoli.
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Dal menu 180. Servizi
Economici/120. Modulo
Base/30. Struttura Ente/20.
Organigramma/100. Utenti
Organigramma e
Funzionigramma procedere
all’assegnazione di un utente ad
un nuovo ruolo cliccando Nuovo.

PROTOTIPO DET.DIGITAL UFF RAGIONERIA

T TR |

17 & UFFIC] PERIFERICI - PREDI

o

proprie.
S

o Codie Protorslio

fa e bquidazicn = richiede prenstazioni

Ultima modifica: 26/07/

141905

Prendendo ad esempio sempre
I’'operatore XRAG vediamo quali
sono i campi obbligatori da
compilare oltre all’assegnazione
del ruolo:

* Servizio: presupposto
necessario all’assegnazione
del ruolo.

Ruolo: dopo aver scelto il
ruolo comparira in
automatico il «Tipo
operatore» ovvero la
tipologia di operativita che
avranno gli utenti con quel
ruolo assegnato.

* Operativita specifiche per
Utente: in questa funzione
vengono definite alcune
operativita specifiche per il
singolo utente

* Tipo Operativita: in questa
funzione viene gestito il
grado di operativita su
impegni, accertamenti e
liquidazioni.

PROTOTIPO DET.DIGITALI UFF.RAGIONERIA

Bilancio e richies!

avigazione su BIancio_ Solo voci assegnate ai servii a cui futente & associato tramite Utente Organ. ~ | Cancela

Modo navigazione su richieste i bilancie  Turto | bilancio ~

Visibilita su ciclo passivo e attive

5
Toma Elenco

lita su ciclo attivo | Come navigazione subllancie v @

°  Come navigazione subllancie v @

testo non consentita
fornitare
i uscite

cumentain scadenza g
walizzare | Solo documenti da liquidare v

Messun automatisme, la finestra va richiamata dalloperatare v

Solo document assegnati ai serviz

cuilutente & assaciato tramite Utente Organ. e v

Solo dea i i sérviz a cui lutente & associato ramite Utente Organ. &1 v

Wi Tuttigli Oblettii

Tutti gl indicatori

<< <<

Tutti gl indicator

Navigazione Rilevazione

Tutte le formule

Andando nel dettaglio delle

Operativita specifiche per Utente,

sono due i parametri obbligatori

da settare:

*  Autorizzazioni:  selezionare
«Da ruolo» per far si che

I'utente  operi con le
autorizzazioni  del  ruolo
assegnato in  precedenza,

I'alternativa & «Da Utente»
per tornare a lavorare con le
autorizzazioni singole.

¢ Navigazione su Bilancio:
selezionare «Solo voci
assegnate ai servizi a cui

I'utente e associato tramite
Utenti  Organigramma e
funzionigramman. Come
scritto in precedenza questo
comando sara bypassato dal
«tipo operatore» descritto in
precedenza.
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Tip| Oparativith su ddo passivo-attivo
Tipl Operatihvit su ko passhe-atiiva
we eseriiore. Entrata - Op. B
’ Bltra Ricerca
P
s 4 de prenotazioni

+sUBBU @

Faginali_Jdi1 Righe perpagnass v

Visualizati 1383

| «Tipi Operativita» invece
vanno preimpostati e devono
essere assegnati agli utenti
associati ai ruoli.

] 4
Descrizione® fa le liquidazieni e richiede. prenotazien

Operatiits Utente Entrate
Operoz. su Accertament
Operazioni su Riscossion

Funzion| abbligatorie nei

Docurment! indltrati al Servizio

Mum, Accert. x Assegnaz

Operativita Utente Uscite
Operazioni su Impegni

Operativits cicla passive (Ordini) | g

Opeciooial

Disabilitato

1+ Sola Prowisori -

4- Operativita su documents e Ca.Ana,

6 Facoltativo

2-Prowisori e definmvi v

Quakingue stato ~

i 5 documento & CoAna,

iquidazione

i3 s documento (Co.Ana non cansentita)

termina al documenta. (Modfica Testata, Impegno e co.ana. non consentit)
ziane determina sl documenta ¢ Co.Ans (Modifica Testats & impegns non consentita)

- Operativita su Liquidazicne (Modifica Testata & co.ana nan consentita)
6 - Operathvita su Liguidazione e Co.Ana. {Modifica Testata nan consentita)

Ultima modifica:  26/07/2022

2: [CED

Agglorna
-
Altra ficerca
L]

Cancella

£
Torna Elenco

Reg Entrata In COANA O

v Reg. Uscita in CO.ANA O

Per I'operatore XRAG ad esempio
sara importante che il campo
Operazioni su Liquidazioni sia
Vvalorizzato con «Operativita» in
lquanto dovra operare sugli atti di
liquidazione.
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4. Evidenza dei ruoli nella struttura organizzativa

Test (2018)

o . e S Prendendo ora ad esempio
awa T —— I'utente CAPANNELLIST

TR i o — possiamo vedere la situazione
- una volta terminata
f == I’'assegnazione del ruolo.

Vediamo ora come verra
evidenziato il ruolo nella
struttura organizzativa
dell’Ente.

Es.Contablle 2022
Utente: CED

Test (2018)

Entrando nel servizio di
riferimento, lo 04.03.06.,
nella sezione «Utenti
Organigramma» avremo tutti
gli utenti assegnati al servizio
con evidenziato il proprio

ruolo.
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5. Agevolazioni nelle sostituzioni

Nel caso in cui per un periodo
pil 0 meno lungo un utente
non debba piu essere
loperativo con il proprio ruolo
all'interno del proprio servizio
basta valorizzare il campo
«Data Fine» con la data di fine
loperativita. Per fare cio
bisogna cliccare sulla matitina
a sinistra del nome dell’'utente.

Nella schermata
riepilogativa del ruolo
potrete indicare la fine
validita per poi cliccare
Aggiorna, facendo perdere
cosi all’utente in questione
le precedenti autorizzazioni
che aveva in quel servizio.

Se I'utente dev’essere
sostituito da un altro,
magari con lo stesso ruolo,
basta cliccare il simbolo +in
basso a sinistra.

La procedura proporra gia il
servizio 04.03.06.00 al quale
assegnare il nuovo utente ed
 cu | il proprio ruolo. Ricordarsi
. sempre di cliccare Aggiorna
nella schermata principale del
servizio.
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6. Utenti con diversi ruoli sullo stesso servizio o su servizi diversi ed
utenti con stesso ruolo su servizi diversi

Test (2018)

Es.Contabile 2022
Utente: AMAGLIANIAN - Ruolo: Non specificato

ome gia accennato in
precedenza la procedura
permette I'assegnazione di piu
ruoli allo stesso utente. Se
I'utente ha impostate le

utorizzazioni «Da ruolo», si
potra in ogni momento,
cliccando in alto a destra,
scegliere quale ruolo utilizzare,
in base alle proprie esigenze.

e —

Codice Utente * _ Nominativo Descrizione Data Inizio Cod.Ruclo _ Tipo Operatore Des. Ruolo Tipo Default
e o ~
= s A CEDPOSTGRESOLLOC 05 | 00 | 00 | 00 afferigencralic demos 4 [Dingenie | 0
. s A CEDPOSTGRESQLLOC 04 | 00 | 00 | D0  ORGANIGRAMMADAD 14 Digente [
® |# | AMAGLIANIAN AMAGLIANIANTONELL 04 | 03 | G0 | 00 3 SETTORE GESTIONE Operatore Ragioner Rualo Contrallo di Ges! 4
s e swanesames o | o | o1 fs s s R i e |
. 7 ARABILU | ARABI LUCA 04 | 03 | 06 | 00  UOC LAVOR PUBBLC Generica [
= 2 AVENAL  MARTINA AVENALI 04 | 01 01 | 00 L.O.CAFFAR GENERA 5 |awe 4
-2 AVENALL  MARTINA AVENALI 04 [ 01 | 02 | 00 U.OCRISORSE UMANI s [Generico ruolo 4
® |#  BTESTASECCA  biestasecca o | 02 01| D UOCENTRATE 7 Operatore Ragloner [
. s BACMI  BACIMIRCO 0 | o1 | o1 | 00 LOCAFAR GENERA 7 Operatore Ragioner [)
® |4 CAPANNELLIST NNELLISTERANO| 04 | 03 | 06 | 00 s |mup Operatore Rup 4
-2 STELLNIPA  CASTELUNIPAOLA | 04 | 03 | 00 | ®0 7 Operatore Ragloner 4
= s cen CEDPOSTGRESQLLOC 25 | 05 00 D0 FPolizialocale &  |Operatore Ragioner 2
® |# | SUARDISA  SUARDISABRINA @ | | 03 | 00 REVSORIDE CONT :  |awe 4
. s HRAG PROTOTIFODETDIGIT, 90 | 00 00 DO AREAENTECOMUNAL s |Generico Consutazione Bilancio [
- s RAG PROTOTIPODETDIGT, 04 | 03 | 06 | 00 LLO.C.LAVDRI PUBBLI 7 |Generca Predispons DL 4
S KSEG PROTOTIPODETDIGIT, 04 | 01 | 02 00  L.O.CRISORSE UMANI Generico 2
-2 HSEG PROTOTIPODETDIGIT, 04 | G2 | ©3 00 LO.CTREUT 5 |Generico 4
- s XUFE PROTOTIPODETDIGIT, 04 | 03 | 06 | 00 LL.O.C.LAVORI PUBBLI o |senerico 4
= 2 UFE PROTOTIPODETDIGT, 90 | 01 06 00 DIRIGENZA Generico 4
-2 XUFF PROTOTIPODETDIGIT, 80 | 09 | ©3 00 CAMSPA 0 |Generico 4
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Il primo esempio riguarda
un operatore assegnato in
questo caso allo stesso
servizio, il 04.03.00.00, il
quale deve sia operare sul
bilancio ma gestire anche le
funzioni relative al Controllo
di Gestione. Chiaramente
non si sono potute
assegnare le autorizzazioni
del CdG al ruolo
«OPERATORE GENERICO
RAGIONERIA» altrimenti
tutti gli operatori con quel
ruolo assegnato avrebbero
avuto la possibilita di
accedere al Controllo di
Gestione; si & quindi creato
il ruolo «<RUOLO_CED_CDG»
da assegnare allo stesso
utente, sullo stesso servizio.

Test (2018)

=

pi/fsrvdevewoll

o CWOL-Dev g Ambe

=

Es.Contabile 2022
- Ruolo: OPERATORE GENERICO RAGIONERIA

Es.Contabile 2022
Utente: AMAGLIANIAN - Ruolo: OPERATORE GENERICO RAGIONERIA

La conseguenza di questa
strutturazione dei ruoli si
avra ad esempio
nell’operativita relativa alle
funzioni del Controllo di
Gestione. Se ho assegnato il
ruolo «OPERATORE
GENERICO RAGIONERIA»
non riusciro difatti ad
accedere alle funzioni del
CdG.
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Test (2018)

Utente: AMAGLIANIAN - Ruolo: RUOLO_CED_CDG|

Es.Contabile 2022
Utente: AMAGLIANIAN - Ruolo: RUOLO_CED_CDG

—TuTT— v

ICon il ruolo corretto assegnato
«RUOLO_CED_CDG»
I'operatore riesce
correttamente ad accedere alle
funzioni del CdG.

Cadlce Uten NomNSNG  Area Setiore Serviio Uffido  Descrizone Data Fine. Cod. Ruola oes. Rucla Tipo Operativta__Defe
[ | . wum
3 A CED POSTGAESQL LOC 4 o
= s a CED POSTGAESQL LOC 0 |ORGANIGRAMMA DA T 14 o
® | # | AMAGUANIAN | AMAGLIANI ANTONELL 0|3 SETTORE: GESTIONE 7 a
= |/ | AMAGLANMN | AMAGLANI ANTONELL 5° SETTORE: GESTIONE s s
LA ARABILU ARABI LUCA U.O.C. LAVORI PUBBLIC 15 Generico 4
® £ AVENAL | MARTINAAVENAL AFFARI GENERA T
® |7 | AVENAL | MATINAAVENAL RISORSE UMANI 15 Generico ruola f
= | # | BTESTAsECCA |bteswsecca U0 ENTRATE ! Ragianer o
. BACMI | BACIMIRCO 0 |U0.C. AFFARs GENERA o Ragianer o
® | # | CAPANNELUST |CAPANNELLISTEFANO) 0 |1L.0.C. LaVOR PUBBLIC ® R Operatare Rup [
= || casTELPa | casTELLNIPACLA Operatere Ragianer 3
O cEDPOSTGRESQLLOC 25 16 Operatore Ragianer 2
=z SUARD! SABAINA 12 Re 1
AL PROTOTIPO DET.DIGIT, 0| AREA: ENTE COMUNAL 19 Generico Consultazione Bilandio, CIG 4
. s FROTOTIFG DET.DIGI 0 |U.0.C. LAVOR PUBBLIC 15 Generico Consultazione bilancio, G
- 7 C_RISORSE UMANI 5 Generico 2
- s = RIEUT! 15 Generico s
- s XUFF LaVOR PUBBLIC 10 [
Ear U 10 a
. s e CAMSPA ) A
+sr0 BB O Pagina[1_|di1 Righe per pagina 3~ Visualizzati 1 - 20 di 20

L'ultimo esempio riguarda
I'operatore XRAG che deve
poter consultare le voci di
bilancio e i CIG solo dei
servizi 90.00.00.00 e
04.03.06.00. Gli abbiamo
assegnato quindi il ruolo
«CONSULTAZIONE
BILANCIO, CIG, CUP» su
entrambi i servizi.

Test (2018)

PUBBLICA

NNATIONE: ENERGIA

Es.Contabile 2022
Utente: XRAG - Ruolo: CONSULTAZIONE BILANCIO, CIG, CUP

Il risultato di questa
profilazione & che ad
esempio nelle voci di
bilancio I'utente potra
entrare in sola consultazione
nei capitoli appartenenti ai
due servizi (o ai servizi
«figli» nel caso ad esempio
del 90.01.01.00).
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Test (2018)

Es.Contabile 2022

Utente: XRAG - Ruolo: CONSULTAZIONE BILANCIO, CIG, CUP

Nel caso invece dei CIG
vale la stessa logica: i CIG
consultabili saranno solo
quelli appartenenti a
servizi associati all'utente
attraverso i ruoli.
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