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Scopo
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Illustrare le modalità operative per:

• Accettazione e contabilizzazione documenti ciclo passivo

• Creazione delle modalità di pagamento e associarle al soggetto fornitore

• Gestire la data scadenza in fase di contabilizzazione dei documenti di ciclo passivo



Argomenti
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Accettazione e contabilizzazione documenti ciclo passivo

• Accetta/Rifiuta

• Elementi a disposizione per decidere 

• Rifiuto

• Verifiche e modifiche in fase di contabilizzazione

• Contabilizza

Gestione data scadenza in modalità di pagamento

Anagrafica soggetti

Data scadenza calcolata dalla modalità di pagamento



Gestione flussi SDI
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Il percorso da seguire per procedere all'accettazione/contabilizzazione dei documenti di ciclo 

passivo è il seguente:
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Elementi a disposizione per decidere accettazione

• Segnalazioni: l'applicativo effettua alcuni controlli (come da elenco) che vengono segnalati in 

fase di accettazione

• Possibilità di consultare il documento in formato XML per ogni sezione di dati inserita

• Consultazione CIG in caso di assenza del CIG in fattura
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Elementi a disposizione per decidere accettazione

• CIG

• CUP

• Impegno (disponibilità e collegamento con CIG, CUP)

• IVA
• Dati pagamento (Iban e scadenza)

Correttezza

Posizione: Dati contratto, Dati ordine,

Dati convenzione, Dati fatture collegate



7

Accetta/Rifiuta

• Elementi per decidere → se non soddisfano i requisiti posso procedere al rifiuto della fattura 

all’interno della sezione Accetta/Rifiuta 

• Motivi del rifiuto 

5 motivazioni ministeriali

Possibilità di aggiungere le note per chiarire ed 

approfondire la causa del rifiuto
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Verifiche e modifiche in fase di contabilizzazione

• In fase di contabilizzazione è possibile 

associare l’impegno prima dell’assegnazione. 

Nel caso l’impegno associato a quel CIG è 

solamente uno mi viene assegnato in 

automatico

• Il Settore IVA viene valorizzato in automatico 

se tutti gli impegni associati a quel CIG sono 

collegati ad un capitolo con stesso settore 

IVA

• Possibilità di gestire la data scadenza a 

seconda della modalità di pagamento inserita 

e visualizzare la modalità di calcolo utilizzata 

con i giorni previsti dallo scadenzario.
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Contabilizza
In fase di contabilizzazione mi vengono 

riproposti:

- Nella testata la data scadenza reperita dalla 

modalità di pagamento inserita

- Nell’assegnazione l’impegno inserito in 

contabilizzazione, con la possibilità di verificare anche 

la situazione impegno e la situazione capitolo
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È possibile creare una modalità di pagamento al fine di gestire in fase di contabilizzazione la data 
scadenza come da accordi con il fornitore.

Per inserire una modalità di pagamento occorre seguire il percorso Servizi Economici -> Tabelle -> 
Clienti/Fornitori -> Modalità riscossione e pagamento

Gestione data scadenza in modalità di pagamento
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Gestione data scadenza in modalità di pagamento
Esempi:
• Scadenza a 30 gg

• Scadenza fissa
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Anagrafica soggetti

• Creare la modalità di pagamento

• Cercare il soggetto in Anagrafica seguendo il percorso Servizi Economici → Tabelle →
Clienti/Fornitori → Clienti/Fornitori

• Inserire in Albo Pagamenti le modalità di pagamento per la gestione della data scadenza
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Data scadenza calcolata dalla modalità di pagamento

• Affinchè la data scadenza venga gestita in modo corretto e rispondente agli accordi assunti con il
fornitore si raccomada di adeguare le regole di calcolo della scadenza nelle modalità di 
pagamento utilizzate nell’albo pagamenti di ogni soggetto.

• Si raccomanda quindi di verificare e al bisogno adeguare l’albo dei pagamenti aggiungendo tra le 
modalità presenti quella che prevede la conservazione della scadenza fissa presente nel 
documento ricevuto dal fornitore. Il calcolo della scadenza a 30 gg dalla data di acquisizione va 
utilizzato quando non sono definite regole precise, o il fornitore non indica una data fissa.

• Non può superare i 60 gg dalla data di consegna del flusso da SDI

• Non può essere gestita liberamente in quanto viene comunicata all’area RGS (ex PCC) e va ad 
incidere nel calcolo dei tempi medi pagamento

Perciò, gestire la data scadenza attraverso le modalità di pagamento consentirà una corretta 
sincronizzazione con l’area RGS
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Come attivare la procedura su CWOL?

Pianificazione e programmazione

• Riferirsi al commerciale di riferimento per quantificare la formazione ed il tuning per l'attivazione o la 

migrazione del modulo

• A seguito conferma anche via mail saranno pianificate le attività su ogni ente secondo le singole 

esigenze

Predisposizione ambiente - Stima Impegno

• Configurare i parametri di contabilizzazione automatica documenti in base agli automatismi che l’ente 

ritiene opportuno attivare

• Formazione su applicativo che sarà valutata in base alle esigenze di ogni ente con una stima media 

di circa 3 giorni tutto compreso
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