Gestione Pubblicazione
nuvoaPAJ)  ANAC (L.190/2012)

Ver. 2.0 del 20/09/2016

Descrizione

Il software "Gestione Pubblicazione ANAC (ex.AVCP)" & una “applicazione web” erogata in modalita Cloud
che consente al Segretario Comunale ed al suo staff di produrre delle pubblicazioni conformi all’allegato
tecnico pubblicato dall’Autorita Nazionale Anti Corruzione (ANAC, ex AVCP) il 30 maggio 2013 sia in
formato standard digitale aperto sia in formato tabellare HTML da pubblicare eventualmente nel sito
istituzionale dell’ente.

Il software e strutturato per garantire la multiutenza senza nessun tipo di costo aggiuntivo ed é utilizzabile
da qualsiasi dispositivo (Pc, notebook, smartphone, tabletpc) dotato di connessione ad internet.

Viene gestito il caricamento dei dati degli appalti, forniture e servizi attraverso semplici maschere, il
risultato & esportabile in formato Microsoft Excel, Openoffice ODS e HTML da utilizzare sul proprio sito
istituzionale e in formato XML conforme alle specifiche tecniche fornite, cioe nel rispetto del formato XSD
definito dall’ANAC per gli adempimenti relativi alla L. 190/2012.

Tutti gli aggiornamenti software vengono erogati gratuitamente nel corso di validita del servizio.

Garanzie

Il servizio & erogato in modalita Cloud con un tasso di continuita operativa garantita pari al 99,00% su base
annua.
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Accesso al Software

1) Collegarsi al sito www.nuvolapa.it

2) Premere sul LINK >> ACCEDI AL SOFTWARE <<

3) accedere al modulo software “ANAC L.190/2012”
ANAC L.190/2012

Software per 'assclvimento degli cbblighi di Pubblicazione &VCP previsti dalla delibermzions
n. 26 del 22 maggic 20132, Il software rispetta tutte le SPECIFICHE TECNICHE previste per
lz pubblicazione dei dati ai sensi dell'art. 1 comma 32 Legge n. 150/2012. WERSICNE 2.0

o ver. 2.0 del 15/07/2016

E segreteria@italsoft.eu

ACCEDI Al SOFTWARE APPALTIPA
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1. Home

La pagina Home, accessibile tramite il menu
m 130, Gestione Accessl ¥

310. Opere pubbliche 3

320. Gare & Contratti 3

| 330. L¥20/2012 - Contratti XML v | (o Home

340, Amministrazione Trasparente ¥

[Fem
20. AnagrafichS~dJ1 Bass b

30. Gruppi e Uffici

visualizza una serie di notizie e note informative relative sia a nuove funzionalita del software sia ad
aggiornamenti di tipo normativo ed operativo.

ansa Pubblicasions AVCP

Softan par fanscivimesio degh oobhgh di Fubblcarnes AGCF prvad deie delberncions & 38 sel 21 maggio 3013

Heang Tmnfwmn raosite e & SPECFICH TECHKHE prowmie par s susbicesions des dut ol sanei defan 1 comme X7 Lagge n, 1982817
Importaminn SRR

PROMEMORLA PER LA THA SRESSORE ALLAUTORITA RAZIONALE ANTICORSUTKNE |ANAC] BUULATTE STAZINE [ AVVENUTA PUBHLICAZIONE A1 SERE IEL ART.A COMMA 33 L 168T7913
Harcnite conbrats 5 ncordy che 4 MECESEART WWRSE TUTRS L 3101200 feflssiasone & svversis peitlicazone sfAULT. Ly procedura & depoeiis aul marusls Wenie 3 pagea 17

15012090
ACCETTARIDNE ANCRASLIE MON MLOCTANT!
£ dagoaiie una nacva funosne per accednre ie snmale 1 becrant rrvpie dalsnftwere. La finzenn L depenie nein Seexir  vissakzzazane degd e o valelazene. Corsubare §rarige per magger nhrmanm|

[T P )

Regart reporllione
B NE
EMOCRFIC A INDNRLZID PER LA COMUNCATIGONE UGLE ADEMPIMENTI DELL'ART.A COMMA, 12 L 1802012

L'Aussreh MaTonse Asticrmuzions |SHAC) W pubskoas § rUCD Bedneze PEC 5 osl vane § medule sttesiante favesing sdemymems e 08 shekghi & pebibéea Dene dele nformaTonl o Ao defan. 1, conm 12 dels wge
E AT | e 0 A T et A TTIANE b poanl DET porr s P e e v

Enporta KML AMAL

M Nella parte sinistra, sono accessibili, attraverso i rispettivi bottoni, le varie

Anno funzioni del software.
Tutti gli anni |w| | ricarica Nella parte in alto & possibile applicare un filtro sull'annualita dei dati
visualizzati.
Home
Importazioni

Raccolte contratti
Validazione contratti
Report esportazione

Esporta XML ANAC

2. Importazione Dati

| dati gia trasmessi all'’ANAC attraverso il sistema SIMOG sono scaricabili in formato .CSV tramite il sito
http://portaletrasparenza.avcp.it inserendo come criteri di filtro il codice fiscale dell’amministrazione e
I’anno di riferimento (VEDI PARAGRAFO: “Come scaricare i dati dal portare AVCP”).

| dati scaricati possono essere importati automaticamente nel software attraverso la funzione
IMPORTAZIONI - Flussi interoperabilita

La procedura si compone di 2 fasi: caricamento e importazione.
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Per caricare un flusso & necessario selezionare la tipologia dei dati da importare.
Attraverso questa scheda si possono importare sia i flussi dati provenienti dal portale trasparenza ANAC sia
i flusso STANDARD XML generato da qualsiasi software, purché creato e validato secondo le regole

Tipo tracciate | — Seleziona la tipologia del flusso da importare — EI
il — >cleziona la tipologia del flusso da importare —

] Fluzso CSY portaletrasparenza.it (CSWETD)
File | Fluzso XML L.190/2012 - ZIP Dataset (XML 130}

L.190/2012.

In base alla selezione potrebbero essere disponibili ulteriori opzioni da selezionare.

E' possibile inoltre associare un particolare Ufficio/Gruppo all'importazione cosi da facilitare la successiva
gestione da parte degli utenti.

Infine & necessario selezionare il file del flusso da importare, premendo sul dischetto , € avviare la
ESEGUI

procedura di caricamento premendo sul bottone

Terminato il caricamento, nella tabella “Importazioni” verra visualizzata una riga con la data del
caricamento, la tipologia, |'ufficio ed il numero di righe caricate.

Data Tipo flusso Ufficio Num. righe
08/07/2016 17:11:39 Flusso XML L.190/2012 - ZIP Dataset (| 269
08/07/2016 16:54:09 Flusso XML L.190/2012 - ZIP Dataset (| 1626
06/07/2016 16:33:33 Flusso XML L.190/2012 - ZIP Dataset 1626

Per importare un dato nel software, & necessario aprire prima uno dei caricamenti facendo doppio click
sulla riga corrispondente.

Viene visualizzato un elenco gli affidamenti (rappresentati con il CIG) presenti nel flusso, suddivisi per
“Raccolta”; la colonna Esito Importazione indica se una riga e stata gia importata oppure no, mentre la

Selez Ildentificativo Esito importaz.
Acquisizione di n. 50 kit di servizi ¢ Non impertata elenco cig: Z XN
Acquisizione, installazione e assiste Non importata elenco cig: Z 2
Acquisto materiale (conglomerato fi Non importata elenco cig: Z
Acquisto materiale (emulsione bitur Non importata elenco cig: ZCai.

Acquisto materiale e posa in opera | Non importata elenco cig: Z4nNRREEEP “aibbininib
Acquisto materiale vario per la man Non importata elenco cig: G 7 - ki

Acquisto materiali per lavori di man Non importata elenco cig: ZE— 7 AT s . - TS O

colonna “Selezione” consente di selezionare un una o piu righe per la successiva importazione.

\

Tramite i bottoni in alto a destra & possibile importare solo le raccolte selezionate o tutte le raccolte
elencate.

importa tutti importa selezionati torna alla lista dei flussi

La scheda “APPALTIPA” consente di importare tutti i CIG provenienti dai moduli Lavori Pubblici e Gare cosi
da garantire l'interoperabilita fra le varie applicazione dei moduli itaEngine.
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Importazions dath

Flussi interoperabilita AppaltiPA NuvolaPA L180 v. 1.0

Verifica allineamento con AppaltiPA importa tutti importa selezionati azzera selezione |

ATTENZIONE: Dopo aver eseguito una operazione di importazione, eseguire la procedura di Validazione
cosi da verificare istantaneamente i dati da completare.

Validazione contratti

L'ultima scheda “NuvolaPA L.190 v.10” viene utilizzata in fase di avvio per la conversione dati
dall'applicativo L.190/2012 versione 1.

E’ possibile utilizzare la ricerca su tutti i campi o i filtri specifici per colonna, per filtrare i dati a seconda dei
parametri specificati.

L180/2012
Ao
[Tutiglianni ¥| | ricarica ‘ Ricerca ricerca ‘
Home
Raccolte Contratti Affidamenti
TR | Ufficio Titolo raceolta Data pubb. Ente pubb. Ultimo agg. Anno riferimenta | CIG assoc. Utente Modifica  Rev Validazione Note
[ ] I ] i 11 I 1 ] [ I ]
BT l i |demo |o7/0012016 |comuneEDIDEMO  |07/08/2016 2016 1234567801 | davidec 3 = |[Wvauco
] raccolta 2 2017 7 | = [ vauiDo con anomaLig
Validazione contratii I ‘ ‘ | ! |2
| |raccalta 2 |01/01/2016 |comune di demo (24/07/2016 12016 56YH778901 |davidec r 4 =) | vauCo
Report esportazione | |Raceolta affidament App 01/08/2016 |COMUNE DI DEMO |01/08/2016 |2017 |davidec 2 ) | I VALIDD CON ANOMALIE
l 987654ABCD
| zCesoriaos |
Esporta XML ANAC | Raceelta affidam enti ApE 24/07/2016 |COMUNE DI DEMO 12410772016 2016 ZCO13MI70A  davidec V.4 ) WlnonvauDo
1256807254
[ | 0125632458 1|
i | \Racco\xa affidament ApE01/06/2015 |COMUNE DI DEMO |01/06/2015 e (davidec | Fa 0 | vALIDO CON ANOMALIE

In particolare nel filtro della colonna VALIDAZIONE possono essere specificati i seguenti valori:

NON Per visualizzare solo i dati che hanno degli errori BLOCCANTI

ANOMALIE Per visualizzare solo i dati che hanno degli errori NON BLOCCANTI

VALIDO Per visualizzare solo i dati che non hanno errori B
Ricerca ricerca

Raccolte Contratti Affidamenti

Ufficio Titolo raccolta Data pubb. Ente pubb. Ultimo agg. Anno riferimento  CIG assoc. Utente Modifica Rev Validazione Note
] | | | | J [ J [ | | | [ | [] vauio | |l ]
H 3 EDIZIONE PREMI 31/12/2015 COMUNE DI 1 31N22015 2015 X33150E200D |P ‘G .f E .\IALIDO ~
Ricerca ricerca

Raccolte Contratti Affidamenti

Ufficio Titolo raccolta Data pubb. Ente pubb. Ultimo agg. Anno riferimento  ClIG assoc. Utente Modifica Rev Validazione Note
] | [ | | | | |l J [ | | [ | [] nomaLy | ]
H ABBONAMENTO CAI31/12/2014 COMUNE DI FABRIAK 311242015 2015 Z5D1Z258E9 | GENTILI MARL .f E .VALIDO CON AN ~

Premendo con il mouse sul simbolo matita L4 relativo al contratto si apre il form per la modifica del
dato
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Ufficio
Titolo *  |aaaa
Abstract *  aaaa
Data prima pubb. = 011142014 B
Ente pubblicatore * NuwvolaPa.it
Data ultimo agg. *  14/07/2016 o
Anno* 2014
Licenza = 0DL

note

Aggiorna Crea revisione Elenco revisioni

ST T T LT LT LT LT

Per aggiungere un nuovo contratto, premere in basso a sinistra sul simbolo “+”

= ACCATASTAMENTO E30/01/2015 COMUNE
kg ACCATASTAMENTO E30/01/2015 COMUME
"= ACQUISTO ARREDI F03/10/2014 Comune
= ACQUISTO ARREDI F03/10/2014 Comune

auida in linea D

Verra aperta una nuova finestra per I'inserimento dei dati richiesti.
Nota: per semplificare I'inserimento, viene compilato automaticamente il nome dell’Ente e la sigla della
licenza. Resta comunque la possibilita di modificare tali valori da parte dell’utente.

La colonna CIG associati mostra I'elenco dei lotti associati ad un certo contratto; nel caso di affidamenti per
cui non sia stato inserito il CIG, viene riportata la dicitura (affidamento senza CIG) ; nel caso fossero presenti
piu lotti senza CIG, la dicitura verra ripetuta pil volte.

Nota: L'inserimento di un lotto senza specificare il CIG, viene evidenziato come ANOMALIA dal validatore
del software.

Anno riferimento ClIG assoc. Utente Meodifica Rew Validazione
2014 lz2 e | [ # | EvenweLpe
2014 zA 70 i ) [ Non vaLIDO
2014 7] ] rd = [lnon vaLipo
2015 0000000000 £ T2 (Il VALIDO CON ANOM
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La colonna Utente visualizza 'ultimo utente ad aver eseguito una modifica sui dati. Posizionando il
puntatore del mouse sopra il nome visualizzato, apparira un box con l'indicazione della data e dell’orario in
cui le modifiche sono state eseguite.

Premendo con il DOPPIO CLICK del mouse sul contratto desiderato & possibile accedere al form di gestione
del lotto.

Ufficio Titolo raceolta Data pubb. Ente pubb. Ultimo agg. Anno riferimente  CIG assoc. Utente Medifica Rev Validazione Hote
[ 02/10/2014 Comune va 02/10/2014 2014 z 7D rd =) Ilnon vaLIDo
L2 *® 03/10/2014 Comune di 103/10/2014 2014 z L] r4 =) INON VALIDO
= 02/10/2014 Comune di - 03/10/2014 2014 za D r4 =) lnon vaLIDo
b 3 = 01/01/2018 NuvelaPa.it 01/01/2018 2015 0000000000 .4 21 I VALIDO CON ANOM,
- 2 EERE] 01/11/2014 MuvelaPa it 03/11/2014 2014 1234587890 ¥, 4 :j VALIDO CON ANOM,
La s - e B B - B > el L TR R
- ANNG 2014 torna elenco raccolte
Ricerca ricerca
Tipo Aff CIG Oggetto Proc. scelta Data inizio Data ultimaz. Imports agg Importo liq Modifica Funz
L ZAF10C2ETD 27-CONFRONTC COMPE 20/06/2014 19/09/2014 800 600 _'

Per tornare indietro, premere il bottone “Torna elenco raccolte” in alto a destra.

Il portaletrasparenza.avcp.it non esporta tutte le informazioni necessarie, quindi & necessario completare la
compilazione dei dati relativi all’affidamento indispensabili per validare il flusso XML da trasmettere
all’Autorita.
Per modificare i dati dei Lotti riportati in tabella (oremere sul simbolo MATITA);  *
verra visualizzata la maschera di inserimento.

{ J

Tipologia affidamento =

CIG* ZAF10CZETD
Oggetto*

Modalita scekta contraente * | 27-CONFRONTO COMPETITIVO IN ADESIONE AD ACCORDO QUADRO/CONVENZIONE ~
Denom. struttura proponente®
Cod. Fis. struttura proponente*
Data inizio  20/06/2014 i Data fine 19/09/2014
Importo aggiudicazione 500
Importo somma liquidate  §00
Tipo atto affidam. ~
Numero atto Data atto

URL atte
Note

Aggiorna

Nel caso in cui vengano inseriti dei dati errati, es. lettere nel campo Importo aggiudicazione, verra
segnalato un errore.

NOTA: Per I'inserimento dei numeri utilizzare il punto come separatore decimale, ovvero
1000,46 ERRATO
1000.46 CORRETTO

NOTA: Il campo Struttura Proponente ed il relativo Codice Fiscale sono prelevati automaticamente. Il
codice fiscale deve obbligatoriamente composto da 11 caratteri.
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Per inserire un nuovo affidamento, premere nel simbolo “+” posto in basso sinistra . Per semplificare
I'inserimento, verra impostato in automatico come oggetto del lotto, il titolo del contratto inserito in
precedenza. L'utente ha la possibilita di modificarlo liberamente.

Terminato I'inserimento del lotto, & necessario inserire i soggetti partecipanti e gli aggiudicatari.

Per accedere alla relativa sezione e sufficiente fare DOPPIO CLICK sul lotto.

NOTA: |l software dispone di una anagrafica unica dei soggetti comune a tutti gli utenti e a tutti gli
affidamenti condivisi tra i vari moduli.

OGGETTO DEL LOTTO SELEZIONATO torna elenco affidamenti

Partecipanti Aggiudicatari

lNome impresa Tipo Impresa

THE AC Singola

| soggetti, partecipanti o aggiudicatari, possono essere sia ditte singole sia Raggruppamenti nelle forme
previste dalla normativa.

NOTA: Si consiglia di provvedere prima al caricamento dei soggetti e dei raggruppamenti cosi da evitare di
interrompere successivamente la fase di inserimento degli affidamenti per inserire un nuovo soggetto non
presente in anagrafica.

La scelta del soggetto viene fatta molto semplicemente con un elenco a tendina che mostra:
ragione sociale del soggetto
cod. identificativo (partita iva italiana o equivalente codice estero)
natura del soggetto (SOGGETTO o RAGGRUPPAMENTO DI IMPRESE)

Nel caso di inserimento dei partecipanti I’elenco riportato & quello dell’intera anagrafica; in questo caso e
possibile ricercare un soggetto iniziando a digitare le prime lettere della ragione sociale.

Nel caso degli aggiudicatari, la selezione del soggetto o dei soggetti aggiudicatari viene fatta solo sui
soggetti che risultano Partecipanti alla gara.

Per cancellare un affidamento e sufficiente premere sull’icona CANCELLA

[

Per tornare alla pagina del lotto, premere sul bottone “TORNA ELENCO AFFIDAMENTI” in alto a destra.

torna elenco affidamenti
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3. Gestione dell’archivio soggetti e raggruppamenti

Per evitare problemi di duplicazione delle informazioni e garantire una rapida ed efficace compilazione dei
dati mancanti, il software utilizza, come detto, una anagrafica unificata condivisa con tutti gli altri moduli
della suite software.

M

330. L190/2012 - Contratti XML 10. Home
340. Amministrazione Trasparente  + | Anagrafiche di Base 10. Settori Cpt |
30. Gruppi e Uffici 20. Soggetti |
30. Rueli
40. Categorie Opere
50. Imprese

80. Documenti Opere

70. Dettaglic Documenti Opere
20. Ente Preposto

80. Tipo Parere

100. Documenti base

110. Configurazicne Ente

120. Finanziaria

130. Raggruppamenti di Impresa

140. Professionisti

Per aggiungere un nuova impresa premere su “F2 - Nuovo”, per modificare I'anagrafica usare il doppio click
del mouse sulla riga desiderata.
Dopo aver inserito i dati anagrafici dell'impresa premere sul bottone “F5-inserisci”

LA90I2012 = Imprese ®

Piva 3 F2-Nuovo
Codice Fiscale
Ragione sociale
Importa da L
19002012
2 F4-Elenca

Nel caso di modifica dopo aver inserito/corretto i dati premere su “F6-aggiorna”
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Ragione Sociale ZA-STUDIO GE

FIvA* i
P.IVAICF. taliana © 73 A Foceria
Godice Fiscale * 01199960488| Allinea CF. e PIVA Importa da Registro Imprese
importa da L
Posizione Inps 19012012
Posizione Inail
Cassa Edile # F6-Aggiorna

Data Fine Valigita [ T F7-Cancella
Forma Giuridica™ | — nessun valore selezionato — 2t

Seft. Attivita Economica * Ja)
S agasi
Nome Legale Rap
Dimensione | ledia Impresa |~
Classe addetti | Fingasg )
C.F.rapp.legale

Indirizzo
Civico
cap
Istal Citta | — nessun valore selezionato — [«
Istat Provincia | — nessun valore selezionato — |+
E-mail

PEC

Nel caso dei raggruppamenti di impresa & necessario che ogni impresa abbia associato un ruolo (definito
dalla normativa)

NOTA: Il portaletrasparenza di AVCP non esporta il RUOLO di ciascun soggetto nel raggruppamento, &
quindi necessario compilare manualmente questi dati.

La form sotto riportata consente di:

1) aggiungere un nuovo raggruppamento - premere su “F2 Nuovo”

2) aggiungere un nuovo soggetto al raggruppamento - premere su AGGIUNTA RAGGRUPPAMENTO

3) eliminare un soggetto al raggruppamento — premere “F7-Cancella”

4) modificare la denominazione del raggruppamento — Doppio Click del mouse sulla riga, poi premere su

“F6-Aggiorna”

Raggruppamenti *

Raggruppamenti
Raggruppamento -
Tipologia raggruppamento - # Fh-inserisci
Denominazione Raggruppamento + F3-Altra Ricerca
Impresa
Ruolo v
Ruolo
Ruolo E|

01-MANDANTE
0Z2-MANDATARLA
13-ASS0CIATA
4-CAPOGRUPPO
05-CONSORZLATA

10
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4. Validazione dei Dati

Il punto di menu “Validazione Contratti” consente di verificare che tutti i dati presenti in archivio siano
conformi con le specifiche tecniche previste dalla norma.

L. 192012

Anno
Tutti gli anni ~ ricarica

Home
Importazioni

Raccolte contratti

Validazione contratti

Report esportazione

Esporta XML ANAC

Dopo la validazione & possibile controllare la correttezza dei dati inseriti direttamente dalla maschera
“Raccolte contratti”

Ricerca ricerca
Ufficio Titolo raccolta Data pubb Ente pubb. Ultimo agg. Anno riferimento | CIG assoc Utents Modifica Re Validazione Hate
i 03i10/2014 Comune 103/10/2014 2014 z ] ¥ (I non vaLiDo
- | |oanorzors |comuns (02102014 2014 z o | [ 2 | von vaLioo
- |ozr10/2014 |comune 102/10/2014 2014 |z o | | F Il von vaLiDo
i |3 a 01/01/2018 NuvelaP: 01/01/2018 2015 o il P ]I vaLiDO CON ANCH,
= |2 geee 01/11/2014 NuvelsP 02/11/2014 2014 12 g 4 I vaLiDo com AnNom,
- | EEEE] 02/10/2014 Comuns (03/10/2014 2013 z D |enerale Amr 4 M non vaLino
=] ABBONAMENTO A B4 02/10/2014 |Comune 103/10/2014 2015 1z 1 |Genersle Amr 4 2 vaLioo com anow
- | ABBONAMENTC A B/03/10/2014 |comune 102102014 2014 |z 5 | | A I vaviDo com Anow,
- | ABBONAMENTO A B/ 0310/2014 |Comune 1020102014 2014 |z 1| p T vatipo con anow,
- ABBONAMENTO A B/03/10/2014 |comune 103/10/2014 2014 |z i | a I vaLIDO CON ANOM,
- ABBONAMENTO A B 02/10/2014 Comune 103/10/2014 2014 z v | P I vaLiDo con Anow
= ABBONAMENTO A B/ 03/10/2014 Comune 102/10/2014 201 z 3£ 4 | vaLIDO GO ANOM,
- ABBONAMENTO A B4 023110/2014 Comuns (03/10/2014 2014 z 1 4 I vaLiDO CON ANOI
= ACCATASTAMENTO £ 20/01/2015 |conun {30/01/2015 2014 |z 7| P (I ron LD
- ACCATASTAMENTO £20/01/2015 COMUNE 130/01/2015 2014 2 7 4 |l on vaLIDo
= | | ACCATASTAMENTO | 20/01/2015 |comun 30/01/2015 2014 |z 7 | 4 (M ron vaLio
- |acauisTo ARREDI 7 0310/2014 |comune 10310/2012 2012 z 3 | P I vaLiDo con anom
] ACQUISTO ARREDI F 03/10/2014 Comune (02102014 2012 2 3 4 | &L1D0 con ANow
Pagina [T |di&s . Visualizzati 1- 18 di 865

Premendo con il mouse sulla riga in prossimita della colonna Validazione verranno visualizzati gli errori che
il software ha rilevato nei dati.

Come anticipato gli errori possono essere di 2 tipi:

ERRORI BLOCCANTI  Sono gli errori che violano le specifiche tecniche predisposte dall'Autorita
che quindi, renderebbero NON VALIDO il tracciato XML esportato. Per tale ragione, tali dati sono
automaticamente esclusi dal software al momento della generazione del file XML

Sono valori che il software identifica come “anomale” e per questo
invita I'utente a prendere visione dell’eventuale errore. Ad esempio, se il valore indicato come IMPORTO
LIQUIDATO e zero, il software segnala questa anomalia.

L'utente puo ACCETTARE questo tipo di errori premendo sul bottone “Accetta anomalie non bloccanti”.
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Il software manterra tale impostazione anche nelle successive operazioni di validazione dei dati; nel caso in

Ccui si presentasse una nuova anomalia, la segnalazione delle anomalie verra nuovamente visualizzata.

In ogni caso, i dati con anomalie VENGONO COMUNQUE INCLUSI NEL FLUSSO XML ESPORTATO.
| vari errori sono suddivisi per il singolo affidamento, identificato tramite il codice CIG

( Esito validazione della raccaolta:

)

ERRORI BLOCCANTI

LOTTO CIG 1]

TITOLO CONTRATTO: Valore nullo non consentito

ABSTRACT CONTRATTO: Valore nullo non consentito

utima verfice 130722016 153518

ANOMALIE NON BLOCCANTI

stz verficy: 130742016 15:35:18

Accetta anomalie non bloccanti

S

N ANOHL

I ANDW

ATTENZIONE: Per verificare che le correzioni siano state eseguite senza errori, E’ NECESSARIO ESEGUIRE

LA VALIDAZIONE PER CONSENTIRE AL SOFTWARE DI VERIFICARE TUTTI | DATI.

Per ripristinare la normale visualizzazione delle “Accetta anomalie non bloccanti”, & sufficiente premere
il relativo pulsante nella finestra di visualizzazione delle anomalie.

5. Autorizzazione gestione contratti

Al fine di consentire una gestione piu strutturata dei contratti, € stata introdotta una modalita di
suddivisione dei contratti caricati nel sistema, in uffici.
La suddivisione consente di assegnare un contratto ad un ufficio e di abilitare ciascun utente ad uno o piu

uffici.

Questa modalita evita che, in presenza di numerosi contratti, vi sia I'accidentale modifica da parte di un

utente non autorizzato agli stessi.

E' inoltre possibile abilitare una modalita ancora piu restrittiva, abilitando ad esempio un utente alla

visione/modifica SOLO DEI CONTRATTI CHE HA INSERITO e/o MODIFICATO.

In questo caso e possibile impostare un utente, solitamente il Segretario Comunale, che ha invece visibilita

su tutti i dati caricati.

L'utente ADMIN puo creare ulteriori utenti abilitati all’utilizzo del software

Menu

310. Opere pubbliche
320. Gare e Contratti
330, L190/2012 - Contratti XML

340. Amministrazione Trasparente

=]

20.

30.

40.

. Utenti

Gruppi
Gestione Password

Luditing Accessi/Database

. Gestione Richieste

nuvolaPA.it - Gestione Pubblicazione AVCP - Manuale ver. 2.0 del 20/09/2016

12



| campi fondamentali sono logname (es. nome.cognome), Numero Max di accessi (se 0 I'utente non puo
accedere), Cognome e Nome
Codice 5229

Logname | S |
Password #éghﬁr&"ﬁréseﬁié- | ' Annulla Password
Durata Password giorni 180

Disattiva Account dopo giorni o

Numero Max di accessi |3
Numero Max di minuti inattivi 780

Indirizzo IP

Cognome | G
Nome N
E-mail from
Email
Host di invio mail
Username di invio mail
Port |
Secure SMTP v

Password di invio mail

Successivamente occorre associare il gruppo all’utente selezionando la scheda Gruppi in alto

Gruppi Profilo Applicativi

Codice Gruppo 01 |4 £ (L1900

Codice Gruppo 02 o O
Codice Gruppo 03 o O
Codice Cruppo 04 g D

L’'utente ADMIN puo definire infine la struttura Amministrazione/Servizio/Uffici

310. Opere pubbliche ]

320, Gare & Contat . (—

| | 230 L180/2012 - Contratti XML Bt

ricarica

340, Amministrazione Trasparents (] | a0, afiche di B b E

Ii:m. Gruppi & Uffici |i

Premere sul simbolo “+”, inserire i dati descrittivi relativi all'ufficio, & possibile attraverso la definizione di
“STRUTTURA PADRE” organizzare i servizi/uffici in ordine gerarchico
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Ufici  Grupgy di Iavoro

Struthira | Gruppo * Dest

17 AREA

2 Struttura Ufficio | Gruppo di lavoro n

Struttura padre * - | E|

Denominazione | |

Descrizione | |

Inserisci

1

(<] s @ @ - Pegina[i_Jdi1

L'impostazione dell'ufficio a cui un contratto & associato, viene fatta sia in fase di inserimento che di

modifica:
Ufficio | —lv |

THoL T raccona 2 |
Abstract*  rrrr |

[Data prima pubb. * | |Iil

Ente pubblicatore * |
Data ultimo agg. * (4o7201e (@
Anno* 2ge |
Licenza* | |

note |

6. Tipologia dell'affidamento

In fase di inserimento e/o modifica di un lotto, & possibile specificare a quale tipologia di affidamento, il
record si riferisce, selezionando tra: LAVORI, SERVIZIO, FORNITURA.

Tale informazione non & necessaria al fine della pubblicazione, ma puo essere di aiuto in fase di ricerca del
lotto.

Gestione Lotto [ x |

Tipologia affidamento
CiG*
Oggetto*

Modalitd scelta contraente * | 01-PROCEDURA APERTA EI
Denom. struttura proponente® g |

Cod. Fis. struttura orooonente* = 1

14
nuvolaPA.it - Gestione Pubblicazione AVCP - Manuale ver. 2.0 del 20/09/2016



7. Revisione dei contratti

Gli aggiornamenti che, a norma di quanto indicato dall'ex AVCP ora ANAC, devono essere esportati e
pubblicati nel flusso XML secondo le specifiche della L. 190/2012 sono:
e Le procedure di scelta del contraente (i c.d. contratti) indette nell'anno solare precedente.

In questa categoria devono rientrare tutte quelle procedure che sono state avviate nell'anno; ovviamente a
seconda dei casi alcune sezioni potrebbero non essere compilate. (ad es. una procedura avviata al 31/12 non
avra sicuramente la sezione “Aggiudicatari”)

e Le procedure di scelta del contraente che hanno subito un aggiornamento rispetto alla precedente

pubblicazione.
In questo caso, rientrano quelle attivita che hanno dato seguito o concluso un contratto pubblicato nel flusso

esportato ad esempio nel 2015 (riferito quindi al 2014) e che nel corso del 2015 é stato liquidato.

E' importante precisare che la pubblicazione del flusso XML non va a cancellare quello pubblicato in
precedenza.

La nuova pubblicazione (xml del 2016) conterra quindi tutti i contratti che hanno avuto inizio nell'anno
solare precedente (2015) e gli aggiornamenti di contratti pubblicati nel precedente flusso (xml del 2015)

Creazione di una revisione del contratto per I'aggiornamento

Questa modalita prevede la creazione di una “copia” del contratto dall’anno precedente a quello attuale,
che poi potra essere aggiornata. Le modifiche andranno quindi applicate solo sulla copia dell’anno corrente
e non sull'originale.

Le varie revisioni vengono distinte in base all'anno di riferimento riportato nel contratto.

Per generare una revisione, e sufficiente aprire in modifica un contratto (simbolo MATITA)

Ufficio | cmeeeeee ¥
Titolo *  Raccolta affidamenti AppaltiPA
Abstract *  Raccolta affidamenti AppaltiPA
Data prima pubb. * [01/06/2015
Ente pubblicatore * | COMUNE DI DEMO
Data ultimo agg. * 01/08/2016
Anno * 2015
Licenza * |ODL
note

4

Aggiorna Crea revisione  Elenco revisioni

Per visualizzare tutte le revisioni del contratto selezionare “ELENCO REVISIONI” .
Per generare una nuova revisione é sufficiente premere sulla voce “Crea revisione”.
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Anno 016

Crea revisione (Duplica solo la Raccolta senza Lotti)
Crea e duplica (Duplica la Raccolta e tutti i Lotti)  Annulla

Il sistema pud generare una copia della raccolta/contratto nell’anno corrente e copiare anche di tutti gli
elementi ad esso associati (Lotti, soggetti partecipanti e aggiudicatari) oppure duplicare solo la
raccolta/contratto.

La duplicazione della sola raccolta/contratto viene solitamente utilizzata quando ad essa sono associati
tanti lotti, ma solo uno di questi ha subito aggiornamenti rispetto alla precedente pubblicazione (I'utente
velocizza il lavoro non dovendo eliminare i restanti contratti che non hanno avuto aggiornamenti).

ATTENZIONE: |a revisione viene associata con I'anno corrente.
Si raccomanda di verificare ed eventualmente modificare I'anno di riferimento.

Anno. ir. affidamenti
2017 a

2018 1

Crea revisione Elenco revisioni

(elenco delle revisioni dopo aver modificato I'anno di riferimento)

E' importante ricordare che la procedura di generazione del flusso XML da pubblicare, seleziona ed esporta
i contratti sulla base dell'anno di riferimento. Nel caso in cui si effettui un aggiornamento dei dati, dovra
essere modificato necessariamente I'anno di riferimento.

E' da precisare che l'utilizzo di questa modalita (creazione della revisione del contratto) NON E'
OBBLIGATORIA in quanto I'Ente pud tranquillamente procedere all'aggiornamento dei contratti pubblicati
nel 2013, senza gestire le revisioni.

Nella fase di esportazione del flusso XML, & stato introdotto un controllo che verifica se, per una certa

annualita il flusso XML e gia stato generato.

In questo caso, per consentire la sovrascrittura del vecchio flusso, &€ necessario selezionare la “Sovrascrivi
flusso XML".

2013 v

Anno da pubblicare (AJTENZIDNE: Saranno pubblicati solo i contratti con anno di riferimento 2012 )

¢ Attenzione flusso XML gia' creato w | *
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Ehﬁenziune flusso XML gia' creato | w | *

Attenzione flusso XML gia' creato

Sovrascrivi flusso XML
AT ATA k

8. Esportazione Dati AVCP

Dopo aver provveduto al caricamento dei dati e validazione attraverso la funzione presente nel software, &
possibile esportare i dati secondo le specifiche tecniche nel formato XML.

La funzione di esportazione dati AVCP consente all’ente di produrre i file conformi all’XSD. Prima di
premere su “AVVIA ELABORAZIONE” & necessario controllare attentamente “I’'URL di pubblicazione”.
Questa informazione € fondamentale perché viene comunicata, assieme al flusso xml, tramite I'apposito
modulo predisposto dall’AVCP; gli enti che pubblicano i file XML direttamente sui propri server, dovranno
inserire in questo spazio I'indirizzo url che punti correttamente al server di pubblicazione.

ATTENZIONE: La piattaforma, non effettua automaticamente I'upload; al termine dell’elaborazione verra
visualizzato un box di riepilogo da cui sara possibile scaricare, in un unico file ZIP, tutti i file XML generati
per I'anno selezionato.

Tali file dovranno poi essere caricati sul sistema che pubblica il sito istituzionale dell’Ente.

Data Esportazione = Anno di pubblicazione XML P CsV/oDs Excel PDF Portale
15/07/2016 13:30:44 |2016 & % % % % &

Al contrario, per chi utilizza la pubblicazione tramite il modulo “Portale della Trasparenza”, I'upload sul
server di pubblicazione verra effettuato automaticamente senza che l'utente debba eseguire nessuna
procedura.

In entrambi i casi, DEVE ESSERE EFFETTUATA LA COMUNICAZIONE DI AVVENUTA PUBBLICAZIONE
ALL'ANAC ai sensi della normativa vigente, al fine di non incorrere nelle sanzioni previste.

Anno
Tutti gli anni ~ ricarica

Home

Importazioni
Raccolte contratti
Validazione contratti

Report esportazione

Esporta XML ANAC

Nella fase di esportazione, & possibile impostare anche la modifica di alcuni valori nel flusso XML; questa
operazione puo essere utile per mantenere la congruenza tra i campi:

Data di prima pubblicazione

Data dell’ultimo aggiornamento
che nelle operazioni di modifica potrebbero essere stati caricati con dei valori successivi alla data di
pubblicazione del file indice del flusso XML.
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Tale condizione, pur non rappresentando una violazione delle specifiche tecniche del flusso XML,
rappresenta comunque una situazione anomala rilevabile da AVCP durante i controlli automatici.

In questo caso e possibile sovrascrivere i valori dei due campi, allineandoli alla Data di pubblicazione del
file indice del flusso XML.
Le opzioni consentono di eseguire questa operazione solo per i valori superiori oppure per tutti i valori.

NOTA: La modifica dei valori avviene solo nel flusso XML esportato e nei report generati insieme al flusso
(HTML, XLS, ODS, PDF). Nell’archivio del software i dati non subiscono nessuna variazione.

[L 15072042
Anna
Tultigianni [ | ricarica Urldi pubblicazione  http:/ide1 nuvolapa tavep™ 1 SALVA  RIPRISTINA url predefinito
Anno da Pubblicare | 2014 v
Home
Data prima pubblicazione dellindice 14/07/2045 o SALVA
Impartazioni Imposta Data prima pubblicaziene alla data di| Non modificare il valore o
pubblicazione delfindice
Raccolte contratti Imposta Data ultimo aggiornamento alla data | Non modificare il valore 5
di pubblicazione deflindice
Validazione contratti GENERA XML L.190
Report esportazione
Esporta XML ANAC Data E Anno di pubblicati XL zP C5V/0DS Excel PDF Portale
14107/2018 10:27:47 2015 & 2 5 % & &
14/07/2018 10:27:56 2014 & 5 L2 L2 &

Nella parte bassa della pagina si trova un riepilogo delle elaborazioni generate in precedenza.

NOTA: Le elaborazioni sono suddivise per annualita, ogni elaborazione di una annualita sovrascrive la
precedente garantendo quindi la consistenza dei dati.

A fianco dell’annualita & riportata la data in cui I'’elaborazione é stata generata.

Data Esportazione Anno di pubblicazione KL P CSVIODS Excel PDF Portale
14/07/2018 10:27:47 2015 & &
14/07/2018 10:27:56 2014 & % % % £ &

Cliccando sulle varie icone, verra avviato il download della corrispondente tipologia di file (ZIP, ODS, EXCEL,
PDF); l'icona della colonna XML consente di visualizzare una finestra con I'URL completo (url piu file indice)
da comunicare, attraverso le modalita previste, all'ANAC ai fini dell'adempimento degli obblighi di legge
previsti.

Premendo sul bottone “Apri pagina XML INDICE” verra visualizzata una nuova finestra con I'url indicato.
[ ]

g URL XML INDICE da comunicare all'’ANAC:
| nup:// I >0 16_01.xml |

Apri pagina XML INDICE

L'icona della colonna portale consente di accedere alla versione HTML del flusso di esportazione oppure,
nel caso di pubblicazione tramite il modulo “Portale della Trasparenza” alla relativa sezione del Portale
della Trasparenza.

Per avviare I'elaborazione, compilare i vari dati e premere il pulsante GENERA XML L.190.

Una volta completata, verra visualizzata una pagina riepilogativa con tutte le informazioni relative agli alle
operazioni ed agli adempimenti da eseguire.
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Qualora I'ente abbia il modulo portale i data saranno resi disponibili on-line

1) Elenco di tutte le annualita esportate con la possibilita di scaricare il file nei vari formati
2) Possibilita per il cittadino di ritrovare i singoli affidamenti attraverso i campi di ricerca
3) Dettaglio del singolo affidamento

Amministrazione
Trasparente
Benvenuto
Programma Triennale delle
Opere Pubbliche
Monitoraggio Opere
Pubbliche
nti di appalti di
lavoro, servizi e forniture

Affidam

Bandi di gara e contratti

L190/2012 - Anticorruzione |

Ammministrazione
Trasparen

vettore
Disposizioni generali

Programma per la
Traspa
I'Integrita

nza e

Oneri informativi per

cittadini e imprese
Scadenzario dei
nuovi obblighi
amministrativi

L190/2012 - Anticorruzione
L. 190/2012 Ex AVCP

Informazioni sulle singole procedure pubblicate ai sensi dell'art. 1, comma 32, della Legge n. 190/2012

Anno Data Creazione File XML File XLS File PDF
2015 14/07/2016 Download XML Download Excel Download PDF
2014 14/07/2016 Download XML Download Excel Download PDF
Ricerca

CIG
2 Oggetto Lotto
Dggetto/Abstrac
Pubblicazione
applica filtro azzera

Titolo

a

Ente Pubblicatore

Data ultimo Aggiornamento

Anne riferimento

NuvolaPa.it

01/01/2016

2015

Cig 00 00-a
01-PROCEDURA APERTA - Importo Aggiudicazi

ione - 1000

Titolo

Contratto riferito al CIG 0969634743

Ente Pubblicatore

Data ultimo Aggiornamento

Anne riferimento
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Modulo per la Dichiarazione di adempimento da inviare all’ANAC

MOD-LG1902012

ANAC

fe) : : : Dichi i d i t bbli i dati
Autorita Nazionale Anticorruzione| ™ ", st 1 comma 32 L sege n- 19012012

Si comunicano i riferimenti di pubblicazione sul sito web istituzionale dei dati sui contratti pubblici come disposto

dalla Legge n. 190 del 6 novembre 2012 ed in conformita alle disposizioni operative indicate a riguardo dall’Autorita
Anticorruzione.

Identificativo comunicazione

Numero 752950c4-236¢-477c-ale7-2ec42401203b

Campo per l'inserimento
dell’URL di pubblicazione

Dati oggetto di comunicazione

Codice Fiscale Stazione Appaltante * I I

URL di pubblicazione dati appalti * I }\
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ATTENZIONE: Il modulo deve essere inviato in formato digitale direttamente tramite la funzione “Invia
Modulo”.

MOD-1G1902012-1.3.pdf - Adobe Reader =El

= | I“\-+m\ﬁl\

Strumenti Firma

ANAC MOD-LG1902012
Q Autorita Nazionale Anticorruzione | P ne e e n 1902012

Tale funzione potrebbe non essere disponibile in tutti i visualizzatori PDF, si consiglia di aprire il modulo con
I'ultima versione del visualizzato Adobe Reader.

Ricordiamo che a partire dal 18/01/2016 I'Autorita Nazionale Anticorruzione ha predisposto un nuovo
indirizzo PEC a cui inviare il modulo attestante |'avvenuto adempimento degli obblighi di pubblicazione
delle informazioni ai sensi dell'art. 1, comma 32, della legge 190/2012.

Il nuovo indirizzo & comunicazioni@pec.anticorruzione.it.

9. Report Dati AVCP

E disponibile anche una funzione REPORT che esegue la stessa elaborazione della funzione di esportazione
MA INCLUDE NEL REPORT ANCHE | CONTRATTI CON ERRORI BLOCCANTI (esclusi invece nella generazione
ufficiale del flusso XML).

Il report viene generato solo nei formati PDF, XLS e ODS
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Azioni standard sulle maschere:

In tutte le maschere sono presenti le seguenti icone con funzionalita identiche

Hirimi
M =
sttty
Detin
Ardy W @ Fane
Adagrafeie ©
APy afi s 8 Dabs
Aragyafara @ base
Programearore
Arag b & lass
Frog wwealsre

Aragrarcra @ base

o Pyplmia

Froguemma

Espirtasurs BOAR

e e Freg

Pl precedesl

Frangurs

etz i

(o — 4

iy 3l 1

o Coeligpan & Dbl op

Menu di sistema

Barra delle schede

Dashboard

Zoom finestra

MNotifiche

ettt i eeG— TS O O3

Logout

| [ Caimiabpma -
Caleguny Dpam

Elimina una

voce selezionata

Yy F2-Num

= F3-Altra Ricerca

. — -
Codies = Catagoria Descriziene
1 . o EDFICI CIVILIE NDUSTRIALL
Seleziona una
bl - Lo LANCER N TERRA
voce con 1 click
1 EVENTUAL LAVORI IN ECONOMIA COM]
10 [ ] o Y ) IMFLANTI PER LA TRASFORMAZIONE Utilizzai
10 e / SEGNALETICA STRADALE NONL pulsanti
11 fa'c] = BWPLANTI TECROL G i
Inserisci una t[i} i f?'l k b i e
i veeh o OPPm:iﬁm CPERE ED IMPLANTI 01 BONFICA E PROTEZIONE 4
o5 peErinoamcar BARRERE STRADALI D SCURELITA, I
1 Modifi oS PARRERE PARAMASS], FERMANEVE E SMLI
. odifica U_na . STRUTTLRE PREFAEERICATE R CEMENTO ARMY
| | voce selezionata oS IMPLANTI DI SMALTIVENTO E RECLIPERC DEI RIFIL

PULIZLA D ACQOUE MARRME, LACIEETRS, FLLVRALL

Scorri le pagine

NTIPER CENTRALI DI PROCUZIONE ENERGL
E TELEFOMICHE ED IMPLANTI D4 TELEFCHLA,
L=

t/

+ 7+ 5 Bad o

s

——

Pagraft a4 e

| STRUTTURALL N ACCLRN
COMPONENTI PER FACCIATE CONTRUE

WVisiealzTadi 1 - 17 o 52
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10. Come scaricare i dati dal portare AVCP

1) Accedere attraverso I'URL http://portaletrasparenza.avcp.it

£2 Avc

Aot 0 vy bt Lo Saraar
= ¢

dgormminkth | Cortath | Mappas del artn | Dave Siemn | Prvscy | Engleh

P

Portale dell trasparenza | meovase | VST SRR

" Dpgatia fal bavdn: * Ammirdssrasinsa |CF o Dann, - “ Agguilcatars |CF & Downm. 1

Lo in Resdo aik - Isinree wwgs: b DT LW RMEGE IT Sd RMeTRes O

2) Inserire il codice fiscale dell’ente (comune, provincia ecc..)

* Amministrazione (CF o Denom.):

Inserire almeno une dei campi contrassegnati da asterisco [¥)

3) Premere su “CERCA”

Portale della trasparenza | RICERCA BASE | RICERCA AVANZATA RICERCA PER CIG
* Dggetto del bando: * Amministrazione (CF o Denom.): 02433750586 * Aggiudicata
Cerca in bandi: Scaduti - Inserire almeno uno dei campi contrassegnati da asterisco [*)
[ coca | putsci
Sono stati restituiti 4.597 lotti  (limite di visualizzazione a 300 record). Export in CSV Stampa PDF Visualizza 25 record
CIG Oggetto del Bando Amministrazione Aggiudicatario Data Pubb. Data Agg. Imp. Gara (€) Imp. Lotto (€) Imp. Agg. (€)
GESTIONE CAMPO NOMADI
50312459E01  PONTIMA F APRILE- MAGGID COMUNE DI ROMA - 27032013 171.154 171.154 a
2013
5031641182 ;L;E):%SORVEGLU&NZA RELE COMUNE DI ROMA - 01/022013 225.000 225.000 a

4) Esportain CSVidati
5) Attendere alcuni istanti I'elaborazione dell’esportazione

®e

Elaborazione della richiesta in corso.

Nome: Ricerca Export C5V

Attendere o selezionare una delle azioni seguenti:

Verifica nuovamente stato
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6) Salvare il file sul PC. Il file .csv dovra essere importato sull’applicativo Nuvolapa.it “Pubblicazione

AVCP”

Apertura di Ricerca Exporl. LCsw

E stato scelto di aprire:
B} Ricerca Export CSV.csv

che € un: File con valori delimitati dal separatore di elenco (C5V) di Mi

da: hitp://portaletrasparenza.avecp.it

Che cosa deve fare Firefox con questo file?

) Aprirlo con | Microsoft Office Excel (predefinita)

(@) : Sahva file

|| Da ora in avanti esequi questa azione per tutti i file di questo tipo.

[ ok | [ Annulla

Nome: Ricerca Export C5W
E possibile chiudere questa finestra dopo la visualizzazione dei risultati,
Chiudi finestra
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