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COMUNICAZIONE Comunicazione n. 02/2022

OGGETTO: Nuove operativita Liquidazione documenti da CWOL

Riferimento Sostituisce la Comunicazione n. ....

Scopo

Questa comunicazione ha lo scopo di spiegare le nuove operativita di liquidazione
dei documenti da CWOL

11-07-2022 |Prima comunicazione C02/2022
Sommario
1.
11
12
13
2.
2.1 Gestione Atli di HQUILAZIONE ...ttt
3. TIPOLOGIA ATTO DI LIQUIDAZIONE ...ttt
3.1 AL. con firma digitale prefirmatario (non avvengono controlli sulla firma del prefirmatario)
3.2 AL con firma digitale prefirmatario e controllo utente prefirmatario ...
33 AL. con firma elettronica grafometrica prefirmatario su stesura definitiva con controllo utente
[T 11 0 4= 1 €= U OO OO
3.4 AL con allegato generato dal prefirmatario prima della numerazione
35 AL. con doppia firma digitale ed allegato generato all'inserimento della proposta dall'istruttore ........ 19
4. RELAZIONE TRA CIG E MOTIVO ESCLUSIONE CIG CON DOCUMENTIE ALL. ............... 20
4.1 ACCETAZIONE TOCUIMENTO oot bbb 20
4.2 Contabilizzazione € assegnNazioN® AOCUMENTO ...ttt ettt ettt essees 20
4.3 LIQUITBZIONE ..ottt 4884884844828t 21
44 ViISTO FQQIONEIIA SU ALL. ook 21
Palitaisoft Sr.. T. 439073122911 P.1./C.F. 00394810430
Via Brodolini, 12 palitalsoft@pecraccomandatait Cap. Soc. euro 135.000,001.v
60035, Jesi - AN info@palitalsoftit Societa soggetta a direzione e coordinamento di Apra S.p.a
altre sedi:
Via Paganini, 57 Via Tacito, 51/8 Via Porzio, 4 - Centro Direzionale - Isola G/1 DO HVE0 ettt
62018 Potenza Picena—-MC 41123 N 80143, Napoli - NA PSTIT U 1O
T. +39 0733 688026 T. +39 059 847066 T.+39 081 5625276 GIORDANO 1



https://sesaspa.sharepoint.com/:b:/r/sites/PalitalsoftEconomico-Finanziaria/Documenti%20condivisi/General/Comunicazioni%20Clienti/Comunicazioni_2020/2020_C01_sospensione_fatture_e_abbuoni.pdf?csf=1&web=1&e=ejAWgg

A PALITALSOFT T

a vargroup company www.vargroup.it

1. LIQUIDAZIONE DOCUMENTI

La liquidazione dei documenti in CWOL puo avvenire in due modalita:
e apartire dal documento di uscita (allinterno della singola assegnazione);
e tramite la funzione che gestisce gli Atti di liquidazione.

La funzione supporta diverse modalita operative che vanno da una sola firma elettronica o digitale sino a 2
firme digitali, pit un eventuale allegato compilato al momento della creazione da parte dell'istruttore.
Le configurazioni relative alla diverse tipologie di atto sono indicate al paragrafo 3.

1.1  GESTIONE ATTI DI LIQUIDAZIONE

Per agevolare le performance in fase di ricerca, si consiglia di impostare i FILTRI DI RICERCA in funziona
dell'iter del documento da visualizzare: si ricorda che I'atto nell'iter formativo puo assumere le posizioni sotto
indicate:

10 - Proposta da numerare

15 - Proposta con viste/allegato da numerare
20 - Proposta numerata

30 - Proposta con stesura definitiva

35 - Atto numerato con prima firma digitale
40 - Arto firmato digitalmente dal responsabile ed inviato alla ragioneria
45 - Atto verificato dalla ragioneria

50 - Atto vistato dalla ragioneria

60 - Atto con ordinativo emesso

20 - Proposta sospesa

90 - Proposta annullata

T T

Esempio di FILTRI per Atto inserito da numerare:

craccomandatait

atre sedi:
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A

CED Home

i liquidazione
Atti di liquidazione/riscossione
Tipo Organao deliberante
Decreto - Anno:
Proposta da
Pasizione Decreto - Da:
A
Data Decreto - Dal:
Oggetto
Progressivo
RUP Firma
Dettaglio documenti
Inserimente - Anno:
Documento - Numero:
Fornitore
Beneficiario

alle

Per le operativita vede

1.2

PALITALSOFT

a vargroup company

LiqUidaZioni documenti * _

DL | @ Dt Resp. Servizio x Liquidazione (Num. unica )

0 Numero: 0
Q,
10 - Proposta da numerare v
10 - Proposta da numerare hd

01/04/2022 | B Al [30/06/2022 |

0 Progressiva: 0
Data: |5
0a
0a

re paragrafo 2.1

INSERIMENTO ATTO DI LIQUIDAZIONE

www.palitalsoft.it
www.vargroup.it

(1) | AMBIENTE TEST

PUTTINENY Q. Ricerca applicazioni

90, Tabelle

Uiquidazioni de

Es.Contabile 2022
Utente: XRICHIEDENTE - Ruolo: Servizi Richiedenti

70. Att di liquidazione

80. Liquidazione Documenti _

Es.Contabile 2022 CITY
Utente: XRICHIEDENTE - Ruoo: Servizi Richiedenti -

Operazsont s Ao

e Ares Settore Sendzio Assegnatana Data invio

Dal menu @ Servizi

Economici ->Finanziaria ->
Uscite-> Liquidazione
documenti ->

Procedere alla creazione di
un nuovo atto di
liquidazione.

Cliccare Nuovo Atto

Per
possibile
attraverso il menu rapido

liqguidare sara poi

accedere

° S T e 1

dei Recenti
° Wi .
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A | Tutd v

Data Decreto - Dal: 5] Al: B
TipoAtto ()@, [Decreto di Liquidazione > ’
Jcumenti Propostada (01 | [07 | |01 | |00 | |Q |Ufficio Progettazione Proposta Atto
irserimy Firmatario RUP |A.VASATURO Q, |ADELE VASATURO » ’
Documentg Codice testo |ewfAmiLiq_463 Q, |Aco di Liquidazione AdSP Mar Tirreno Centrale g
— =

Nella maschera verranno
proposti in automatico:

e lltipo Atto

e L'Ufficio

e IIRUP

e Edil codice testo

Tali dati sono modificabili
ad eccezione del codice

testo.

Successivamente cliccare

Torna Elenco

Descrizione Extra
——

Note finali
—

Titolario pratiche alz

Proposta Atto
Tipo Documento AL | [Decreto di Liquidazione Numeratore [LIQUID/422 Parte |Uscita v - . \
Decreto -Anno: [2022| Numero: 0 Data Decreto il (unzrms SUCCGSSlVamente sara
Propostada (01 | 07 | (01 | 00 | Ufficio Progettazione Disabiliaro [J - pOSSibile inserire |,Oggetto

dell'Atto o altre informazioni
extra che verranno salvate
nel database.

E’ consigliato inserire
'oggetto anche se NON
obbligatorio.

Successivamente cliccare
Conferma

.
4 documenti d
u o Liquidare
I;“: &) ko2l [ 0 Servizio assegnatario 01 07 01| 00 | Uffico Progettazione I |
quida intero document
Mod
Liquid [
o Poginal1__|di0 w W Righe per paginaf s v Nessun record da visusllzzare

Totale Liquidazion! 0,00

L'atto NON
numerato sara visibile al
centro della finestra.

creato e

1SO 900122015
ISTITUTO
GIORDANO
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Procedere ora alla ricerca
dei documenti da liquidare
‘ cliccando
- __ = wwiwee|Vedi  Documenti  da
Liquidare

La paginazione presenta la
possibilita di ricercare il/i
documento/i da liquidare
tramite una serie di campi
diricerca

(dove e presente il simbolo
I della lente e possibile
cliccare e visualizzare la
tabella)

Una volta inseriti i campi
Cliccare Elenca

Quindi saranno visualizzati
in lista i documenti da
liquidare.

w022

Lo stato € rosso indica che
ci sono delle anomalie da

E— =y mettere a posto prima di

: Ve 055 s | i | procedere con la
Negmini oo liquidazione.Posizionarsi

S - sopra il bollino rosso con
tooltip per verificare il tipo di
anomalia.

° Pagnali_|die w W i

Lo stato giallo indica che si
puo procedere ma
inserendo nella fase
successiva della
liquidazione un provvisorio.

Lo stato verde, indica la
possibilita di procedere con
la liquidazione.

1SO 90012015 p——
STl T Y 10
GIORDANO 5
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Se tutto ok, selezionare il
documento e cliccare:

Liquida Intero
Documento: per effettuare
una liquidazione toale

dellassegnazione

Liquida quota parte doc.:
per effettuare una
liquidazione parziale
dellassegnazione

Il bottone Liquidazione
senza fattura consente di
inserire una “liquidazione
diretta”, ovvero un
documento senza

assegnazione.

Il bottone Cambia Atto di
Liquidazione consente di
cambiare I'Atto presente al
centro della finestra.

I documento selezionato in
precedenza passera nella
form in basso ed apparira
un messaggio di avvenuta
liquidazione.

&
Allegati DURC

Allegati
durc
Questo bottone e attivo,
quando nellanagrafica del
soggetto e stato richiesto di
inserire il durc che viene poi
visualizzato Durante la
fase della liquidazione,
il controllo e la
segnalazione del durc
scaduto. che puo essere
a aggiornato.
Inoltre I'nserimento effettivo
del durc negli allegati

all'atto,

avviene

@
Allegatidll'atto

Palitasoft Sr.l.

1SO 900122015
¥

> | UT O
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SIp na | s
s o3 | 79
0= » 018 4196
.ls o1t | o
.. ore | e
-, o0 | 4
n e

u e
Riepilogo selezionat!
Totsle Liquidazion: 480,97

avvene nel momento in cui
atto viene numerato, e
firmato digitalmente.

In una fase succesiva gli
allegati presenti con una
specifica pricedura,
insieme con I'atto
diliquidazione possono
essere inviati in
conservazione.

Il bottone Recupera durc

]
Recupera DURC

permette di importare
direttamente dalla
anagrafica del soggetto,
il durc aggiornato e
perche  scaduto in
precedenza.

Numera e Data

Impegno Data Inwio,

ChR Consulenza Arse Portusii Ricad

Chat- Comsulenza Aree Portusal fi

era N. 565 del 1507

Delibera N. 568 del 15-07T-20

.
izio assegnatarie 41 | ©7 | 01 | 00 | Ufficio Progettazione Liquida intero documento

Sesarizione. - . - -
Documento ” s MotificarLiguida quota
parte doc

Fattura Aprile 22 Periodo 3122 Feb - Mar

Liquidazione senza fattura

Allegati al documento

Cambia decrets

pagina[1 | Righe per pagina[ % v

Nel caso si voglia annullare
loperazione e riportare il
documento in alto
(cancellando l'operazione)
sara possibile selezionare il
documento e
successivamente cliccare
Elimina.

Via Brodolini, 12
J

esi - A

A

atre sedi:

1SO 90012015 p——
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u o
3
o posta
L " D e sida
Stesura atto B
@ a MY 1 a2 — 4 Zoomauomatco aoen RN » [
Rigenera
car
Pag 12 Y
Ricarica
]
DECRETO DI LIQUIDAZIONE Salva
Nr. @{SLIQATT.NUM_DL}@ del @{SLIQATT.DATAINS_DL}@ ]
Modifica Stesura
Servizio/Ufficio: 01.03.01.00 - Ufficio Ragioneria M 2
Genera allegato istruttore

IR bile del Pr

VISTOIl il/i documentoli sotto indicato/i;

VISTO il Materiale o la Prestazione di cui all'acclusa/e Fattura/e & stato regolarmente fornito/e o
eseguito/e a norma contrattuale;

VISTO, nel caso di prestazioni soggette allart. 105 co. 9, il documento unico di regolarita
contributiva in corso di validita;

RITENUTO necessario procedere alla liquidazione dei documenti sotto elencati:

www.palitalsoft.it
www.vargroup.it

I bottone  Anteprima
consente di avere una
prima stampa dellAtto di
liquidazione e di apportare
modifiche e
personalizzazioni tramite il
bottone Modifica stesura

con il programma di editor

ONLYOFFICE; tutte le
modifiche effettuate
possono essere salvate

grazie al bottone Salva ed
incidono sul testo definitivo
dell’Atto.

Il bottone Genera allegato
istruttore  consente  di
apporre la firma digitale
sull’Atto di liquidazione.

viene
che

Tale funzione
utilizzata dagli Enti
scelgono un ‘iter a firma
multipla”

Il bottone Rigenera, ci da la
possibilita di poter tornare
al versione originale del

01 07 01 00 Ufficio Progettazione

testo dellAtto senza le
modifiche
Dopo aver inserito i
documenti da liquidare,
Con la selezione del
bottone
Fasi finali

&

Fasi Finali

e la successiva selezione

: del bottone Stesura
done serz ot Proposta
u e Pag 3 Righe per pagne( = _ v : Migaial
——— e
T e Stesura Proposta

Palitasoft Sr.l.
Via Brodolini, 12
60035, Jesi - AN
atre sedi:
Via Paganin 1SO 90012015 commncato N e
£2018 Poten ISTITUTO
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e del bottone Genera
proposta
e

Genera proposta

permette allistruttore  di
definire linserimento della
prioposta, portandola dalla
posizione  “10” alla
posizione “15", pronta per
essere  poi eseguita la
successiva numerazione,
stesura definitiva e firma
digitale dell'atto.

Inoltre, sempre all'interno
della selezione del bottone

&

Fasi Finali

Fasi Finali

Uiquidazion! da pagare

Liquidazi

Totale Liquid

Decreto di Liquidazione
izie 01 107 101 | 00 Ufficio Progettazione

Competenza
Righe Importi
1 480,97
0 0,00
1 48097

Righe

Residuo

Import

0,00
0.00
0,00

0107 001 Hicin Benosttazing

Anno e numero Atta | 2022

Totali
Righe Importi
1 480,97
Q 0,00
1 48097

=
Numera Atto

&

Allegati

Blleg

fed

e possibile i con la
selezione  del  bottone
specifico

@
Allegati all'atto

inserire  gli allegati da
collegare allatto e poi
procedere alla
numerazione dell’'Atto
tramite il bottone Numera
Atto.

Prima di numerare l'atto il
programma esegue i
seguenti controlli : validita
del Cig, validita del motivo
di esclusione, validita del
durc che potrebbero
essere anche bloccanti.

Non e possibile numerare
un Atto che non contiene
documenti.

Palitasoft Sr.l.

ordina

todiAprasSp.a

1SO 90012015 m——
STl T Y 10
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et o serh i pops
wvenuta num ne ) . .

dellAtto ci sara un popup

che mostra il numero

C ©® Documento tipo AL - Decreto di Liquidazione
| assegnato.

Area-Settore-Servizio: 01.07.01.00 - Ufficio Progettazione

T =

C Assegnato numero 424 del 22/06/2022

ANO < 1TOg: < gE Soggeun impegno = vt e e n——

T01 07 01 00 UM

: Successivamente sara
NATURA SRL. JIPS: Liquidata o o
T T e T R T e Ty | | PosSibile procedere alla

2210472075

2198 oNR
CNR- Consulenza Aree Portuali Ricad. Colr An

Riepilogo importi

,
204 Tipo Atto AL Decreto di Liquidazione Anno e numero Atto | 2022 424 8 Stesu ra del teStO de” AttO
= Area-Settore-Servizio (01 | 07 01 | 00 | Ufficio Progettazione Stesura Atto Kiega . .
~' | tramite il bottone Stesura
Competenza Residuo Totali P} s
204 Righe mport Righe Import Righe Import Allegati l Atto
Liquidazioni da pagare 1 480,97 0 0,00 1 480,97 | ed d(
Liquidazion pagate | 0 0,00 [) 0,00 0 0,00 | pu
Totale Liquidazionl 1 480,97 0 0,00 1 480,97
Rigy
16

Stesura sto *] | Quindi verra prodotto il

@ Q MY e — |+ e LR . documento formato PDF

Rigenera

. dell'atto di liquidazione

Scarica

2

e oz k2022 L Cliccare Stesura Definitiva

Servizio/Uficio 01.07.01.00 - Ufficio Progettazione

"
Il Responsabile del Procedimento Salva
T e T Fomise I s
2022100452 75333 - T SPA. 0 ei0rs 1 8T00160700 38l 11.04. B

2

o
'jmmm 700017.0076
Modifica Stesura
)
VISTAS feurs 6 T4 S A sopes st ] v
wsro 1 1 Presazions 0 ul Tcciuss Faturs  stto regolarments oo o 836Ut § AT CoTSTusle i Contormi s ez unta petul & il usnstd Stesura definitiva |
e da T S

LIQUIDA fimporta soto mdkato & ne sutorizza i pagamento

TOTALE DECRETO Di LIQUIDAZIONE 480,97

Aenmento
- Determinaicetbers
Documento unico o regalsrt confributivs n corso G vabdith
= Verbale di collsuod
 Cenicato o regolere esscuzione
~ Ceicato & confomnth

Timbro e firma del Responsabie

Palitasoft Sr.l.

Via Brodolini, 1 v

I
e e coordinamento di Apra S.p.a

1SO 90012015 p——
S T1IT U 1O
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Stesura atto [ x ]

m Q M 1]an — 4 Zomawomaco v SO emA » Infine e possibile scaricare

| . | | in formato PDF [Atto
. | appena redatto

PRON NT JQuIl
Nr. 424 del 22.06.2022
SenvzZoUfikio 01.07.01.00 - Ufficio Progettazione

Wl Responsabile del Procedimento

o T I T ey T
1309103/ 00017.0016 ‘ 2022 1 00452 505 - TM SPA.

VISTO # Msteris
fomite da T S

5 Fatturs & stato 163018MENte 1oMED 0 S56QUIS 8 NGAMS CONATUSIE n SONTOMS & Dréz2 uritsn patnull & shs ot

LIQUIDA 1impoto 800 indcsio @ e autorzzs I pagamento

TOTALE DECRETO DI LIQUIDAZIONE 480,97

Timbro e firma del Responsable

1.3 METODO VELOCE PER INSERIRE E FIRMARE L'ATTO CON ITER ISTRUTTORE —
FIRMATARIO:

L'istruttore inserisce I'atto senza numerarlo e vi associa tutti gli allegati di competenza dell'ufficio periferico es.
Certificato Regolare Esecuzione, Durc.
Sull'Atto inserito & a posizione 10, cliccando sull'opzione firma, la procedura automaticamente:

1.  Numera l'atto chiedendone conferma
2.  Produce la stesura definitiva

3. Esegue le funzioni per la firma dell'atto secondo quanto definito dei parametri di
personalizzazione

2. ATTI DILIQUIDAZIONE

2.1  GESTIONE ATTI DI LIQUIDAZIONE
Per i filtri di ricerca e le posizioni dell'atto all'interno dell'iter formativo vedere paragrafo 1.1.
L'iter va definito tenendo conto di effettuare la numerazione ove possibile nello stesso momento in cui viene
apposta la prima firma digitale in modo da avere la coincidenza della data dell'atto con quella della firma.

Siricorda che gli estremi del provvedimento ammistrativo e il responsabile del provvedimento, sono contenuti
allinterno del flusso XML inviato alla Piattaforma Siope + (nella tabella 10 - sezione Struttura Mandato)

Es.Contabile 2022 Dal menu Servizi

AMBIENTE TEST Utente: XRICHIEDENTE - Ruolo: Servizi Richiedenti L. i L.
Economici ->Finanziaria ->
. - Uscite-> Atti ar
o oo | Liguidazione
1SO 90012015 CLERACATO N 3¢9
S T1IT U 1O

GIORDANO 11
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In elenco saranno visibili
solo gli Atti della propria
struttura organizzativa o,
in alternativa se si tratta di
un utente globale, tutti gli
Atti dellEnte.

Selezionando un Atto si

attiveranno le varie

R === funzioni tra cui:
folela] 5 [mm am o R L —— 5 = e
., o2 Uscts BS M2 63§ 13082022 OA030600 1. INF = = V__::_m_ . .
alele| o |vomm m o ¢memuwoo : . Anteprima: si veda sopra
s e [ oz :
R R :
P o r xm s owowsta|mosseso : Annulla Numero:
D ses @ wm a oeaszenn : : consente di annullare il
® s 2| 2 vsom P w2 m owow2|caonte Liquidan H e sz 30 Document Collega ,
s i R s oy : o numero dell’'Atto
.oz woa m mm 9 @ sowa pman ¢
.oz s w w2 o 2an00 : -
. s 2 0 Uscita PO w22 50 3005/7022 04.03.00.00 . . ' Al
s . Stesura Atto: se I'Atto € in
AP wn i mm |e ¢ e ;
2 . “ g € - 171
el ols T e : . 5 una posizione consona
BEn o lizzat i

(20) e possibile fare la
stesura definitiva e
portarlo a posizione 30.

Firma: Consente di
firmare digitalmente gli
Atti a posizione 30. In base
all'iter scelto dallEnte I'Atto
verra portato a posizione
35 0 40.

Documenti Collegati:
mostra i documenti
liquidati con I'Atto

Allegati: gestione allegati
allAtto. Sono gli allegati
che vengono inviati in
conservazzione.

Totali: mostra | totali
finanziari dell’Atto

60035, Jesi — AN

1SO 900122015 CIRBACATO N X009

ST T U 1O
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3. TIPOLOGIAATTO DILIQUIDAZIONE

La configurazione di base viene fatta sui parametri generali.

Determine di Liquidazione/Riscossione

Codice Numeratore per numerazione visto |[RAG_VR 9, WISTO RAGIONERIA SU DET. LIQUIDAZIONI

Verifica Stesso CIG nella Determina []
Inserimento Riscossioni senza Atto | Consentite a tutti gli operatori v
Inserimento Liquidazioni senza Atto | Consentite a tutti gli operatori v

Data verifica per documenti senza iter/atto | valorizzata uguale alla data del v

Firma digitale su atti liq./risc. | Attivata (firma digitale dopo numerazione) v | <
Agg. firmatario stesura definitiva () Sono possibili le seguenti opzioni:
Label firmatario RUP RESP.PROC. 1ATTIVATA (firma digitale dopo numerazione)
Label firmatario proposta |PREFIRMATARIO 2.ATTIVITA con controllo utente firmatario

3.Utilizzo immagine firma

Ogni tipologia di atto puo avere delle particolarita rispetto alle impostazioni di base, quindi liter della
formazione dell'Atto di liquidazione puod essere definito secondo le esigenze operative dell'ente nella tabella
degli Organi Deliberanti.

Questo consente di avere tipologie di atti di liquidazione con iter diversi, esempio, un atto di liquidazione per

una sola firma digitale prodotto da un determinato servizio ed un atto di liquidazione con testo diverso e 2
firme digitali, prodotto da un servizio diverso

180 Servizl Economi ¥ | 70. Contabilita Analitica  » 20. Tabelle Generali » 90. Autorizzazioni Utenti
. ini : 1 » . . 1 N N
80. Ordini » || 30.Struttura Ente | 10, cliente e Moduli y | 100.Utenti Organigramma e Funzionigramma
90. Tabelle » 40. Documentale 3 20, Organigramma N 110. Organi Deliberant
X » -

100. Statistiche » | 50-PagoPa
110, Utilita , | 60.Funzioni Di Servizio »

— - N
120. Modulo Base y || 70 Utilita

B x T TR

Di seguito sono elencate le configurazioni e le operazioni aggiuntive per le diverse tipologie di Atti di
Liquidazione che sono possibili con implementazioni apportate al programma e disponibili da inizio Luglio
2022.

Esse sono:

1. D.L con doppia firma digitale del prefirmatario e firmatario. Non viene verificata la coincidenza
dell'utente prefirmatario con il C.F. presente su certificato di firma

2. D.L con doppia firma digitale del prefirmatario e firmatario. Viene verificata la coincidenza dell'utente
prefirmatario con il C.F. presente su certificato di firma

3. D.L con firma elettronica o immagine grafometrica del prefirmatario

Paitalsoft Sr.l. P.1/C.F. 00554810

Via Brodolini, 12 Cap. Soc. euro 13

60035, Jesi - AN Societa soggett todi ApraSp.a

aitre sedi:

Via Paganini, 57 Via Tacito. 51/8 1SO 90012015 CTRmCATO N 0

62018 Potenza Picena—MC 41123 Modena- MO ISTITUTO

T. 439 0733 688026 T. 439 059 847066 GIORDANO 13
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PALITALSOFT

4. D.L. con allegato generato dal prefirmatario prima della numerazione
5. D.L. con doppia firma digitale ed allegato generato all'inserimento della proposta dall’istruttore

3.1

FIRMA DEL PREFIRMATARIO)

www.palitalsoft.it
www.vargroup.it

A.L. CON FIRMA DIGITALE PREFIRMATARIO (NON AVVENGONO CONTROLLI SULLA

Modo cancellazione testo salvato
Entrata - Crea atto automaticamente
ENTRATA - Assegna visto automaticamente

SPESA - Crea atto automaticamente

SPESA - Assegna visto automaticamente

Modalita Pre firma

Descrizione™

Tipo Organo Deliberante*

Attivata con firma digitale dopoe la numerazione - p.35

Modalita firma RUP | Attivata con controllo utente firmatario

D.L. Pref. firma digitale

Richiesta definizione pianta organica
Richiesta numero atto (J

Salvataggio solo per stampa definitiva

Atto del dirigente v

Descrizione atto obbligatoria

Se |'atto viene riportato alla posizione 20 il testo non viene cancellato v

No v

CONFIGURAZIONE
PARAMETRI

La configurazione
evidenziata, prevede la
firma dei 2 soggetti.

Al momento della firma
del Responsabile del
procedimento o Servizio
NON viene verificato che |l
C.F dell'utente
corrisponda con il C.F. del
certificato presente sulla
firma utilizzata

VISTO il regolamento di contabilita;

condizioni pattuite.

Stesura atto n
o a 14 1 di2 — + Zoomautomatice  w enemA » N
L L ;2 Rigenera
ATTO DI LIQUIDAZIONE Nr. @(SLIQATT.NUM_DL}@ de! @{$SLIQATT.DATAINS_DL}@ o
Proposta da: e
04.01.01.00 - U.O.C. AFFARI GENERALI E CONTENZIOSO Py
Ricarica
IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO ST
ESAMINATI i documenti sotto elencati ¢ depositati agli atti;
VISTO l'articolo 184 del T.U.E.L; Modifica Stesura

ATTESTA

* laregolarita’ delle forniture e/o prestazioni riferite ai documenti di cui la presente;
* [I'esistenza di regolare atto di impegno come indicato su ciascun documento;

* la regolarita della fornitura/servizio ai requisiti qualitativi ¢ quantitativi nonché del rispetto delle

'utente
creato

Una volta che
istruttore  avra
'atto ed eventualmente I
allegato tramite il bottone

“Genera allegato
istruttore”, l'utente
prefirmatario potra
procedere alla firma

digitale senza che venga
effettuato  un controllo
sull'utente che sta
effettuando I'operazione

N

Se lutente & dotato di
firma remota ARUBA con
OTP o della firma remota
fornita dalla Camera di
Commercio utilizza la
funzione: “vai alla firma

remota” che consente di

firmare direttamente
1SO 90012015 weneATo N 10
S TIT U 1O

GIORDANO 14
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Gestione firma - Allegato istruttore n

-

W Scarica tutti
>

’ Carica tutti

Scarica i File da firmare e ricaricali Firmati:

Documenti Da Firmare

Nome File Dim. o Conferma
’L P1_prog_34 del_24-06-2022_04.01.01.00_firma_|st1 206.7 KiB e Lo »
=3 .
1 4
Vai alla
Visualizzati 1-1di1 g .
Firma Remota

(allinterno  di  CWOL)
tramite codice OTP; in
alternativa Si deve
effettuare la firma esterna
con la funzione di scarica
tutti, firma e carica tutti

1.Quando il prefirmatario
appone la sua firma

NON avviene il controllo
utente dalla  struttura
organizzativa e sul C.F.
presente nel certificato di
firma.

2. Il controllo & invece
presente nel momento
della firma del RUP

3.2 A.L.CON FIRMA DIGITALE PREFIRMATARIO E CONTROLLO UTENTE PREFIRMATARIO

Descrizione™ |D.L. Pref. firma digitale controllata
Richiesta definizione pianta organica
Richiesta numero atto [
Salvataggio solo per stampa definitiva
Tipo Organo Deliberante™ | Atto del dirigente ~
Descrizione atto obbligatoria
Modo cancellazione testo salvato | Se I'atto viene riportato alla posizione 20 il testo non viene cancellato v
Entrata - Crea atto automaticamente | Ng v
ENTRATA - Assegna visto automaticamente | No v

SPESA - Crea atto automaticamente | Ng v

SPESA - Assegna visto automaticamente | No v

Modalita Pre firma | Attivata con firma digitale dopo la numerazione (con controllo utente firmatario) - p.35

CONFIGURAZIONE
PARAMETRI

La Modalita di firma del
Rup viene reperita sulle
configurazioni generali e
non del singolo Atto

Modalita firma RUP | Non attivata v
Stesura atto n
M Q 1|4 1 di2 — 4 Zoomautomatico v BOetB N » ]
L 1 T Rigenera
ATTO DI LIQUIDAZIONE Nr. @{SLIQATT.NUM_DL}@ del @{$LIQATT.DATAINS_DL}@ P
Proposta da: Scarica
04.01.01.00 - U.O.C. AFFARI GENERALI E CONTENZIOSO Y
Ricarica
IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO ]

Salva

ESAMINATI i documenti sotto elencati ¢ depositati agli atti;
VISTO l'articolo 184 del T.U.E.L;
VISTO il regolamento di contabiliti;

B
Modifica Stesura

ATTESTA

la regolarita’ delle forniture e/o prestazioni riferite ai documenti di cui la presente;

Iesistenza di regolare atto di impegno come indicato su ciascun documento; ‘

condizioni pattuite.

* la rcgolarita della fornitura/servizio ai requisiti qualitativi ¢ quantitativi nonché del rispetto delle |

Una volta che lutente
istruttore  avra creato
I'atto e I allegato tramite il

bottone “Genera allegato

istruttore”, lutente
prefirmatario potra
procedere alla firma

digitale con un controllo
sullutente che sta
effettuando I'operazione

Palitalsoft Srl T. 4390731

Brodolini 12 li

raccomandata.it

Via Paganini, 57 ia Tacito, 51/8
62018 Potenza Picena- MC 41123 Modena- MO
T. +35 0733 688026 T. 439 059 847066

1SO 90012015
STl T Y 10
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~
N ) R . w_ Scarica tutti
Scarica i File da firmare e ricaricali Firmati: g

’ Carica tutti
Documenti Da Firmare

Nome File Dim. 0 Conferma
L P1_prog_34 del_24-06-2022_04.01.01.00_firma_Istr 206.7 KiB 0 "53 >
| POF | - T - - -
1 »
. Vai alla
Visualizzati 1-1di1 QF\rma Remota

1. Quando il
prefirmatario appone la
sua firma avviene |l
controllo utente dalla
struttura organizzativa e
sul C.F. presente nel
certificato di firma

2.ll controllo al momento
della firma del Rup viene
fatto in base ai parametri
impostati nella tabella
dei parametri generali,
che allesempio indicato
al paragrafo 3, NON
prevede il controllo

3.3 AL. CON FIRMA ELETTRONICA GRAFOMETRICA PREFIRMATARIO SU STESURA

DEFINITIVA CON CONTROLLO UTENTE PREFIRMATARIO

Descrizione™ |D.L. Pref. stesura definitiva
Richiesta definizione pianta organica
Richiesta numero atto (]
Salvataggio solo per stampa definitiva
Tipo Organo Deliberante™ | atto del dirigente hd
Descrizione atto obbligatoria
Modo cancellazione testo salvato | Se l'atto viene riportato alla posizione 20 il testo non viene cancellato v
Entrata - Crea atto automaticamente | Ng v
ENTRATA - Assegna visto automaticamente | No v

SPESA - Crea atto automaticamente | Ng v

SPESA - Assegna visto automaticamente | No w

Madalita Pre firma

Stesura definitiva dopo la numerazione -

Modalita firma RUP

Non attivata

CONFIGURAZIONE
PARAMETRI

Prevede che il programma
applichi limmagine
elettronica della firma al
momento  della  stesura
definitiva che avviene dopo
la numerazione

La Modalita di firma del Rup
nellesempio, viene reperita
sulle configurazioni generali
e non del singolo Atto

Si procede alla
numerazione dell'atto come
spiegato nel precedente
paragrafo

Palitaisoft Sr.l.

Via Brodolini, 12

60035, Jesi = AN

altre sedi:
Via Paganini, 57

62018 Potenza Picena-MC

e
ieta soggetta a direzione e coordinamento di Apra S.p.a

+35 0733 688026

1SO 900122015 CIABACATO N X000

ISTITUTO
GIORDANO 16




A

PALITALSOFT

a vargroup company

www.palitalsoft.it
www.vargroup.it

Tipo Documento DL Dt Resp, Servizio x Liuidazione (Num. unica ) Numerstore - LIQUUTY Progressive | 40 Pate | Uscia v R
Prepostada 04 | 01 02 01 U.O.C RISOASE UMANE AMBITO Disabilitato
]
Oggettn
[r— %]
@ QT 12 — |+ Zzomaomaico CEEE RIS 5 Successivamente
N Rigenera
5 procederemo con la
Scarica . e
- stesura definitiva del Atto
74 T
- ; : _ |
L E i Viene prodotto il
i :
E ot e documento che riporta la
ATTO DI LIQUIDAZIONE Nr. 65 del 24-06-2022 . .
» firma elettronica
Proposta da: Stesura def ‘
04.01.01.00 - U.0.C. AFFARI GENERALI E CONTENZIOSO grafometrica del
IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO prefl rmatarlo app“Cata al
ESAMINATI 1 documenti sotto elencati e depositati agli atti; testo In fase dl stesura
VISTO l'articolo 184 del TU.EL; SR
VISTO il regolamento di contabilita definitiva , con controllo
utente.
ATTESTA . .
A seguire il
Rup/responsabile del
servizio procedera con la
firma finale dellAtto con i
controlli previsti nei
parametri generali
Paitalsoft Sr.l.
i3 Brodolini, 12
60035, Jesi - AN
aitre sedi
e — 1SO 90012015 CERRNCATO N 1060
Via Paganini, 57 =
62018 Potenza Picena—MC IS TIT U 1O
T. 4350733 638026 GIORDANO 17
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3.4 AL.CONALLEGATO GENERATO DAL PREFIRMATARIO PRIMA DELLA NUMERAZIONE

Descrizione™ |D.L. Pref. stesura proposta con allegato
Richiesta definizione pianta organica
Richiesta numero atto ()
Salvataggio solo per stampa definitiva
Tipo Organo Deliberante™ | Atta del dirigente v
Descrizione atto obbligatoria
Maodo cancellazione testo salvato | Se I'atto viene riportato alla posizione 20 il testo non viene cancellato v
Entrata - Crea atto automaticamente | Ng v
ENTRATA - Assegna visto automaticamente | No v
SPESA - Crea atto automaticamente | No v

SPESA - Assegna visto automaticamente | No v

Firme decreto

Modalita firma RUP | Non attivata v

Meodalita Pre firma | Stesura proposta con allegato prima della numerazione - p.15 v

CONFIGURAZIONE
PARAMETRI

Prima della numerazione
viene effettuata una stesura
della proposta da parte
dell'utente preposto  al
controllo, che ne verifica la
completezza e la
rispondenza dei dati
contabili con quelli cartacei,
produce un'allegato che
viene annesso alla bozza di
Atto in itinere.

La Modalita di firma del Rup
viene reperita sulle
configurazioni generali e non
del singolo Atto

NellAtto di  liquidazione
avviene la stesura proposta
da parte del prefirmatario
con l'aggiunta di un allegato
e con controllo utente

@ Creato Allegato con firma proponente stesura

Una volta generata, verra
creato un allegato

ITER Pz EU Tpo Ao Numeo  Dem  Proposmda Senzio Oggerto Totale documenti ac Soggetto
z [ [ Jlnv] (e ] J [ | [ ] ]
®|¢| 2| B | Usio P4 22 0 0401.01.00 | U.0.C. AFFARI GENERALIE CO|fatc 24406 H o0 lomasaaz0 2534
Gestione allegati u

5

P | oz q D.L. Pref. stesura proposta con allegato Nuovo

02 [Pt |t |00 | [U.O.C AFFARI GENERALI E CONTENZIOSO X

Amno [ 2022 Prog. (38 AcqMulipla
Entrate 000 Spess 50,00
Elenco allegati
Descrizione Nome wuip Netura Nota Utente mod

Vedremo l'atto con l'allegato
dall’'elenco degli atti.
L'allegato e consultabile

tramite la “graffetta™

P4_prog_38_del_24-06-2022_04.0 CED
Palitasoft Sr.l. T. +390731 2291
i3 Brodolini, 12 palitalsoft@pecraccomandatait
si nfo@palitalsoft.it

Via Paganini, 57

62018 Potenza Picena- MC 41123 Modena- MO
T. +35 0733 688026 T. 435 059 847066
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3.5 A.L.CONDOPPIAFIRMADIGITALE ED ALLEGATO GENERATO ALL'INSERIMENTO DELLA

PROPOSTA DALLISTRUTTORE

Descrizione™ D.L. Pref. proposta allegato firmato dig.
Richiesta definizione pianta organica
Richiesta numero atto (J
Salvataggio solo per stampa definitiva
Tipo Organe Deliberante™  Atto del dirigente ~
Descrizione atto obbligatoria
Modo cancellazione testo salvato | Se |'atto viene riportato alla posizione 20 il testo non viene cancellato v
Entrata - Crea atto automaticamente | g v
ENTRATA - Assegna visto automaticamente | No v
SPESA - Crea atto automaticamente  No v
SPESA - Assegna visto automaticamente | No w
Firme decreto

Modalita Pre firma | Stesura proposta con allegato con firma digitale prima della numerazione - p.15 v

Modalita firma RUP  Non attivata At

CONFIGURAZIONE
PARAMETRI

Con questa opzione
I'istruttore produce la stesura
provvisoria della bozza di
Atto non numerato, che puo
contenere la firma
dell'istruttore

L'allegato viene inserito
automaticamente tra gl
allegati  della  nascente
determina di liquidazione

Il prefirmatario produce un
secondo allegato che firma
digitalmente ed allega alla
determina

L'Atto di
contiene 2 allegati, quello

liquidazione

dellistruttore  (non firmato
digitalmente) e quello del
prefirmatario firmato
digitalmente.

Al momento della firma
digitale del prefirmatario
avviene un controllo utente

©® Crearo Allegato con firma proponente stesura

La procedura memorizza in
automatico l'allegato firmato
dal prefirmatario

R Pz B T Ao Numers  Data Proposmds Senizio Oggens Totsls documenti ae Soggerms
2 [ =] | [rwo v | I J [ ) | ]
®|# | @ | 3 | Usio |4 2022 [0 0401.01.00 |U.0.C. AFFARI GENERALI E.€Ofatt 24/06 £ o0 lomasTazan (2534
Gestione allegati n
5
pa_ | oz q D.L. Pref. stesura proposta con allegato Nuove
04 |01 |t |00 | [UO.C.AFFAR GENERALIE CONTENZIOSO
Anro [ 2022 Prog [38 Pl
Entrate 0,00 Spese 50,00
Elenco allegati
Descrizione Nome uuip Natura Nora Utente mod.

PA_prog 38_del 24-06-2022_04.0 I CED

Vedremo la proposta di atto
con lallegato dallelenco
degli atti.

Lallegato & consultabile
tramite la “graffetta™

Palitaisoft Srl. T. 4390731 2291
i3 Brodolini, 12 palitalsoft@ pecraccomandata.it
nfo@palitalsoft.it

Via Paganini, 57

62018 Potenza Picena- MC 41123 Modena- MO
T. +35 0733 688026 T. 435 059 847066
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-

- ) - . w_ Scarica tutti
Scarica i File da firmare e ricaricali Firmati: ”~

Il responsabile del servizio
effettua:

1l.numerazione

2.stesura definitiva

3.Firma digitale

’ Carica tutti
Documenti Da Firmare
Nome File Dim. 0 Conferma

y S . . &
P1_prog_34_del_24-06-2022_04.01.01.00_firma_|str 206.7 KiB - » . L .
e v @ Per la firma digitale valgono i
controlli dell'utente firmatario
specificati negli altri casi
4 3

Visualizati 1- 1 di 1 @ _ Valalla
Firma Remota

4, RELAZIONE TRA CIG E MOTIVO ESCLUSIONE CIG CON
DOCUMENTIEA.L.

Le nuove misure di controllo prevedono:

4.1  ACCETTAZIONE DOCUMENTO
CIG
Al momento dell'accettazione la procedura mostra se il documento in entrata contiene il CIG, si rammenta
che la mancanza del CIG e un motivo valido per rifiutare la fattura.
In presenza di CIG ne viene mostrato il codice, la presenza della descrizione indica che tale CIG é presente
negli archivi di CWOL, se il codice CIG & assente l'utente ha la possibilita di inserire il CIG nella tabella. Sul
CIG indicato viene controllato:
la capienza, controllando l'imponibile della fattura con I'importo ancora disponibile sul CIG
la validita del CIG. Se la data fattura € posteriori alla data fine del CIG ne viene data segnalazione di WARNING.

Dati generali del documento da XML Q
Data acquisizione [27/12/2021
Identificativo SDI 6355548176
Tipologia documento  TDO1 | Fattura

193 giorni trascorsi di 15

Nome flusso  1T00488410010_OReqV_riga_001.xml

Codice ufficio fatturazione |MZ4FF4 | |arcugnano
Numere documento  [8E00759565 Data documento 11/12/2021 Importo totale documento 742,54 Valuta [EUR
CIG [z382198A28 = i costi hardware rete

Causale [1BIM 2022

4.2 CONTABILIZZAZIONE E ASSEGNAZIONE DOCUMENTO

ClG
Valgono le stesse regole indicate nell'accettazione

1SO 90012015 carmncato N 1
S TIT U 1O
GIORDANO 20
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MOTIVO ESCLUSIONE CIG (in assenza di CIG)

Nella contabilizzazione del documento di spesa, in fase di ASSEGNAZIONE deve essere indicato un motivo
valido alla data di registrazione CONTROLLO BLOCCANTE

Attualmente il motivo di esclusione e presente sullimpegno, se sullimpegno e presente un motivo di
esclusione non piu valido deve essere sostituito con uno valido alla data e viene sostitutito con quello
presente sullimpegno

4.3 LIQUIDAZIONE

ClG
Vengono ripetuti i controlli dellaccettazione e contabilizzazione con segnalazione non bloccante

MOTIVO ESCLUSIONE CIG

Vengono eseguiti i controlli della contabilizzazione con segnalazione non bloccante

Messaggio di WARNING non bloccante per permettere allufficio periferico di poter continuare con le
operazioni, ma in caso di WARNING dovra essere comunicato alla ragioneria.

4.4  VISTO RAGIONERIA SU A.L.

ClG
Vengono ripetuti i controlli precedenti, con controlli bloccanti e possibilita di modifcare il documento dove si
presenta 'anomalia

MOTIVO ESCLUSIONE CIG

Vengono ripetuti i controlli fatti in fase di assegnazione, in caso di anomalia il

CONTROLLO e BLOCCANTE se il motivo esclusione CIG non corrisponde con i controlli di cui sopra
Viene presentati il documento/i per permettere la correzione con un motivo valido alla data attuale.
L'eventuale motivo no CIG corretto viene sostituito anche nellimpegno

Palitalsoft srl

Patalsoft Sr.l T. +39 0731 22811

1SO 9001:2015

Qocioroane 2




