CONFIGURAZIONE DEI PROGRAMMI PER STAMPA
CARTE D’IDENTITA

La presente guida spiega come impostare i programmi per fare dei test e formattare i testi per
la stampa delle carte d’identita cartacee. Inoltre si rende necessario durante la procedura
fare delle prove di stampa per aggiustare il testo.

DUPLICAZIONE DEI TESTI PER LA STAMPA CARTE
D’IDENTITA

La stampa delle carte d’identita si basa su 4 testi che potete trovare tra i “DOCX” dell’anagrafe; per
arrivarci cercate “docx” nella barra di ricerca e selezionate il percorso di anagrafe:

Q Ricerca applicaziont: _ Una volta effettuato l'accesso al

(= ) programma vi troverete davanti ad una
Servizi Demografici»Anagrafe>Tabelle>Progressivi/Personalizzazione>Testi Docx ‘ videata di ricerca nella quale potrete

Servizi Demografici>Elettorale>Tabelle>Progressivi/Personalizzazione>Testi Docx |~ inserire i testi cher andrete poi a gestire:

Servizi Demografici>Stato Civile>Tabelle>Personalizzazione>Testi Docx . T . . . . N
5 - Vi chiediamo di duplicare i testi cosi

non verranno sovrascritti dai nostri aggiornamenti e non perderete le modifiche e personalizzazioni
che farete. Questa porcedura vale poi per tutti i testi di anagrafe, stato civile ed elettorale.

B F2-Nuovo

Arrivati alla videata di ricerca selezionate NUOVO sulla DX ed entrate nell’editor
delle impostazioni del testo, vediamo adesso i 3 passaggi per la duplicazione:

1) Impostare i dati del testo: il testo che creerete avra come codice iniziale Uidentificativo del
vostro Comune;

Scrivete nel codice ilnome del testo o un suo richiamo in minuscolo, non usate segni di punteggiatura
Nella descrizione inserite una dicitura che vi permettero di identificarlo facilmente ESEMIO: CARTA
IDENTITA ESTERNA/CARTA IDENTITA INTERNA. C.l. ESTERNA ASSENSO, CARTELLINO ECC.

IMPOSTATE COME SEGUE:

1 CODICE E DESCRIZIONE: a piacere

Descrizione” CRTA IDENTITA ESTERNA TI PO: DOCX

FUNZIONE carta ID e Documenti

Classificazione | Anagrafe v

Revisione
Data Revisione

Bozza [J

B

Data Scadenza

Tipo™ |DOCX W

Funzione | CARTA ID/DOCUMENTI v



& Copia da...

Una volta fatto sulla dx troverete “copia da” lo cliccate e vi apre unavideata di
ricerca testi dove andremo a selezionare il testo da duplicare: in questo caso quelli relativi alle carte
d’identita.

Documenti

Come potete vedere ho inserito

Codice & Descrizione Tipo nella descrizione il noem del testo
| | Qeerte ivent | | Vi che voglio duplicare, ’ho
CWD_CARTAIDENTITAINTERN, CARTA IDENTITA INTERNA PP DOCX . . N

selezionato con 1 click ed em
CWD_CARTAIDENTITAEsternal CARTA IDENTITA ESTERNA DOCX . .
CWD_CARTELLINOCARTAIDEN CARTELLINO CARTA IDENTITA PP DOCX d |Ventat0 glauo'
CWD_CartadidentitESTERNAa: CARTA IDENTITA ESTERNA ASSENSO DOCX
cwd_CARTAIDENTITAEsternaP CARTA IDENTITA ESTERNA DOCX Per versare qUeStO teStO nel nOStrO
cwd_CARTAIDENTITAINTERNA CARTA IDENTITA INTERNA DOCX d i . .. l
cwd_CARTELLINOCARTAIDENT CARTELLINO CARTA IDENTITA DOCX up ICatO mi pOS|Z|On0 cotcursore
cwd_CartaEsternaCartaceaAg| CARTA IDENTITA ESTERNA AGHI DOCX sull giallo e faccio doppio click.
cwd_CartadidentitESTERNAas: CARTA IDENTITA ESTERNA ASSENSO DOCX

3 ||043043_cartaidentitainternap CARTA IDENTITA INTERNA PP DOCX

043043_cartaidentitainternap CARTA IDENTITA INTERNA PP DOCX

s 0 Pagina[1 |di1 Visualizzati 1-11 di 11

Una volta selezionato saranno disponibili sulla dx nuove funzionalita tra cui apri e visualizza ed
aggiungi:

B Apri/ Visualizza
- pulsante che vi permette di accedere all’onlyoffice dove modificherete il
file, usando il percorso all’inzion di questo punto e cercando i testi potete modificarli semrpe
da qui, ogni modifica viene salvata quando chiudete la tab del browser di onlyoffice.
B F5-Aggiungi
- permette di aggiungere il testo e completare la duplicazione

Ripetete questa procedura di duplicazione per tutti i testi legati alle carte d’identita: esterna, esterna
assenso, interna e cartellino



CREAZIONE CARICO FITTIZIO E ASSOCIAZIONE AD
OPERATORE

Una volta terminata la duplicazione, per fare le prove evitando si usare il numeratore che fa riferimento
al carico ministeriale potete andare nella tabella e creare un carico fittizio, questo carico, appunto
finto, serve per non intaccare ilnumeratore del carico vero.

Seguite il percorso e inserite il carico:

® ‘ Ente di Demo

Q Ricerca applicazioni

| §
j 10.Gestone Documencae - N T T S N Ty VR Ty
1 20.Protocollo »
40. Fascicoli Elettronici >
50. Attivita' Economiche »
§ 70. Tributi »
120. Servizi al cittadino » [Operazione Persona Stato Notifica Note
140. Strumenti di Sviluppo 4
>
10. Anagrafe 4
o 10. Interrogazioni 4
>
2 ttoral >
e SRS 20. Sportello »
tato Civi >
30. Stato Civile R <
va Milicar »
40. Leva Militare 40, Statistiche >
50. Funzioni di Servizio Pl N
50. Estrazioni
. Procedur I 4
60. Procedure Online 60. Stampe N
70. Modulo Base 4 = Tabelle
- 10. Generiche 4
80. Alut N
80 A 80. ANPR - Funzioni di Servizio » | __ R 3
1 20. per Variazioni Anagrafiche 4
90. Gestione temporanei 30. per Certificazione >
40. per Carte d'ldentit /Documenti »
~ - Progressivi/Personalizzazione »
Tuwi O InCarico @ Assegnati (O vedianche pr 60. Progressivi/Personaizzazione 30. Tipi Carte id/Doc.riconoscimento
v
Tui @ Inviati O Inviati Senza Notifica O Nonlnviati O B SalvaFiltri | 40. Associazione tipi carte all'Operatore
bili per 'utente PALC1 50. Riepiloghi periodici e annual
N. 60. Motivo dello stato del documento
oN. Ricezione Procedimento Aperto Intestatario
aN. » 70. Tipi Documenti
4 ‘ | i ] | | I ! | I | 80. Associazione Operatori a tipo Documento

31/05/2023 31/05/2023 | Convocazione

Cliccate su Nuovo a DX e configurate il carico finto, potete immettere dati casuali come nell esempio:

ISHT | Corichi carte d'identita Ricordatevi l'id, unico campo giallo non
EE G modificabile, che & il numero con il
o T quale provvederete ad associare quindi
Tipo Carta | Carte d'identita & . . . )
assegnare il carico finto a Uutente che
Num.carta (parte alfan.)
Num.documento dal 1245800 stampera le prove della crta d’identita.
Num.documento al 1246000
Numero Cifre Carta 7
Ultimo num.emesso 1245799
Data protocollo Cliccate poi su aggiungi in alto a dx
Numero protocollo 0

Delegazione 0Q



Per associare il carico all’operatore andate nel programma successivo, sottolineato in verde nel
percorso all’inizio di questa sezione, selezionate 'operatore o utente al quale volete associare il carico
finto ed entrate in modifica con la matitina.

® 'ALU Carta d'identita 16

Nella schermata di modifica provvedete a isnerire il carico finto con il numero che vi siete tenuti in
precedenza:

PALC1 Home Carico in uso all'Operatore

Carico in uso all'Operatore

Operatore* PALC1 PAL AMMINISTRATORE
Tipo Carta* | Carte d'identita v
C
| Prog. Carico 18 Q |
Ultima modifica: 02/03/2020 11:17:48 Effettuata da: PALC1

Selezionate Agiiorna sulla dx per terminare la procedura

IMPOSTAZIONE DEI TESTI PER STAMPA

Dopo aver eseguito i punti precedenti & necessario impostare i testi in modo che vengano proposti
quando andiamo ad emettere una C.l. cartacea, tenendo conto la necessita di impostare i diritti.
Accedete al programma :

Q Ricerca applicazioni

10.Gestone Documentle - T T R S T ¥ TR N

20. Protocollo >
40. Fascicoli Elettronici >
50. Attivita' Economiche >
70. Tributi 4
110. Amministrazione del Sistema 4
120. Servizi al cittadino » [Dperazione Persona Stato Notifica Note
140. Strumenti di Sviluppo »

10. Interrogazioni »
180. Servizi Economici > e .
2 ttoral >
20 Cleviorele 20. Sportelio »
30. Stato Civ > 8
30. Stato Civile 30. Variazioni N
40. Leva Milit: 4
0. Leva Militare 40. Statistiche »
5 zioni di Servizi e . <
50. Funzioni di Servizio 50. Estraziont N
Procedure Onlin L¢
60. Procedure Online 50. Stamoe »
70. Modulo Base 2 = >
= 10. Generiche >
Aiut »
80. Alueo 80. ANPR - Funzioni di Servizio » | " -
20. per Variazioni Anagrafiche 4
. Gestione tem, ran
90. Gestione temporane 30. per Certificazione v |
j [E=pertamEa KenuEomen 10. Carichi Carte d'ldentita
5 tatistich > -
\ ~ 60. Progressivi/Personalizzazione »
ompetenz: Tuwi O InCarico © Assegnati O vedi anche pr i 730.Tipi Carte id/Doc riconoscimenta |

E vedrete i tipi di carte d’identita che potete emettere, entrate nei singoli record e formattateli come
segue:

- Serichiede l'assenso dei genitori mettete i flag su assenso



- Inserite i testi come da immagini sottostanti:

Per carte senza assenso:

PRSI 1o Core id/Docriconoscimento Inserite i testi nelle prime righe e il testo
e per diritti nellultima.

Tipo Documento* |1

Tipo Carta* (CI

Descrizione tipo Carta* |CARTE VALIDA ESTERO IM PORTANTE: Il teSto per dlrlttl e Sempre
Tipo importo dirl (2 Q esterno o esterno assenso
Anni calcolo scadenza 10
Etada |18 a 999 . . . . .
i, ) NOTA BENE: voi dovrete inserire i testi che
Valido per espatrio avete duplicato
CIE

(
Assenso padre [
Assenso madre [

(

Assenso coniuge

Testo3 Q
Testod Q
Testo5 Q
Testob Q

Ultima modifica: 08/03/2023 13:23:04 Effertuata da:  PALCY

PALC1 Home Tipi Carte id/Doc.riconoscimento caso deua C~I- con assenso

Tipi Carte id/Doc riconoscimento

Tipo Documento* |15

Tipo Carta* Cl
Descrizione tipo Carta* 3 a 13 anni Sl Esp S| Gen
Tipo importo diritti 2 Q
Anni calcolo scadenza 5
Etada 3 a 14
Duplicato (]

Valido per espatrio
ce (O

Assenso padre
Assenso madre
Assenso coniuge [J

esti

|

Testol |cwd_CartadidentitESTERNAassenso | & CARTA IDENTITA ESTERNA ASSENSO
Testo2 043043_cartaidentitainternapp2 Q. (CARTA IDENTITA INTERNA PP

Testo3 Q
Testod Q
Testo5 Q
Testob Q

Testo per diritti cwd_CartadidentitESTERNAassenso | & (CARTA IDENTITA ESTERNA ASSENSO

Ultima modifica: [19/11/2015 10:11:16 Effettuata da:  PALCT



PROVE DI STAMPA CONSIGLI E SOLUZIONI

Una volta fatte queste configurazioni potete fare le prove di stampa dai servizi al cittadino emettendo
una C.I. finta su un soggetto sul quale potete lavorare.
Si consiglia di apire 2 cityware online dedicandone 1 alla modifica dei testi e Ualtro alla visualizzazione

e le prove di stampa:

Un cityware sara impostato sulla stampa C.I:

Datl emissione Carta n

ALAMMINISTRATORE v |  Data da certifican Emissione Carta D'identita nr. TE 1234699 Del [07-03-202| VALIDO PER ESPATRIO
_ Data Scadenza ] C.I. Prec. resa? Carta d'ldentita precedente
[ —— Cognome Cl. precedente 97682039
e S Nome | Emessail 15-05-1989 Scadenza 14-05-1994 Conferma Cl
— _— Nato il -] Sesso | Femmina v del Comune di  POTENZA PICENA(MC)
) Q Dati persona
Cittadinanza immigrato da  GERMANIA(D)
Comune Residenzs Q il 13-09-1983 Stato Civile  Nubile -
Via Foto Carta d'ldentita
Stato Civile — Coniuge
Professione Q Tie. Studio  LIC. SCUOLA MEDIA L. Q el
Statura Codice Fiscale gt Saai Permes df Soswomo
Capell Tesd + | ]
Occh 2 Testo! (CWD_CARTAIC G ICARTAIDENTITA ESTERNA Seorico C.l
Segni particolari == 2 Testo2 CWD_CARTAIL @ [CARTA IDENTITA INTERNA PP v
2 Teswo3 Q Famiglia
2 Teswod Q
2 TeswS Q
2 Teswob Q
Assenso
Jassenso 1 Q Assenso 2 Q
Comune Res, Q Comune Res. Q
Via Via

Da qui selezionate i testi nella parte appositamente riservata ai testi e andate in stampa per la
visualizzazione e le prove.

Un altro cityware online invece lo mantenente aperto sulla modifica dei stesti: ebntrate dei docx e
selezionate il testo che avete duplicato e lo aprite con APRI/Visualizza--> vi porta ad un onlyoffice dove
potete modificare e spostare il testo per conformarlo alla carta d’identita.

CARTAIDENTITA ESTERNA
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CONSIGLIO: non intervenute sulle variabili quanto piu sulla spaziatura e 'ampiezza dei caratteri.



