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Profilazione Utenti

Le informazioni necessarie per profilare un utente sono: Nome, Cognome, Codice Fiscale e le
Autorizzazioni ad esso legate. Dopo di che andare in Amministrazione del Sistema = Gestione
Accessi = Utenti = Elenca (per vedere I'elenco di tutti gli utenti presenti)

I q reeres applica:ioni: _

10. Gestione Documentale »

ot iz Szl contattare |'assistenza. L'ultimo scarico positivo delle dichiarazioni di residenza risale .

| »

50. Attivita' Economiche

fiscale Dichiarante Cognome
| 70. Tributi » | | | |_
110. Amministrazione del Sistema » = AN
0. Gestione Access
10, Utenti
e N »
SRl 20. Gestione Drive » 20. Gruppi
4 : o RS »
140. Scrument & Sviluppo 30. Anagrafiche Generali » 30. Gestione Password
150. Servizi Demaoerafici »

Scegliere il nominativo di un utente gia presente (vi € la possibilita di ricercarlo direttamente) che
abbia le stesse autorizzazioni del nuovo nominativo da caricare =» Duplica

siSIsis(s[sisis|sin(s|sn]s

Nella schermata che si presenta, inserire il Logname (sempre Maiuscolo) e sotto i seguenti dati di
Cognome e Nome, Codice Fiscale (con I'apposita matitina e Confermare) e indirizzo mail
=>»Aggiungi (in alto a destra possiamo constatare di essere in Modalita Duplicazione)
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Q © Modalita duplicazione - Utente provenienza: c. e

Logname® Password Destinatario
JT.FERROD

| srueei | profi appicama | oan cyare

Cognome FERRO
Nome MZIANO

Codice fiscale FRRTZNB0B21E472) =2

Durata Password giomi nessuna scadenza
Numert
Numero Max di mi

L]

i 7/2023 ||B Fine validita

re
Utente LDAP
Data ultimo accesso »

Emall tiziano.ferro@hotmail.com

A questo punto dopo aver caricato i dati, il programma chiede una Password provvisoria che
I"'utente dovra cambiare al Primo Accesso (=»Aggiorna = Conferma)

MNuova Password*

Conferma Password*®

T.FERRO

Inserire la password di sicurezza iniziale.

La password dovra essere cambiata dall'utente al primo
accesso.

La password che viene richiesta ha le seguenti regole:

Lunghezza minima 8

Lunghezza massima 16

Pud contenere soltanto i simboli! $ % & /()=7-_*
Deve contenere sia lettere che numeri

Deve contenere almeno un simbolo

B Fe-Aggiorna

Per quanto riguarda le Autorizzazioni, avendo inserito I'utente come Duplicato, avra tutte le
Autorizzazioni dell’utente preso come base, ma nel caso queste dovessero essere modificate,
sempre su Amministrazione del Sistema=» Gestione Accessi=® Utenti una volta ricercato il
soggetto nei bottoni a destra trovo Autorizzazioni
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Ricerca Utenti

.
Cadice Login # Gruppo Name Cogneme CF i . tilnstt  Attive Nuovo
| | [ ‘ il ‘ I I ! | N
® s 526 TFERRO CITYWARE TIZIANG FERRO £ FRRTZNEDB21E472) 17072023 Nessunascadenza 3 30 & AltraRicerca

gramma

v
Finanziaria

Dove andando nell’area Demografici, per ogni Modulo, vi € la possibilita di gestire ogni singola
operazione selezionando tramite il menu a tendina il Livello di autorizzazione scelto (L - solo
lettura, G - lettura e modifica, C — Lettura, Modifica, Cancellazione) oppure tramite gli appositi
pulsanti a destra che in automatico mettono TUTTE le autorizzazioni di ogni Modulo dell’Area ad
uno specifico Livello.

Autorizzazion
Utente T.FERRO [TIZIANO FERRO x
I MODULO BASE ] ATTI AMMINISTRATIV I MOGR I SERVIZI ECONOMIC [ CONTROLLO DI GESTIONE [ SERVIZI A DOMANDA INDIVIDUALE I TRIBUTI LOCALI _ Rimuovi futte le autorizzazioni

-

DAAIRE. | o awcsove | DEL-ELETIORALE | DFI-FRVATARLUSTE | OFS-FUNEION SERVEZID | 061-G1 >
DPR - GESTIONE PRATICHE l DSA - SAIA DSC - STATO CIVILE DSE - ALBO SCRUTATORI - PRESIDENTI DI SEGGIO DST - STATISTICHE DTA - TABELLE DEMOGRAFICI DUE - ANAGRAFE ESTERNA :

DICI POPOLARI | DIS - ISTATEL I DLM - LEVA MILITARE I DPO - CITYPORTAL DEMOGRAFICI Tutte fino a L {Lettura)

Tutte fino a G (Gestione)

DWE - FUNZIONI DEMOGRAFICI INTERNET

Tutte fino a € (Cancellazione!
PROG % DESCRIZIONE

L
Duplica autorizzazion!

x
Chiudi

Ora che I'utente é creato, Anagrafe=» Tabelle=» Generiche=>Certificato per colloquio ANPR

e Se il nuovo utente é in sostituzione di un altro impiegato: Modifica (sempre con l'apposita
matitina a sinistra del soggetto selezionato) e in Codice Utente selezionare (con I'apposita
lente di ingrandimento) il nuovo soggetto da caricare e selezionarlo con il doppio
click=»Aggiorna

Certificati per colloquio ANPR

Id Terminale Utente Percorsa documento & nome file Drata inizio Data fine Certificazo valido per ambisnm

I —|
b \
£ |

| Comune subentrato
I Comune subentrato
I Comune subentrato

Comune subentrato

® L] L - I Comune subentrato
LI 4 4 x ! Comune subentrato
LI L] E. 2 i Testin corse (ambiente di test)
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Codice Terminale

Codice Utente

Altra Ricerca

l [ferro |

T.FERRO TIZAND FERRO 5] 101

Certificato postazione di tipo server

Disabilitato?

Certificato valido per ambiente
ANPR?

e Se il nuovo utente va in aggiunta agli altri impiegati: Selezionare un impiegato gia presente
=>»Duplica e nel campo Codice Utente (che in questo caso sara vuoto) selezionare il
soggetto da caricare (sempre con doppio click) =»Duplica

d 23 -
ke Terminae —>| o
Codice Utente  T.FERRO £

Percorso documento e nome file* keystore/043043-PC-0006.p12 N

Data inizio* | 11/07/2023

"
Data fine*  15/05/2024 Verifica Terminale
Certificato postazione di tipo server .
Torna Elenco

nte | Comune subentrato v

ANPR?

NB: si ricorda che, se il nuovo utente deve operare in ANPR, dovra essere profilato anche nella
WEBAPP del ministero il cui documento guida si trova al seguente link:

https://docs.italia.it/italia/anpr/anpr/it/stabile/censimento-comuni/procedura-operativa.html



https://docs.italia.it/italia/anpr/anpr/it/stabile/censimento-comuni/procedura-operativa.html

