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CARICAMENTO MATRICOLE PRECARICATE  
Da foglio XLS o XLSX 
E’ possibile caricare un archivio di matricole da foglio XLS e/o XSLX  
La condizione è che all’interno del foglio ci sia la colonna PROGSOGG  

 
 
Si aprirà l’elenco degli archivi già creati; andando sul pulsante a destra ‘Importa Excel’  
 

 
 
si può scegliere il file da caricare  
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Scrivere il nome dello sheet  

   
Scrivere il nome dell’archivio e premere il tasto “+ Aggiungi” 
Potremmo caricare più fogli di excel, creando più archivi precompilati, facendo di nuovo il giro. 
Dopo aver fatto queste operazioni, premere il  tasto “importa” 

 
 

INSERIMENTO NUOVO ARCHIVIO  
 
Sempre dall’elenco degli archivi già presenti fare ‘nuovo’ 
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Inserire nel campo ‘Descrizione ‘ il nome che si vuole dare al nuovo archivio e andare sul pulsante 
‘Aggiungi’: 
 

 
Appare il seguente messaggio: 

  
Andando su ‘Altra Ricerca’ e poi ‘Elenca’ si può visualizzare l’archivio appena creato (testata) 

 
 
Posizionandosi sulla riga del nuovo archivio  e andando sul pulsante a destra ‘Matricole’ 
 
 

 
 
Appare il seguente messaggio in quanto l’archivio ancora è vuoto: 
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Chiudendo la finestra con la crocetta ci si trova nella seguente videata; facendo ‘nuovo’ o andando sul ’+’ , 
si può inserire una nuova matricola: 
 

 

 
Scrivere negli appositi campi di ricerca o la matricola da inserire o il nominativo del soggetto 

 
 
Comparirà il pulsante ‘Aggiungi’ che permette di aggiungere il soggetto richiamato 

 
 
 
Per cancellare il soggetto inserito posizionarsi sulla riga e andare sul pulsante cancella in basso 

 

 
 
 
 
 


